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                                                                                                كلاينت 1
             

                         
                                                                                               
  SQL Server                             سرور نوسا                                 

  كلاينت 2

  كلاينت 3

n كلاينت 

مديريت نوسا چيست؟
مديريت نوسا XP (Admin) بخشى از سيستم مالى نوسا XP است كه جداگانه اجرا شده و وظيفه مديريت امور پايه و بنيادى سيستم مالى را به عهده دارد. امورى مانند ايجاد، 
 Admin تغيير و حذف پايگاه ها و سيستم هاى اطلاعاتى مالى، انتقال و تبديل اطلاعات ميان سيستم هاى مالى و نيز نصب، و راهبرى سرور نوسا، عمده ترين عملياتى است كه در

انجام مى شود. علاوه بر اينها امور مربوط به تهيه پشتيان از سيستم هاى اطلاعاتى نيز يكى ديگر از وظايف و كاركردهاى Admin مى باشد.
• نكته مهم : توجه كنيد كه امكانات موجود در Admin، بسيار حساس بوده و يك تغيير ناخواسته مى تواند لطمات جبران ناپذيرى را به سيستم وارد كند. لذا اختيار دسترسى 
و اجراى اين بخش را به شخصى بسپاريد كه از عهده انجام وظايف برآمده و از ميزان حساسيت و اهميت كار، آگاه باشد. براى جلوگيرى از خرابى هاى عمدى و سهوى در 
اطلاعات، توصيه مى شود كه مجموعه اى از كاربران مختلف را با ميزان اختيارات متفاوت تعريف كنيد و امكان اجراى Admin را به كاربرى كه بيشترين اختيارات را دارد 

بدهيد. براى آشنايى بيشتر در زمينه نحوه تعريف كاربران و تعيين اختيارات آنها به راهنماى ”تعريف كاربران در سيستم مالى يكپارچه نوسا XP“ مراجعه كنيد.

مفاهيم مديريت نوسا
براى درك بهتر عمليات مديريت نوسا XP (Admin)، ابتدا بهتر است با چند مفهوم اساسى آشنا شويد. 

XP ساختار سيستم مالى يكپارچه نوسا •

سيستم مالى يكپارچه نوسا XP از بخش هاى مختلفى تشكيل شده است كه ساختار آن در دياگرام زير نمايش داده شده است:

XP سيستم مالى يكپارچه نوسا

همانطور كه در دياگرام بالا ملاحظه مى كنيد، سيستم مالى نوسا از دو بخش كلاينت ها و سرور تشكيل شده است. براى آشنايى با فرايند كار در سيستم مالى نوسا XP، ابتدا 
مفاهيم كلاينت و سرور توضيح داده شده و در انتها، مراحل انجام كار در سيستم و نقشى كه سرور  نوسا در اين ميان دارد، با توجه به دياگرام بالا تشريح مى گردد:

• كلاينت (Client) : كلاينت بخشى است كه در ارتباط مستقيم با كاربران مى باشد. يعنى اين كه كاربران براى كار در محيط نرم افزارهاى مالى نوسا، كلاينت را اجرا 
كرده و در آن به انجام كارهاى جارى خود مى پردازند. صفحه اصلى كلاينت به شكل زير مى باشد:
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• سرور : منظور از سرور، در واقع بخش سرور از سيستم مالى نوسا XP است. اين بخش در واقع رابط ميان كلاينت ها و SQL Server مى باشد.

مى شود.  ايجاد   (…\Program Files\Nosa\AccXP\) مسير  در   Server و   Client هاى  نام  با  دايركتورى  دو   ،  XP نوسا  مالى  سيستم  نصب  هنگام  به 
دايركتورى Server حاوى فايل هاى مربوط به سرور نوسا مى باشد. بدين ترتيب اگر دايركتورى Server را باز كنيد فايل هاى درون آن را در پنجره  اى به شكل زير 

مى توانيد مشاهده كنيد: 

 Com+ Application است كه در پنجره فوق ديده مى شود. البته به بيان دقيق تر، اين بخش از سيستم مالى نوسا، يك AccXPSrv.dll منظور از سرور نوسا، فايل
مى باشد كه مشخصات دقيق  تر آن را مى توانيد با استفاده از ابزار Component Services واقع در Administrative Tools مشاهده كنيد. 
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در پنجره فوق، سرويسNosa XP Accounting Server Application  به صورت يكى از اجزاى COM+ Applications قابل مشاهده مى باشد.
 Admin در ابتداى كار و پس از نصب اوليه سيستم مالى وجود ندارد و براى ايجاد آن بايد از امكانات موجود در AccXPSrv.dll نكته مهم : توجه داشته باشيد كه فايل •

استفاده كنيد كه به اين كار اصطلاحاًً نصب سرور گفته مى شود. 
حال كه با مفاهيم كلاينت و سرور آشنا شديد بهتر است براى آشنايى بيشتر با نقش سرور نوسا در اين سيستم، بطور كلى با فرآيند كار در سيستم مالى نوسا آشنا شويد:

XP فرآيند كار در سيستم مالى يكپارچه نوسا •
عمليات انجام شده در سيستم مالى به ترتيب زير انجام مى شود (به دياگرام ابتداى اين بخش توجه كنيد):

1) كاربران درخواستهاى خود را از محيط كلاينت، به سرور نوسا مى فرستند.
2) سرور نوسا اين درخواستها را به زبان SQL ترجمه كرده و به SQL Server مى فرستد.

3) پردازش هاى لازم در SQL Server انجام شده و پاسخ ها و نتايج توليد شده، به سرور نوسا برگشت داده مى شود.
4) سرور نوسا نتايج را به فرم قابل مشاهده در كلاينت ها تبديل كرده و به كلاينت ها بر مى گرداند.

5) كاربر نتايج درخواست خود را در محيط كلاينت مى بيند.
• سيستم اطلاعاتى : مجموع تعاريف (حسابها، تفصيلى ها، مدارك، نهادها، كالاها، انبارها، اسناد، گزارش هاى چاپى و ...)  و عمليات مالى كه براى يك مركز خاص و معمولاً 
در مدت زمان معين صورت مى گيرد سيستم اطلاعاتى ناميده مى شود. عنوان هر سيستم اطلاعاتى معمولاً نام شركت يا سازمانى است كه عمليات مالى آن را در بر دارد. هر 

سيستم اطلاعاتى مى تواند عمليات يك يا چند سال مالى را شامل گردد. براى مثال در شكل زير چند سيستم اطلاعاتى مالى ديده مى شود:
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• بخش : يك سيستم اطلاعاتى مى تواند شامل يك يا چند بخش باشد. يكى از كاركردهاى اصلى مفهوم بخش، در رابطه با شعبه  ها مى باشد. شركت ها و سازمان هايى كه 
داراى شعبه هاى مختلف هستند مى توانند با ايجاد يك سيستم اطلاعاتى مجموعه حسابها و اسناد تمام شعبه ها را به شكل متمركز و به تفكيك بخش ها نگهدارى كنند. به 
عبارت ديگر در اين سيستم، هر حساب و سند به يك شعبه خاص مرتبط شده و عمليات مالى هر شعبه، زيرمجموعه اى از كل عمليات خواهد بود. بديهى است كه در اين 

حالت، هم مى توانيد از تك تك شعبه ها به تفكيك گزارش گيرى كنيد و هم مى توانيد از مجموع شعبه ها به شكل سرجمع و كلى گزارش تهيه كنيد. 
كاركرد ديگر ”بخش“ در دسته بندى اسناد و حسابهاى يك شركت، از نظر امنيت اطلاعات و مديريت سطح دسترسى به داده ها است. به اين شكل كه هر حساب و سند را 
مى توانيد به يك بخش خاص اختصاص دهيد. در اين حالت هر بخش، زيرمجموعه اى است از حسابها و اسناد سيستم اطلاعاتى و مى توانيد امكان و ميزان دسترسى به هر 
كدام از بخش  ها را براى كاربران مختلف تعيين و مديريت كنيد. براى مثال مى توانيد اختيار ورود و اصلاح اطلاعات حسابهاى خاص (مثلاً صندوق) را به يك بخش خاص 

(بخش صندوق) اختصاص دهيد و دسترسى كاربران ديگر  به اين حساب را تنها در سطح ملاحظه تعيين كنيد.
لازم به توضيح است كه در هنگام ايجاد يك سيستم اطلاعاتى، يك بخش با نام ”مركزى“ و بطور پيش فرض ايجاد مى شود و در صورت نياز مى توانيد بخش هاى ديگر را 

تعريف و استفاده كنيد.
• پايگاه : هر سيستم اطلاعاتى مالى، در واقع يك پايگاه داده  ها (Database) در محيط SQL Server مى باشد. هر پايگاه يك فايل با فرمت mdf است كه بطور 
اطلاعاتى،  سيستم هاى  تعداد  به  ديگر  عبارت  به  مى شود.  ايجاد   (Nosa\AccXP\Server\Data\..) نوسا  سرور  نصب  محل  از   Data شاخه  زير  در  پيش فرض 
پايگاه هايى با فرمت mdf در شاخه Data وجود دارد. پايگاه، تمام اطلاعات سيستم اطلاعاتى را در  بر دارد و لذا براى انتقال يك سيستم اطلاعاتى مالى كافى است كه 

پايگاه آن را كپى كرده و به سيستم معرفى كنيد. در شكل زير پايگاه هاى يك سيستم مالى نمونه ديده مى شود:

• تعاريف پايه : منظور از تعاريف پايه، ساختار پايگاه اطلاعاتى استانداردى است كه قبلاً تعريف شده و شامل تمام جداول فيلدها و ارتباط هاى ميان جداول، روال هاى عمليات 
مالى، فرم ها و گزارش هاى تعريف شده در سيستم مالى است. 

آن بخش از تعاريف پايه كه در ارتباط مستقيم با كاربران مى باشد به دو بخش فرم هاى نمايشى و فرم هاى چاپى تقسيم مى شود:
1) فرم هاى نمايشى : اين بخش شامل تمام فرم هايى است كه كاربر در هنگام كار با كلاينت سيستم مالى روى صفحه مشاهده مى نمايد. براى مثال فرم ”گزارش 4 

ستونى – تراز حسابهاى كل“ يك فرم نمايشى است كه نمونه آن به شكل زير مى باشد:
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2) فرم هاى چاپى : شامل تمام گزارش هاى چاپى است كه در بخش هاى مختلف سيستم مالى تعريف و استفاده مى شود. براى مثال در شكل زير يك صفحه از گزارش 
چاپى دفتر روزنامه در يك محدوده زمانى خاص نشان داده شده است.

 

تمام فرم هاى نمايشى و چاپى پايه تعريف شده در سيستم، داراى يك كد اختصاصى مى باشد. براى مثال به فرم هاى نمايشى تعريف شده براى ”تراز 4 ستونى“ نگاه 
كنيد:
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همانطور كه مى بينيد، براى ترازهاى 4 ستونى دو  فرم نمايشى تعريف شده كه هر كدام كد اختصاصى مربوط به خود را داراست. 
• پايگاه پايه : در سيستم مالى يكپارچه نوسا XP، پايگاهى وجود دارد كه حاوى تعاريف پايه مى باشد. سيستم مالى، از اين پايگاه پايه براى ايجاد سيستم هاى  اطلاعاتى 
جديد استفاده مى كند. به عبارت ديگر هر بار كه مى خواهيد سيستم اطلاعاتى جديدى را ايجاد كنيد، سيستم بطور اتوماتيك يك كپى از پايگاه پايه تهيه كرده و نام انتخابى 
شما را به آن اختصاص مى دهد. پايگاه پايه را مى توانيد در فهرست پايگاه ها در زير شاخه Data از محل نصب سرور نوسا با نام AccXPZero_Data.mdf_ ببينيد. 

بديهى است كه با گذشت زمان و اعمال تغييرات در تعاريف سيستم، پايگاه هاى موجود، ديگر كپى پايگاه پايه نخواهد بود.
• پشتيبان : پشتيبان (Backup)، در واقع ذخيره اى از وضعيت موجود سيستم اطلاعاتى است كه در مواقع خرابى هاى ناخواسته، آخرين اميد براى بازيابى اطلاعات مى باشد. 

به عبارت ديگر، گرفتن پشتيبان به شكل مرتب و منظم در مقاطع زمانى مختلف، امنيت اطلاعات را افزايش مى دهد.
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Admin اجراى
)  در صفحه كار (Desktop) ايجاد كرده باشيد، كافى است اين آيكون را دوبار كليك كنيد تا Admin اجرا شود. در  اگر براى Admin يك Shortcut به شكل (
 Nosa ببريد و بعد از فهرست باز شده، نشانگر را روى گزينه Programs را باز كنيد، سپس نشانگر را روى گزينه Start مى توانيد منوى Admin غير اين صورت براى اجراى

Acc XP ببريد و در انتها گزينه Admin را كليك كنيد.

 

پس از اجرا، صفحه اصلى Admin (مديريت نوسا XP)، به شكل زير باز خواهد شد:

 

همانطور كه مى بينيد در اين پنجره، سه سيستم اطلاعاتى مشاهده مى شود.  با بردن نشانگر روى هركدام مى توانيد عمليات مديريتى را روى آن سيستم اطلاعاتى اعمال كنيد. 
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فصل د وم  
 امور مربوط به فايلهاى پشتيبان
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براى بالا بردن امنيت اطلاعات بهتر است كه هرچند وقت يكبار از وضعيت موجود سيستم اطلاعاتى، پشتيبان تهيه كنيد تا در زمان هايى كه اطلاعات بطور عمدى يا سهوى و يا 
بر اثر مشكلات سخت افزارى از بين مى رود بتوانيد اطلاعات خود را بازيابى كنيد. به عبارت ديگر تهيه پشتيبان، شما را در برابر هرگونه خرابى اطلاعات مصونيت مى  بخشد و از 

هزينه هاى مالى و انسانى ناشى از دوباره كارى ها جلوگيرى مى كند.

تهيه پشتيبان
براى تهيه پشتيبان از يك سيستم اطلاعاتى موجود:

• نشانگر را در پنجره اصلى Admin، روى سيستم اطلاعاتى مورد نظر ببريد.
• از پنجره اصلى Admin، منوى ”عمليات“ را باز كنيد و از آنجا گزينه ”تهيه پشتيبان“ را انتخاب  كنيد.

 

با اين كار، پنجره تعيين مسير فايل پشتيبان به شكل زير به نمايش در مى آيد:

 

همانطور كه ملاحظه مى كنيد، مسير پيش فرض براى ذخيره فايل هاى پشتيبان، شاخه Data از محل نصب سرور نوسا است 
(\Program Files\Nosa\AccXP\Server\Data\…). در صورتى كه بخواهيد مى توانيد مسير ديگرى را براى ذخيره فايل هاى پشتيبان انتخاب كنيد.

• حال در قسمت File name نام دلخواهى را براى فايل پشتيبان وارد كنيد و كليد Save را فشار دهيد. در اين مرحله محاوره زير باز مى شود:
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• در اين پنجره، يك عنوان فارسى كه نشان دهنده ماهيت و تاريخ تهيه پشتيبان باشد وارد كنيد. اين عنوان در مواقع شناسايى يا بازيابى پشتيبان، بسيار سودمند بوده و از 
اشتباه هاى احتمالى در انتخاب فايل هاى نامرتبط جلوگيرى مى كند. دو امكان ديگر نيز در اين صفحه موجود است كه مربوط به امنيت اطلاعات مى باشد: 

• بازيابى فقط روى همين سرور ميسر باشد (نام سرور در بازيابى كنترل شود)

براى جلوگيرى از بازيابى اشتباه اطلاعات ميان سرورهاى مختلف، مى توانيد اين قسمت را فعال كنيد (تيك بزنيد). در اين حالت اطلاعات شما روى هيچ كامپيوتر سرور 
ديگرى قابل بازيابى نيست و تنها در سرورى كه پشتيبان بر روى آن تهيه شده است، بازيابى خواهد شد. اين مورد كمك مى كند تا از خروج و انتقال ناخواسته اطلاعات 

مالى نيز جلوگيرى شود.
• بازيابى فقط با كلمه عبور زير ميسر باشد

براى بالاتر بردن ضريب امنيت اطلاعات، مى توانيد با فعال كردن اين امكان، بازيابى اطلاعات را تنها با كلمه عبور ممكن سازيد. در اين حالت هر كاربرى نمى تواند اطلاعات 
پشتيبان را بازيابى كند و تنها، كاربرى كه كلمه عبور را در اختيار دارد مى تواند اطلاعات را بازيابى كند. اين امكان از بازيابى  هاى ناخواسته كه باعث از بين رفتن تمام يا 

بخشى از اطلاعات مى شود جلوگيرى مى كند.
• حال كليد ”تصويب“ را فشار دهيد تا عمليات تهيه پشتيبان به پايان برسد. با اين كار پنجره زير باز مى شود كه نشان دهنده پايان عمليات پشتيبان مى باشد:

 

•  پنجره فوق را ”تصويب“ كنيد تا عمليات تهيه پشتيبان به اتمام برسد.
توصيه 1: هر بار كه پشتيبان تهيه مى كنيد، نام جديدى براى فايل پشتيبان وارد نماييد تا روى فايل قبلى بازنويسى (Overwrite) نشود. در غير اين صورت اگر احياناً 

سيستم در وضعيت فعلى دچار خرابى باشد، پشتيبان اين سيستم نيز خراب شده و لذا با بازنويسى روى پشتيبان سالم قبلى، باعث از بين رفتن آن خواهد شد.
توصيه 2: سعى كنيد فاصله زمانى ميان دو بار تهيه پشتيبان خيلى طولانى نشود. هر چقدر تعداد پشتيبان ها بيشتر و زمان بين تهيه دو پشتيبان متوالى كمتر باشد، امنيت 

سيستم بالاتر رفته و احتمال از دست دادن اطلاعات پايين  تر خواهد بود. البته بديهى است كه تعدد پشتيبان ها، نگهدارى و مديريت دقيق ترى را مى  طلبد.
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شناسايى يك پشتيبان
در هنگام نياز به استفاده از فايل هاى پشتيبان، گاهى اوقات ممكن است در مورد ماهيت و تاريخ پشتيبان ترديد داشته باشيد. به عبارت ديگر مطمئن نيستيد كه اين فايل پشتيبان، 
مربوط به كدام سيستم اطلاعاتى است، چه محدوده اى از اسناد را شامل مى شود  و در چه تاريخى تهيه شده است. در اين موارد مى توانيد به ترتيبى كه توضيح داده مى شود يك 

پشتيبان را شناسايى كنيد:
• از صفحه اصلى Admin، منوى عمليات را باز كنيد و از فهرست باز شده، گزينه ”شناسايى يك پشتيبان“ را انتخاب كنيد.

با اين كار، پنجره ”انتخاب فايل پشتيبان براى شناسايى“ به شكل زير باز مى شود: 

 

همانطور كه قبلاً هم گفته شد، مسير پيش فرض براى ذخيره پشتيبان، شاخه Data از محل نصب سرور نوسا است به همين دليل در اين مرحله نيز سيستم فرض مى كند 
كه فايل پشتيبان مورد نظر شما در همين شاخه ذخيره شده است و لذا فايل هاى پشتيبان موجود در اين شاخه را نشان مى دهد. در غير اين صورت اگر پشتيبان را در مسير 

ديگرى ذخيره كرده ايد، روى همان مسير برويد و پس از اينكه فايل مورد نظر را يافتيد:
• نشانگر را روى فايل پشتيبان مورد نظر ببريد و سپس كليد Open را فشار دهيد. با اين كار سيستم، فايل ياد شده را بررسى كرده و اطلاعات مربوط به آن را در جدولى 

به شكل زير نشان مى دهد:
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همانطور كه مشاهده مى كنيد اطلاعات اصلى مربوط به پشتيبان از قبيل نام شركت، تاريخ تهيه، شماره آخرين سند  و ... در جدول فوق نشان داده شده است.  

آزمايش صحت پشتيبان
پس از اينكه عمليات تهيه پشتيان به پايان رسيد براى اطمينان از اين كه فايل پشتيبان به درستى ذخيره شده و هيچ خرابى يا اشكالى ندارد، بايد عمل ”آزمايش صحت پشتيبان“ 
را انجام دهيد. دقت كنيد كه اگر اين كار را انجام ندهيد، پشتيبان تهيه شده، معتبر و قابل اطمينان نيست و ممكن است در موقع نياز، قابل استفاده و بازيابى نباشد. لذا اكيداً توصيه 

مى شود كه بعد از عمل تهيه پشتيبان، حتماً آزمايش صحت پشتيان را انجام دهيد و از درستى آن مطمئن شويد. 
براى آزمايش صحت پشتيبان:

• پس از اجراى Admin، از منوى ”عمليات“، گزينه ”آزمايش صحت پشتيبان“ را انتخاب كنيد.

 پس از انتخاب گزينه فوق، پنجره ”انتخاب فايل پشتيبان براى آزمايش صحت“ به شكل زير باز خواهد شد:
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در اين مورد نيز مسير پيش فرض براى فايل هاى پشتيبان باز مى شود كه شاخه Data از محل نصب سرور نوسا است. در صورتى كه پشتيبان مورد نظر شما در مسير ديگرى 
ذخيره شده باشد، مسير ياد شده را باز كنيد و پس از يافتن فايل پشتيبان:
• نشانگر را روى فايل پشتيبان برده و سپس كليد Open را فشار دهيد. 

  

همانطور كه ملاحظه مى كنيد مشخصات فايل پشتيبان در اين جدول نشان داده شده است. اين جدول بسيار شبيه به همان جدولى است كه در عمليات شناسايى پشتيبان 
احضار مى شد و تنها تفاوت آن در قسمت پايين جدول است كه تاييد صحت پشتيبان را درخواست مى كند. نشان دادن اين جدول به اين معنى است كه سيستم، فايل پشتيبان 

را شناسايى كرده و هيچ اشكالى را در آن پيدا نكرده است لذا :
• اطلاعات موجود در جدول اطلاعات پشتيبان را كنترل كنيد و در صورت درست بودن، كليد ”بله“ را براى آزمايش صحت پشتيبان فشار دهيد و در غير اين صورت اگر چنانچه 
ميان اطلاعات فوق و سيستم اطلاعاتى هرگونه ناهماهنگى مشاهده كرديد كليد ”خير“ را فشار دهيد. در صورتى كه كليد ”بله“ را فشار دهيد، پنجره زير به نمايش در مى آيد 

كه به پايان رسيدن عمليات آزمايش صحت پشتيبان را اعلام مى كند.
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• پنجره فوق را ”تصويب“ كنيد تا عمليات آزمايش صحت پشتيبان به اتمام برسد.

بازيابى پشتيبان
در مواقع خرابى اطلاعات، اگر تمام راه حل ها براى اصلاح و بازسازى اطلاعات به نتيجه نرسيد تنها راه حل اين است كه آخرين پشتيبان تهيه شده را بر روى سيستم اطلاعاتى 
داراى مشكل بازيابى كنيد. با اين كار وضعيت سيستم اطلاعاتى مورد نظر به وضعيت سيستم در هنگام تهيه پشتيبان بر مى گردد و هرگونه تغييرات اعمال شده از آن تاريخ به بعد 

حذف مى گردد. 
• توصيه مهم : بازيابى پشتيبان كار بسيار حساسى است كه ممكن است در صورت اشتباه، صدمات جبران ناپذيرى را به اطلاعات وارد كرده و منجر به حذف تمام يا بخشى 
از اطلاعات گردد. بنابراين قبل از انجام بازيابى، كاملاً مطمئن شويد كه راه حل ديگرى وجود ندارد و نيز دقت كنيد كه از ميان پشتيبان ها، آخرين پشتيبان را بازيابى كنيد 

تا اطلاعات كمترى از دست برود. 
براى بازيابى پشتيبان :

• در پنجره اصلى Admin، نشانگر را روى سيستم اطلاعاتى كه مى خواهيد روى آن پشتيبان را بازيابى كنيد ببريد. دقت كنيد كه اگر اشتباهاً سيستم ديگرى را انتخاب كنيد، 
فايل ها به اشتباه بازيابى شده و اطلاعات سيستم مقصد را از بين خواهد برد.

• از صفحه اصلى Admin، از منوى ”عمليات“، گزينه ”بازيابى پشتيبان“ را انتخاب كنيد.

 

با اين كار، پنجره انتخاب فايل پشتيبان براى بازيابى به شكل زير باز مى شود:
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در اينجا نيز مسير پيش فرض براى ذخيره فايل هاى پشتيبان، يعنى شاخه Data از دايركتورى محل نصب سرور نوسا باز مى شود و ليست فايل هاى پشتيبان نشان داده 
مى شود. در هر حال اگر پشتيبان مورد نظر شما در مسير ديگرى ذخيره شده ابتدا مسير آن را پيدا كنيد و در انتها :

• نشانگر را روى نام فايل پشتيبان برده و كليد Open را فشار دهيد. با اين كار جدول زير به نمايش در مى آيد كه اطلاعات پشتيبان را نشان مى دهد. 

 

• اطلاعات نشان داده شده در جدول را كنترل كنيد و در صورت درست بودن، كليد ”بله“ را فشار دهيد تا بازيابى فايل پشتيبان آغاز شود. در ادامه، پنجره زير باز خواهد شد 
كه براى جلوگيرى از اشتباه  هاى احتمالى از كاربر مى خواهد با دقت بيشترى بازيابى پشتيبان را تاييد كند.
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• براى اتمام كار بازيابى پشتيبان، اين پنجره را نيز با فشار دادن كليد ”بله“ تاييد كنيد.
 با اين كار، بازيابى پشتيبان شروع مى شود و بسته به اندازه و حجم پشتيبان، مدتى طول مى كشد تا تمام فايل بازيابى شود. با توجه به اينكه در طى مدت بازيابى، نشانه خاصى 

در مورد ميزان انجام كار ديده نمى شود، لذا دقت كنيد كه بايد تا اتمام كار صبر كنيد تا پنجره زير در صفحه باز شود.

 

• نمايش اين پنجره به منزله پايان كار بازيابى پشتيبان مى باشد. بنابراين با فشار دادن كليد ”تصويب“، عمليات بازيابى پشتيبان را به اتمام برسانيد.
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عمليات مالى در سيستم مالى يكپارچه نوسا XP، در قالب سيستم هاى اطلاعاتى انجام مى شود. در اين فصل با نحوه ايجاد، حذف و اعمال تغييرات در  سيستم هاى اطلاعاتى آشنا 
مى شويد.

ايجاد يك سيستم اطلاعاتى
براى ايجاد يك سيستم اطلاعاتى، چند روش وجود دارد؛ به اين شكل كه هم مى توانيد يك پايگاه اطلاعاتى خام و خالى از اطلاعات را ايجاد كنيد و هم مى توانيد يك پايگاه 

اطلاعاتى مشابه با يكى از سيستم هاى اطلاعاتى موجود را ايجاد كنيد. اين روش ها در زير به ترتيب توضيح داده شده است:

ايجاد يك سيستم اطلاعاتى جديد
در اين روش يك پايگاه اطلاعاتى خام (خالى از حسابها، تفصيلى ها، اسناد و ...) ايجاد مى شود.

براى ايجاد يك سيستم اطلاعاتى جديد:
• از پنجره اصلى Admin، منوى ”عمليات“ را باز كنيد و از آنجا، گزينه ”ايجاد سيستم اطلاعاتى جديد“ را انتخاب كنيد.

 

در مرحله بعد پنجره ”ايجاد پايگاه جديد“ به شكل زير باز مى شود:

• از آنجا كه هر سيستم اطلاعاتى به شكل يك پايگاه تعريف مى شود، در قسمت نام پايگاه اطلاعاتى، يك نام دلخواه را براى اين پايگاه وارد كنيد و سپس كليد تصويب را فشار 
 Name از محل نصب سرور نوسا ايجاد مى شود كه در اينجا منظور از Data در شاخه _AccXP_Name_Data.mdf دهيد. با اين كار يك پايگاه اطلاعاتى با نام

نام دلخواهى است كه معمولاً نشانگر نام شركت يا مركزى است كه سيستم اطلاعاتى براى آن ايجاد مى شود.
براى مثال اگر مى خواهيد براى حسابهاى شركت ”نمونه - شعبه دوم“ يك سيستم اطلاعاتى ايجاد كنيد، در قسمت نام پايگاه اطلاعاتى عبارت ”Sample2“ را وارد كنيد 

تا پايگاهى با نام AccXP_Sample2_Data.mdf_در شاخه Data ايجاد گردد.
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پس از ايجاد پايگاه، در مرحله بعد پنجره ”مشخصات يك سيستم اطلاعاتى“ به شكل زير باز خواهد شد:

 در اين پنجره، مشخصات سيستم اطلاعاتى در شش بخش : عمومى، اسناد، حسابها، تفصيلى ها، كالاها و مراكز قابل تدوين و تنظيم مى باشد كه براى آشنايى بيشتر با اين 
مفاهيم و نحوه تدوين آنها به بخش (اصلاح مشخصات يك سيستم اطلاعاتى) مراجعه كنيد. بهرحال پس از وارد كردن نام شركت يا سيستم اطلاعاتى (مثلاًً در اينجا شركت 

نمونه – شعبه دوم) و تنظيم مشخصات، كليد تصويب را براى ايجاد سيستم اطلاعاتى فشار دهيد.
در ادامه، نام ”شركت نمونه – شعبه دوم“  به ليست سيستم هاى اطلاعاتى موجود در سرور، افزوده شده و پنجره ديگرى نيز باز مى شود كه اتمام كار را به اطلاع مى رساند.

 

كليد تصويب را فشار دهيد تا كار ايجاد پايگاه جديد به اتمام برسد.
• كپى از يك سيستم اطلاعاتى ديگر : اگر به هر دليل مى خواهيد سيستم اطلاعاتى شبيه به يكى از سيستم هاى اطلاعاتى موجود، ايجاد كنيد، با استفاده از اين امكان، 
مى توانيد سيستم اطلاعاتى مورد نظر را كپى كنيد. حال ممكن است اين سوال پيش بيايد كه با كپى كردن يك سيستم اطلاعاتى، آيا عمليات مالى سيستم قبلى نيز در 

سيستم اطلاعاتى جديد كپى مى شود يا خير كه در جواب بايد گفت كه هر دو شكل آن امكان پذير است كه در ادامه، توضيح داده شده است:

كپى سيستم اطلاعاتى – بطور كامل
در اين حالت، سيستم اطلاعاتى جديد از همه نظر با سيستم قبلى مشابه بوده و اسناد و عمليات مالى سيستم قبلى را نيز در بر خواهد داشت. براى مثال فرض كنيد كه مى خواهيد 

يك كپى از وضعيت موجود سيستم اطلاعاتى ”شركت نرم افزار و سخت افزار ايران“ ايجاد كنيد. مراحل اين كار  به شرح زير است:
• در پنجره اصلى Admin، نشانگر را روى سيستم اطلاعاتى كه مى خواهيد از آن كپى تهيه كنيد ببريد (در اين مثال ”شركت نرم افزار و سخت افزار ايران“ مربوط به 

سال 85- 86).
• از پنجره اصلى Admin، منوى ”عمليات“ را باز كنيد و از فهرست باز شده، گزينه ”كپى سيستم اطلاعاتى – بطور كامل“ را انتخاب كنيد.
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در ادامه، پنجره ”ايجاد پايگاه جديد“ به شكل زير روى صفحه باز مى شود:

 

• در پنجره فوق، نام مناسبى براى پايگاه جديد (مثلاًً در اينجا IranSH) وارد كنيد و بعد كليد تصويب را فشار دهيد. در ادامه، پنجره ”مشخصات يك سيستم اطلاعاتى“ 
به شكل زير باز مى شود:

 

همانطور كه مى بينيد، نامى كه به صورت پيش فرض براى سيستم اطلاعاتى جديد (كپى شده) تعيين مى شود، به شكل (”كپى + نام سيستم اطلاعاتى قبلى“) مى باشد. 
در اين مثال ، نام ”كپى شركت نرم افزار و سخت افزار ايران“ در قسمت نام شركت ديده مى شود. 

• نام دلخواه خود را براى سيستم اطلاعاتى جديد (مثلاً در اينجا ”شركت نوسا – حسابرسى“) وارد كنيد ( مانند شكل زير) و با تدوين مشخصات ديگر سيستم، كليد تصويب 
را فشار دهيد. براى آشنايى با نحوه تدوين مشخصات سيستم به بخش ”تغيير مشخصات يك سيستم اطلاعاتى“  مراجعه كنيد.
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در ادامه، نام سيستم اطلاعاتى جديد به ليست سيستم هاى اطلاعاتى موجود در سرور افزوده شده و در انتها، پنجره ديگرى باز مى شود كه به پايان رسيدن كار را خبر 
مى دهد.

 

• كليد ”تصويب“ را براى اتمام كار فشار دهيد.

كپى سيستم اطلاعاتى – بدون اسناد
در اين حالت، فقط ساختار سيستم اطلاعاتى قبلى (حسابها، تفصيلى ها، گزارش ها و ...) به سيستم جديد كپى مى شود. به عبارت ديگر سيستم اطلاعاتى جديد كاملاًً با سيستم 

اطلاعاتى قبلى مشابه است بجز اينكه عمليات مالى  و اسناد ذخيره شده در سيستم قبلى را شامل نمى باشد. براى كپى از يك سيستم اطلاعاتى موجود:
• از صفحه اصلى Admin، منوى عمليات را باز كنيد و از آنجا گزينه ” كپى سيستم اطلاعاتى – بدون اسناد“ را انتخاب كنيد. 

 

از اين مرحله به بعد، ادامه كار دقيقاً همانند قسمت قبل (كپى سيستم اطلاعاتى – بطور كامل) مى باشد كه مى توانيد به توضيحات آن قسمت مراجعه كنيد و مراحل كار 
را تا پايان انجام دهيد.
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ايجاد سيستم اطلاعاتى با معرفى مستقيم فايل ها
همانطور كه قبلاً و در بخش ”ايجاد يك سيستم اطلاعاتى جديد“ گفته شد، در سيستم مالى نوسا، هر سيستم اطلاعاتى  يك پايگاه اطلاعاتى به فرم mdf است كه معمولاً در 
شاخه  Data از محل نصب سرور نوسا قابل مشاهده مى باشد. از آنجايى كه تمام اطلاعات يك سيستم اطلاعاتى در همين فايل موجود است، لذا مى توانيد از همين فايل براى 

معرفى يك سيستم اطلاعاتى و يا انتقال يك سيستم اطلاعاتى از يك سرور به سرور ديگر استفاده كنيد. بنابراين دو استفاده عمده از اين امكان به شرح زير مى باشد:
 ،Admin 1) معرفى مجدد يك سيستم اطلاعاتى كه اشتباهاً حذف شده است : زمانى كه يك سيستم اطلاعاتى، از ليست سيستم هاى اطلاعاتى موجود در
حذف مى شود، اين حذف به صورت منطقى (logical) انجام مى شود. يعنى اينكه فقط نام سيستم اطلاعاتى حذف مى شود، در حاليكه پايگاه مربوط به اين سيستم اطلاعاتى 
به شكل فيزيكى پاك نشده و در شاخه Data باقى مى ماند. لذا در مواردى كه يك سيستم اطلاعاتى به اشتباه پاك مى شود، مى توانيد از اين طريق آن را مجدداً به سرور 

نوسا معرفى كنيد. 
براى يك مثال در اين مورد فرض كنيد كه سيستم اطلاعاتى شركت ”نمونه“ از ليست سيستم هاى اطلاعاتى موجود در Admin، پاك شده است. براى معرفى مجدد اين 

سيستم:
• از صفحه اصلى Admin، منوى ”عمليات“ را باز كنيد و از فهرست باز شده، گزينه ”ايجاد سيستم اطلاعاتى با معرفى مستقيم فايل ها“ را انتخاب كنيد.

 

در مرحله بعد پنجره ”انتخاب فايل حاوى سيستم اطلاعاتى“ به شكل زير باز مى شود:

• در پنجره فوق، نشانگر را روى پايگاه (فايل حاوى سيستم اطلاعاتى) مربوط به ”شركت نمونه“ ببريد و سپس كليد Open را فشار دهيد. در مرحله بعد پنجره زير (ايجاد 
پايگاه جديد)  به نمايش در مى آيد:
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• پنجره فوق را تصويب كنيد تا نام ”شركت نمونه“ را مجدداً در ليست پايگاه هاى موجود ببينيد.
2) انتقال يك سيستم اطلاعاتى از يك سرور به سرور ديگر : در مواردى كه مى خواهيد يك سيستم اطلاعاتى را از يك كامپيوتر به يك كامپيوتر ديگر منتقل 
كنيد، كافى است از اين امكان استفاده كنيد. براى مثال فرض كنيد كه مى خواهيد سيستم اطلاعاتى ”شركت نمونه“ را از يك سرور ديگر به سرور خود منتقل كنيد. براى 

اين كار بايد مراحل زير را انجام دهيد:
 Stop نماييد. براى اين كار بر روى آيكون  در گوشه سمت راست پايين صفحه كليك سمت راست نموده و اقدام به Stop ،را در رايانه سرور مبدا SQL ابتدا بايد •

نمودن SQL نماييد.

 (CD مانند) مربوط به شركت نمونه را در يك ديسك قابل حمل _AccXP_acc85_Data.mdf از محل نصب سرور نوسا در رايانه مبدا، فايل Data از شاخه •
كپى كنيد.

• از روى CD (و يا ساير ديسك هاى قابل حمل)، فايل AccXP_acc85_Data.mdf_ را در شاخه Data مربوط به سرور نوسا در كامپيوتر خود (كامپيوتر مقصد) 
كپى كنيد.

• از پنجره اصلى Admin، منوى عمليات را باز كنيد و از فهرست باز شده، گزينه ”ايجاد سيستم اطلاعاتى با معرفى مستقيم فايل ها“ را انتخاب كنيد.
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با اين كار، پنجره ”انتخاب فايل حاوى سيستم اطلاعاتى“ به شكل زير باز مى شود:

 

 Open ديده مى شود. از اين ليست، فايل مربوط به شركت نمونه را انتخاب كنيد (مانند شكل) و سپس كليد Data در پنجره فوق، ليست پايگاه هاى موجود در شاخه •
را فشار دهيد. در ادامه، پنجره ”ايجاد پايگاه جديد“ به شكل زير روى صفحه باز مى شود: 

 

• پنجره فوق را تصويب كنيد تا نام شركت ”نمونه“ به  ليست سيستم هاى اطلاعاتى موجود در سرور، افزوده گردد. در اين مرحله كار ايجاد سيستم اطلاعاتى به پايان رسيده 
است.
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PPM ايجاد سيستم اطلاعاتى با تبديل اطلاعات از
نسل قبلى نرم افزار حسابدارى در شركت نوسا ”حسابدارى PPM ” نام دارد. با استفاده از اين امكان، دايركتورى هاى مالى موجود در حسابدارى PPM به سيستم هاى اطلاعاتى 
به  را  نرم افزار خود  در  موجود  مالى  سالهاى  مى توانند  اند  مى كرده  كار   PPM حسابدارى  با  قبلاًً  كه  مراكزى  امكان  اين  واقع با  در  مى گردد.  تبديل   XP حسابدارى  در  موجود 
 XP به حسابدارى ” SPPM تبديل كرده و عمليات مالى را در نرم افزار جديد ادامه دهند. لازم به ذكر است كه براى تبديل ”حسابدارى XP سيستم هاى اطلاعاتى حسابدارى

نيز به طريقى مشابه مى بايست از همين امكان استفاده شود.
 :XP به حسابدارى PPM  براى تبديل اطلاعات يك دايركتورى مالى از حسابدارى

• از پنجره اصلى Admin، منوى ”عمليات“ را باز كنيد و از فهرست موجود، گزينه ”ايجاد سيستم اطلاعاتى با تبديل از اطلاعات PPM“ را انتخاب كنيد.

 

در ادامه پنجره ”انتخاب مسير حاوى سيستم اطلاعاتى PPM“ به شكل زير روى صفحه باز مى شود:
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در پنجره فوق بايد مسير دايركتورى هاى مالى PPM را باز كنيد. اما همانطور كه ملاحظه مى كنيد، در ابتدا، مسير پيش فرض Data از مسير نصب سرور نوسا XP باز 
مى شود. بنابراين در اين مرحله:

• مسير دايركتورى هاى مالى PPM را پيدا كنيد و از ميان آنها، دايركتورى را كه در نظر داريد به سيستم اطلاعاتى XP تبديل كنيد، باز كنيد. در اين مرحله پنجره اى شبيه 
به شكل زير را خواهيد ديد:

 

همانطور در پنجره فوق ملاحظه مى نماييد، هر دايركتورى مالى PPM (يا SPPM)، حاوى فايلى به نام MACC است.
• نشانگر را روى فايل MACC ببريد و سپس كليد Open را فشار دهيد. در ادامه پنجره ”ايجاد پايگاه جديد“ به شكل زير باز مى شود:

 

• يك نام مناسب كه نشان دهنده سيستم اطلاعاتى مورد نظر باشد در اين قسمت وارد كنيد (مثلاًً PPMSample براى شركت توليدى نمونه) و سپس كليد تصويب را فشار 
دهيد تا پايگاه ياد شده ايجاد شده و عمليات تبديل اطلاعات آغاز شود. در طى مدت تبديل اطلاعات،  پنجره زير به نمايش در مى آيد كه مراحل تبديل و درصد پيشرفت 
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كار را در هر مرحله نشان مى دهد.

مدت زمان تبديل اطلاعات  به حجم اطلاعات مالى ذخيره شده در دايركتورى مالىPPM، بستگى دارد. اگر به علت طولانى بودن بيش از حد زمان تبديل يا به هر علت 
ديگرى مى خواهيد عمليات تبديل را قطع كنيد، كليد ”قطع عمليات“ را فشار دهيد. در غير اين صورت تا پايان اين كار صبر كنيد تا نام سيستم اطلاعاتى ايجاد شده (در اينجا 

شركت توليدى نمونه ) به ليست سيستم هاى اطلاعاتى موجود در سرور، افزوده شود. سپس سيستم با پيغامى پايان كار ايجاد سيستم اطلاعاتى جديد را اعلام مى كند. 

• پنجره آگاهى را تصويب كنيد تا عمليات ايجاد سيستم اطلاعاتى به اتمام برسد.
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اصلاح مشخصات سيستم هاى اطلاعاتى  
همانطور كه از عنوان اين پنجره نيز پيداست، مشخصات متعدد يك سيستم اطلاعاتى در اين پنجره تعيين و مشخص مى گردد. اين مشخصات در شش بخش (Tab sheet) از 

اين پنجره اعمال مى شود كه عبارتند از ”عمومى“، ”اسناد“، ”حسابها“، ”تفصيلى ها“، ”كالاها“ و ”مراكز“ كه در زير جزئيات مربوط به هر بخش تشريح مى گردد:
• عمومى : مشخصات عمومى سيستم اطلاعاتى موارد زير را شامل مى شود:

 

• نام شركت (نام سيستم اطلاعاتى) : در اين قسمت نام مركز يا شركتى را كه براى آن پايگاه تعريف كرده ايد وارد كنيد.

• نام ديگر (لاتين) شركت: نام لاتين شركت را در اين قسمت وارد كنيد.

• تاريخ شروع عمليات مالى : در اين قسمت به طور پيش فرض، تاريخ ابتداى سال جارى ديده مى شود اما اگر مى خواهيد عمليات مالى خود را از تاريخ ديگرى شروع 
كنيد، تاريخ مورد نظر را در اين قسمت وارد كنيد.

• تاريخ شروع عمليات مالى، ”ميلادى“ است : اگر بخواهيد عمليات مالى خود را با تاريخ ميلادى انجام دهيد، اين امكان را تيك بزنيد تا سيستم، تاريخ شروع عمليات 
را ميلادى فرض كرده و ادامه عمليات را نيز بطور اتوماتيك با تاريخ ميلادى منطبق كند.

• واحد پول اصلى عمليات مالى : در اين قسمت با كليك بر روى  فهرست واحدهاى پول را باز كنيد و از ميان چهار گزينه (ريال، دلار آمريكا، يورو، پوند) واحد پول 
مورد نظر خود را انتخاب كنيد. با اين كار بدون نياز به تبديل واحدهاى پول به يكديگر، عمليات مالى بر اساس واحد پول رايج در هر كشور انجام مى شود.

• اسناد : موارد زير مربوط به مشخصات اسناد در سيستم اطلاعاتى مربوط مى شود:

 

• سطرهاى سند در زمان ذخيره سازى برحسب بدهكار-بستانكار مرتب شوند : گرايش معمول در ميان حسابداران اين است كه اطلاعات يك سند ذخيره شده را 
به شكل مرتب شده برحسب بدهكار-بستانكار  ببينند. براى نمونه به سند زير دقت كنيد:
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همانطور كه مى بينيد، ابتدا مبالغ بدهكار، و بعد از آن مبالغ بستانكار آمده است يعنى اينكه اين سند بر اساس بدهكار-بستانكار مرتب شده است. 
از طرف ديگر وارد كردن اطلاعات اسناد به شكل مرتب شده دشوار بوده و روش معمول اين است كه پس از ثبت هر مبلغ در ستون بدهكار، بلافاصله مبلغ معادل آن در 

حساب مربوطه و ستون بدهكار  ثبت مى گردد. شكل زير، سند را قبل از مرتب شدن نشان مى دهد:

 

 لذا با استفاده از اين امكان، مى توان سطرهاى اسناد را به هر شكل دلخواه وارد كرده و در هنگام ذخيره بطور خودكار مرتب نمود.. 
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• شماره اسناد در هر سال مالى از يك آغاز شود : در داخل هر سيستم اطلاعاتى، مى توانيد سالهاى مالى متعدد تعريف كنيد. اما بايد دقت كنيد كه دوره هاى سال مالى 
12 ماهه بوده و قابل تغيير نمى باشد. ضمناً همانطور كه در شكل زير نيز پيداست، شماره اسناد در هر سال مالى بطور پيش فرض از عدد يك آغاز مى شود.

 

حال در مواردى مانند اعتبارات عمرانى 16 ماهه، ناچار هستيم  وارد كردن اسناد را تا چهار ماه پس از پايان سال مالى نيز ادامه دهيم. بديهى است كه در اين حالت، شماره 
اسناد بايد ادامه اسناد قبلى باشد و نبايد مجدداً از يك آغاز شود. در اين موارد، حالت پيش فرض سيستم را تغيير دهيد تا شماره اسناد در سال مالى جديد دنباله شماره اسناد 
در سال مالى قبل شود. دقت كنيد كه به طور مثال بخشى از اسناد مربوط به عمليات مالى در سال جديد (86) كه مربوط به اعتبار مصوب سال گذشته (85)  مى باشد، 

در اين سيستم اطلاعاتى وارد مى شود.
حال ممكن است اين سوال پيش بيايد كه اسناد مربوط به اعتبار مصوب سال جديد (در اينجا 1386) در كجا وارد مى شود؟ جواب اين است كه يك سيستم اطلاعاتى ديگر 

بايد در سيستم تعريف كنيد تا دوره 16 ماهه مربوط به اعتبار سال 1386 را در آن وارد كنيد. به عبارت بهتر، در اين موارد دو سيستم اطلاعاتى ايجاد خواهد شد:
1) شركت نمونه (1385/1/1 تا 1386/4/31)

2) شركت نمونه  (1386/1/1 تا 1387/4/31)
در سيستم اطلاعاتى اول، اسناد مربوط به اعتبار مصوب سال 85، و در سيستم اطلاعاتى دوم، اسناد مربوط به اعتبار مصوب سال 86 وارد خواهد شد.

• ذخيره سازى سند پيش نويس خالى (بدون سطر) ميسر باشد : ورود اطلاعات اسناد در سيستم هاى مالى معمولاً به روز انجام مى شود به عبارت ديگر بطور معمول 
اسناد هر روز بايد در همان روز وارد شود. حال اگر به هر علتى نمى توانيد تمام اسناد را در همان روز وارد كنيد، مى توانيد يك يا چند سند را به شكل خالى ذخيره كنيد 
تا در فرصت هاى بعدى عمليات مالى آنها را وارد و تكميل كنيد. مفيد بودن اين امكان زمانى بيشتر روشن مى شود كه با تصميم مدير سيستم، كاربر امكان وارد كردن 

اسناد تاريخ هاى قبل را نداشته باشد. 
تا قبل از اين در چنين مواردى، كاربر يك سند با ارقام يك ريال را وارد مى كرد تا بعداً بتواند اين سند را اصلاح كند كه در سيستم مالى نوسا XP ديگر نيازى به اين كار 

هم نيست و كاربر مى تواند يك سند را تنها با درج شرح عمومى سند يا حتى كاملاً خالى ذخيره كرده و در زمانهاى بعدى تكميل كند.
• اسناد جديد از ابتدا در وضعيت ”پيش نويس“ باشند : در حالت عادى، ورود اطلاعات يك سند محدوديت هايى را براى كاربر به وجود مى آورد. براى مثال سند بايد 
حتماً تراز باشد يا اينكه سطر خالى نداشته باشد.  وضعيت پيش نويس براى سند اين امكان را به كاربر مى دهد تا به دور از محدوديت هاى معمول، با آسودگى بيشتر به 

ورود اطلاعات بپردازد و در فرصت هاى بعدى سند خود را تكميل كند. 
البته لازم به توضيح است كه اين امكان تنها براى تنظيم وضعيت پيش فرض اسناد مى باشد و لذا در هنگام ورود اطلاعات يك سند، در هر لحظه مى توانيد سند را از 

حالت پيش نويس به عملياتى و برعكس تبديل كنيد. 
• اسناد جديد از ابتدا در وضعيت ”عملياتى“ باشند : حالت پيش فرض براى اسناد، وضعيت عملياتى است. در اين حالت سند بايد حتماً تراز بوده و سطر خالى يا صفر نيز 

نمى تواند داشته باشد. بديهى است كه در غير اينصورت سند ياد شده ذخيره نخواهد شد.
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• حسابها : براى طبقه بندى حسابها، از يك ساختار درختى استفاده مى كنيم كه بسته به نوع فعاليت و حجم عمليات مالى، اين درخت از سطوح و شاخه  هاى متعددى تشكيل 
مى شود. براى مثال به يك درخت حساب نمونه نگاه كنيد:

 

همانطور كه ملاحظه مى كنيد، اين درخت حساب نمونه، از پنج سطح حساب تشكيل شده است. براى مثال به  حساب عملياتى ”صندوق ارزى“ دقت كنيد: اين حساب در 
سطح آخر (سطح پنجم) قرار دارد و سطوح حساب در اين مورد به ترتيب زير مى باشد:

• سطح اول (دارايى ها 1)

• سطح دوم (دارايى هاى جارى 11)

• سطح سوم (موجودى نقد و بانك 111) – اين سطح، سطح حسابهاى كل مى باشد.

• سطح چهارم (صندوق 111/10)

• سطح پنجم (صندوق ارزى 111/10/02)

با توجه به مثال بالا، حال مى توانيد تغييرات مورد نظر خود را در طبقه بندى حسابها اعمال كنيد. بهرحال تعداد سطوح حساب و موقعيت حسابهاى كل و ... پارامترهايى 
هستند كه به شرح زير مى توانيد به تنظيم و تدوين آنها بپردازيد:
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• شماره سطح حسابهاى كل : همانطور كه مى دانيد در طبقه بندى حسابها در سيستم هاى دستى حسابدارى،  حسابهاى كل اهميت و جايگاه خاصى دارد. به عبارت ديگر 
در سيستم دستى، حسابهاى كل، پايين ترين سطح طبقه بندى حسابهاست و لذا امكان طبقه بندى حسابهاى كل وجود ندارد. اما  در سيستم هاى مكانيزه حسابدارى اين 

امكان به وجود آمده كه بتوانيد حسابهاى كل خود را نيز دسته بندى كرده و در سطوح عام تر طبقه بندى كنيد. 
براى نمونه در مثال قبل حساب ” موجودى نقد و بانك ” يك حساب كل است كه خود در گروه حسابهاى ”دارايى هاى جارى“ قرار گرفته و خود حساب ”دارايى هاى 
جارى“ نيز در طبقه عام تر ”دارايى ها“ قرار گرفته است. واضح است كه در اين مثال، حسابهاى كل در سطح سوم حسابها قرار گرفته است. با توجه به توضيحات داده شده، 
در اين قسمت شماره سطح حسابهاى كل خود را مشخص كنيد. در حالت پيش فرض سيستم مالى نوسا XP، حسابها در پنج سطح دسته بندى مى شود كه اصطلاحاً به 
سطح اول ”طبقه“ و به سطح دوم ”گروه“ گفته مى شود. در اين حالت سطح سوم، به حسابهاى كل اختصاص مى يابد و از اين جهت است كه بطور پيش فرض عدد 3 را 
در اين قسمت ملاحظه مى نماييد. در عين حال اگر به هر علتى فكر مى كنيد نيازى به سطوح پيش از حسابهاى كل (طبقه و گروه) نداريد، مى توانيد اين سطوح را حذف 
كرده و شماره سطح حسابهاى كل را 2 يا حتى 1 (يعنى شاخه اصلى) تعيين كنيد. بديهى است كه در اين حالت، تعداد سطوح حسابها نيز بايد از 5  به 4 يا 3 تغيير يابد. 

• تعداد ارقام شماره حسابهاى شاخه اصلى : در درخت حسابها، اولين شاخه، شاخه اصلى ناميده مى شود. در حالتى كه حسابهاى شما پنج سطحى باشد، شاخه اصلى 
اصطلاحاً ”طبقه“ نام دارد و معمولاً يك رقم براى اين سطح كافى است (حالت پيش فرض نيز چنين است). يعنى اينكه حداكثر 9 طبقه حساب مى توانيد تعريف كنيد. 
اما اگر تعداد سطوح حسابها كمتر باشد اين تعداد رقم براى شاخه اصلى كفايت نخواهد كرد. براى مثال اگر شاخه اصلى حسابهاى خود را ”حسابهاى كل“ تعيين نماييد، 
با توجه به تعدد حسابهاى كل، حداقل سه رقم براى اين شاخه ضرورى خواهد بود (يعنى تا 999 حساب كل). بنابراين بسته به تعداد سطوح حسابها و نيز شماره سطح 

حسابهاى كل، بايد رقم مناسبى را در اين قسمت تعيين كنيد.
• پيش فرض تعداد سطوح درخت حسابها : بسته به حجم و گستردگى عمليات مالى، تعداد سطوح حساب متناسب با آن بايد انتخاب و تعريف شود. در حالت پيش فرض، 
تعداد پنج سطح براى حسابها در نظر گرفته شده است كه اصطلاحاًً شامل طبقه، گروه، حسابهاى كل، معين و حسابهاى عملياتى است. بسيارى از مراكز ممكن است به 
دليل محدوديت گردش مالى و ماهيت سازمان، نيازى به پنج سطح حساب نداشته باشند؛ لذا در اين موارد مى توانيد تعداد سطوح حسابها را كمتر كنيد. براى مثال اگر 
سطح اول حسابها (شاخه اصلى) را حسابهاى كل در نظر گرفته ايد، تعداد سطوح را 3 تعيين كنيد. در اين حالت درخت حسابها شامل سه سطح (حسابهاى كل، معين و 

عملياتى) خواهد بود.
• پيش فرض تعداد ارقام شماره حساب : تعداد ارقام شماره حساب تعيين مى كند كه حداكثر چند حساب را مى توان در يك زيرگروه حساب تعريف كرد. براى روشن تر 

شدن موضوع به يك نمونه از پنجره درخت حسابها  توجه كنيد: 
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در اين پنجره، سطح 1 (شاخه اصلى) حسابها ديده مى شود. در جدول سمت راست اين پنجره، و در فهرست حسابهاى اين سطح، ستونى را مشاهده مى كنيد كه ”وضعيت 
زيرگروه“ نام دارد. همانطور كه مى بينيد زيرگروه ها 1 رقمى تعيين شده اند و به اين معنى است كه هر يك از حسابهاى سطح 1، مى تواند تا 9 حساب سطح 2 را در بر 

داشته باشد. تعيين پيش فرض براى تعداد ارقام شماره حساب، رقم موجود در قسمت ”وضعيت زيرگروه“ را براى تمام سطوح حسابها مشخص مى كند. 
و اما از آنجا كه سطوح حساب به سطوح كل و سطوح معين تقسيم مى شوند لذا در ادامه، با تشريح مفاهيم سطوح كل و معين، نحوه تعيين تعداد ارقام شماره حساب براى 

اين سطوح توضيح داده شده است: 
• در سطوح كل : بطور كلى به سطح حسابهاى كل و  سطوح قبل از آن تا شاخه اصلى، سطوح كل مى گوييم. براى مثال در حالت پيش فرض، سطوح كل عبارتند از : 
سطح 2 (گروه) و سطح 3 (حسابهاى كل). تعداد ارقام در اين قسمت، مشخص مى كند كه تا چه تعداد حساب در زير گروههاى سطوح كل قابل تعريف مى باشد. در حالت 
پيش فرض براى حسابهاى سطوح كل، يك رقم در نظر گرفته شده است. يعنى اين كه براى هر طبقه حساب (سطح 1) مى توانيد تا 9 حساب سطح 2 (گروه) تعريف كنيد. 
و براى هر گروه حساب  نيز مى توانيد حداكثر تا 9 حساب كل (سطح 3) تعريف كنيد. اگر فكر مى كنيد اين تعداد كافى نيست مى توانيد حالت پيش فرض را تغيير دهيد و 

تعداد ارقام سطوح كل را افزايش دهيد.
• در سطوح معين : به سطوح حسابهاى بعد از حسابهاى كل، سطوح معين گفته مى شود. در حالت پيش فرض، سطوح معين، عبارتند از : سطح حساب 4 (معين) و سطح 
حساب 5 (عملياتى). در حالت پيش فرض، تعداد ارقام شماره حسابهاى معين برابر 2 مى باشد و  به معنى اين است كه براى هر حساب كل (سطح 3)، مى توانيد تا 99 
حساب معين (سطح 4) تعريف كنيد. و به همين ترتيب براى هر حساب سطح 4 (معين) مى توانيد حداكثر تا 99 حساب سطح 5 (عملياتى) تعريف كنيد. حال اگر اين تعداد 

را براى حسابهاى معين كافى نمى دانيد مى توانيد حالت پيش فرض را تغيير داده و تعداد ارقام حسابهاى معين را افزايش دهيد.
• نكته مهم : دقت كنيد كه تعيين پيش فرض ها به معنى تغيير ناپذيرى آنها نيست. شما مى توانيد هنگام تعريف هر حساب و در هر سطح از حسابها، تعداد ارقام زيرگروه 

آن حساب را بطور خاص تعيين كنيد و عدد پيش فرض را تغيير دهيد.
• تفصيلى ها : در سيستم مالى نوسا XP، حسابهايى وجود دارند كه به شكل آزاد و شناور بوده و اصطلاحاً تفصيلى ناميده مى شوند. تفصيلى ها در واقع مفاهيمى هستند كه 
معمولاً در عمليات مالى حسابهاى متعددى تاثيرگذار هستند و لذا براى جلوگيرى از تكرار در تعريف حسابها و عمليات مالى و نيز مديريت بهتر و پردازش آسان تر داده ها 

طراحى شده اند. تفصيلى ها ساختارى شبيه به حسابها دارند و به صورت درختى طبقه بندى مى گردند. شكل زير نمونه اى از درخت تفصيلى ها را نشان مى دهد: 
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براى تنظيم و تدوين تفصيلى ها موارد زير را بايد مشخص كنيد: 

• تعداد ارقام شماره تفصيلى هاى شاخه اصلى : تعداد ارقام سطح 1 (شاخه اصلى) تفصيلى ها، تعيين مى كند كه در سطح اول حداكثر چه تعداد تفصيلى مى توانيد تعريف 
كنيد. مقدار پيش فرض براى اين مورد، عدد 2 مى باشد و به اين معنى است كه تعداد 99 تفصيلى را مى توانيد به عنوان شاخه اصلى تفصيلى ها تعريف كنيد. به نظر مى  رسد 

كه اين تعداد براى اكثر قريب به اتفاق سيستم هاى مالى كافى باشد اما در عين حال مى توانيد اين رقم را افزايش يا كاهش دهيد.
در مثال فوق، شاخه اصلى تفصيلى ها شامل 10 تفصيلى است (اشخاص، شركت ها و ...) و در سيستم بطور پيش فرض 8 تفصيلى در اين سطح براى هر سيستم جديد 

اطلاعاتى ايجاد مى شود.
• پيش فرض تعداد سطوح درخت تفصيلى ها : بطور پيش فرض دو سطح تفصيلى پيش بينى شده است. اگر به علت حجم و وسعت عمليات مالى، نياز به سطوح بيشترى 

از تفصيلى ها داريد مى توانيد مقدار پيش فرض را تغيير دهيد و  تفصيلى ها در سطوح بيشترى تعريف و طبقه بندى كنيد.  
• پيش فرض تعداد ارقام شماره تفصيلى ها : در حالت پيش فرض، تعداد ارقام شماره تفصيلى ها برابر 4 تعيين شده و به اين معنى است كه هر تفصيلى سطح 1، مى تواند 

تا 9999  تفصيلى سطح 2 را شامل باشد. براى مثال تفصيلى ”قراردادها“ مى تواند شامل حداكثر تا 9999 قرارداد باشد.
• كالاها : در نرم افزار انبار كه به عنوان بخشى از سيستم مالى يكپارچه نوسا XP است، كالاها ساختارى شبيه به حسابها و تفصيلى ها دارند و به صورت درختى طبقه بندى 

مى گردند. شكل زير نمونه اى از درخت كالاها را نشان مى دهد: 

 

براى تنظيم و تدوين كالاها موارد زير را بايد مشخص كنيد:
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• تعداد ارقام شماره كالاهاى شاخه اصلى : تعداد ارقام سطح 1 (شاخه اصلى) كالاها، تعيين مى كند كه در سطح اول حداكثر چه تعداد كالا مى توانيد تعريف كنيد. مقدار 
پيش فرض براى اين مورد، عدد 1 مى باشد و به اين معنى است كه تعداد 9 كالا را مى توانيد به عنوان شاخه اصلى كالاها تعريف كنيد. به نظر مى رسد كه اين تعداد براى 

اكثر قريب به اتفاق سيستم هاى مالى كافى باشد اما در عين حال مى توانيد اين رقم را افزايش يا كاهش دهيد.
• پيش فرض تعداد سطوح درخت كالاها : بطور پيش فرض سه سطح كالا پيش بينى شده است. اگر به علت حجم و وسعت عمليات مالى، نياز به سطوح بيشترى از كالاها 

داريد مى توانيد مقدار پيش فرض را تغيير دهيد و  كالاها را در سطوح بيشترى تعريف و طبقه بندى كنيد.  
• پيش فرض تعداد ارقام شماره كالا در هر سطح : در حالت پيش فرض، تعداد ارقام شماره كالاها برابر 4 تعيين شده و به اين معنى است كه هر كالاى سطح 2، مى تواند 

تا 9999  كالا سطح 3 را شامل باشد. 
• مراكز : در نرم افزار انبار كه به عنوان بخشى از سيستم مالى يكپارچه نوسا XP است، مراكز مصرف يا تامين كالا ساختارى شبيه به حسابها و تفصيلى ها دارند و به صورت 

درختى طبقه بندى مى گردند. شكل زير نمونه اى از درخت مراكز را نشان مى دهد: 

 

براى تنظيم و تدوين مراكز مصرف يا تامين كالا موارد زير را بايد مشخص كنيد:
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تعداد ارقام شماره مراكز شاخه اصلى : تعداد ارقام سطح 1 (شاخه اصلى) مراكز، تعيين مى كند كه در سطح اول حداكثر چه تعداد مركز مى توانيد تعريف كنيد. مقدار   •
پيش فرض براى اين مورد، عدد 1 مى باشد و به اين معنى است كه تعداد 9 مركز را مى توانيد به عنوان شاخه اصلى مراكز تعريف كنيد. به نظر مى رسد كه اين تعداد براى 

اكثر قريب به اتفاق سيستم هاى مالى كافى باشد اما در عين حال مى توانيد اين رقم را افزايش يا كاهش دهيد.
پيش فرض تعداد سطوح درخت مراكز : بطور پيش فرض دو سطح مركز پيش بينى شده است. اگر به علت حجم و وسعت عمليات مالى، نياز به سطوح بيشترى از مراكز   •

داريد مى توانيد مقدار پيش فرض را تغيير دهيد و مراكز را در سطوح بيشترى تعريف و طبقه بندى كنيد.  
پيش فرض تعداد ارقام شماره مركز در هر سطح : در حالت پيش فرض، تعداد ارقام شماره مراكز برابر 4 تعيين شده و به اين معنى است كه هر مركز سطح 1، مى تواند   •

تا 9999  مركز سطح 2  را شامل باشد. 

ملاحظه مشخصات يك سيستم اطلاعاتى
با اين امكان در هر لحظه مى توانيد مشخصات يك سيستم اطلاعاتى را در يك پنجره مشاهده كنيد. اطلاعاتى از قبيل تعداد اسناد، تعداد حسابها، تاريخ ثبت قطعى و ...

براى ديدن اين مشخصات، در فهرست سيستم هاى اطلاعاتى نشانگر را روى سيستم اطلاعاتى دلخواه ببريد و سپس از پنجره اصلى Admin، منوى عمليات را باز كنيد و از آنجا 
گزينه ”ملاحظه مشخصات سيستم اطلاعاتى“ را انتخاب كنيد.

 

با اين كار، مشخصات سيستم اطلاعاتى در پنجره اى به شكل زير به نمايش در مى آيد:

 

همانطور كه ملاحظه مى كنيد اطلاعاتى از قبيل نام پايگاه و فايل هاى مربوط به آن و نيز اطلاعات مربوط به اسناد، رخدادهاى مالى، حسابها، تفصيلى ها، برگه ها و رخدادهاى انبار، 
كالاها و انبارها در پنجره فوق به نمايش در آمده است. اين مشخصات تصويرى از حجم عمليات مالى و محدوده زمانى آن را به مدير سيستم ارائه مى كند و با معرفى فايل ها و 
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حجم آنها او را در زمينه نگهدارى سيستم هاى اطلاعاتى كمك مى كند.

حذف يك سيستم اطلاعاتى
عمليات حذف در سيستم هاى اطلاعاتى مى تواند به دو شكل انجام شود:

1) حذف  اسناد 
2) حذف كامل سيستم اطلاعاتى

لذا ابتدا امكان حذف اسناد و سپس نحوه حذف كامل سيستم اطلاعاتى توضيح داده مى شود:

حذف اسناد از  سيستم اطلاعاتى
گاهى اوقات لازم است تا به دلايل مختلف، بخشى از (يا تمام) اسناد موجود در يك سيستم اطلاعاتى حذف شده و ورود اطلاعات اين اسناد از ابتدا آغاز شود. در اين موارد از امكان 

حذف اسناد به شكل زير استفاده كنيد:
• در فهرست سيستم هاى اطلاعاتى، نشانگر را روى سيستم مورد نظر ببريد.

• از صفحه اصلى Admin، منوى ”عمليات“ را باز كنيد و از آنجا گزينه ”حذف اسناد از يك سيستم اطلاعاتى“ را انتخاب كنيد.

با اين كار پنجره زير باز خواهد شد:

 

همانطور كه ملاحظه مى كنيد در پنجره فوق، امكان حذف كليه اسناد يك سال مالى يا كليه اسناد وجود دارد. گزينه هاى موجود در اين پنجره به شرح زير مى باشد:
• نام شركت (سيستم اطلاعاتى) : در اين ناحيه نام سيستم اطلاعاتى نشان داده مى شود. بنابراين دقت كنيد كه به اشتباه اسناد سيستم اطلاعاتى ديگرى را حذف 

نكنيد.
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• نام پايگاه اطلاعاتى : يكى ديگر از مشخصات توصيفى يك سيستم اطلاعاتى، نام پايگاه وابسته به آن است كه در اينجا نشان داده مى شود.
• حذف كليه اسناد يك سال مالى : يك سيستم اطلاعاتى مى تواند شامل يك يا چند سال مالى باشد. با استفاده از اين امكان مى توانيد كليه اسناد مربوط به يك سال 

مالى را حذف كنيد.
• سال مالى : در اين قسمت سال مالى مورد نظر براى حذف اسناد را انتخاب كنيد.

• حذف كليه اسناد : با استفاده از اين امكان مى توانيد كليه اسناد يك سيستم اطلاعاتى (كه مى تواند شامل اسناد چند سال مالى باشد) را به صورت يكباره حذف نماييد.

حذف كامل يك سيستم اطلاعاتى
براى حذف يك سيستم اطلاعاتى از ليست سيستم هاى اطلاعاتى موجود در سرور:

• در ليست سيستم هاى اطلاعاتى، نشانگر را روى سيستم اطلاعاتى كه قصد داريد آن را حذف كنيد ببريد.
• از صفحه اصلى Admin، منوى ”عمليات“ را باز كنيد و از فهرست باز شده، گزينه ”حذف سيستم اطلاعاتى“ را انتخاب كنيد.

 

در ادامه، پنجره اخطار به شكل زير به نمايش در مى آيد:

 

• اگر از حذف سيستم اطلاعاتى ياد شده، مطمئن هستيد كليد ”بله“ را فشار دهيد تا سيستم اطلاعاتى حذف شود و اگر چنانچه ترديد داريد، كليد ”خير“ را فشار دهيد تا سيستم 
اطلاعاتى به اشتباه حذف نشود. 
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به روز كردن سيستم هاى اطلاعاتى
در مواردى كه نسخه سيستم مالى يكپارچه نوسا XP را ارتقا مى دهيد، بايد سيستم هاى اطلاعاتى خود را نيز به روز كنيد تا با نسخه جديد منطبق شوند. به روز شدن سيستم هاى 
اطلاعاتى از سه بعد انجام مى شود: 1) نصب پايگاه حاوى تعاريف پايه سيستم 2) ارتقاى نسخه سيستم هاى اطلاعاتى به جهت انطباق با نسخه جديد و 3) اعمال تغييرات انجام 

شده در تعاريف پايه (نسخه جديد) در سيستم هاى اطلاعاتى موجود كه در ادامه هر سه مورد توضيح داده شده است:

نصب پايگاه حاوى تعاريف پايه سيستم
در اين مرحله تعاريف پايه مربوط به نسخه جديد جايگزين تعاريف پايه نسخه قبل مى شود و در هر بار تغيير نسخه لازم است كه تعاريف پايه مربوط به نسخه جديد نصب شود. 

براى اين كار از منوى ”سيستم“، گزينه ”نصب پايگاه حاوى تعاريف پايه سيستم“ را انتخاب كنيد.

 

سپس پنجره زير در صفحه نمايش داده مى شود:

 

بر روى تكمه بله كليك نماييد. سپس سيستم با پنجره پيغامى به پايان رسيدن عمل ايجاد پايگاه تعاريف پايه را اطلاع مى دهد.
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تبديل يك سيستم اطلاعاتى به نسخه جارى نرم افزار
نسخه سيستم هاى اطلاعاتى بايد هماهنگ و منطبق با نسخه سيستم مالى نوسا XP باشد. لذا در مواقعى كه نسخه سيستم مالى را ارتقا مى  دهيد بايد نسخه تك تك سيستم هاى 

اطلاعاتى را نيز ارتقا دهيد.
براى تبديل يك سيستم اطلاعاتى به نسخه جارى :

• در صفحه اصلى Admin، و در ليست سيستم هاى اطلاعاتى، نشانگر را روى سيستم اطلاعاتى كه مى خواهيد آن را به روز كنيد ببريد. دقت كنيد كه در ستون ”نسخه“، 
شماره نسخه سيستم هاى اطلاعاتى را مى توانيد ببينيد. لذا بايد سيستم هاى اطلاعاتى را انتخاب كنيد كه شماره نسخه آنها پايين تر از نسخه جارى نرم افزار باشد.

• در صفحه اصلى Admin، منوى ”سيستم“ را باز كنيد و از فهرست باز شده، گزينه ”تبديل يك سيستم اطلاعاتى به نسخه جارى نرم افزار“ را انتخاب كنيد.

سپس پنجره اى مشابه پنجره زير در صفحه ظاهر مى شود، بر روى تكمه بله كليك نماييد.

 

با اين كار، سيستم انتخاب شده، به روز خواهد شد و شماره نسخه آن در ستون ”نسخه“ ارتقا خواهد يافت.
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بازخوانى تعاريف يك سيستم اطلاعاتى از پايگاه پايه سيستم
همانطور كه در بخش مفاهيم گفته شد، هر سيستم اطلاعات مالى در ابتدا يك كپى از پايگاه پايه سيستم مى باشد. البته كاربران نيز ممكن است در طول كار، تغييراتى را در تعاريف 
سيستم اطلاعاتى اعمال كنند. براى مثال ممكن است يك سرى گزارش چاپى يا فرم هاى نمايشى جديد را تعريف و استفاده كنند. بنابراين تعاريف و ساختار سيستم اطلاعاتى 

شامل دو بخش است:
1) تعاريف پايه : اين تعاريف توسط سيستم و در هنگام ايجاد سيستم هاى اطلاعاتى، بطور اتوماتيك و به شكل يكسان ايجاد مى شود. البته كاربران مى توانند تغييراتى را 

در اين تعاريف ايجاد و اعمال كنند.
2) تعاريف افزوده شده توسط كاربر: هر كاربر مى تواند بسته به نيازهاى خود تعاريف جديدى را در سيستم تعريف و ايجاد كند.

حال اگر در نسخه هاى بعدى سيستم مالى، تغييراتى در تعاريف پايه سيستم داده شده باشد، كافى است كه در هر سيستم اطلاعاتى، يك بار تعاريف پايه را بازخوانى كنيد. با 
اين كار تنها تعاريف نوع اول (پايه) در سيستم اطلاعاتى به روز خواهد شد. دقت كنيد كه در اين حالت، هرگونه تغييراتى كه قبلاًً توسط كاربران در تعاريف پايه اعمال شده 

از بين خواهد رفت و تعاريف پايه به حالت استاندارد برخواهد گشت. 
نكته ديگر اينكه تعاريف نوع دوم (تعاريف افزوده شده توسط كاربر)، از بين نرفته و باقى خواهد ماند. به عنوان مثال اگر كاربر گزارش هاى چاپى جديدى تعريف كرده باشد، 

اين گزارش ها دست نخورده باقى خواهد ماند.
بهرحال براى بازخوانى تعاريف پايه :

• در صفحه اصلى Admin، نشانگر را روى سيستم اطلاعاتى كه مى خواهيد تعاريف پايه آن را به روز كنيد ببريد.
از صفحه اصلى Admin، منوى ”سيستم“ را باز كنيد و از آنجا گزينه ”بازخوانى تعاريف يك سيستم اطلاعاتى از پايگاه پايه به سيستم“ را انتخاب كنيد. 

 

تعاريف پايه سيستم شامل چند قسمت است كه در محاوره زير به شكل چند گزينه ديده مى شود:
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همانطور كه مشاهده مى نماييد، گزينه اول (تعريف فرم هاى نمايش، چاپ و مجموعه ستون  هاى جديد)، به صورت پيش فرض انتخاب شده و قابل تغيير نمى  باشد و به معنى 
اين است كه تعاريف جديد فرمهاى نمايش و چاپ بطور حتم منتقل خواهد شد. اما گزينه  هاى ديگر كه به اصلاح فرمهاى چاپ و نمايش مربوط است اختيارى و قابل انتخاب 

هستند لذا با توجه به ميزان تغييراتى كه در پايگاه پايه صورت گرفته مى توانيد يك يا چند گزينه را انتخاب كرده و در نهايت محاوره را تصويب كنيد.
در ادامه، پنجره زير به نمايش در مى آيد و حساسيت كار، را به كاربر هشدار مى دهد:

 

• اگر از بازخوانى تعاريف مطمئن هستيد، كليد ”بله“ را براى ادامه كار فشار دهيد. 
با اين كار، بازخوانى تعاريف انجام شده و پنجره زير به نمايش در مى آيد كه پايان عمليات را اعلام مى  كند:

 

پنجره فوق را تصويب كنيد تا بازخوانى تعاريف به اتمام برسد. اين كار را براى پايگاه هاى اطلاعاتى ديگر تكرار كنيد.

حذف پراكندگى از سيستم اطلاعاتى
در مجموعه عمليات مالى يك سيستم اطلاعاتى، موارد متعددى پيش مى آيد كه بايد اسناد ذخيره شده، اصلاح يا از پايگاه اطلاعاتى حذف شوند. حذف يا اصلاح سند در اين موارد 
به معنى حذف كامل و فيزيكى آنها نيست بلكه اسناد حذف شده قابليت بازيابى را از دست مى دهند و در مواقع اصلاح نيز، يك كپى از سند مورد اصلاح تهيه و موارد اصلاحى در 
آن انجام مى شود و در نهايت در يك آدرس ديگر ذخيره مى گردد. اين موارد باعث بالا رفتن حجم و ايجاد پراكندگى در پايگاه اطلاعاتى شده و باعث مى شود زمان دسترسى به 

ركوردها زياد شده و لذا هرگونه عمليات پردازش اطلاعات از قبيل جستجو، ذخيره اطلاعات، گزارشگيرى و ... با لختى و كندى همراه باشد.
به همين خاطر بهتر است هر چند وقت يك بار (بويژه پس از اصلاحات مكرر) عمل حذف پراكندگى را در سيستم اطلاعاتى انجام دهيد تا سرعت و قابليت سيستم بالاتر رفته و 

كاربر احساس راحتى بيشترى در هنگام كار با سيستم داشته باشد.
براى حذف پراكندگى از يك سيستم اطلاعاتى، در پنجره اصلى Admin، منوى ”عمليات“ را باز كنيد و از آنجا گزينه ”حذف پراكندگى از يك سيستم اطلاعاتى“ را انتخاب 

كنيد. 
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با اين كار پيغام اخطار زير به نمايش در مى آيد:

 

از آنجايى كه در هنگام عمليات حذف پراكندگى، پايگاه اطلاعاتى باز مى باشد لذا ممكن است در طى مدت زمان حذف پراكندگى، در اثر قطعى برق يا خاموش كردن سهوى 
كامپيوتر، پايگاه اطلاعاتى با خرابى مواجه شود. لذا همانطور كه در پنجره فوق ديده مى شود، بهتر است براى پيش گيرى از هرگونه خرابى احتمالى در اطلاعات، قبل از انجام حذف 
پراكندگى، يك پشتيبان از سيستم اطلاعاتى تهيه كنيد. حال كليد ”بله“ را براى ادامه كار فشار دهيد. در ادامه، اگر كاربرى در حال كار در اين سيستم اطلاعاتى باشد، با پنجره 

زير مواجه خواهيد شد:

 

از آنجايى كه عمليات حذف پراكندگى، پايگاه اطلاعاتى را بطور مستقيم باز كرده و تغييراتى را در آن انجام مى دهد لذا در طى عمليات، امكان اتصال هيچ كاربرى به اين سيستم 
وجود نخواهد داشت. در پنجره فوق، فهرست كاربران در حال كار با سيستم نشان داده شده و اخطار داده مى شود كه در صورت ادامه عمليات، اتصال كاربران فوق قطع خواهد 

شد.
با تاييد پنجره فوق، حذف پراكندگى بدون هرگونه پيغامى انجام مى شود.
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در اين فصل نحوه تغيير دادن نام يك پايگاه اطلاعاتى و نيز نصب پايگاه حاوى تعاريف پايه سيستم توضيح داده شده است. 

تغيير نام پايگاه اطلاعاتى
نوسا                 سرور  نصب  محل  از   Data شاخه  در  كه  است   mdf فرم  به  اطلاعاتى  پايگاه  يك  با  متناظر  اطلاعاتى  سيستم  هر  شده،  داده  توضيح  مفاهيم  بخش  در  كه  همانطور 
(Program Files\Nosa\AccXP\Server\…) ايجاد مى گردد. تغيير نام پايگاه در واقع، نام پايگاه اطلاعاتى مندرج در سطر انتخابى صفحه مديريت نوسا XP را تغيير 

مى دهد و نام فايل هاى ldf و mdf مربوط به پايگاه ياد شده را تغيير نمى دهد. 
براى تغيير نام يك پايگاه اطلاعاتى:

• در صفحه اصلى Admin، و در ليست سيستم هاى اطلاعاتى، نشانگر را روى سيستم اطلاعاتى كه مى خواهيد نام پايگاه وابسته به آن را تغيير دهيد ببريد.
• از صفحه اصلى Admin، منوى ”عمليات“ را باز كنيد و از آنجا گزينه ”تغيير نام پايگاه اطلاعاتى“ را انتخاب كنيد. 

 

در ادامه، پنجره ”تغيير نام يك پايگاه اطلاعاتى“ به شكل زير روى صفحه مى آيد و نام فعلى پايگاه را نشان مى دهد.

 

• تغييرات مورد نظر خود را در نام پايگاه انجام دهيد. براى مثال به شكل زير نگاه كنيد: 

• كليد ”تصويب“ را فشار دهيد تا نام پايگاه به نام جديد تغيير يابد.
در شكل زير در ستون ”نام پايگاه اطلاعاتى“ مشاهده مى كنيد كه نام پايگاه مورد نظر به ”SampleNew“ تغيير يافته است:
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نصب پايگاه حاوى تعاريف پايه سيستم
همانطور كه در بخش مفاهيم (فصل اول) توضيح داده شد، در سيستم مالى نوسا XP، هر سيستم اطلاعاتى جديد، يك كپى از پايگاه پايه سيستم مى باشد. از طرف ديگر در هنگام 
نصب سيستم مالى نوسا، پايگاه پايه بطور اتوماتيك ايجاد نمى شود. بنابراين قبل از ايجاد سيستم هاى اطلاعاتى جديد، بايد پايگاه پايه را نصب كنيد و سپس به ايجاد سيستم هاى 

اطلاعاتى بپردازيد.
بهرحال براى نصب پايگاه حاوى تعاريف پايه : 

• از صفحه اصلى Admin، منوى ”سيستم“ را باز كنيد و از آنجا گزينه ”نصب پايگاه حاوى تعاريف پايه سيستم“ را انتخاب كنيد. 

 

در ادامه پنجره زير به نمايش در مى آيد:

 

• همانطور كه در پنجره فوق توضيح داده شده، نصب پايگاه پايه خطرى براى سيستم ندارد لذا كليد ”بله“ را براى تاييد نصب آن فشار دهيد.
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 در ادامه، پايگاه حاوى تعاريف پايه، نصب شده و پنجره زير روى صفحه باز خواهد شد كه اتمام كار را اعلام مى كند.

 

• كليد ”تصويب“ را فشار دهيد تا كار نصب تعاريف پايه سيستم به پايان برسد.
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فصل پنجم
امور مربوط به سرور
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در اين فصل با امور مديريتى خاص سرور نوسا آشنا مى شويد. كارهايى مانند نصب سرور، حذف سرور، Restart كردن سرور، نظارت و كنترل بر كاربران سرور و ... كه در ادامه 
به تفصيل شرح داده شده است:

نصب سرور يا تبديل آن به نسخه جديد
در هر بار نصب سيستم مالى نوسا XP، بايد يك بار عمل نصب سرور نوسا را انجام دهيد. در مواقع ارتقاى نسخه نيز بايد ابتدا سرور نسخه قبل را حذف كنيد و سپس سرور نسخه 

جديد را نصب كنيد. بهرحال براى نصب يا ارتقاى نسخه سرور:
• از صفحه اصلى Admin، منوى ”سيستم“ را باز كنيد و از آنجا گزينه ”نصب سرور يا تبديل آن به نسخه جديد“ را انتخاب كنيد.

 

در حالتى كه سرور نوسا قبلاًً در كامپيوتر نصب نشده باشد، پنجره زير را مشاهده خواهيد كرد:

 

با فشار دادن كليد ”بله“ در اين پنجره، ادامه كار انجام شده و سرور بدون هيچ پيغام ديگرى نصب خواهد شد. اما، اگر چنانچه سرور نوسا در كامپيوتر نصب شده و موجود 
باشد، پيغام خطاى زير را مشاهده خواهيد كرد:

همانطور كه در اين پنجره نيز توضيح داده شده، در اين حالت ابتدا بايد سرور نوساى موجود را حذف كنيد و سپس سرور را مجدداًً نصب نماييد.



امور مربوط به سرور

62

تنظيمات سرور
در سيستم مالى نوسا XP، بخش سرور نوسا همانند يك كاربر به كامپيوتر متصل (login) مى شود. براى اين منظور، سرور نوسا نيز مانند كاربران ديگر بايد با يك نام كاربرى و 

كلمه عبور خاص به سيستم متصل شود. منظور از تنظيمات سرور، اين است كه تعيين كنيد اين سرور با چه نام كاربرى و با كدام اختيارات به كامپيوتر متصل شود. 
براى تنظيم نوع اتصال سرور مالى نوسا به كامپيوتر :

• از صفحه اصلى Admin، منوى ”سيستم“ را باز كنيد و از آنجا گزينه ”تنظيمات سرور“ را انتخاب كنيد. 

در ادامه، پنجره ”تنظيمات سرور“ به شكل زير در صفحه ظاهر مى شود:

همانطور كه مى بينيد اين محاوره از سه قسمت (Tab Sheet) تشكيل شده كه در ادامه به ترتيب توضيح داده مى شود:
كنترل فعاليت كاربران : در اين قسمت مى توانيد وضعيت كاربران غير فعال را كنترل كنيد. از آنجايى كه تعداد كاربران مجاز براى اتصال به سيستم محدود مى باشد 
بنابراين كاربرانى كه متصل شده و غيرفعال هستند بخشى از ظرفيت سيستم را اشغال كرده و بدون استفاده مى گذارند. بنابراين براى استفاده بهينه از نرم افزار، بهتر است تا 

ميزان غيرفعال بودن كاربران، كنترل شده و پس از مدت معينى از سيستم حذف شوند. 
موارد موجود در اين محاوره به شرح زير مى باشد:

• اتصال كاربران بدون فعاليت با گذشت زمان قطع شود : با تيك زدن اين گزينه، مى توانيد امكان كنترل كاربران غيرفعال را ايجاد كنيد. در اين حالت گزينه هاى ديگر 
كه در ابتدا كمرنگ و غير فعال هستند، پررنگ شده و قابل تنظيم مى گردد.
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• زمان (ساعت) : در اين گزينه، با وارد كردن يك عدد، حداكثر زمانى را كه يك كاربر مى تواند غيرفعال باشد، تعيين كنيد. براى مثال اگر عدد (1) را وارد كنيد، به اين 
معنى است كه كاربران حداكثر مى توانند يك ساعت سيستم را رها كرده و غيرفعال باشند و پس از آن از سيستم خارج خواهند شد.

شده و  خارج  اين محدوديت  از   Administrators كاربران گروه اين گزينه،  كاربران گروه Administrators از اين قاعده مستثنى باشند : با تيك زدن   •
مى توانند به مدت نامحدود غيرفعال باشند. 

Time out گزارش ها (ثانيه) : با تعيين اين زمان، در صورتى كه احضار گزارشى بيش از زمان وارد شده به طور بيانجامد، با پيغام Time out expires مواجه 
مى شويد.

كنترل اتصال همزمان يك كاربر : يكى ديگر از راه هاى مديريت كاربران، كنترل نحوه اتصال همزمان يك كاربر به سيستم مى باشد.

 

در محاوره بالا موارد موجود براى كنترل همزمانى را مشاهده مى كنيد كه به ترتيب توضيح داده مى شود:
اتصال همزمان يك كاربر به سيستم :

• مجاز است : اين گزينه به شكل پيش فرض انتخاب شده و به اين معنى است كه در حالت عادى، اتصال همزمان يك كاربر به سيستم مجاز مى باشد. در اين حالت كاربران 
مى توانند هر چندبار كه بخواهند و از ايستگاه هاى مختلف، به سرور متصل شده و سيستم هاى اطلاعاتى متعددى را باز كنند. البته لازم به تذكر است كه هر بار اتصال مجدد 

يك كاربر باعث مى شود كه از حداكثر كاربران مجاز در يك سرور، يك عدد كاسته شود. 
• فقط از ايستگاه هاى كارى متفاوت مجاز است : با انتخاب اين گزينه، يك كاربر نمى تواند از يك ايستگاه كارى بطور مجدد به سرور متصل گردد اما مى تواند از 
ايستگاه هاى كارى ديگر به طور همزمان به سرور متصل شده و در سيستم هاى اطلاعاتى دلخواه به كار بپردازد. در واقع اين محدوديت باعث مى شود تا يك كاربر از پشت 

يك دستگاه نتواند چند سيستم اطلاعاتى را به شكل همزمان باز كند.
• مجاز نيست : در اين حالت، كاربران تنها مى توانند در هر زمان خاص، تنها از يك ايستگاه و يك بار به سرور متصل شوند. 

در صورت تكرار اتصال يك كاربر :
در اين قسمت نحوه اتصال هاى مجدد و همزمان كاربران تعيين و محدود مى گردد. لذا گر چنانچه در قسمت قبل (اتصال همزمان يك كاربر به سيستم) گزينه ”مجاز است“ انتخاب 
شده باشد، به اين معنى است كه محدوديتى براى اتصال همزمان وجود ندارد و گزينه هاى اين قسمت غيرفعال خواهد بود، در غير اين صورت موارد كنترل اتصال هاى مجدد به 

شكل زير فعال خواهد شد:
• از اتصال دوم به بعد جلوگيرى شود : با اين گزينه، كاربر امكان اتصال هاى بعدى را نخواهد داشت و در اين صورت با پيغام خطاى سيستم روبرو خواهد شد.  

• اتصال دوم منجر به قطع اتصال اول شود : با انتخاب اين گزينه، كاربر مى تواند براى دومين بار اقدام به اتصال كند اما با اتصال بعدى، اتصال اول او قطع خواهد 
شد. روشن است كه در هر زمان تنها يك اتصال از يك كاربر برقرار خواهد بود.

كاربران گروه Administrators از اين قاعده مستثنى باشند : در اين مورد نيز مى توانيد كاربران گروه Administrators را از محدوديت هاى فوق آزاد 
كنيد. به عبارت ديگر در اين حالت، محدوديت هاى اتصال همزمان به سرور تنها براى كاربران عادى قابل اعمال مى باشد.
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Account (نام و كلمه عبور)
همانطور كه در محاوره مربوط به اين قسمت نيز توضييح داده شده، سرور مالى نوسا XP، همانند يك كاربر به رايانه متصل (Login) مى شود. در اين محاوره نام كاربر و كلمه 

عبور مورد نظر خود را به سرور مالى نوسا اختصاص دهيد. 

 

همانطور كه در پنجره فوق ملاحظه مى كنيد، دو روش براى اتصال سرور نوسا به كامپيوتر وجود دارد:
• كاربر فعلى رايانه : در اين حالت، سرور نوسا كاربر خاص و ثابتى براى اتصال به كامپيوتر ندارد و هر كاربرى كه به كامپيوتر متصل شود، سرور نوسا نيز با همان كاربر 

به كامپيوتر login خواهد شد. 
• كاربر زير : در اين روش، يك كاربر خاص (حتماًً از گروه Administrators) براى سرور نوسا اختصاص يافته و از آن پس سرور مذكور همواره با همين نام و كلمه 

عبور، به كامپيوتر login خواهد كرد.

 

• نكته مهم : دقت كنيد كه سرور نوسا حتماً با كاربرى عضو گروه Administrators به كامپيوتر login شود، در غير اين صورت سيستم مالى نوسا XP  اجرا نخواهد 
شد. لذا اگر گزينه اول (كاربر فعلى رايانه) را انتخاب كرده ايد، دقت كنيد كه كاربران خارج از گروه Administrators نخواهند توانست سيستم مالى را اجرا كرده و شروع 

به كار كنند. به عبارت ديگر در اين حالت بايد حتماًً عضو گروه Administrors باشيد.
• توصيه مهم : بهترين كار اين است كه روش دوم يعنى اختصاص يك كاربر خاص را انتخاب كنيد اما دقت كنيد كه بهتر است ابتدا يك كاربر جديد با نامى كه نشان دهنده 
 Administrator ارتباط آن با سيستم مالى باشد تعريف كنيد و سپس كاربر ياد شده را به سرور نوسا اختصاص دهيد. در اينجا ممكن است اين سوال پيش بيايد كه چرا كاربر
را به سرور نوسا اختصاص ندهيم؟ جواب اين است كه مديران شبكه و مسئولين كامپيوتر ممكن است هرچند وقت يك بار، كلمه عبور Administrator را بنا به دلايلى 
تغيير دهند. لذا براى جلوگيرى هر چه بيشتر از اختلال در  فعاليت سيستم مالى نوسا XP، بهتر است از كاربرى غير از Administrator ولى با اختيارات هم ارز با آن 

استفاده كنيد. 
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فهرست كاربران سرور
يكى از وظايف مديريتى در Admin، نظارت و كنترل بر كاربران سرور مى باشد. در هر سيستم مالى يك يا چند كاربر مى توانند بصورت همزمان به سرور نوسا متصل شده و به 

كار بپردازند. مدير سيستم مالى در هر لحظه مى تواند با استفاده از اين امكان از وضعيت كاربران سيستم مطلع شود. براى ديدن فهرست كاربران:
• از صفحه اصلى Admin، منوى ” سيستم“ را باز كنيد و از آنجا، گزينه ”فهرست كاربران سرور“ را انتخاب كنيد.

 

در ادامه، پنجره ”فهرست كاربران سرور“ به شكل زير روى صفحه مى آيد:

 همانطور كه ملاحظه مى كنيد، اطلاعات مربوط به هر كاربر در ستون هاى مختلف نشان داده شده است. اطلاعاتى از قبيل ”نام كاربر“، ”نام رايانه كاربر“، ”سيستم اطلاعاتى“ 
كه در حال كار با آن است، ... و ”زمان آخرين استفاده از سرور“ در جدول اطلاعات كاربران ديده مى شود. در قسمت پايين اين پنجره، سه تكمه وجود دارد كه به ترتيب زير 

مى باشند:
• حذف كاربر : اگر مى خواهيد كاربر خاصى را از فهرست كاربران خارج كنيد كافى است كه نشانگر را روى كاربر مورد نظر برده و سپس كليد ”حذف كاربر“ را فشار دهيد.

• بازخوانى : در مدت زمانى كه اين پنجره باز است، ممكن است در فهرست كاربران  تغييراتى اعمال شود. مثلاًً ممكن است كاربر(ان) جديدى وارد سيستم شده يا از آن خارج 
 (Refresh)“كاربران و آخرين تغييرات احتمالى در فهرست كاربران، بايد هر چند وقت يك بار كليد ”بازخوانى (Online) شوند. بنابراين براى ملاحظه فهرست در لحظه

را فشار دهيد.
• خروج : با فشار اين كليد، پنجره فهرست كاربران بسته مى شود.
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(Restart) قطع و وصل موقت فعاليت سرور
در موارد زير ممكن است مجبور شويد سرور نوسا را Restart كنيد:

1) هنگامى كه يك يا چند كاربر وارد سيستم شده و بطور عادى از سيستم خارج نشده باشند مثلاًً كامپيوتر اين كاربران Hang كرده باشد يا Reset شده باشد. اين كاربران 
در فهرست كاربران باقى مى  مانند و باعث پرشدن تعداد كاربران مجاز شده و نيز براى كارهاى بعدى مديريتى (Admin)، مشكل ايجاد مى كنند. در مواقع عادى اين كاربران 

را از فهرست كاربران سرور پاك كنيد اما اگر از اين طريق امكان نداشت، سرور نوسا را Restart كنيد تا اتصال تمام كاربران را به سرور قطع گردد.
 (Restart) 2) در هنگام اصلاح مشخصات سيستم هاى اطلاعاتى، بعضى اوقات تغييرات مورد نظر، در سيستم ها اعمال نمى شود. در اين موارد مى توانيد با قطع و وصل مجدد

سرور، اين مشكل را حل كنيد. 
براى Restart كردن سرور نوسا :

• از تمام كاربران متصل به سرور بخواهيد كه از سيستم مالى نوسا XP خارج شوند. در غير اين صورت و همانطور كه در قسمت هاى بعدى نيز توضيح داده شده، عمل حذف 
سرور ممكن است كارهاى در حال انجام و ذخيره نشده اين كاربران را از بين ببرد.

• از پنجره اصلى Admin، منوى ”سيستم“ را باز كنيد و از آنجا گزينه ”قطع و وصل موقت فعاليت سرور (Restart)“ را انتخاب كنيد.

 

در ادامه، اگر هنوز يك يا چند كاربر به سرور متصل باشند،  پنجره زير به نمايش در مى آيد:
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همانطور كه ملاحظه مى كنيد، پنجره فوق ليست كاربر(ان) سيستم مالى نوسا XP را نشان مى دهد كه به  سرور متصل مى باشند. تاييد اين پنجره، عمليات كاربران را 
متوقف كرده و آنها را در هر مرحله از عمليات، از سرور خارج مى كند. درصورت امكان از كاربران فوق درخواست كنيد تا از سيستم خارج شوند و سپس كليد ”بله“ را براى 

Restart سرور فشار دهيد.

و اما در صورتى كه كاربرى به سرور نوسا متصل نباشد، پنجره زير روى صفحه نمايش مى آيد:

 

• با فشار دادن كليد ”بله“ سرور نوسا Restart خواهد شد.

حذف سرور
حذف سرور تنها در هنگام ارتقاى نسخه سرور انجام مى شود و در موارد ديگر نيازى به اين كار نيست. براى حذف سرور مالى نوسا:

• از پنجره اصلى Admin، منوى ”سيستم“ را باز كنيد و از آنجا گزينه ”حذف سرور از اين رايانه“ را انتخاب كنيد.

 

در ادامه، پنجره زير به نمايش در مى آيد. 

 

• اگر از حذف سرور مطمئن هستيد، كليد ”بله“ را فشار دهيد و در غير اين صورت با زدن كليد ”خير“ از حذف سرور صرف نظر كنيد.
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(Admin) خارج شدن از مديريت سرور
براى اتمام كار و خارج شدن از Admin ، در پنجره اصلى مديريت سرور، منوى ”سيستم“ را باز كنيد و از آنجا گزينه ”خروج“ را انتخاب كنيد. با اين كار، فعاليت نرم افزار بدون 

هيچ پيغامى متوقف شده و پنجره اصلى آن بسته مى گردد.
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