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تجهيز كتابخانه ها به باركد در نرم افزار سيمرغ
يكى از امكانات نرم افزار جامع اطلاع رسانى سيمرغ (نسخه 5 به بعد) قابليت چاپ باركد مى باشد. براى مجهز شدن يك مركز اطلاع رسانى به باركد بايد سه مرحله اصلى در 

نظر گرفته شود:
 1) اختصاص يك عبارت واحد (Unique) به عنوان باركد براى هر جلد يا نسخه از اسناد و پركردن فيلد باركد مربوطه 

 2) چاپ باركدها 
3) چسباندن باركدهاى چاپ شده بر روى اسناد مربوطه طبق اطلاعات وارد شده در كاربرگ

بهترين و سريع ترين روش اين است كه با انتخاب يك روال صحيح، اين سه مرحله بطور مجزا و مستقل از هم انجام شود. در غير اين صورت اگر روش مناسبى اتخاذ 
نكنيد، با توجه به تعداد بسيار زياد اسناد موجود در مخزن، ممكن است با دشواريهاى زيادى به شكل دوباره كاريهاى متعدد و صرف هزينه هاى مكرر روبرو شده و مدتهاى 

بسيار طولانى با اين قضيه درگير باشيد. 
 در ادامه، مراحل سه گانه فوق به تفصيل شرح داده شده است:

1) اختصاص يك عبارت واحد (Unique) به عنوان باركد و پركردن فيلد باركد
اولين مرحله اين است كه تصميم بگيريد چه عبارت واحدى را به عنوان باركد در نظر بگيريد. منظور از «واحد» در اينجا اين است كه باركد مربوط به هر نسخه يا جلد، منحصر به 
همان نسخه يا جلد باشد. به عبارت ديگر هيچ دو نسخه اى از اسناد را نتوان پيدا كرد كه باركد مشابه داشته باشند. واحد بودن باركد به اين دليل است كه اين باركد قرار است در 
سيستم امانات، نقش شماره مشخصه براى هر نسخه را بازى كند. به عبارت بهتر سيستم امانات از باركد به عنوان كليد دسترسى به اسناد استفاده مى كند و لذا براى جلوگيرى از 

هر گونه اشتباه در ثبت رخدادهاى امانت، سيستم امانات طورى طراحى شده است كه به هيچ عنوان باركد تكرارى را نمى پذيرد. 
بطور كلى سه روش براى تعيين محتواى باركدها وجود دارد كه هر كدام در شرايط خاصى قابل استفاده مى باشد: 

• روش اول : در اين روش، شماره ثبتهاى اسناد را بدون هيچ تغييرى به عنوان باركد استفاده كنيد. 

• روش دوم : اين روش كه بيشتر براى كتابخانه هاى داراى انواع مختلف اسناد و محل هاى نگهدارى متعدد به كار مى رود اين است كه شماره ثبتها را با افزودن كدهاى 
پيش شماره اى پردازش كرده و سپس به عنوان باركد استفاده كنيد.

• روش سوم : آخرين روش اين است كه شماره ثبتها را كنار گذاشته و از يك شماره ترتيبى (سريال) براى باركد استفاده كنيد.

 در ادامه سه روش ياد شده با جزئيات آن تشريح شده است كه مى توانيد با توجه به وضعيت موجود در كتابخانه خود يكى از اين روشها را انتخاب و استفاده كنيد:

1-1) استفاده از شماره ثبت هاى خام
اولين و ساده ترين راهى كه ممكن است به ذهن هر كتابدار برسد استفاده از شماره ثبت براى اين منظور است. در كتابخانه ها معمولا براى هر سند (بخصوص كتابها) يك شماره 
ثبت اختصاص داده مى شود و سعى مى شود تا حد امكان اين شماره ثبت واحد و غيرتكرارى باشد. تحت شرايط خاصى كه در ادامه توضيح داده شده مى توانيد از شماره ثبت ها 

براى باركد استفاده كنيد:
شرايط استفاده از شماره ثبت براى چاپ باركد

• عدم استفاده از كاراكتر هاى غيرمجاز : از آنجا كه در مجموعه كاراكتر (Character Set) فونتهاى باركد هيچ پيش بينى براى حروف فارسى و علائمى چون 
مميز «/»، پرانتز «( )»، و ... نشده لذا شماره ثبتها نبايد شامل اين كاراكترهاى غيرمجاز باشد. به عبارت ديگر تنها شماره ثبتهايى قابل چاپ به شكل باركد اند كه شامل 
اعداد (فارسى يا لاتين) و حروف لاتين باشند. البته به دليل اين كه بعضى از انواع باركدخوانها قادر به خواندن حروف نيستند لذا توصيه مى شود شماره ثبتها فقط شامل 

كاراكترهاى عددى باشند.
• تكرارى نبودن : شماره ثبتها به هيچ وجه نبايد تكرارى باشند. شماره ثبتهاى تكرارى از سه راه ممكن است به وجود بيايد:
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1) وجود دفتر ثبتهاى جداگانه براى انواع اسناد : در بعضى از كتابخانه ها براى ثبت تمام اسناد (اعم از فارسى و لاتين) از يك دفتر ثبت واحد استفاده مى شود. در اين حالت 
امكان تكرارى شدن شماره ثبتها بسيار كم است. اما اگر از دو دفتر ثبت جدا براى اسناد فارسى و لاتين استفاده شده و هر كدام از دفترها از يك شماره مشابه شروع شده 

باشد به اين معنى است كه شماره ثبتها بين اسناد فارسى و لاتين تكرارى خواهد بود. 
• نكته : دقت كنيد اگرچه شماره ثبت اسناد فارسى به شكل فارسى و شماره ثبت اسناد لاتين به شكل لاتين وارد مى شود با اين حال از آنجايى كه باركد فقط به 
شكل لاتين مى باشد لذا كتابخانه هايى كه دو دفتر ثبت جداگانه براى اسناد فارسى و لاتين دارند و هردو دفتر ثبت از شماره يك آغاز شده داراى باركدهاى تكرارى 

خواهند بود. 
2) ورود اطلاعات متمركز كتابخانه هاى اقمارى (وابسته) : در اين حالت يك كتابخانه مركزى و چند كتابخانه وابسته وجود دارد كه هر كدام از كتابخانه هاى وابسته داراى 
دفتر ثبت جداگانه هستند اما تمام اطلاعات در پايگاههاى اطلاعاتى كتابخانه مركزى و به شكل متمركز وارد و ذخيره مى شود. بديهى است كه در اين حالت به تعداد 

كتابخانه هاى ياد شده، شماره ثبتهاى تكرارى ايجاد خواهد شد.
3) اشتباه انسانى در ثبت يا ورود اطلاعات : در فرايند ثبت يك سند ، سه مورد دخالت انسانى وجود دارد. ابتدا شماره ثبت روى سند مهر مى شود، بعد اين شماره در دفتر 
ثبت نوشته مى شود و سپس اين شماره در ركورد مربوط به اين سند در پايگاه اطلاعاتى وارد و ذخيره مى شود. حال در هر يك از سه مورد ياد شده، امكان اشتباه انسانى 

وجود دارد كه باعث خالى ماندن يا تكرارى شدن شماره ثبت خواهد شد. 
با توجه به توضيحات بالا اگر كتابخانه اى داراى يك دفتر ثبت واحد براى كتابهاى فارسى و لاتين بوده و از كاراكترهاى غيرمجاز نيز براى شماره ثبتها استفاده نكرده باشد 
مى تواند براى كتابهاى فارسى و لاتين خود با استفاده از شماره ثبتها باركدها را چاپ كند بدون اين كه نيازى به پركردن فيلد باركد داشته باشد. توجه كنيد كه در اين حالت، 
اين امكان فقط براى كتابها وجود خواهد داشت و اگر چنانچه براى انواع ديگر اسناد (گزارشها، لوحهاى فشرده و ...) دفتر ثبتهاى جداگانه وجود داشته باشد كه از شماره يك 

شروع شده باشد، به علت تكرارى بودن شماره ثبتهاى اين اسناد با شماره ثبتهاى كتابها، امكان چاپ باركد براى اين اسناد وجود نخواهد داشت. 
بهرحال اگر شرايط بالا براى شماره ثبتها وجود نداشته باشد بايد با استفاده از يك الگوى خاص كه شرح داده خواهد شد شماره ثبتهاى خام را پردازش كنيد و با استفاده از 

آن فيلد باركد را پر كنيد. 

2-1) توليد فيلد باركد از طريق پردازش شماره ثبتها
در كاربرگ ورود اطلاعات تمام پايگاههاى اطلاعاتى فيلدى وجود دارد به نام باركد. اين فيلد در ابتدا خالى است و لذا نمى توان از آن براى چاپ باركد استفاده كرد. بنابراين بايد 
ابتدا در اين فيلد براى هر نسخه از اسناد يك عبارت واحد (ترجيحا عدد) وارد گردد و سپس از اين فيلد براى چاپ باركد استفاده شود. روش توصيه شده نوسا اين است كه شماره 

ثبت خام را با افزودن پيش شماره هايى براساس يك الگوى خاص تغيير داده سپس وارد فيلد باركد نماييد. 
الگوى استخراج باركد از شماره ثبت 

در الگوى پيشنهادى نوسا، ابتدا طول شماره ثبتها يكسان مى شود و سپس كدهاى خاص نشانگر نوع سند و محل نگهدارى به شكل پيشوند به شماره ثبت افزوده مى شود. شكل 
دقيق اين الگو به شرح زير مى باشد:

الگوى يك باركد

xxx        xx       xx...xx                                                                                      

                                                   شماره ثبت با طول ثابت      كد نوع سند(دو رقم)       كد محل نگهدارى (سه رقم)
جزئيات استخراج باركد با الگوى فوق به شرح زير مى باشد:

• تعيين طول ثابت : شماره ثبتها معمولا از عدد يك شروع شده و بسته به تعداد كتابها به صورت ترتيبى افزايش مى يابد. لذا طول شماره ثبتها معمولا از يك رقم شروع 
شده و بسته به تعداد نسخه ها تعداد ارقام آن بيشتر مى شود. براى مثال يك كتابخانه با موجودى 30000 كتاب در نهايت شماره ثبتهاى پنج عددى خواهد داشت. حال اگر 
اين شماره ثبتها به همين ترتيب به شكل باركد چاپ شود به علت طول متغير، شكل زيبايى نخواهد داشت. بنابراين بايد راهى پيدا كنيم تا تمام باركدها با طول ثابت چاپ 

شود. حال ممكن است اين سوال پيش بيايد كه چه طولى را انتخاب كنيم. 
جواب اين سوال به دو عامل بستگى دارد : عامل اول موجودى فعلى كتابخانه است و عامل دوم پيش بينى و برآورد افزايش اين موجودى براى آينده مى باشد. براى اين كار 
بايد به آخرين شماره ثبت موجود در كتابخانه توجه كنيد. براى مثال فرض كنيد آخرين شماره ثبت در محدوده 40000 (پنج رقمى) باشد. براى برآورد افزايش موجودى كافى 
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است اين عدد را در عدد 100 ضرب كنيد يا به عبارت ديگر دو رقم به تعداد ارقام آن اضافه كنيد. البته واضح است كه صد برابر شدن موجودى يك كتابخانه خيلى واقعى 
نيست اما براى اطمينان بهتر است اين روال را انتخاب كنيد. نتيجه اين كه در اين مثال طول باركدها را هفت رقمى در نظر مى گيريم.

حال براى اين كه طول تمام باركدها ثابت و هفت رقمى باشد كافى است متناسب با هر شماره ثبت تعدادى صفر به سمت چپ آن اضافه كنيد. براى روشن تر شدن اين 
موضوع به جدول زير توجه كنيد:

                                               باركد                         شماره ثبت                               صفر سمت چپ
000000                           +                                1                           0000001                                           
0000                             +                               379             0000379                                           
00                               +                              40567                      0040567                                           
0                                +                             678306                     0678306                                           

جدول -  1

همانطور كه ملاحظه مى كنيد بايد به سمت چپ هر شماره ثبت تعدادى صفر اضافه كنيد تا طول باركد داراى طول ثابت هفت رقمى گردد. مثلا» براى شماره ثبت هاى 
يك رقمى بايد تعداد شش كاراكتر صفر را به سمت چپ اضافه كنيد يا براى شماره ثبتهاى چهار رقمى كافى است تعداد سه كاراكتر صفر را به سمت چپ شماره ها اضافه 

كنيد. با اين روش تمام باركدها داراى طول ثابت (هفت رقم) خواهد بود. 
• افزودن كد نوع سند : در اين مرحله براى تفكيك انواع اسناد بايد يك كد دو رقمى براى هر نوع سند اختصاص دهيد و اين كد را به سمت چپ شماره ثبت (با طول 

ثابت) اضافه كنيد. براى مثال مى توانيد مانند جدول – 2 عمل كنيد:
نوع سند                                                                             كد نوع سند              

                                                                                11                        كتابهاى فارسى
                                                                                12                         كتابهاى لاتين
                                                                                13                       گزارشهاى فارسى
                                                                                14                        گزارشهاى لاتين
                                                                                15                         لوحهاى فشرده 

                                                                                16                           استانداردها
                                                                                17                         گزارشهاى فنى
                                                                                18                          پايان نامه ها

جدول -  2

با افزودن كدهاى فوق به شماره ثبت هر يك از انواع اسناد ، دو نتيجه بدست مى آيد: يكى اينكه باركدها دسته بندى مى شود و هر كس با ديدن رقم اول سمت چپ باركد 
متوجه مى شود كه اين باركد متعلق به كدام نوع از اسناد است و دوم اينكه شماره ثبت هاى تكرارى از بين مى رود.

                                   باركد                    شماره ثبت(طول ثابت)                 شماره ثبت            كد نوع سند               نوع سند
                               110000379                0000379                            379                      11               كتابهاى فارسى
                               120000379                  0000379                           379                      12                كتابهاى لاتين
گزارشهاى فارسى  13                      379                            0000379                    130000379                               
                               140000379                   0000379                          379                      14              گزارشهاى لاتين
                               150000379                    0000379                           379                       15               لوحهاى فشرده 

                               160000379                   0000379                          379                      16                 استانداردها
                               170000379               0000379                          379                      17                گزارشهاى فنى
                               180000379                    0000379                           379                       18    پايان نامه ها

جدول -  3
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• افزودن كد محل نگهدارى : در مواردى كه اطلاعات اسناد كتابخانه هاى وابسته بطور متمركز در يك كتابخانه مركزى وارد و پردازش مى شود، روش فوق براى 
تفكيك اسناد كافى نيست زيرا ممكن است در هر كتابخانه چند نوع سند وجود داشته باشد. براى اين كه باركد انواع اسناد مشابه كتابخانه هاى وابسته (مثلا گزارشهاى 
فارسى كتابخانه مركزى با گزارشهاى فارسى دانشكده فيزيك) از هم تفكيك گردد بايد يك كد سه رقمى براى هر كتابخانه در نظر بگيريد و به سمت چپ باركد اضافه 

نماييد. براى مثال به جدول - 4 توجه كنيد:

شماره ثبت (طول ثابت)     شماره ثبت     كد نوع سند          نوع سند            كد محل نگهدارى       كتابخانه (محل نگهدارى)                    باركد               
گزارش فارسى    110                           مركزى  13               379                  0000379        110130000379           

گزارش فارسى              111                      دانشكده فيزيك  13               379                  0000379           111130000379           
          112130000379       0000379                  379                13          گزارش فارسى               112                       دانشكده شيمى
          113130000379           0000379                  379                13           گزارش فارسى              113                      دانشكده رياضى

جدول -  4

همانطور كه مى بينيد با افزودن كد كتابخانه طول نهايى باركد براى اين نوع كتابخانه ها 12 (دوازده) رقم شده و تكرارى بودن باركدها از بين رفته است.  
• پركردن فيلد بار كد : پس از تدوين استراتژى توليد باركد، بايد باركد مربوط به هر نسخه را در فيلد مربوطه وارد كنيد. براى اين كار دو روش وجود دارد: روش اول روش 
دستى است به اين معنى كه اپراتور يا مسئول ورود اطلاعات وارد كاربرگ ورود اطلاعات سند مى شود و با نگاه به شماره ثبت و با در نظر گرفتن الگوى توليد باركد، به شكل 
ذهنى باركد آن سند را محاسبه و در فيلد باركد وارد و ذخيره مى كند. اين روش براى كتابخانه هايى كه به تازگى نرم افزار را خريده و در آغاز كار ورود اطلاعات هستند 

مناسب است اما براى كتابخانه هايى كه تمام يا بخش بزرگى از اطلاعات خود را وارد كرده اند بسيار دشوار و زمان بر مى باشد. 
روش دوم، پركردن اتوماتيك فيلد باركد با استفاده از برنامه نويسى و تبديل اطلاعات مى باشد كه اين كار تنها توسط شركت نوسا انجام پذير مى باشد. 

 (Serial) 3-1) توليد فيلد بار كد به شكل شماره هاى ترتيبى
اگر وضعيت شماره ثبتهاى موجود در كتابخانه به حدى نابسامان باشد كه امكان اصلاح و استفاده از آن براى چاپ باركد وجود نداشته باشد، به عنوان آخرين راه حل مى توانيد با 

استفاده از ابزارهاى تدوين گروهى موجود در سيمرغ، فيلد باركد را مستقل از شماره ثبت و به شكل ترتيبى (Serial) پر كنيد. 
• نكته : قبل از پركردن باركدها از پايگاه مورد نظر پشتيبان تمام فايلها را تهيه كنيد. از آنجايى كه اين كار به طور يكجا اطلاعات تمام ركوردها را تغيير مى دهد اكيدا توصيه 
مى شود قبل از هرگونه عمليات تدوين گروهى حتما» پشتيبان تمام فايلها از پايگاه را تهيه كنيد .اين كار به شما امكان مى دهد كه اگر تغييرات انجام شده به هر دليل مورد 

قبول نباشد بتوانيد به وضعيت قبل از تدوين باركدها بازگرديد.
پر كردن فيلد باركد با شمارنده ، در سه مرحله بايد انجام شود: ابتدا بايد يك فايل اصلاح ايجاد و ركوردهاى فايل اصلى در اين فايل فراخوانى شود در مرحله دوم بايد اين 
فايل بر اساس شماره رده بندى مرتب شود و در مرحله سوم با استفاده از امكان تدوين گروهى، فيلد باركد ركوردها با يك شمارنده پر شود. در ادامه سه مرحله ياد شده به 

تفكيك و با جزئيات كامل تشريح شده است:

1-3-1) ايجاد يك فايل اصلاح و فراخوانى ركوردهاى فايل اصلى 
• نرم افزار كلاينت ويندوز سيمرغ را اجرا كنيد و پايگاه مورد نظر را انتخاب كنيد.

• در محيط فايلهاى اصلاح يك فايل جديد ايجاد كنيد. 
براى اين كار صفحه «فايلهاى اصلاح» را باز كنيد (شكل – 1)
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شكل - 1

تكمه «ايجاد» را فشار دهيد تا پنجره شكل – 2 باز شود:

 

شكل - 2

يك نام دلخواه (براى مثال «اصلاح باركدها») براى فايل اصلاح وارد كنيد و بعد تكمه تصويب را فشار دهيد. با اين كار فايل اصلاح را همانند شكل – 3 مشاهده خواهيد 
كرد:
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شكل - 3

• فايل اصلاح را باز كنيد. 
براى اين كار نشانگر را روى نام فايل اصلاح ببريد و سپس تكمه «اصلاح ركوردهاى فايل» را فشار دهيد (يا اينكه روى نام فايل اصلاح دوبار كليك كنيد). با اين كار وارد 

فايل اصلاح خواهيد شد (شكل – 4):

 

شكل - 4

• تمام فايل اصلى را در اين فايل فراخوانى كنيد.
براى اين كار تكمه «فراخوانى» را فشار دهيد تا محاوره انواع فراخوانى همانند شكل – 5 باز شود:
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شكل - 5

همانطور كه مى بينيد از ميان انواع فراخوانى ، حالت پيش فرض روى «فراخوانى مستقيم از فايل اصلى» است. لذا براى ادامه كار كافى است تكمه «تصويب» را فشار دهيد. 
در اين مرحله شكل – 6 را مشاهده خواهيد كرد:

شكل - 6

در قسمت محدوده ركوردها، تمام محدوده فايل اصلى را از ركورد اول تا آخر وارد كنيد و سپس تكمه «تصويب» را فشار دهيد (در اين مثال فايل اصلى شامل 54 ركورد 
است). پس از اتمام فراخوانى ، فهرست اين ركوردها مانند شكل – 7 باز مى شود:

 

شكل - 7
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2-3-1) مرتب سازى فايل اصلاح براساس شماره رده بندى
فايل اصلاح را بر حسب شماره رده (كنگره يا ديويى) مرتب كنيد. با مرتب سازى فايل اصلى براساس شماره رده بندى، باركد ركوردها به ترتيب چيده شدن اسناد در قفسه و به 

شكل سريال پر مى شود. مزيت اين كار در مرحله چسباندن باركدها خود را نشان داده و كمك خواهد كرد تا اين كار سريعتر و راحت تر انجام شود. براى مرتب سازى:
• ابتدا تكمه «بستن فايل» را فشار دهيد تا از فايل اصلاح خارج شويد. 

• نشانگر را روى نام فايل ببريد و تكمه «مرتب سازى» را فشار دهيد تا محاوره انتخاب نوع مرتب سازى مانند شكل – 8 باز شود:

 

شكل - 8

گزينه «مرتب سازى با روشهاى از پيش تعيين شده» را كليك كنيد و سپس تكمه «تصويب» را فشار دهيد. در اين مرحله، محاوره انتخاب روش مرتب سازى (شكل – 9) 
باز خواهد شد:

 

شكل - 9

در اين محاوره همانطور كه مشاهده مى شود، مرتب سازى براى هر دو روش رده بندى كنگره و ديويى تعريف شده است لذا نشانگر را روى رده بندى مورد نظر ببريد و تكمه 
«تصويب» را فشار دهيد تا عمل مرتب سازى آغاز شود. پس از اتمام مرتب سازى ، محاوره شكل – 10 روى صفحه باز شده و پايان كار را اعلام مى نمايد:

 

شكل - 10
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• تكمه «تصويب» را فشار دهيد. اكنون فايل اصلاح مرتب شده و آماده پركردن فيلد باركدهاست.

3-3-1) تدوين گروهى
• وارد فايل اصلاح شويد و تكمه «تدوين گروهى» را فشار دهيد تا محاوره شكل – 11 باز شود:

 

شكل - 11

• در اين محاوره ابتدا محدوده ركورد (از ابتدا تا انتهاى فايل اصلاح) را وارد كنيد سپس در قسمت تعيين نوع تدوين گروهى گزينه «پر كردن محتوى يك فيلد جزئى با يك 
شمارنده» را كليك كنيد و در انتها تكمه «تصويب» را فشار دهيد. با اين كار محاوره ى شكل – 12 باز خواهد شد:

 

شكل - 12
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• در اين محاوره همانطور كه مشاهده مى كنيد، بايد ابتدا نشانگر را روى فيلد جزئى Barcode ببريد، سپس گزينه «اگر فيلد وجود نداشت ايجاد شود» را تيك بزنيد، سپس 
در قسمت «عبارت شمارنده (لاتين)» يك كد پنج رقمى را وارد كنيد كه سه رقم اول از سمت چپ نشان دهنده محل نگهدارى و دو رقم ديگر نشانگر نوع سند مى باشد. 
(جدول – 4) به دنبال اين كد يك علامت (#) را وارد كنيد. اين علامت نشان دهنده عددى است كه براى هر باركد توليد خواهد شد. در قسمت نوع و نحوه شمارش، عدد 
شروع را يك عدد هفت رقمى انتخاب كنيد تا تمام باركدها به طول ثابت چاپ شود. در اين مثال براى كتابهاى فارسى عدد 1000000 انتخاب شده است. تنظيم بعدى 
مربوط به نوع عدد است كه بايد آن را لاتين انتخاب كنيد (يادآورى مى شود كه فقط كاراكترهاى لاتين قابليت چاپ باركد را دارند). در انتها تكمه «تصويب» را فشار دهيد 

تا باركدها به شكل سريال پر شود. پس از انجام اين كار، پنجره شكل – 13 نشان داده مى شود:

 

شكل - 13

• تكمه «تصويب» را فشار دهيد. اكنون باركدها داراى محتوا و آماده چاپ مى باشد. 
در اين مثال باركدها براى كتابهاى لاتين كتابخانه مركزى به ترتيب زير توليد و در فيلد باركد وارد خواهد شد:

110121000000

110121000001

110121000002

110121000003

…

….

110121001000

110121001001

…

در اين مرحله به پنجره فهرست ركوردهاى اصلاح باز خواهيد گشت (شكل – 14):
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شكل - 14

تا زمانى كه اين ركوردها وارد فايل اصلى نشده، تغييرات انجام شده موقتى خواهد بود لذا در اين مرحله:
• تكمه «اعمال اصلاحات در پايگاه» را فشار دهيد تا تغييرات انجام شده در فيلد باركد در فايل اصلى اعمال و بطور دائم قابل دسترسى گردد.

عمليات فوق را براى انواع اسناد ديگر بايد تكرار كنيد. بديهى است تنظيمات موجود در محاوره شكل – 12 بايد متناسب با نوع سند و محل نگهدارى (جدول - 4) تغيير 
يابد.
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2) چاپ باركدها
قبل از اينكه باركدها را چاپ كنيد بايد طرحى براى چگونگى چسباندن اين باركدها داشته باشيد. بدون در نظر گرفتن اين نكته ممكن است با انبوهى از باركدهاى چاپ شده روبرو 
شويد در حالى كه راه مناسبى براى يافتن كتابها و چسباندن اين باركدها نداريد. با در نظر گرفتن اين نكته، بهترين روشى كه شركت نوسا با استفاده از تجربه چندساله توصيه مى 
كند اين است كه ابتدا ركوردها را داخل يك مجموعه فراخوانى و سپس براساس شماره رده بندى مرتب كنيد سپس شروع به چاپ كردن باركدها نماييد. با انتخاب اين روش، 
ترتيب باركدها به همان ترتيب چيده شدن كتابها در قفسه ها خواهد بود لذا ديگر نيازى به حمل و نقل كتابها از قفسه نداريد و مى توانيد باركدها را سر قفسه ها برده و به آسانى 

و با سرعت مناسب به كتابها بچسبانيد. 

1-2) مرتب كردن ركوردها بر اساس شماره رده بندى
براى مرتب سازى ابتدا بايد ركوردهاى فايل اصلى را داخل يك مجموعه فراخوانى كنيد:

1-1-2) فراخوانى ركوردهاى فايل اصلى داخل يك مجموعه
• كلاينت ويندوز سيمرغ را اجرا كنيد و پس از اتصال به سرور، پايگاه مورد نظر را انتخاب نماييد.

• صفحه «مجموعه ها» را باز كنيد (شكل – 15):

 

شكل - 15

• در اين صفحه براى ايجاد يك مجموعه جديد، تكمه «ايجاد» (يا كليد Insert) را فشار دهيد. در ادامه، پنجره تعريف يك مجموعه جديد (شكل – 16) باز مى شود:

 

شكل - 16
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• يك نام مناسب براى مجموعه (در اين مثال «چاپ باركدها») وارد كنيد و سپس تكمه «تصويب» را فشار دهيد. با اين كار يك مجموعه مورد نظر تعريف شده و در صفحه 
«مجموعه ها» ديده مى شود (شكل – 17):

 

شكل - 17

• براى وارد شدن به مجموعه «چاپ باركدها»، تكمه «اصلاح ركوردهاى فايل» را فشار دهيد (يا اينكه روى نام مجموعه دوبار كليك كنيد). به اين ترتيب صفحه نمايش 
خلاصه مجموعه باز مى شود (شكل – 18):

 

شكل - 18

• در اين صفحه تكمه «فراخوانى» يا كليد Shift + Insert را فشار دهيد. محاوره فراخوانى همانند شكل – 19 روى صفحه باز خواهد شد:
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 شكل - 19

همانطور كه مشاهده مى كنيد، گزينه پيش فرض گزينه «فراخوانى مستقيم از فايل اصلى» است. لذا :
• بدون هيچ تغييرى در اين محاوره، تكمه «تصويب» را فشار دهيد. حال محاوره تعيين محدوده ركوردها (شكل – 20) باز مى شود:

 

شكل - 20

• در قسمت «محدوده ركوردها»، محدوده فايل اصلى از ابتدا تا انتها را وارد كنيد و سپس تكمه «تصويب» را فشار دهيد. 
با اين كار فراخوانى تمام ركوردهاى فايل اصلى در مجموعه شروع مى شود و پس از اتمام كار، فهرست ركوردهاى فايل اصلى موجود در مجموعه، همانند شكل – 21 باز 

مى شود : 

 

شكل - 21
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حال نوبت مرتب سازى اين مجموعه مى باشد. براى اين كار ابتدا بايد تكمه «بستن فايل» را فشار دهيد تا از مجموعه خارج شويد. در اين جا مجددا پنجره «مجموعه ها» 
را همانند شكل – 22 مشاهده خواهيد كرد:

 

شكل - 22

2-1-2) مرتب سازى مجموعه 
براى مرتب سازى مجموعه، مراحل زير را به ترتيب انجام دهيد:

• نشانگر را روى نام اين مجموعه ببريد و سپس تكمه «مرتب سازى» را فشار دهيد. در اينجا محاوره انتخاب نوع مرتب سازى (شكل – 23) باز مى شود.

 

شكل - 23

• از ميان انواع مرتب سازى، گزينه اول (مرتب سازى با روشهاى از پيش تعيين شده) را انتخاب كنيد و تكمه «تصويب» را فشار دهيد. در اين مرحله محاوره انتخاب روش 
مرتب سازى (شكل – 24) باز مى شود:
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شكل - 24

• نشانگر را روى روش مرتب سازى شماره راهنما (كنگره يا ديويى بر اساس سيستم رده بندى كتابخانه) ببريد و بعد تكمه «تصويب» را فشار دهيد. با اين كار مرتب سازى 
شروع مى شود و پس از پايان كار، پنجره شكل – 25 باز مى شود كه اتمام كار را اعلام مى كند.

 

شكل - 25

• تكمه «تصويب» را فشار دهيد. حال مجموعه براساس شماره رده بندى مرتب شده و آماده چاپ باركدهاست. 
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2-2) چاپ 
براى چاپ باركدها به ترتيب زير عمل كنيد:

• داخل مجموعه ركوردها شويد. براى اين كار مى توانيد روى نام مجموعه دوبار كليك كنيد يا تكمه «اصلاح ركوردهاى فايل» را فشار دهيد. با اين كار فهرست ركوردهاى 
داخل مجموعه را مشاهده مى كنيد (شكل – 26):

 

شكل - 26

• در اين پنجره ، تكمه «برچسب» را فشار دهيد. با اين كار محاوره شكل- 27 باز مى شود:

 

شكل - 27

• در اين پنجره ابتدا محدوده ركوردهاى مورد نظر براى چاپ باركد را وارد كنيد. دقت كنيد كه محدوده مناسبى را وارد كنيد تا چاپگر دچار مشكل نشود. با توجه به جنس 
برچسبها، امكان جدا شدن برچسبها بر اثر داغ شدن چاپگر وجود دارد. در اين حالت برچسب جدا شده ممكن است به قسمتهاى داخلى چاپگر چسبيده و مشكلاتى را به وجود 

بياورد. بنابراين باركدها را در چندين مرحله تهيه كنيد و بين مراحل متوالى چاپ، مدتى چاپگر را متوقف نگه داريد تا دماى چاپگر كاهش يابد.
• منوى كشويى «نوع برچسب» را باز كنيد و از ليست انواع برچسب، باركد مورد نظر را انتخاب كنيد. براى شرح انواع باركد بهتر است نگاهى به اين ليست بياندازيم (شكل 

: (28 –
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شكل - 28

همانطور كه مشاهده مى كنيد چهار نوع باركد در اين فهرست مشاهده مى شود. نامگذارى اين باركدها بر اساس اطلاعاتى است كه در بالاى هر باركد چاپ مى شود. براى 
توضيح بيشتر به مثالهاى زير توجه كنيد: 

باركد

                                                                                        

                                   باركد شماره ثبت                                باركد شماره بازيابى                                  باركد عنوان

Basic probability theory              QA 273 .A43  V.3 C.2                                   483                                       

                           
                                    كتابهاى لاتين                              كتابخانه دانشكده رياضى                       كتابخانه دانشگاه صنعتى

 با توجه به مثالهاى فوق بطور كلى در سيستم سيمرغ سه آيتم اطلاعاتى را مى توانيد انتخاب و روى باركد چاپ كنيد:
بالاى باركد : در اين قسمت مى توانيد از شماره ثبت، شماره بازيابى و يا عنوان استفاده كنيد.  •

باركد : در اين قسمت باركد چاپ مى شود.  •

پايين باركد : در اين قسمت هر عبارت دلخواهى را مى توانيد چاپ كنيد. براى مثال مى توانيد از نام سازمان، نام كتابخانه، نوع سند (كتابهاى فارسى، كتابهاى لاتين، ...)   •
استفاده كنيد.

• نكته مهم 1 : با توجه به اينكه اسناد در قفسه ها به ترتيب شماره بازيابى مرتب و چيده شده است لذا توصيه مى شود از باركدهاى نوع شماره بازيابى استفاده كنيد. اين 
روشى است كه در موارد متعدد به شكل موفقيت آميز اجرا شده است. در غير اين صورت اگر از انواع ديگر باركد (شماره ثبت، عنوان، ... ) استفاده كنيد به احتمال زياد 
در مرحله چسباندن باركدها به اسناد با مشكلات زيادى روبرو خواهيد شد. اما بهرحال اگر به هر دليل اصرار داريد باركدهاى نوع ديگر را چاپ كنيد بايد ابتدا استراتژى 

چسباندن باركدها را براى خود تعريف و مشخص كنيد.
• نكته مهم 2 : از آنجايى كه قسمت پايين باركد كاملا اختيارى و به دلخواه مشترى تنظيم مى شود. لذا در ابتدا و بطور پيش فرض عبارت «عبارت دلخواه» در اين 
ناحيه چاپ مى شود. لذا قبل از شروع به چاپ باركدها بايد با بخش پشتيبانى شركت نوسا تماس بگيريد تا عبارت مورد نظر شما (نام كتابخانه، نوع سند و ...) در اين 

قسمت درج شود. بديهى است از آن پس باركدها با عبارت مورد نظر شما چاپ خواهد شد.
بهرحال پس از انتخاب باركد مورد نظر (مثلا باركد شماره بازيابى) شكل – 28 تغيير كرده و همانند شكل بعد (شكل – 29) خواهد شد:
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شكل - 29

• حال تكمه «تصويب» را براى ادامه كار فشار دهيد. پس از استخراج، فهرست باركدها مانند شكل – 30 نمايش داده مى شود: 

شكل - 30

• تكمه «چاپ» را فشار دهيد. در اين مرحله محاوره تنظيمات چاپ برچسبها باز مى شود (شكل – 31): 

 

شكل - 31

• محدوده ركوردهاى مورد نظر را تعيين كنيد.
• در قسمت «فرم گزارش» منوى كشويى بازشونده را باز كنيد (شكل – 32):
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شكل - 32

• از فهرست فرمهاى تعريف شده براى برچسبها، فرم مناسب چاپ باركدها را انتخاب كنيد. (شكل – 33).
• نكته مهم : اين فرم بايد قبلا متناسب با ابعاد و جانمايى برچسبهاى باركد تعريف شده باشد. به عبارت ديگر بايد قبلا با توجه به طول باركدها و اطلاعات ديگرى كه 

در باركد چاپ مى شود، برچسبى را از بازار تهيه كنيد و سپس فرم جانمايى اين برچسب را تعريف و به فرمهاى موجود اضافه كنيد.

 

شكل - 33

• تكمه «چاپ» را فشار دهيد. در اين مرحله پنجره چاپگرها و تنظيمات آنها باز مى شود (شكل – 34): 

 

شكل - 34

• با فشار دادن تكمه Print چاپ باركدها در چاپگر پيش فرض (Default) آغاز خواهد شد. اما اگر چاپگر ديگرى را براى چاپ در نظر داريد ابتدا آن را انتخاب كنيد سپس 
تكمه Print را فشار دهيد.
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جهت  و   (Size) اندازه  به  مربوط  تنظيمات  تا  باشد  لازم  چاپ  از  قبل  است  ممكن  سيمرغ،  در  شده  تعريف  جانمايى  فرم  و  برچسب  نوع  به  بسته   : مهم 1  نكته   •
(Orientation) كاغذ (Landscape يا Portrait) را نيز تغيير دهيد. براى اين تنظيمها مى توانيد از كارشناسان بخش پشتيبانى نوسا كمك بگيريد.

• نكته مهم 2 : پس از اتمام چاپ باركدها، شماره صفحه را پشت هر برگه با ماژيك يادداشت كنيد. اين كار در مرحله چسباندن باركدها كمك خواهد كرد تا به راحتى 
بتوانيد برگه هاى نامرتب برچسبهاى باركد را در هر مرحله به سرعت مرتب كنيد. در غير اين صورت اگر به هر دليل نظم و ترتيب برگه ها به هم بخورد، مرتب سازى 

دوباره اين برگه ها دشوار خواهد بود.

3) چسباندن باركدها به اسناد
همانطور كه قبلا گفته شد، اگر باركدها به ترتيب شماره راهنما چاپ شود به راحتى مى توانيد باركدها را دسته دسته به كنار قفسه ها ببريد و به نسخه هاى مربوطه بچسبانيد. حال 
اگر باركد شماره بازيابى را نيز انتخاب كرده باشيد، با توجه به چاپ شماره رده بندى روى باركد، اين امكان را پيدا مى كنيد كه از چند نفر بطور همزمان استفاده كنيد و قفسه ها را 

ميان آنها قسمت كنيد. براى مثال يك نفر مى تواند از رده A شروع مى كند و نفر بعدى از رده B ، نفر بعد از رده C و به همين ترتيب براى نفرات بعد. 
براى چسباندن باركد بايد كتاب را از قفسه خارج كنيد و در همان پاى قفسه باركد آن را بچسبانيد و سپس كتاب را به جاى خود در قفسه برگردانيد سپس كتاب بعدى را برداريد 
و به همين ترتيب ادامه دهيد. حال اگر در طى اين كار كتابهايى پيدا شود كه به هر دليل باركد آنها پيدا نشود، بايد اين كتاب را جدا كنيد و به محلى كه براى كتابهاى اشكالى در 

نظر گرفته ايد منتقل كنيد تا بعدا بررسى شود. حال بايد ببينيم منشا پيدايش اين خطاها چيست و چرا چنين اشكالاتى بروز مى كند. 
هنگامى كه باركدهاى يك قفسه چسبانده مى شود، ممكن است در همان لحظه تعدادى از كتابهاى اين قفسه در امانت باشد. بديهى است كه اين كتابها بدون باركد مى ماند. از 
طرف ديگر باركدهاى مربوط به اين كتابها نيز باقى مى ماند. لذا براى حل اين مشكل بايد كتابهايى كه از امانت بازگشت داده مى شود قبل از فايل شدن در قفسه از نظر داشتن 

باركد بررسى شود و در صورت نداشتن باركد، ابتدا به دست مسئول چسباندن باركدها برسد و پس از الصاق باركد در قفسه قرار داده شود. 
 اگر كتابى به اشتباه در قفسه جابجا شده باشد بديهى است كه در ليست باركدهاى مربوط به آن قفسه قرار نخواهد گرفت. بنابر اين در اين موارد اگر به كتابى رسيديد كه در ليست 

باركدها وجود نداشت آن را به عنوان كتاب اشكالى كنار بگذاريد تا در فرصت بعدى رفع اشكال شود. 
در هر دو مورد ياد شده، با توجه به اينكه باركدهاى چاپ شده بر اساس شماره بازيابى مرتب شده است. و با در نظر گرفتن اين كه شماره بازيابى روى باركدها چاپ شده به راحتى 

مى توانيد با يك نگاه به عطف سند، باركد مربوط به آن سند را پيدا كنيد و بچسبانيد.
علاوه بر موارد اشكالى آخرين موردى كه باقى مى ماند مربوط به كتابهاى جديد مى باشد. 

باركد براى كتابهاى جديد
 در اينجا اين سوال پيش مى آيد كه فرض كنيم تمام باركدهاى كتابهاى قبلى چسبانده شده باشد، حال از اين به بعد براى كتابهاى جديد (خريدارى يا اهدايى) چكار بايد بكنيم و 
با چه روشى باركدهاى اين كتابها را توليد كنيم و به كتابها بچسبانيم. در مورد توليد اطلاعات باركدها براى كتابهاى جديد دقت كنيد كه اگر از روش پردازش شماره ثبتها استفاده 
مى كنيد ، هنگام ورود اطلاعات يك ركورد جديد، همانطور كه فيلدهاى شماره نسخه، جلد، و شماره ثبت را وارد مى كنيد بايد فيلد باركد را نيز بر اساس الگوى مربوطه وارد و 

ذخيره كنيد.
در مورد چاپ و چسباندن باركدها نيز توصيه مى شود به همان ترتيب قبلى ركوردها را بر اساس شماره بازيابى مرتب و باركدها را چاپ كنيد. به اين ترتيب باركد هر كتاب جديد 

از روى شماره عطف (بازيابى) آن كتاب به راحتى پيدا شده و روى آن چسبانده مى شود.

 


