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چند مدل سيستم انبار و كنترل موجودى نوسا XP داريم و تفاوت آنها در چيست؟   1  
سيستم انبار به دو صورت تعدادى و تعدادى – ريالى عرضه شده است كه در هر حالت نيز به دو مدل «معمولى» و «صنعتى» تقسيم مى شود.

بدين ترتيب چهار تركيب براى نرم افزار انبار داريم:
1. انبار تعدادى معمولى
2. انبار تعدادى صنعتى

3. انبار تعدادى- ريالى معمولى
4. انبار تعدادى- ريالى صنعتى

انبار تعدادى براى كنترل فيزيكى موجودى هاى مواد و كالا ( اعم از محل نگهدارى آنها، موجودى آنها، كنترل اينكه كالاها از چه منابعى تهيه شده اند و به چه 
مصارفى مى رسند و همچنين ايجاد درخواست با توجه به مقادير بحرانى كالا) مناسب است.

انبار تعدادى- ريالى علاوه بر كنترل فيزيكى، براى تسهيل عمليات مالى موجودى هاى مواد و كالا و رفت و برگشت آنها مناسب است (بهاى وارده ها توسط كاربر 
تعيين مى شود و بهاى صادره ها توسط سيستم. بهاى صادره ها با توجه به روش قيمت گذارى كه از قبل توسط كاربر به كالا اختصاص داده شده و تحت تاثير سوابق 

عمليات كالا و ورود و خروج هاى انجام شده قبلى صورت مى پذيرد).
همانطور كه ذكر شد هر دو نوع انبار مى تواند داراى دو مدل معمولى يا صنعتى باشد. در مدل  صنعتى «قيمت گذارى استاندارد»، «بچ (Batch)» و «واحدهاى فرعى 

و تبديل واحدها» پشتيبانى مى شود كه در مدل معمولى موارد مذكور موجود نمى باشد.

چگونه مى توان اولويت و نحوه اخذ گزارش از سيستم انبار را تعيين نمود؟  2  
در قسمت كاربر، در «نرم افزار داراى اولويت» هر كاربر مى تواند نرم افزارى را كه برايش داراى اولويت است، به سيستم معرفى نمايد، به اين ترتيب مى توان در هنگام 
كار با سيستم انبار، آن را به عنوان نرم افزار داراى اولويت انتخاب نمود. با اين انتخاب، پيش فرض نرم افزار و تنظيمات مربوطه در تمام بخش هاى تلفيقى سيستم مطابق 

انبار تنظيم خواهد شد.

همچنين مى توان تعيين نمود كه به طور پيش فرض چه نرم افزارهايى در گزارش هاى مشترك اين نرم افزارها ظاهر شوند. به طور مثال فرض كنيد كه مى خواهيم 
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دو نرم افزار حسابدارى و انبار در گزارشهاى ذكر شده به صورت پيش فرض انتخاب شده باشند، بدين منظور مى توان در قسمت «گزارش ها شامل» نرم افزارهاى مورد 
نظر را تيك زد.

در سيستم هايى كه از انبار تعدادى- ريالى استفاده مى كنند مى توان با تيك زدن گزينه هاى مرتبط، ترتيبى داد كه برگه ها و يا گزارش ها، به صورت برگه ها و يا 
گزارش هايى كه فقط مقدارى هستند ظاهر شوند.

براى اينكه اين امكانات در سيستم اعمال شود، بايد بر روى «بازخوانى كاربر و سيستم» كليك نمود.

براى شروع كار با سيستم انبار، چه پارامترهايى لازم مى باشد؟  3  
• انبار
• كالا

• مراكز مصرف و تامين كالا
• الگوى عمليات مالى كالا

براى شروع كار با سيستم و تنظيم برگه هاى انبار، تعريف هر چهار المان فوق ضرورى است. براى اينكه كالايى در برگه ها قابل درج باشد بايد ارتباط كالا با انبارها 
و ارتباطش با الگوى عمليات مالى نيز تعريف شده باشد.

چگونه مى توان يك انبار جديد تعريف نمود؟  4  
براى تعريف يك انبار جديد از منوى كالا، «انبار ها» را انتخاب كنيد. پنجره «فهرست انبارها» باز مى شود. براى تعريف يك انبار جديد آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى 
 را انتخاب كنيد و يا كليد Insert را در صفحه كليد فشار دهيد. سپس كد و نام انبار را در فيلدهاى مربوطه وارد نماييد، درج اين دو براى تعريف يك انبار ضرورى 

است.

در صورتى كه انبارها را به صورت تفصيلى در درخت تفصيلى ها تعريف نموده باشيد و بخواهيد براى كالايى در هنگام عملياتى نمودن برگه انبار (و به طور موازى با آن 
ايجاد سند انبار)، تفصيلى مربوط به انبار، به صورت خودكار در سند انبار درج شود، بايد در اين قسمت تفصيلى مربوطه را وارد نماييد.

در صورتى كه مى خواهيد در قسمت تعريف كاربران مشخص نماييد كه چه كاربرهايى حق دارند از اين انبار استفاده كنند، لازم است كه گزينه «اعمال محدوديت براى 
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كاربران (در زمان تنظيم برگه)» را تيك بزنيد تا تنها كاربرهايى كه ارتباط با اين انبار براى آنها تعريف شده، اجازه استفاده از آن را داشته باشند.
در صورتى كه قصد داريد انبارى را با استفاده از محاوره تعريف و يا اصلاح نماييد كافيست بر روى سطر مورد نظر آيكون «اصلاح سطر تحت مكان نما با محاوره» يعنى

 را انتخاب كنيد و يا كليد تركيبى Shift+Enter را در صفحه كليد فشار دهيد تا پنجره «تدوين يك انبار» باز شود. سپس اطلاعات مورد نظر را وارد كنيد و بر 
روى تكمه تصويب كليك نماييد.

 

سپس تكمه تصويب را كليك كنيد.
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در هنگام تعريف و يا تدوين يك انبار، فيلد كد تفصيلى چه كاربردى دارد؟  5  
همانطور كه مى دانيد يك كالا ممكن است در چندين انبار وجود داشته باشد. برخى از اوقات يك يا چند حساب موجودى مواد و كالا داريد و تفصيلى انبارها در درخت 
تفصيلى ها تعريف شده اند. هنگامى كه مى خواهيد براى هر كالا به ازاى هر انبار، علاوه بر حساب موجودى، تفصيلى مرتبط با آن انبار در رخداد مالى مربوطه، توسط 

سيستم درج شود، لازم است كه تفصيلى هر انبار را در هنگام تعريف آن، در فيلد «كد تفصيلى» وارد نماييد.

براى اينكه كد تفصيلى انبار در هنگام عملياتى نمودن برگه (و به طور موازى در سند انبار) به صورت خودكار در رخداد مالى درج شود علاوه بر وارد نمودن آن در هنگام 
تعريف انبار، بايد در الگوى عمليات مالى كالاى مربوطه تنظيمات لازم انجام شده باشد.

از آنجا كه تفصيلى انبار تعيين شده قرار است همراه با حساب موجودى در رخداد مالى درج شود، پس بايد در تعريف «حساب و تفصيلى هاى اصلى» براى يك الگوى 
عمليات مالى، گزينه «استفاده از تفصيلى انبار» را تيك بزنيد و در قسمت «درج در» محل درج تفصيلى را مشخص نماييد. در صورت تمايل مى توانيد گزينه «خطا در 

صورت عدم وجود تفصيلى انبار» را تيك بزنيد تا مطمئن شويد كه براى انبار درج شده، تفصيلى انبار تعريف شده است.
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گزينه «اعمال محدوديت براى كاربران (در زمان تنظيم برگه)» در تعريف يك انبار چه كاربردى دارد؟   6  
در بسيارى از مراكز بيش از يك انبار وجود دارد. هنگامى كه مى خواهيد دسترسى برخى از كاربران را در هنگام تنظيم برگه ها به انبارهاى خاصى محدود كنيد، بايد براى 

انبارهاى مورد نظر، گزينه «اعمال محدوديت براى كاربران (در زمان تنظيم برگه)» را تيك بزنيد. 

سپس براى اينكه تعيين نماييد هر كاربر اجازه كار با چه انبارهايى را در اختيار دارد، بايد به قسمت تعريف كاربران رفته و انبارهاى مجاز را براى كاربر مذكور تعريف نماييد. 
براى اين كار، از منوى سيستم، «تعريف كاربران و امكانات آنها» را انتخاب نماييد. سپس كاربر مورد نظر را انتخاب نماييد و بر روى آيكون «ارتباط كاربر با انبارها» يعنى 
 كليك نماييد، و در پنجره «ارتباط كاربر با انبارها» در سطرها «كد انبار» و «استفاده» را وارد نماييد. لازم به ذكر است كه در فيلد «استفاده» مى توانيد «مجاز» يا 

«غيرمجاز» بودن كار با يك انبار را براى كاربر تعيين نماييد. 
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پس از وارد نمودن اطلاعات مربوطه، پنجره ها را ببنديد. توجه كنيد كه براى كاربرهايى كه عضو گروه Administrators هستند نمى توان محدوديتى قرار داد. 
همچنين كاربرى كه امكان «اصلاح يك انبار» را در اختيار داشته باشد مى تواند، اين محدوديت را بردارد.

چگونه مى توان يك كالا تعريف نمود؟  7  
براى تعريف يك كالاى جديد، از منوى كالا، «درخت كالاها» را انتخاب كنيد. صفحه درخت كالاها باز مي شود. اگر براى اولين بار است كه مي خواهيد كالا تعريف 
كنيد، هر دو بخش ساختار فهرستى و ساختار درختى، خالى مي باشد. براى افتتاح يك كالا از آيكون «تعريف كالاى جديد» يعنى  تعبيه شده در بالاى فهرست يا كليد 

Insert در صفحه كليد، مي توان استفاده كرد. 

 

براى افتتاح كالا، كليد Insert را فشار دهيد تا «محاوره تدوين يك كالا» باز شود (توجه كنيد كه كالا در سطحى كه ساختار فهرستى قرار دارد ايجاد مي شود). در اين 
پنجره «شماره كالا (در گروه)»، «نام كالا» ، «نام لاتين كالا» (در صورت لزوم براى گزارش هاى دو زبانه) را وارد نموده و «كد الگوى عمليات مالى» و «واحد كالا» را 
انتخاب كنيد و سپس تكمه تصويب را كليك كنيد. شايان ذكر است كه درج «شماره كالا (در گروه)» ، «نام كالا» و « واحد كالا»  براى افتتاح كالا ضرورى است. به 
اين نكته توجه كنيد كه در صورتى كه «كد الگوى عمليات مالى» را براى يك كالاى عملياتى انتخاب نكرده باشيد، هنگام تنظيم برگه به شما اجازه استفاده از اين كالا 

را نمى دهد.
در صورتى كه قصد داريد براى كالايى مشخص نماييد كه حتماً در هنگام ورود و خروج براى آن بچ تعيين شود، گزينه «الزام به تعيين بچ در ورود و خروج ها» را تيك 

بزنيد.
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به همين ترتيب مي توانيد بقيه كالا هايى را كه مي خواهيد در سطح اول تعريف نماييد، ايجاد كنيد. حال براى اينكه كالاهاى زيرگروه يك كالا را تعريف نماييد، ابتدا كالاى 
مورد نظر را در ساختار فهرستى انتخاب كرده و سپس با استفاده از آيكون «احضار كالاهاى زيرگروه» يعنى   كه در بالاى فهرست تعبيه شده، يا كليد «+» در صفحه 
كليد، زيرگروه آن را احضار كنيد، حال با استفاده از كليد Insert اقدام به ايجاد يك كالاى جديد نماييد. لازم به توضيح است كه با استفاده از آيكون «برگشت به كالاى 

سرگروه» يعنى  كه در بالاى فهرست تعبيه شده، يا كليد «-» در صفحه كليد، مي توانيد به سطح قبلى يعنى سرگروه برگرديد.
بطور مثال فرض كنيد مي خواهيد كالاى سرگروه «بست» را با كد 02/01 در زيرگروه «مواد اوليه كمكى توليد» تعريف كنيد. ابتدا در ساختار فهرستى، «مواد اوليه كمكى 
توليد» را انتخاب و كليد «+» در صفحه كليد را فشار دهيد تا در قسمت فهرستى، كالاهاى زير گروه «مواد اوليه كمكى توليد» احضار شود (تذكر اين نكته ضروري است 
كه وقتى براى اولين بار اين كار را انجام مي دهيد به دليل اينكه هنوز هيچ كالايي در زير گروه مواد اوليه ايجاد نشده، فهرست خالى احضار مي گردد). حال با فشار كليد 
Insert، «محاوره تدوين يك كالا» باز مي شود، كد كالاى سرگروه يعنى كالاهاى توليدى از قبل 02 تعريف شده، پس براى اينكه كد 02/01 به «بست» اختصاص پيدا 

كند، كافيست در محاوره تدوين يك كالا، «شماره كالا (در گروه)» را 1 تعريف نموده و تصويب كنيد.

در همين سطح با فشار كليد Insert مي توانيد اقدام به ايجاد ديگر كالاهاى زيرگروه «مواد اوليه كمكى توليد» نماييد. همچنين مي توانيد براى هر كدام از اين كالاها، 
زيرگروه تعريف نماييد. براى اين كار كافيست روى كالاى مورد نظر مثلاً «بست»، كليد «+» در صفحه كليد را فشار دهيد تا فهرست زيرگروه آن احضار شود و بعد طبق 
روالى كه توضيح داده شد اقدام به ايجاد كالاى جديد نماييد. توجه نماييد كه در سطح آخر (سطح عملياتى كالاها)، وضعيت زيرگروه كالاها (يعنى كالاهاى عملياتى)، 
«فاقد زيرگروه» مى باشد و بايد براى آنها كد الگوى عملياتى كالا را تعيين نماييد، چرا كه همانطور كه گفته شد در غير اينصورت هنگام تنظيم برگه به شما اجازه استفاده 

از كالايى كه براى آن الگوى عمليات مالى تعيين نشده است را نمى دهد. ساختار درختى كالاها و سطوح آن در شكل صفحه بعد به وضوح ديده مي شود.
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كالاى «بست تغذيه كننده»، يك كالاى سطح آخر يا به اصطلاح يك كالاى عملياتى است كه در هنگام تنظيم برگه از آن استفاده مي شود. در سيستم انبار، كالا هاى 
عملياتى با آيكون  ، كالا هايى كه داراى زير گروه هستند با  نشان داده شده  اند.

تغيير وضعيت زيرگروه و درج «/» در كد كالاهاى زيرگروه
وقتى در فهرست كالاها روى كالايى كليد Enter را فشار دهيد، صفحه تدوين آن كالا باز مي شود. در پايين صفحه باز شده در قسمت «وضعيت زيرگروه»، با كليك روى 
شكل مثلث  مي توانيد تعيين كنيد زيرگروه يك كالا چند رقمى باشد و اگر خواستيد در سطحى يك كالا را به كالاى عملياتى تبديل 
كنيد، كافيست «وضعيت زيرگروه» را «فاقد زيرگروه» انتخاب نماييد. واضح است كه به اين طريق مي توانيد كالا را تا سطح دلخواه ادامه داده و تعيين كنيد هر سطح چند 
رقمى باشد، به عبارتي مي توانيد پيش فرضهايى را كه در Admin تعريف نموده ايد، در اينجا به دلخواه تغيير دهيد، به غير از سطح اول كه به عنوان شاخه اصلى تعريف 

شده است و همان وضعيتى را كه در Admin برايش تعريف كرده ايد خواهد داشت و فقط در Admin قابل اصلاح مى باشد.
تعيين اينكه دو سطح با علامت «/» از هم جدا شوند يا نه، با استفاده ازگزينه  بوده، به عبارتي با انتخاب اين گزينه، كالا از زيرگروهش با علامت 

«/» جدا مي شود.
بطور مثال فرض كنيد مي خواهيد براى كالايى عملياتى، زيرگروه تعريف نماييد، كافيست روى كالاى مزبوركليد Enter را فشار داده، وقتى صفحه تدوين يك كالا باز شد 
وضعيت زيرگروه را از حالت «فاقد زيرگروه» خارج نموده و با توجه به تعداد كالا هاى زيرگروهى كه قصد داريد برايش تعريف كنيد، زير گروه 1رقمى تا 9رقمى را انتخاب 
نماييد. اگر خواستيد اين سطح كالا از زيرگروهش با علامت «/» جدا شود، گزينه مزبور را انتخاب كرده و آن را تصويب نماييد. حال براى ايجاد كالايى در زيرگروه كالاى 

مزبور كليد «+» در صفحه كليد را فشار داده تا فهرست زيرگروه آن احضار شود و بعد طبق روالى كه توضيح داده شد اقدام به ايجاد كالا نماييد.
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در تعريف كالا نقش الگوى عمليات مالى چيست؟   8  
براى هر كالا، نحوه تعيين بهاى كالاى صادره، استاندارد پذير بودن و حساب و تفصيلى هاى اصلى كالا بايد تعيين شود. اين اطلاعات براى بسيارى از كالاهاى مشابه 
تنظيم يكسانى دارند و از طرفى تعريف تك تك اين موارد براى تمام كالاها كارى وقت گير است. به همين دليل در سيستم، امكان تعريف الگوهاى عمليات مالى كالاها 

به صورت يك جدول جداگانه فراهم شده و براى هر كالا فقط لازم است الگوى مناسب را تخصيص  دهيد.

 

با تخصيص الگوى مناسب به يك كالا، مشخصات ذكر شده براى كالا از روى الگوى مربوطه به دست مى آيد. 
در الگوهاى عمليات مالى كالا، روش تعيين بهاى كالاهاى صادره را مى توان يكى از روشهاى «ميانگين»، «ميانگين به تفكيك انبار»، «LIFO»، «FIFO» و يا 

«شناسايى ويژه» انتخاب نمود. همچنين استاندارد پذير بودن يك كالا نيز در الگوى عمليات مالى مربوطه تعيين مى شود.

 

در يك الگوى عمليات مالى، علاوه بر تعيين روش قيمت گذارى، تعيين حساب و تفصيلى هاى موجودى كالا، كاملاً ضرورى است. در صورتى كه در الگوى عمليات مالى، 
گزينه «استاندارد پذير» را علامت گذارى كرده باشيم، بايد حساب و تفصيلى هاى انحراف خريد و انحراف نرخ مصرف را هم در قسمت «حساب و تفصيلى هاى اصلى» 
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تعريف نماييم. اين حسابها در هنگام عملياتى نمودن برگه از الگوى مربوطه بازخوانى مى شوند و در سند انبار مربوطه درج مى شوند. لازم به ذكر است كه حساب انحراف 
نرخ مصرف تنها براى رخدادهاى «تحويل به توليد» و «بازگشت تحويل به توليد (دوره جارى)» و «تعديل تحويل به توليد» مورد استفاده قرار مي گيرد.

چگونه مى توان براى يك كالا، اطلاعات تكميلى (اعم از «شماره فنى»، «شرح»، «شرح لاتين»، «بهاى نرمال»،   9  
درج  «يادداشت»  يا  و  موجودى»)  «حداكثر  و  سفارش»  بهينه  «مقدار  سفارش»،  «نقطه  موجودى»،  «حداقل 

نمود؟
براى تدوين اطلاعات تكميلى يك كالا، از منوى كالا، «درخت كالاها» را انتخاب كنيد و هنگامى كه صفحه درخت كالاها باز شد، در ساختار فهرستى، كالاى مورد نظر 

خود را احضار نماييد.

سپس براى تدوين اطلاعات كالاى مورد نظر، آن را انتخاب و سپس آيكون «اصلاح كالاى تحت مكان نما با محاوره» يعنى  را انتخاب نماييد و يا كليد تركيبى 
Shift+Enter را در صفحه كليد فشار دهيد.

 

سپس صفحه «تدوين يك كالا» باز مى شود (توجه كنيد در هنگام تعريف يك كالا هم همين صفحه باز مى شود و مى توان در همان زمان اقدام به درج اطلاعات تكميلى 
كالا بنماييد). قسمت «تكميلى» را انتخاب نماييد.
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در اين قسمت مى توانيد اطلاعاتى نظير «شماره فنى»، «شرح»، «شرح لاتين»، «بهاى نرمال»، «حداقل موجودى»، «نقطه سفارش»، «مقدار بهينه سفارش» و «حداكثر 
موجودى» را براى كالاى انتخاب شده درج نماييد.

در صورتى كه مى خواهيد براى كالاى انتخاب شده، يادداشتى درج كنيد، قسمت «يادداشت» را انتخاب كنيد و يادداشت مورد نظر خود را در آن درج نماييد.

 

پس از تكميل اطلاعات مورد نظر، بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.
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بهاى نرمال چيست و چگونه مى توان از آن استفاده نمود؟   10  
بهاى نرمال يك كالا در واقع بهاى آن كالا در بازار است و به طور معمول قيمت ورود آن كالا به سيستم، در همان حدود خواهد بود. بهاى نرمال، در هنگام تعريف و يا 

تدوين يك كالا قابل تعيين است. 

مواردى كه در سيستم مى توان از بهاى نرمال استفاده نمود، از اين قرار است:
1- در هنگام تنظيم برگه ورود با استفاده از فراخوانى يك مجموعه كالا، مى توان بهاى ورود كالاها را با استفاده از بهاى نرمال آنها تعيين نمود (در هنگام تنظيم برگه، 
با انتخاب كليد تركيبى Alt+Ins و يا با فشار بر روى مثلث كنار آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى   و انتخاب «فراخوانى يك مجموعه كالا» از منوى باز 

شده، مى توان پنجره «فراخوانى يك مجموعه كالا» را احضار نمود).

2- در برگه هاى ورود، هنگام تنظيم و يا اصلاح برگه، با امكان اصلاح يكباره سطرهاى برگه مى توان بهاى سطرهاى انتخاب شده را تغيير داد و براى تعيين بهاى واحد 
كالا از بهاى نرمال استفاده نمود (پس از انتخاب سطرهاى مورد نظر، با فشار بر روى مثلث كنار آيكون «پرش به سطر دلخواه» يعنى   و انتخاب « اصلاح 

يكباره سطرهاى برگه « از منوى باز شده، مى توان پنجره «اصلاح سطر(هاى) برگه» را احضار نمود).
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3- در گزارش «گردش و موجودى كالا» با انتخاب فرم «پيش فرض نوسا – بهاى دلخواه»، امكان مقايسه بهاى موجودى با بهاى دلخواه وجود دارد، اين بهاى دلخواه 
مى تواند بهاى نرمال باشد.

 

پس از اينكه در محاوره تنظيمات مربوط به گزارش «گردش و موجودى كالا»، فرم گزارش «پيش فرض نوسا – بهاى دلخواه» را انتخاب و تصويب نموديد، در 
صفحه «موجودى كالاها با بهاى دلخواه» با كليك بر روى آيكون «تعيين بهاى واحد دلخواه»، يعنى  ، پنجره «تعيين بهاى واحد دلخواه» احضار مى شود كه 

با انتخاب «بهاى نرمال» و كليك بر روى تكمه «تصويب»، به گزارش مذكور دست مى يابيد.
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«حداقل موجودى» و «نقطه سفارش» يك كالا در چه مواردى استفاده مى شوند؟  11  
در هنگام تعريف و يا تدوين يك كالا مى توان حداقل موجودى و نقطه سفارش را تعيين نمود.

موجودى يك كالا، نبايد از «حداقل موجودى» كمتر شود و در صورتى كه موجودى يك كالا به «نقطه سفارش» برسد بايد براى سفارش جديد اقدام شود. سيستم در هنگام 
كمتر كردن موجودى كالا نسبت به اين حدود با پيغامى اين مطلب را هشدار مى دهد. علاوه بر اين امكاناتى نظير «كمتر كردن موجودى كالا نسبت به حداقل»، «كمتر 
كردن موجودى كالا نسبت به حد بحرانى» و «كمتر كردن موجودى كالا نسبت به حد بحرانى (با احتساب درخواست ها)» در سيستم در نظر گرفته شده است (منظور از 
حد بحرانى همان نقطه سفارش است) كه با كمك آنها مى توان اجازه كمتر كردن موجودى نسبت به حدود تعيين شده را از كاربر مورد نظر سلب كرد (براى دسترسى به 

پنجره كاربران، از منوى سيستم، «تعريف كاربران و امكانات آنها» را انتخاب نماييد).
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چگونه مى توان تعيين كرد كه يك كالا به چه انبارهايى تعلق دارد؟ (ارتباط كالا با انبارها)  12  
براى اين كار از منوى كالا، «درخت كالاها» را انتخاب كنيد، سپس در درخت كالاها، كالاى عملياتى مورد نظر را در ساختار فهرستى احضار كرده، بر روى آن كالا، آيكون 

«تعريف ارتباط كالا با انبار ها» يعنى  را انتخاب كنيد تا پنجره ارتباط «كالا با انبار ها» باز شود.

در اين پنجره براى افزودن انبار جديد، آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  را انتخاب كنيد و يا كليد Insert را فشار دهيد. سپس بر روى كد انبار، كليد Enter را 
فشار دهيد و بر روى آيكون  كليك كنيد تا صفحه «فهرست انبارها» باز شود.

 

انبار مورد نظر را انتخاب كنيد و بر روى آن، آيكون «انتخاب سطر تحت مكان نما» يعنى  را انتخاب كنيد و يا كليد Enter را فشار دهيد. سپس در صفحه «ارتباط 
كالا با انبارها» مى توانيد محل كالا در انبار را هم درج نماييد.
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اگر قصد داريد ارتباط انبارهاى ديگرى با اين كالا را تعريف كنيد، به همين طريق اقدام به اضافه كردن آنها نماييد.

در تعريف ارتباط كالا با انبار، امكان «كپى انبارها از يك كالاى ديگر» براى چيست؟   13  
در صورتى كه انبارهاى يك كالا، مشابه انبارهاى كالاى ديگرى است به جاى اينكه ارتباط كالاى مزبور را با انبارها از اول تعريف نماييم، مى توانيم با استفاده از امكان 

«كپى انبارها از يك كالاى ديگر»، انبارها را كپى نماييم.
براى استفاده از اين امكان، در صفحه «ارتباط كالا با انبارها» بر روى آيكون «كپى انبارها از يك كالاى ديگر» يعنى  كليك نماييد. 

 

سپس صفحه «انتخاب كالا» باز مى شود. 
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در اين صفحه كالايى كه مى خواهيد انبارهايش كپى شود انتخاب نماييد و بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.

چگونه مى توان براى يك كالاى استاندارد پذير، بهاى استاندارد تعيين نمود؟  14  
براى اين كار از منوى كالا، «درخت كالاها» را انتخاب كنيد، سپس در درخت كالاها، كالاى عملياتى مورد نظر را در ساختار فهرستى احضار كرده، بر روى آن كالا، آيكون 

«بهاى استاندارد كالا» يعنى  را انتخاب كنيد تا پنجره «بهاى استاندارد كالا» باز شود.

در اين پنجره براى افزودن بهاى استاندارد جديد، آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  را انتخاب كنيد و يا كليد Insert را فشار دهيد. سپس در قسمت «از تاريخ»، 
تاريخ استفاده از اين بهاى استاندارد را وارد كنيد و در قسمت « بهاى استاندارد»، بهاى استاندارد مورد نظر خويش را وارد نماييد.
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اگر قصد تعريف بهاى استاندارد را در تاريخ ديگرى براى اين كالا داريد، به همين طريق اقدام به اضافه كردن آنها نماييد.

چگونه مى توان براى يك كالا علاوه بر واحد اصلى، واحد فرعى نيز تعريف نمود؟  15  
براى اين كار از منوى كالا، «درخت كالاها» را انتخاب كنيد، سپس در درخت كالاها، كالاى عملياتى مورد نظر را در قسمت فهرستى احضار كرده، بر روى آن كالا، آيكون 

«واحدهاى فرعى كالا» يعنى  را انتخاب كنيد تا صفحه «واحدهاى فرعى كالا» باز شود.

در اين صفحه براى افزودن واحد فرعى جديد، آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  را انتخاب كنيد و يا كليد Insert را فشار دهيد. سپس در قسمت «نام واحد فرعى»، 
نام واحد فرعى را انتخاب نماييد، سپس در قسمت « نحوه اعمال ضريب تبديل» يكى از دو حالت زير را انتخاب نماييد.

به طور مثال فرض كنيد واحد اصلى كالاى «شمش مس با مقطع دايره – 35 ميلى مترى» كيلوگرم باشد و بخواهيد واحد فرعى عدد را نيز براى آن تعريف كنيد. فرض 
كنيد هر شمش مس 2,14 كيلوگرم باشد. در آنصورت بايد «واحد فرعى» را عدد انتخاب نماييد و در قسمت «نحوه اعمال ضريب تبديل»، يك واحد فرعى = مقدار برحسب 

واحد اصلى × ضريب تبديل را انتخاب نماييد. در اينصورت خواهيم داشت:
يك عدد شمش مس = يك كيلو مس × 2,14

در صورتى كه اين مقدار دقيق باشد در قسمت «دقيق يا تقريبى»، دقيق را انتخاب نماييد و در صورتى كه در اين تبديل به صورت دقيق صورت نمى پذيرد و بايد درصد 
خطا را هم در آن لحاظ كنيد، تقريبى را انتخاب نماييد. وقتى تقريبى را انتخاب كرديد، مى بايست خطاى مورد قبول را در قسمت « درصد خطاى مورد قبول» وارد كنيد. 
يكى از دلايلى كه نحوه اعمال ضريب تبديل به صورتى تقريبى وجود دارد، اين است كه ضريب تبديل نمى تواند بيشتر از دو رقم اعشار تعريف شود و ممكن است در 

بعضى موارد براى تبديل واحدها، به بيش از دو رقم نياز باشد و با تعويض نحوه اعمال ضريب تبديل به تقريبى مى توان اين مشكل را حل نمود. 



مجموعه سوالات كاربرد  ى سيستم انبار

27

 

اگر قصد داريد واحد فرعى ديگرى نيز براى اين كالا تعريف نماييد، به طريقى مشابه اقدام به اضافه كردن آن نماييد.

در تعريف كالا آيا مى توان براى كالاهاى زير گروه، واحدى متفاوت از كالاى سرگروه تعريف نمود؟   16  
هنگام تعريف كالاى زيرگروه، واحد و الگوى عمليات مالى از سرگروه كپى مى شود، در باقى موارد تعيين واحد در كالاى سرگروه تنها براى اين است كه بتوانيد محاوره 
تدوين يك كالا را تاييد نماييد، چرا كه اگر واحد براى هر كالايى (چه سرگروه باشد چه عملياتى) تعيين نشده باشد، هنگام تصويب محاوره تدوين يك كالا با خطا مواجه 

خواهيد شد.

 

به اين ترتيب بسيارى از مواقع ممكن است يك كالا، داراى واحد متفاوتى از واحد كالاى سرگروه خود باشد و اين حالت باعث بروز هيچ مشكلى نمى شود و ايرادى 
ندارد.

چگونه مى توان محل كالا در انبار را در فهرست كالاها ملاحظه نمود؟  17  
اگر گزارش فهرست كالاها را به صورت پيش فرض احضار نماييد، فيلد «محل كالا در انبار» هميشه خاليست. همانطور كه مى دانيد ممكن است يك كالا در چندين انبار 
مختلف نگهدارى شود، در اينصورت در هر انبار داراى يك «محل كالا در انبار» خواهد بود، بدين ترتيب هنگامى كه از تمام انبارها گزارش مى گيريم، سيستم انبار، فيلد 

مزبور را خالى مى آورد. براى ملاحظه گزارش مورد نظر، بايد فهرست كالاها را براى يك انبار خاص احضار نماييد.
براى اين كار از منوى كالا، «فهرست كالاها» را انتخاب نماييد. سپس در صفحه باز شده، در قسمت انبار، گزينه «يك انبار خاص» را انتخاب نماييد و سپس انبار مورد 

نظر خود را تعيين نماييد. پس از اعمال تنظيمات مورد نظر بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.
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چگونه مى توان يك مركز مصرف يا تامين كالا تعريف نمود؟  18  
از منوى «كالا»، «درخت مراكز مصرف يا تامين كالا» را انتخاب كنيد. صفحه «درخت مراكز مصرف يا تامين كالا» باز مي شود. اگر براى اولين بار مي خواهيد مركز 
مصرف يا تامين كالا تعريف كنيد، هر دو بخش ساختار فهرستى و ساختار درختى، خالى مي باشد. براى افتتاح يك مركز مصرف يا تامين كالا مي توان از آيكون «تعريف 

مركز جديد» يعنى  تعبيه شده در بالاى فهرست يا كليد Insert در صفحه كليد،  استفاده كرد. 
براى افتتاح مركز مصرف يا تامين كالا، كليد Insert را فشار دهيد تا صفحه «محاوره تدوين يك مركز» باز شود (توجه كنيد كه مركز مصرف يا تامين كالا در سطحى 
كه ساختار فهرستى قرار دارد ايجاد مي شود). در اين صفحه «شماره مركز (در گروه)»، «نام مركز» ، «نام لاتين مركز» (در صورت لزوم براى گزارش هاى دو زبانه)، را 
وارد نموده و «كد تفصيلى» را در صورت نياز انتخاب كنيد و سپس تكمه تصويب را كليك كنيد. شايان ذكر است كه درج «شماره مركز (در گروه)» و «نام مركز» براى 

افتتاح مركز مصرف يا تامين كالا ضرورى است. 
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به همين ترتيب مي توانيد بقيه مراكزى را كه مي خواهيد در سطح اول تعريف نماييد، ايجاد كنيد. حال براى اينكه مراكز زيرگروه يك مركز را تعريف نماييد، ابتدا مركز 
مورد نظر را در ساختار فهرستى انتخاب كرده و سپس با استفاده از آيكون «احضار مراكز زيرگروه» يعنى  كه در بالاى فهرست تعبيه شده، يا كليد «+» در صفحه 
كليد، زيرگروه آن را احضار كنيد، حال با استفاده از كليد Insert اقدام به ايجاد يك كالاى جديد نماييد. لازم به توضيح است كه با استفاده از آيكون «برگشت به مركز 

سرگروه» يعنى  كه در بالاى فهرست تعبيه شده، يا كليد «-» در صفحه كليد، مي توانيد به سطح قبلى يعنى سرگروه برگرديد.
بطور مثال فرض كنيد مي خواهيد «شركت ابزار سنج گستر» را با كد 01/0002 در زيرگروه «شركت ها» تعريف كنيد. ابتدا در ساختار فهرستى، مركز سرگروه «شركت ها» 
را انتخاب كنيد و كليد «+» در صفحه كليد را فشار دهيد تا در قسمت فهرستى، مراكز زير گروه شركت ها احضار شود (تذكر اين نكته ضروري است كه وقتى براى اولين 
بار اين كار را انجام مي دهيد به دليل اينكه هنوز هيچ مركزى در زير گروه شركت ها ايجاد نشده، فهرست خالى احضار مي گردد). حال با فشار كليد Insert، «محاوره 
تدوين يك مركز» باز مي شود، كد مركز سرگروه يعنى «شركت ها» از قبل 01 تعريف شده، پس براى اينكه كد 01/0002 به  «شركت ابزار سنج گستر» اختصاص پيدا 

كند، كافيست در «محاوره تدوين يك مركز»، «شماره مركز (در گروه)» را 2 وارد نموده و تصويب كنيد.

 

در همين صفحه با فشار كليد Insert مي توان اقدام به ايجاد ديگر مراكز زيرگروه «شركت ها» كرد. همچنين مي توان براى هر كدام از اين مراكز، زيرگروه نيز تعريف 
نمود. براى اين كار كافيست روى مركز مورد نظر، كليد «+» در صفحه كليد را فشار دهيد تا فهرست زيرگروه آن احضار شود و بعد طبق روالى كه توضيح داده شد، اقدام 

به ايجاد مركز جديد نماييد.
 مراكز مصرف يا تامين كالايى كه در سطح آخر تعريف شده و فاقد زيرگروه هستند مراكز عملياتى هستند. تنها مراكز عملياتى در هنگام تنظيم برگه قابل درج هستند 

(مراكز غير عملياتى قابل درج نيستند). در سيستم انبار، مراكز عملياتى با آيكون  ، مراكزى كه داراى زير گروه هستند با  نشان داده شده  اند.
تغيير وضعيت زيرگروه و درج «/» در كد مراكز زيرگروه

وقتى در فهرست مراكز مصرف يا تامين كالا، بر روى مركزى، كليد Enter را فشار دهيد، «محاوره تدوين يك مركز» باز مي شود. در پايين پنجره باز شده در قسمت 
«وضعيت زيرگروه»، با كليك روى شكل مثلث   مي توانيد تعيين كنيد زيرگروه يك مركز چند رقمى باشد و اگر خواستيد در سطحى 
يك مركز را به مركز عملياتى تبديل كنيد، كافيست «وضعيت زيرگروه» را «فاقد زيرگروه» انتخاب نماييد. واضح است كه به اين طريق مي توانيد مركز را تا سطح دلخواه 
ادامه داده و تعيين كنيد هر سطح چند رقمى باشد، به عبارتي مي توانيد پيش فرضهايى را كه در Admin تعريف نموده ايد، در اينجا به دلخواه تغيير دهيد، به غير از سطح 

اول كه به عنوان شاخه اصلى تعريف شده است و همان وضعيتى را كه در Admin برايش تعريف كرده ايد خواهد داشت و فقط در Admin قابل اصلاح مى باشد.
تعيين اينكه دو سطح با علامت «/» از هم جدا شوند يا نه، با استفاده ازگزينه  بوده، به عبارتي با انتخاب اين گزينه، مركز از زيرگروهش با 

علامت «/» جدا مي شود.
بطور مثال فرض كنيد مي خواهيد براى يك مركز عملياتى، زيرگروه تعريف نماييد، كافيست روى مركز مزبور، كليد Enter را فشار داده و وقتى صفحه محاوره تدوين يك 
مركز باز شد، وضعيت زيرگروه را از حالت «فاقد زيرگروه» خارج نموده و با توجه به تعداد مراكز زيرگروهى كه قصد داريد برايش تعريف كنيد، زير گروه 1رقمى تا 9رقمى 
را انتخاب نماييد. اگر خواستيد اين سطح مركز از زيرگروهش با علامت «/» جدا شود، گزينه مزبور را انتخاب كرده و آن را تصويب نماييد. حال براى ايجاد مركزى در 
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زيرگروه مركز مزبور، كليد «+» در صفحه كليد را فشار داده تا فهرست زيرگروه آن احضار شود و بعد طبق روالى كه توضيح داده شد اقدام به ايجاد مركز نماييد.

در هنگام تعريف و يا تدوين يك مركز مصرف يا تامين كالا، فيلد كد تفصيلى چه كاربردى دارد؟   19  
هنگامى كه مى خواهيد در هنگام درج مركز مصرف يا تامين كالا، در رخدادهاى انحراف نرخ مصرف و طرف حساب، علاوه بر حساب تعيين شده، تفصيلى مرتبط با آن 

مركز در رخداد مالى مربوطه، توسط سيستم درج شود، لازم است كه تفصيلى مراكز مورد نظر را در هنگام تعريف مراكز مذكور، در فيلد «كد تفصيلى» وارد نماييد.

 

براى اينكه كد تفصيلى مركز در هنگام عملياتى نمودن برگه (و به طور موازى در سند انبار) به صورت خودكار در رخدادهاى مذكور درج شود علاوه بر وارد نمودن آن در 
هنگام تعريف مركز، بايد در الگوى عمليات مالى كالاى مربوطه تنظيمات لازم انجام شده باشد.

براى رخدادهاى انحراف نرخ مصرف، از آنجا كه تفصيلى مركز تعيين شده قرار است همراه با حساب انحراف نرخ مصرف در رخداد مالى درج شود، پس بايد در تعريف 
«حساب و تفصيلى هاى اصلى» (با نوع حساب انحراف نرخ مصرف) براى يك الگوى عمليات مالى، گزينه «استفاده از تفصيلى مركز» را تيك بزنيد و در قسمت «درج 
در» محل درج تفصيلى را مشخص نماييد. اگر مى خواهيد در صورت وجود نداشتن تفصيلى مورد نظر، به شما پيغام خطا داده شود، گزينه «خطا در صورت عدم وجود 

تفصيلى مركز» را تيك بزنيد.
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در ضمن، در صورت نياز براى درج تفصيلى مراكز تامين و مصرف كالا در سطرهاى طرف حساب اختصاصى، هنگام تعريف قوانين آن در الگوى عمليات مالى، گزينه 
«استفاده از تفصيلى مركز» را تيك بزنيد و در قسمت «درج در»، محل درج شدن آن را تعيين نماييد. اگر مى خواهيد در صورت وجود نداشتن تفصيلى مورد نظر، به شما 

پيغام خطا داده شود، گزينه «خطا در صورت عدم وجود تفصيلى مركز» را انتخاب نماييد.

 

مجموعه كالا چيست و چگونه مى توان يك مجموعه كالا تعريف نمود؟  20  
مجموعه كالا، در حقيقت مجموعه  اى است متشكل از تعدادى كالا كه براى ما در گزارش، معنى خاصى دارند و ما آنها را تحت عنوان يك مجموعه تعريف مي كنيم. 

مجموعه كالاها ما را در اخذ گزارش هايى كه مي خواهيم كالاهاى خاصى در آنها دخيل باشند يارى مي نمايند.
كاربرد ديگر مجموعه كالاها در ورود اطلاعات انواع برگه هاست. به عنوان مثال مى توانيم تعدادى كالا را كه همواره در كنار هم معنى پيدا مى كنند و يا اجزاء تشكيل 
دهنده يك كالاى ساخته شده مى باشند را در يك مجموعه كالا تعريف كنيم، سپس در هنگام تنظيم برگه، زمانى كه با انتخاب Alt+Ins صفحه «فراخوانى يك مجموعه 
كالا» را احضار مى كنيم، مى توانيم تعيين نماييم چه تعدادى از اين مجموعه كالا بايد فراخوانى شود، تا تعداد مجموعه در مقدارهايى كه در داخل مجموعه براى كالاها 

تعريف كرده بوديم ضرب شود و در برگه نمايش داده شود. 
 براى تعريف يك مجموعه كالا، از منوى كالا، «مجموعه هاى كالا» را انتخاب كنيد.
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 در صفحه باز شده آيكون «تعريف مجموعه جديد»، يعنى  را انتخاب كنيد و يا كليد Insert را فشار دهيد تا پنجره «تدوين يك مجموعه كالا» باز  شود. 

 

در اين پنجره، نام مورد نظر خود را براى مجموعه وارد نماييد، اكنون در قسمت «كد كالا» در جدول مي توانيد، كد كالاى مورد نظر خود را وارد كنيد و يا اينكه روى «كد 
كالا» كليك كرده وقتى  ظاهر شد با كليك روى آن، كالاى مورد نظر را انتخاب نموده و تصويب كنيد. سپس در صفحه «تدوين يك مجموعه كالا»، كليد Enter را 
فشار دهيد تا سطر از حالت اصلاح خارج شود، در صورت لزوم در قسمت «مقدار»، مقدار مورد نظر را براى كالا وارد نماييد. به عنوان مثال فرض كنيد كالاهاى تعريف شده 
در مجموعه، قرار است اجزاء تشكيل دهنده يك كالاى ديگر باشند، اين اجزاء كه همان مواد اوليه مورد نياز براى توليد كالا هستند با مقادير متفاوتى در تشكيل كالايى 

كه قرار است از آنها استفاده نمايد استفاده مى شوند، اين مقادير را مى توانيد براى كالاى مربوطه در قسمت «مقدار» وارد نماييد.
حال با انتخاب آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  و يا كليد Insert، مى توانيد سطر خالى ديگري ايجاد نماييد (براى افزودن سطر جديد در انتهاى مجموعه، بر 
روى آخرين سطر از كليد Down استفاده نماييد و يا كليد تركيبى Ctrl+Insert را فشار دهيد). سپس مشابه آنچه گفته شده اقدام به اضافه كردن باقى كالاهاى 

مورد نظر خود نماييد.
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پس از اضافه كردن كالاهاى مورد نظر، با آيكون «ذخيره تغييرات انجام شده» يعنى  و يا فشار كليد F2 تغييرات را ذخيره كنيد.

بچ چيست و چگونه مى توان يك بچ تعريف نمود و از آن استفاده نمود؟  21  
در بسيارى از شركت ها و موسسات توليدى، نياز است كه مواد اوليه وارد شده و مراحلى كه براى هر سرى توليد انجام مى شود پيگيرى شود. در اين شركت ها اغلب 
دسته هاى كالاهاى مهم خريدارى شده و دسته هاى كالاهاى توليد شده را توسط بچ (Batch) شناسايى مى كنند. در سيستم انبار يك بچ، داراى كد منحصر بفرد و 
يك نام مى باشد. يك بچ حتماً داراى تاريخ است و در ضمن مى تواند تاريخ انقضا هم داشته باشد. نام بچ مى تواند بر اساس روز و ساعت، مواد اوليه، خط توليد و .. تعيين 
شده باشد. به طور مثال هنگامى كه يك كالا را بچ پذير تعريف كرده باشيم، هر ورود كالا (خريد يا توليد) بايد مربوط به يك بچ باشد و هر خروج نيز بايد معلوم شود كه 

از كدام بچ انجام شده است.
فرض كنيد براى يك كالا اگر در مرحله كنترل كيفيت، اشكالى جدى (مثلاً اشكال بهداشتى) در يك سرى توليد ديده شود، آن سرى توليد بايد از چرخه مصرف خارج 
شود. شناسايى آن سرى توليد از روى بچ هايى كه در هنگام تحويل به مصرف برايش تعيين شده صورت مى پذيرد. مساله مهمى كه بايد به آن توجه كرد اينست كه آيا 
اين اشكال در مراحل توليد (مثلاً خط توليد) بوجود آمده است يا به علت استفاده از مواد اوليه نامرغوب بوده است. اگر اشكال در مراحل توليد بوجود آمده باشد مى توانيم 
از بچى كه هنگام ورود محصول به انبار به آن اختصاص يافته، آن را مورد پى گيرى قرار دهيم. توجه كنيد كه به محصولات توليد شده و يا نيم ساخته توسط خط توليد 
كه از ويژگى يكنواختى در مراحل توليد برخوردار بودند، در هنگامى كه وارد انبار مى شود يك بچ اختصاص مى دهيم كه مى توانيم از آن براى پى گيرى كالاهاى مزبور 

استفاده كنيم.
در حالت ديگر كه اشكال، بخاطر استفاده از مواد اوليه نامرغوب بوجود آمده است، براى فهميدن اينكه در اين سرى توليد از چه مواد اوليه اى استفاده شده مى توانيم از بچ 
هايى كه هنگام تحويل مواد اوليه به توليد وارد كرديم استفاده كنيم و اگر مواد اوليه خراب بوده اند، بايد معلوم شود كه از آن سرى مواد اوليه در چه دسته هاى توليدى 

ديگرى استفاده شده است و تمام آن دسته هاى توليدى را از چرخه مصرف خارج كنيم.
سيستم انبار از هر بچى مانده و موجودى نگه مى دارد و هنگام خروج كالا با توجه به مانده بچ، اگر موجودى نداشته باشد اجازه خروج نمى دهد. در سيستم انبار مى توان 

از عمليات و مانده يك بچ گزارش گرفت.
براى تعريف بچ از منوى كالا، «بچ هاى كالا» را انتخاب كنيد. پنجره «فهرست بچ ها» باز مى شود.
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در اين پنجره مى توانيد وضعيت بچ هايى كه مى خواهيد در فهرست بچ هاى كالا احضار شوند را تعيين نماييد. تكمه تصويب را كليك كنيد تا صفحه «بچ هاى كالا» 
ظاهر شود.

براى افزودن يك بچ جديد، آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  را انتخاب كنيد و يا كليد Insert را فشار دهيد. سپس مى توانيد در سطر باز شده اطلاعات لازم را 
وارد كنيد و يا اينكه آيكون «اصلاح سطر تحت مكان نما با محاوره» يعنى  را انتخاب كنيد تا با استفاده از محاوره اقدام به تدوين اطلاعات نماييد. در صورتى كه از 

محاوره استفاده نموديد پس از تكميل اطلاعات مورد نظر بر روى تكمه تصويب كليك كنيد.
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 به اين ترتيب مى توانيد بچ هاى مورد نظر خود را تعريف كنيد.
براى اينكه براى كالايى تعيين نماييد كه در هنگام ورود و خروج، حتماً بچ براى آن انتخاب شود، كافيست در هنگام تعريف كالا، گزينه «الزام به تعيين بچ در ورود و 

خروج ها» را تيك بزنيد.

 

در اينصورت هنگامى كه در برگه انبار، رخدادى براى اين كالا درج نماييد، در صورتى كه بچ را تعيين نكرده باشيد، از طرف سيستم اجازه ذخيره برگه به شما داده نمى 
شود و با پيغام خطا مواجه مى شويد.

 

به طور مثال به شكلى كه در ادامه آمده توجه كنيد، براى ورود كالا، بچ انتخاب شده است.



مجموعه سوالات كاربرد  ى سيستم انبار

36

در هنگام خروج هر كالاى بچ پذيرى، تنها بچ هاى داراى مانده قابل درج هستند و در صورتى كه بچ را تعيين نكرده باشيد نمى توانيد برگه را ذخيره كنيد. 
فرض كنيد براى همين كالا مى خواهيد سطرى براى مصرف كالا تنظيم كنيد، در قسمت بچ كليد Enter را فشار دهيد و سپس آيكون  را انتخاب كنيد تا پنجره 

انتخاب بچ هاى كالا باز شود.

در اين پنجره تنها بچ هايى كه براى اين كالا داراى مانده هستند احضار مى شوند. بچ مورد نظر خود را انتخاب كنيد، سپس بر روى آن سطر، آيكون «انتخاب بچ تحت 
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مكان نما» يعنى  را انتخاب نماييد و يا كليد Enter را فشار دهيد. پس از درج سطرهاى مورد نظر در برگه، آن را ذخيره كنيد.
در صورتى كه در هنگام تنظيم رخداد خروج براى يك كالاى بچ پذير، مقدار را بيشتر از موجودى بچ مندرج براى آن كالا وارد كنيد، هنگام ذخيره سند با خطاى زير مواجه 

مى شويد.

براى گزارش گرفتن از عمليات يك بچ، از منوى دفتر، «عمليات بچ كالا» را انتخاب كنيد.

در پنجره باز شده، كد بچ مورد نظر خود را وارد كنيد و همچنين «نحوه محاسبه» را تعيين كنيد. در قسمت هاى برگه و رخدادها و شرايط و ترتيب هم تنظيمات مورد نظر 
خود را انجام دهيد و بر روى تكمه تصويب كليك كنيد.
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در كارت عمليات بچ علاوه بر فيلدهايى كه در شكل بالا نمايش داده شده، فيلدهاى درخواست، مرجع، واحد، افزايش مقدار، كاهش مقدار، افزايش بها، كاهش بها و بهاى 
مانده هم نمايش داده مى شوند.

بچ مى تواند از نظر مانده داراى چه وضعيت هايى باشد؟   22  
جديد : هنگامى كه يك بچ جديد تعريف نموده ايم تا زمانى كه در برگه اى درج نشده باشد، داراى وضعيت «جديد» خواهد بود.

داراى مانده : اگر از يك بچ، مقدارى كالا مصرف كرده باشيم يا خارج شده باشد و مقدارى باقى مانده باشد، بچ داراى مانده خواهد بود. 
فاقد مانده : اگر تمامى موجودى بچ را مصرف كرده باشيم يا خارج كرده باشيم، بچ فاقد مانده است.

و  انبار  تفكيك  به  كالا  يك  موجودى  بهاى  و  مقدار  اطلاعات  آن  در  كه  كرد  تهيه  گزارشى  مى توان  چگونه   23  
همچنين اطلاعاتى از قبيل موجودى با كسر رزرو و مانده درخواست هاى ورود و خروج را ملاحظه نمود؟ 

براى اخذ اين گزارش، از منوى كالا، «خلاصه اطلاعات كالا» را انتخاب نماييد و يا كليد تركيبى Alt+F11 را فشار دهيد. در صورتى كه هنگام اخذ گزارش خلاصه 
اطلاعات كالا، مكان نما بر روى كالايى قرار داشته باشد، خلاصه اطلاعات آن كالا احضار مى شود در غير اين صورت، ابتدا پنجره «انتخاب كالا» ظاهر مى شود كه 

كالاى مورد نظر را انتخاب نماييد و بر روى تكمه تصويب كليك نماييد. سپس پنجره «خلاصه اطلاعات كالا» براى كالاى مورد نظر احضار مى شود.

بر روى قسمت انبارها كليك نماييد تا بتوانيد اطلاعاتى از قبيل مقدار و بهاى موجودى آن كالا به تفكيك انبار و همچنين اطلاعاتى از قبيل موجودى با كسر رزرو و مانده 
درخواست هاى ورود و خروج را ملاحظه نماييد.
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چگونه مى توان فهميد يك كالا در چه مجموعه كالاهايى به كار رفته است و چگونه مى توان آن را از تمام   24  
مجموعه هايى كه در آنها به كار رفته است به طور يكباره حذف نمود؟ 

براى اين كار از منوى كالا، «خلاصه اطلاعات كالا» را انتخاب نماييد و يا كليد تركيبى Alt+F11 را فشار دهيد. در صورتى كه هنگام احضار پنجره خلاصه اطلاعات 
كالا، مكان نما بر روى كالايى قرار داشته باشد، پنجره مربوط به خلاصه اطلاعات آن كالا احضار مى شود، در غير اين صورت، ابتدا پنجره «انتخاب كالا» ظاهر مى شود 
كه مى بايست در آن، كالاى مورد نظر را انتخاب نماييد و سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد. پس از آن پنجره «خلاصه اطلاعات كالا» براى كالاى مورد نظر 

احضار مى شود.
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سپس بر روى قسمت «كاربرد در مجموعه ها» كليك نماييد. 

 

در اين قسمت مجموعه هايى كه كالا در آنها كالا به كار رفته است ملاحظه مى نماييد. در صورتى كه مى خواهيد اين كالا از تمامى مجموعه ها حذف شود، بر روى 
علامت  كليك نماييد.

«بهاى موجودى» و «بهاى قابل خروج» در يك انبار چه مفهومى دارند؟   25  
هنگامى كه كالايى داراى روش تعيين بهاى «ميانگين» باشد، موضوع اين مفاهيم مطرح مى شود و در روشهاى ديگر بخاطر اينكه نحوه محاسبه به تفكيك انبار است، 

هر دو بهاى نامبرده يكسان هستند.
در نظر بگيريد كه كالايى با روش تعيين بهاى «ميانگين» در چند انبار نگهدارى مى شود و در هنگام ورود با قيمتهاى متفاوتى به آن انبارها وارد شده است. به اين ترتيب 
«بهاى موجودى» يك كالا در هر انبار، با توجه به مجموع قيمت هايى كه براى آن كالا در هر انبار هنگام ورود درج شده است، محاسبه مى شود. همانطور كه مى دانيد 
هنگامى كه براى يك كالا روش تعيين بها، «ميانگين» است هنگام خروج كالا از يك انبار، بهاى خروج كالا، ميانگين قيمت آن كالا در تمام انبارها است. بدين ترتيب 

«بهاى قابل خروج» در يك انبار برابر مى شود با بهاى واحد كالاى صادره (كه در تمام انبارها يكسان است) ضربدر مقدار موجودى در آن انبار. 
بهاى قابل خروج يك كالا در يك انبار = بهاى واحد كالاى صادره × مقدار موجودى كالا در انبار 

با توجه به آنچه گفته شد مجموع «بهاى موجودى» در تمام انبارها با مجموع «بهاى قابل خروج» در تمام انبارها برابر است.
براى ملاحظه اين دو بها براى يك كالا با روش تعيين بهاى ميانگين مى توانيد از منوى كالا، بر روى «خلاصه اطلاعات كالا» كليك نماييد و كالاى مورد نظر را انتخاب 

نماييد. سپس بر روى قسمت «انبارها» كليك نماييد.
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26  چه روشهاى متداولى براى تعيين بهاى كالاهاى صادره در سيستم انبار تعبيه شده است؟  
روش FIFO – اولين صادره از اولين وارده : در اين روش به ترتيبى كه كالاها وارد انبار مى شوند از انبار خارج مى شوند. در اين روش هدف اينست كه موجودى 
كالا در انبارها هر چه بيشتر به بهاى بازار نزديك باشد. در شرايط تورمى، اين روش منجر به كم شدن بهاى تمام شده كالاى مصرف شده نسبت به ارزش روز همان 

كالاها خواهد شد، اما در عوض ارزش كالاهاى موجود در انبار به واقعيت نزديك تر خواهد بود.
روش LIFO – اولين صادره از آخرين وارده : در اين روش خلاف ترتيبى كه كالاها وارد انبار مى شوند از انبار خارج مى شوند. در اين روش بهاى تمام شده 
كالاهاى مصرف شده هر چه بيشتر به بهاى بازار نزديك خواهد بود. در شرايط تورمى ارزش موجودى كالاها در انبارها كمتر از ارزش روز آنها نشان داده مى شود اما 
 FIFO تاثير اين روش مشابه تاثير (يا هارد ديسك در بازار RAM مثل بهاى) كالاهاى صادره با ارزش بيشترى لحاظ مى شوند. در شرايط كاهش قيمت كالاهاى خاص

در شرايط تورمى خواهد بود. يعنى ارزش موجودى ها زياد خواهد بود.
روش شناسايى  ويژه : در اين روش هر كالايى كه مى خواهد از انبار خارج شود معلوم است كه از محل كدام ورود مى باشد. اين دقيق ترين روش براى تعيين بهاى 
صادره است. مثلاً اگر 4 بار كالايى خريدارى شده باشد و در انبار موجود باشد، در هر بار خروج كالا از انبار، بايد دقيقاً معلوم شود كه از كدام خريد دارد صادر مى شود. در 
اين روش همان بهاى ورود براى رخداد خروج لحاظ خواهد شد. هر يك از رخدادهاى ورود داراى مانده خواهد بود و مقدار خارج شده نبايد از مانده رخداد ورود مربوط بيشتر 
باشد. اگر چه اين روش دقيق ترين روش براى تعيين بهاى صادره ها است، اما هم در زمان اجرا دشوار است و هم اينكه براى برخى از كالاها اصلاً قابل اعمال نيست. به 

طور مثال براى كالاهايى كه داراى بسته بندى درست و مشخصى نيستند اين روش قابل اجرا نيست، در عوض روش ميانگين جايگزين مناسبى است.
روش ميانگين : در اين روش، در هر خروج ميانگين بهاى موجودى كالا محاسبه شده و به عنوان بهاى كالاى صادره لحاظ خواهد شد. يعنى ارزش موجودى بر مقدار 

موجودى تقسيم مى شود و عدد به دست آمده در مقدار خروج كالا ضرب مى شود تا بهاى كالاهايى كه خارج مى شوند به دست آيد.
ميانگين در سطح انبار : در زمانى كه يك كالا در بيش از يك انبار داراى رفت و برگشت باشد، به دو طريق مى توانيم عمل كنيم يكى اينكه از ارزش و مقدار مانده 
كالا در هر انبار ميانگين بگيريم و ديگرى اينكه به صورت يكباره براى تمام انبارها اين عمل را انجام دهيم. بهايى كه از اين دو طريق به دست مى آيد با هم متفاوت 

است. طريق اولى كه گفته شد روش ميانگين در سطح انبار است.

27  الگوى عمليات مالى چيست و چگونه مى توان يك الگوى عمليات مالى تعريف نمود؟  
در سيستم انبار بايد براى هر كالا، نحوه قيمت گذارى هنگام صدور كالا، استانداردپذير بودن و حساب و تفصيلى هاى اصلى كالا (حساب موجودى كالا) تعيين شود. اين 
موارد براى بسيارى از كالاها مشابه هم تعريف مى شوند و از طرفى تعريف تك تك اين موارد براى كالاها كارى وقت گير است. بدين منظور در سيستم انبار امكان تعريف 

الگوهاى عمليات مالى كالاها فراهم شده تا براى كالاهاى داراى الگوى يكسان، يك الگوى عمليات مالى كالا تعريف شود و به آنها اختصاص داده شود.
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براى تعريف يك الگوى عمليات مالى، تعيين روش قيمت گذارى و وجود حساب و تفصيلى هاى موجودى كالا، كاملاً ضرورى است. تعريف حساب و تفصيلى هاى «انحراف 
خريد» و «انحراف نرخ مصرف» در صورتى كه در الگوى عمليات مالى، گزينه «استاندارد پذير» را تيك زده باشيد ضرورى است. به اين نكته توجه كنيد كه «انحراف نرخ 

مصرف» فقط براى رخدادهايى از نوع «تحويل به توليد»، «بازگشت تحويل به توليد (دوره جارى) و «تعديل تحويل به توليد» به كار خواهد رفت.
شايان ذكر است كه تعريف «قوانين طرف حساب» در الگوى عمليات مالى كالا، الزامى نيست چرا كه در هنگام تنظيم برگه مى توان طرف حساب اختصاصى را به صورت 
دستى انتخاب كرد.كاربرد اين قوانين، درج خودكار طرف حساب اختصاصى در هنگام تنظيم برگه انبار (با انتخاب آيكون مربوطه) است. به طور مثال در قسمت «قوانين 

طرف حساب» مى توانيد حسابى به نام حساب معلق خريد را به عنوان طرف حساب اختصاصى رخدادهاى ورود كالا در الگوى عمليات مالى تعريف نماييد.
براى تعريف يك الگوى عمليات مالى كالا، از منوى كالا، «الگوهاى عمليات مالى كالاها» را انتخاب كنيد.

 

 در اين صفحه براى افزودن يك الگوى عمليات مالى جديد، آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  را انتخاب كنيد و يا كليد Insert را فشار دهيد. در سطر ايجاد شده، 
مى بايست اطلاعات لازم براى تعريف الگوى عمليات مالى را وارد نماييد و يا با انتخاب آيكون «اصلاح سطر تحت مكان نما با محاوره» يعنى  ،با استفاده از محاوره، 

اقدام به ورود اطلاعات نماييد (در صورتى كه بخواهيد از محاوره استفاده نماييد، پنجره «تدوين يك الگوى عمليات مالى كالا» باز مى شود).
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«كد الگوى عمليات مالى» و «نام» الگو را وارد نماييد. «روش تعيين بها» را يكى از روشهاى «ميانگين»، «ميانگين به تفكيك انبار»، «LIFO»، «FIFO» و يا 
«شناسايى ويژه» انتخاب كنيد. در صورتى كه قرار است كالاهايى كه از اين الگو استفاده مى كنند استاندارد پذير باشند، گزينه «استاندارد پذير» را تيك بزنيد. چنانچه از 
محاوره استفاده نموديد بر روى تكمه تصويب كليك نماييد. به اين نكته توجه كنيد كه كد الگوى عمليات مالى بايد عددى منحصر بفرد باشد و چنانچه الگوى عمليات مالى 
ديگرى با اين كد وجود داشته باشد، سيستم به شما اجازه ذخيره اين الگوى عمليات مالى را با كد تكرارى نمى دهد. اگر قصد داريد الگوى عمليات مالى ديگرى تعريف 

نماييد، به طريقى مشابه اقدام به اضافه كردن آن نماييد.
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براى تعريف حساب و تفصيلى هاى مربوط به يك الگوى عمليات مالى، ابتدا الگوى مورد نظر را انتخاب نماييد و سپس قسمت «حساب و تفصيلى هاى اصلى» را انتخاب 
كنيد و در اين قسمت براى افزودن يك حساب و تفصيلى هاى اصلى، آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  را انتخاب كنيد و يا كليد Insert را فشار دهيد. پنجره 

«تدوين حساب و تفصيلى هاى اصلى الگوى عمليات مالى كالا» باز مى شود.

در پنجره «تدوين حساب و تفصيلى هاى اصلى الگوى عمليات مالى كالا»، در قسمت «نوع»، نوع حساب را يكى از حالتهاى «موجودى»، «انحراف خريد» و يا «انحراف 
نرخ مصرف» انتخاب كنيد. طبق آنچه پيش تر گفته شد وجود حساب از نوع «موجودى» الزامى است.

در قسمت «انبار»، در صورتى كه اين حساب، مربوط به يك انبار خاص مى باشد، آن انبار را انتخاب كنيد و در غير اينصورت آن را خالى رها كنيد.
در صورتى كه در هنگام تعريف انبار در جدول انبارها براى انبار تفصيلى وارد نموديد و قصد داريد كه تفصيلى مربوط به انبار، به طور خودكار براى كالاهايى كه از اين الگو 
استفاده مى كنند درج شود، گزينه «استفاده از تفصيلى انبار» را تيك بزنيد و محل درج آن را نيز مشخص نماييد. اگر مى خواهيد در صورت وجود نداشتن تفصيلى مورد 

نظر، به شما پيغام خطا داده شود، گزينه «خطا در صورت عدم وجود تفصيلى انبار» را علامت بزنيد.
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در صورتى كه نوع حساب را «انحراف نرخ مصرف» انتخاب كرديد و در هنگام تعريف مركز در درخت مراكز مصرف يا تامين كالا براى مركز مزبور، تفصيلى وارد نموده 
ايد و قصد داريد كه تفصيلى مربوط به آن مركز، به طور خودكار براى كالاهايى كه از اين الگو استفاده مى كنند، در تفصيلى اى كه در قسمت «درج در» انتخاب نموده 
ايد، درج شود، گزينه «استفاده از تفصيلى مركز» را تيك بزنيد. اگر مى خواهيد در صورت وجود نداشتن تفصيلى مورد نظر، به شما پيغام خطا داده شود، گزينه « خطا در 

صورت عدم وجود تفصيلى مركز» را تيك بزنيد.

 

بعد از طى مراحل ذكر شده، در قسمت «حساب»، حساب مربوط به نوع حساب را انتخاب كنيد بدين مفهوم كه اگر به طور مثال «نوع» را «موجودى» انتخاب كرديد، 
حساب موجودى مواد و كالا را در اين قسمت انتخاب كنيد. 

در قسمت هاى «تفصيلى 1» تا «تفصيلى 5» هم مى توانيد در صورت لزوم تفصيلى هاى مربوط را انتخاب كنيد. سپس تكمه تصويب را كليك كنيد. در اين قسمت مى 
توانيد به طريقى مشابه حساب و تفصيلى هاى اصلى ديگر را تعريف نماييد. براى اصلاح سطر ايجاد شده هم، مى توانيد آيكون «اصلاح سطر تحت مكان نما با محاوره» 

يعنى  را انتخاب كنيد.
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 اگر قصد داريد هنگام تنظيم برگه، طرف حساب اختصاصى را در زمان تنظيم برگه به صورت دستى وارد كنيد، نيازى نيست كه «قوانين طرف حساب» را تعريف كنيد. 
در صورتى كه برخى از طرف حساب هاى اختصاصى كاملاً واضح هستند و ابزارى نياز داريد كه با يكبار معرفى آنها، بتوانيد طرف حساب اختصاصى مربوطه را به صورت 
خودكار در برگه احضار كنيد، مى توانيد از قسمت «قوانين طرف حساب» استفاده نماييد و با تعريف طرف حسابهاى اختصاصى مورد نياز خود آنها را به سيستم معرفى 

كنيد.
براى تعريف قوانين طرف حساب مربوط به يك الگوى عمليات مالى، بر روى الگوى مورد نظر كليك نماييد و سپس قسمت «قوانين طرف حساب» را انتخاب كنيد. در 

اين قسمت براى افزودن يك قانون طرف حساب، آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  را انتخاب كنيد و يا كليد Insert را فشار دهيد.

 

به ياد داشته باشيد كه مى توانيد چندين طرف حساب براى حالتهاى مختلف تعريف نماييد. به عنوان مثال طرف يك حساب مى تواند با توجه به شرايط «نوع رخداد»، 
«الگوى كد مركز»، «نوع انبار» و «وضعيت بها» مشخص شود. در ضمن، در صورت نياز براى درج تفصيلى مراكز تامين و مصرف كالا در سطرهاى طرف حساب، گزينه 
«استفاده از تفصيلى مركز» را تيك بزنيد و در قسمت «درج در» محل درج شدن آن را تعيين نماييد. اگر مى خواهيد در صورت وجود نداشتن تفصيلى مورد نظر، به شما 

پيغام خطا داده شود، گزينه «خطا در صورت عدم وجود تفصيلى مركز» را انتخاب نماييد.
در صورتى كه مى خواهيد در طرف حساب اختصاصى كالاهايى كه از اين الگو استفاده مى كنند، حساب و تفصيلى ها از روى آخرين رخداد مشابهى كه در سيستم درج 

شده، پر شود، گزينه «استفاده از حساب و تفصيلى هاى آخرين رخداد مشابه» را تيك بزنيد.
در غير اينصورت در قسمت «حساب»، حسابى را كه مى خواهيد به عنوان طرف حساب درج شود، انتخاب نماييد. به طور مثال هنگامى كه «وضعيت بها» را برآوردى 

انتخاب كرده و حساب «معلق خريد» را به عنوان طرف حساب در اين قسمت معرفى كرديم. 
در قسمت هاى «تفصيلى 1» تا «تفصيلى 5» هم مى توانيد تفصيلى هاى مربوط به حساب را انتخاب كنيد.
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سپس تكمه تصويب را كليك نماييد. در اين قسمت مى توانيد به طريقى مشابه، قانون هاى مربوط به طرف حساب هاى اختصاصى ديگر را نيز تعريف نماييد. براى اصلاح 
يك سطر ايجاد شده هم، مى توانيد آيكون «اصلاح سطر تحت مكان نما با محاوره» يعنى  را انتخاب كنيد تا پنجره «تدوين يك قانون طرف حساب الگوى عمليات 

مالى كالا» باز شود.
شايان ذكر است كه طرف حساب اختصاصى با توجه به شرايط رخداد تحت مكان نما درج خواهد شد و در صورتى كه در هنگام تنظيم يك برگه، بر روى رخدادى اين 
گزينه را انتخاب نماييد و شرايط رخداد تحت مكان نما با شرايط هيچكدام از قوانين طرف حساب تعريف شده همخوانى نداشته باشد، سيستم با پيغامى به شما اطلاع مى 

دهد كه قانون متناسب با مشخصات اين رخداد در قوانين طرف حسابهاى اختصاصى يافت نشد و بدين ترتيب طرف حساب اختصاصى درج نخواهد شد.

• نكته : در صورتى كه چندين طرف حساب اصلى تعريف نموده باشيد و دو طرف حساب به گونه اى تعريف شده باشند كه با هم تداخل داشته باشند، طرف حسابى 
كه بالاتر قرار دارد در نظر گرفته خواهد شد.

در چه صورت لازم است براى يك كالا، چند حساب و تفصيلى موجودى در الگوى عمليات مالى تعريف شود؟  28  
وقتى كالا در بيش از يك انبار موجود باشد، سه حالت براى حساب و تفصيلى هاى موجودى ممكن است پيش بيايد. 

حالت اول اينكه كالا در همه انبارها از يك حساب موجودى و مواد كالا استفاده نمايد، كه در اين حالت تعريف يك حساب از نوع موجودى در الگوى عمليات مالى كافى 
است.

حالت دوم وقتى پيش مى آيد كه حسابهاى موجودى به تفكيك انبار تعريف شده باشند، در اين حالت به تعداد آن حساب ها و با توجه به انبار آنها حساب از نوع موجودى 
در الگوى عمليات مالى تعريف مى كنيم.

حالت سوم زمانى كه حساب موجودى و مواد كالا يكى باشد اما انبارها در تفصيلى هاى جداگانه تعريف شده باشند. در اين حالت مى توان به دو طريق عمل كرد؛ يكى اينكه 
به تعداد آن تفصيلى ها و با توجه به انبار آنها حساب و تفصيلى هاى از نوع موجودى را در الگوى عمليات مالى تعريف كنيم، ديگر آنكه (در صورتى كه در هنگام تعريف 
انبارها، تفصيلى انبار مربوط را به آن ها اختصاص داده باشيم) در الگوى عمليات مالى يك حساب موجودى مشترك را تعريف كنيم و گزينه «استفاده از تفصيلى انبار» را 

تيك بزنيم، در اين طريق تفصيلى هاى انبار، با توجه به انبار درج شده، توسط سيستم در محل تعيين شده در سطرهاى برگه درج مى شوند.
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بهاى استاندارد چيست و چگونه مى توان از آن استفاده نمود؟  29  
در سيستم انبار، براى هر كالايى كه قرار است در برگه هاى انبار به كار رود بايد حتماً يك الگوى عمليات مالى اختصاص يابد. در هر الگوى عمليات مالى، يك روش قيمت 
گذارى تعيين شده است. روش هاى قيمت گذارى در زمان خروج كالا از انبار استفاده مى شوند تا بهاى مناسبى را به كالايى كه از انبار خارج مى شود اختصاص دهند. 
اين روش ها همگى در زمانى كار مى كنند كه بهاى تمام شده كالا به انبار معلوم باشد، اما گاهى كالاهايى به انبار وارد مى شوند كه بهاى تمام شده نامعلومى دارند مانند 
كالاهاى نيم ساخته ( يا در جريان ساخت) و محصولات. اين كالاها در طى دوره هم، به انبار وارد مى شوند، براى اين كالاها نياز به بهاى استاندارد داريم يعنى بهايى كه 
در طى دوره، كالا را با همان بها به انبار وارد كنيم. با استفاده از امكان تعريف بهاى استاندارد، مى توان انحراف خريد و انحراف نرخ مصرف مواد نسبت به پيش بينى هاى 

برنامه اى (بودجه اى) را بررسى نمود. بدين منظور براى كالاهاى مورد نظر هم بهاى استاندارد و هم بهاى واقعى را در سيستم نگهدارى و تعقيب مى كنيم.
همانطور كه گفته شد براى برخى از كالاها مى بايست بهاى استاندارد تعريف شود كه آن بها معمولاً از سيستم بودجه مى آيد. به طور مثال در برخى از پروژه ها نياز است 
كه بر آورد كنيم كه چه مقدار هزينه براى مراحل مختلف پروژه نياز است به همين منظور، براى مواد اوليه مورد نياز قيمت گذارى مى كنيم و اين بهاى اختصاصى را به نام 
بهاى استاندارد به يك كالا اختصاص مى دهيم. حال ممكن است اين بها در طول سال ثابت نباشد و تغيير كند، در سيستم براى برآورده كردن اين نياز، مى توان جدولى به 
نام جدول بهاى استاندارد به يك كالا اختصاص داد كه در آن تعيين مى كنيم كه كالا از چه تاريخى به بعد، چه بهاى استانداردى داشته باشد. در برگه انبار، در هر رخدادى 

كه كالاى استاندارد پذير در آن درج شده باشد، از روى تاريخ رخداد، بهاى استاندارد مناسب براى كالا توسط سيستم (از روى جدول مذكور) تشخيص داده مى شود.
اين كالاهايى كه داراى بهاى استاندارد هستند، استاندارد پذير هستند و بايد در هنگام تعريف الگوى عمليات مالى، در الگويى كه قرار است به اين كالا اختصاص داده شود، 

گزينه استاندارد پذير را تيك بزنيم.
البته بسيارى از كالاهاى استاندارد پذير داراى بهاى واقعى هستند كه مانند بقيه كالاها در ورود و خروج ها دخيل مى شوند، اما بهاى استاندارد نيز دارند كه براى پيش بينى 
هاى انجام شده در طى دوره يا در دوره هاى قبل است. سوالى كه اينجا مطرح مى شود اينست كه اختلاف بين بهاى استاندارد و بهاى واقعى چه مى شود. هنگامى كه 
يك برگه انبار را از پيش نويس به عملياتى تبديل مى كنيم اختلاف بين بهاى واقعى و استاندارد توسط سيستم انبار بسته به نوع رخداد به حسابى به نام انحراف خريد و يا 

انحراف نرخ مصرف مى رود، كه حسابهاى مربوط به انحراف خريد و انحراف نرخ مصرف مى بايست از قبل در الگوى عمليات مالى تعريف شده باشد.
به طور مثال فرض كنيد وقتى يك كالاى استاندارد پذير به انبار وارد مى شود، يك بهاى استاندارد از روى جدول بهاى استاندارد كالا خوانده مى شود و يك بهاى واقعى 
كه در برگه براى آن كالا ثبت شده خوانده مى شود. در حسابدارى در سطر سند مربوط به اين ورود كالا، حساب موجودى كالا همواره به قيمت استاندارد بدهكار مى شود 
و تفاوت بهاى استاندارد و بهاى واقعى به حساب ديگرى به نام انحراف خريد برده مى شود، شايان ذكر است كه طرف حساب، تاثيرى از قضيه استاندارد پذيرى نمى پذيرد 
و به بهاى واقعى بستانكار مى شود. مثلاً اگر 10 واحد كالا به بهاى واحد استاندارد 100 ريال را به قيمت 1350 ريال خريده باشيم و وجه آن را از صندوق پرداخت كرده 

باشيم، خواهيم داشت:
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                                                              حساب                     بدهكار                  بستانكار
                                                          موجودى كالا     1000 
                                                          انحراف خريد                  350 

                                                             صندوق                                              1350

همانطور كه مى بينيد، حساب موجودى كالا به مبلغ بهاى استاندارد 10 كالاى وارده يعنى 10 ضربدر 100 كه مى شود 1000 ريال بدهكار شده و حساب صندوق به مبلغ 
بهاى واقعى يعنى 1350 ريال بستانكار شده و اختلاف مبلغ بهاى استاندارد و بهاى واقعى كه 350 ريال است به حسابى به نام انحراف خريد برده شده است. در اين مثال 

اگر بهاى واقعى از بهاى استاندارد كمتر باشد، انحراف خريد، بستانكار خواهد شد.
در زمان مصرف كالا نيز به طريقى مشابه عمل مى شود. فرض كنيد 5 واحد از همان كالايى را كه در مثال پيش وارد انبار كرديم مصرف كنيم (البته منظورمان مصارف 

غير توليدى است)، خواهيم داشت:
                                                             حساب                      بدهكار                  بستانكار

                                                          عامل هزينه                    675 
                                                         موجودى كالا                                               500
                                                          انحراف خريد                                               175

در اين مثال در الگوى عمليات مالى كالاى مورد نظر، روش ميانگين استفاده شده، توسط اين روش، مبلغ بهاى واقعى هر كالا هنگام خروج 135 ريال(1350 ريال تقسيم 
بر 10) در نظر گرفته شده، براى 5 كالا مبلغ واقعى 675 ريال بدست آمده، حال آنكه بهاى استاندارد هر كالا 100 ريال بوده كه براى 5 كالا مى شود 500 ريال. همانطور 
كه مشاهده مى كنيد عامل هزينه كه طرف حساب است به مبلغ بهاى واقعى بدهكار شده و موجودى كالا به مبلغ بهاى استاندارد بستانكار شده است و اختلاف اين دو 

مبلغ در حسابى به نام انحراف خريد برده شده است. 
تا اينجا تنها در اسناد از حساب انحراف خريد استفاده شد، پس حساب انحراف نرخ مصرف چه زمانى به كار مى آيد. جواب اينست كه اين حساب تنها در سه نوع رخداد 
استفاده مى شود كه «تحويل به توليد»، «بازگشت تحويل به توليد (دوره جارى)» و «تعديل تحويل به توليد» است. در مصارف توليدى (يعنى وقتى كه كالايى براى 
توليد محصول يا يك كالاى نيم ساخته ديگر مصرف مى شود) لازم است تا مصرف نيز به صورت استاندارد انجام شود. اگر همان مثال بالا را براى مصارف توليدى به 
كار بريم، عامل هزينه نيز به بهاى استاندارد بدهكار مى شود و تفاوت بهاى استاندارد و واقعى در حساب ويژه اى به نام انحراف نرخ مصرف ثبت مى شود. در اينصورت 

خواهيم داشت:
                                                              حساب                     بدهكار                   بستانكار

                                                           عامل هزينه                  500 
                                                      انحراف نرخ مصرف              175 

                                                         موجودى كالا                                              500
                                                         انحراف خريد                                                175

همانطور كه ملاحظه مى كنيد در اين حالت حساب موجودى كالا و طرف حساب هر دو به مبلغ استاندارد بستانكار و بدهكار مى شوند و اختلاف بهاى استاندارد و واقعى 
در دو حساب انحراف خريد و انحراف مصرف جاى مى گيرد.

بگذاريد با يك مثال مراحل استفاده از بهاى استاندارد را توضيح دهيم.
1- الگوى عمليات مالى مورد نظر خويش را تعريف نماييد، به اين طريق كه ابتدا از منوى كالا، «الگوى عمليات مالى كالاها» را انتخاب نماييد و سپس در پنجره باز 
شده با استفاده از آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  اقدام به افزودن سطر جديد نماييد (با استفاده از آيكون «اصلاح سطر تحت مكان نما با محاوره» يعنى  

مى توانيد با استفاده از محاوره، الگوى مورد نظر را تدوين نماييد).
اطلاعات مورد نياز را وارد كنيد. توجه كنيد كه اگر قرار است براى كالايى از بهاى استاندارد استفاده شود، گزينه استاندارد پذير حتماً بايد تيك خورده باشد.
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در قسمت حساب ها و تفصيلى هاى اصلى، حساب هاى موجودى، انحراف خريد و انحراف نرخ مصرف را تعريف كنيد.

 در صورت لزوم مى توانيد در قسمت «قوانين طرف حساب»، طرف حساب هاى مورد نظر را تعريف كنيد.
2- در اين مرحله، در درخت كالاها، كالاى مورد نظر را انتخاب كنيد و بر روى آن كليد Enter را فشار دهيد تا «محاوره تدوين يك كالا» باز شود، سپس در قسمت 

«كد الگوى عمليات مالى»، كد الگوى مورد نظر را وارد كنيد.
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3- در محاوره تدوين يك كالا، آيكون «بهاى استاندارد كالا» يعنى  را انتخاب كنيد. در پنجره باز شده، تاريخ ها و بهاهاى استاندارد متناظر را وارد كنيد.

 

4- در اين مرحله، براى كالا در برگه انبار رخدادى ثبت نماييد. براى مثال 10 عدد بست تغذيه كننده را با قيمت 1900000 ريال از طريق خريد داخلى به انبار وارد 
نماييد.
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5- حساب انحراف خريد (تعيين شده در الگوى عمليات مالى) در هنگام عملياتى كردن برگه انبار (در صورتى كه بهاى استاندارد و بهاى واقعى متفاوت باشند)، ايجاد 
مى شود. براى اينكه حساب انحراف خريد در سند انبار اين برگه ظاهر شود، برگه را توسط آيكون «تبديل برگه به عملياتى» يعنى  عملياتى نماييد. در قسمت 
«سند انبار»، مى توانيد شماره سند انبارى را كه متناظر با اين برگه در سيستم درج شده ملاحظه نماييد. سپس از منوى سند، «ملاحظه سند» را انتخاب نموده و در 

اسناد انبار شماره مورد نظر را احضار كنيد.

 

در چه مواردى بايد حساب (و تفصيلى) هايى از نوع «انحراف خريد» و «انحراف نرخ مصرف» را در الگوى   30  
عمليات مالى كالا تعريف كنيم و اين دو نوع حساب چه تفاوتهايى با هم دارند؟

تنها در مواردى كه الگوى عمليات مالى كالا، استاندارد پذير باشد لازم است كه در «حساب و تفصيلى هاى اصلى» الگوى مورد نظر، حساب (و تفصيلى) هايى از نوع 
«انحراف خريد» و «انحراف نرخ مصرف» تعريف شود. همانطور كه مى دانيد با استفاده از بهاى استاندارد است كه انحراف خريد و انحراف نرخ مصرف مواد نسبت به پيش 

بينى هاى برنامه اى (بودجه اى) قابل بررسى است.
براى كالاهايى با الگوى استاندارد پذير، هم بهاى استاندارد و هم بهاى واقعى در سيستم نگهدارى مى شود و اما تفاوت بهاى استاندارد و بهاى واقعى چه مى شود؟ هنگامى 
كه يك برگه انبار را (كه كالاهاى استاندارد پذير در آن درج شده اند) از پيش نويس به عملياتى تبديل كنيد اختلاف بين دو بها توسط سيستم انبار (بسته به نوع رخداد) به 

حسابى از نوع انحراف خريد و يا انحراف نرخ مصرف مى رود، كه حسابهاى مزبور را از پيش در الگوى عمليات مالى تعريف نموده ايم.
اين تفاوت بها در تمامى نوع رخدادها به غير از سه نوع رخدادى كه در ادامه گفته مى شود به حسابهايى از نوع انحراف خريد مى رود و حساب هاى از نوع انحراف نرخ 
مصرف تنها در سه نوع رخداد انبار استفاده مى شود كه «تحويل به توليد»، «بازگشت تحويل به توليد (دوره جارى)» و «تعديل تحويل به توليد» است، اين سه نوع رخداد 
انبار در مصارف توليدى (يعنى وقتى كه كالايى براى توليد محصول يا يك كالاى نيم ساخته ديگر مصرف مى شود) استفاده مى شوند و حساب هاى از نوع انحراف نرخ 

مصرف مورد نياز هستند تا مصرف به صورت استاندارد انجام شود.

به چه دليل در تعريف الگوى عمليات مالى، هنگام تعريف حساب و تفصيلى موجودى در حساب و تفصيلى   31  
اصلى، نمى توان از تفصيلى مركز استفاده نمود؟

فرض كنيد كه ما مقدارى كالا را از يك مركز تامين تهيه كرده ايم، اگر بتوان تفصيلى مركز را براى حساب اصلى در نظر گرفت، خواهيم داشت:
بدهكار     حساب موجودى + تفصيلى مركز    

بستانكار                             طرف حساب      
با توجه به سطرهاى بالا، به اين نتيجه مى رسيم كه مركز نيز بدهكار شده است، در صورتى كه اشتباه است و مركز نبايد بدهكار بشود چرا كه ما از تفصيلى مركز جنس 

خريده ايم و به او پول داده ايم.
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در الگوى عمليات مالى تفاوت «حساب و تفصيلى هاى اصلى» و «قوانين طرف حساب» در چيست؟   32  
براى اينكه يك كالا با الگوى عمليات مالى تخصيص داده شده بتواند در برگه هاى انبار درج شود، ضرورى است كه در الگوى مذكور، حساب و تفصيلى هاى اصلى از نوع 

«موجودى» با توجه به انبار مورد نظر (يا تمام انبارها) تعريف شده باشند.
براى كالاهاى استاندارد پذير علاوه بر تعريف حساب و تفصيلى هاى موجودى، تعريف حساب و تفصيلى هاى اصلى از نوع «انحراف خريد» و همچنين از نوع «انحراف نرخ 
مصرف» (در صورتى كه از رخدادهاى تحويل به توليد و بازگشت تحويل به توليد دوره جارى و تعديل تحويل به توليد استفاده شده باشد) ضرورى هستند، چرا كه بدون 

وجود حساب و تفصيلى هاى اصلى از نوع انحراف خريد و انحراف نرخ مصرف نمى توان برگه هاى ثبت شده را در موارد مذكور عملياتى نمود.
اما تعريف «قوانين طرف حساب» كاملاً اختيارى است و تنها براى كمك به كاربر در نظر گرفته شده است. با تعريف اين قوانين، در هنگام تنظيم برگه براى انتخاب طرف 

حساب اختصاصى، مى توان از امكان «تعيين خودكار طرف حساب اختصاصى» استفاده كرد. 
شايان ذكر است كه «حساب و تفصيلى هاى اصلى» در سطرهاى اصلى سند انبار درج مى شوند و اطلاعاتشان همراه با كالا و انبار در رخدادهاى برگه انبار مربوطه درج 

شده است، اما «طرف حساب»ها به عنوان سطرهايى درج مى شوند كه در حقيقت رخداد انبار نيستند و براى تراز شدن سند انبار به كار مى روند.

در هنگام تدوين يك قانون طرف حساب الگوى عمليات مالى كالا، گزينه «استفاده از حساب و تفصيلى هاى   33  
آخرين رخداد مشابه» چه كاربردى دارد؟ 

همانطور كه پيشتر گفته شد، تعريف قانون طرف حساب در الگوى عمليات مالى براى اينست كه بتوانيد براى رخداد درج شده در برگه با استفاده از گزينه «تعيين خودكار 
طرف حساب اختصاصى»، طرف حساب اختصاصى تعيين نماييد. 

در صورتى كه مى خواهيد در طرف حساب اختصاصى كالاهايى كه از اين الگو استفاده مى كنند، حساب و تفصيلى ها از روى آخرين رخداد مشابهى كه در سيستم درج 
شده پر شود گزينه «استفاده از حساب و تفصيلى هاى آخرين رخداد مشابه» را تيك بزنيد. بدين ترتيب قسمت حساب و تفصيلى ها غير فعال مى شوند.

 

منظور از آخرين رخداد مشابه، آخرين رخدادى است كه در شرايط تعيين شده (اعم از كالا، انبار، نوع رخداد و مركز) در «قانون طرف حساب الگوى عمليات مالى» صدق 
مى كند و براى رخداد مذكور، طرف حساب اختصاصى درج شده است. بدين ترتيب سيستم در هنگام استفاده از امكان «تعيين خودكار طرف حساب اختصاصى» براى 
رخداد جديد، از حساب و تفصيلى هاى طرف حساب اختصاصى رخداد مشابه مذكور استفاده مى نمايد و در صورتى كه رخداد مشابهى پيدا نكند اين موضوع را با پيغامى 

به كاربر اطلاع مى دهد. 
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در اين موارد لازم است يكبار «طرف حساب اختصاصى» براى رخدادى كه در شرايط تعيين شده صدق مى كند به صورت دستى تعيين شود و پس از آن مى توان براى 
رخدادهاى مشابه از امكان «تعيين خودكار طرف حساب اختصاصى» استفاده نمود.

قوانين طرف حساب عمومى انبار چيست؟  34  
در هنگام تنظيم برگه انبار، به سه صورت مى توانيد طرف حساب يك سطر را انتخاب كنيد، كه عبارتند از «آزاد»، «عمومى» و «اختصاصى». هر برگه مى تواند يك طرف 

حساب عمومى داشته باشد، كه در هنگام «تدوين اطلاعات عمومى برگه» آن را تعيين نمود.

  

در صورتى كه برخى از طرف حساب هاى عمومى كاملاً واضح هستند و ابزارى نياز داريد كه با يكبار معرفى آنها، بتوانيد طرف حساب عمومى مربوطه را به صورت خودكار 
در برگه احضار كنيد، مى توانيد از «قوانين طرف حساب عمومى انبار» استفاده نماييد و با تعريف طرف حسابهاى عمومى مورد نياز خود آنها را به سيستم معرفى كنيد.

پس از تعريف اين قوانين، در هنگام تنظيم برگه با استفاده از آيكون «تعيين خودكار طرف عمومى حساب» يعنى  ، مى توان طرف حساب عمومى برگه را به طور 
خودكار تعيين كرد.

شايان ذكر است كه طرف حساب عمومى با توجه به شرايط برگه درج خواهد شد و در صورتى كه در هنگام تنظيم يك برگه، شرايط آن با شرايط هيچكدام از قوانين طرف 
حساب عمومى تعريف شده همخوانى نداشته باشد، سيستم با پيغامى به شما اطلاع مى دهد كه قانون متناسب با مشخصات اين برگه (با توجه به نوع، انبار و مركز برگه) 

در فهرست قوانين طرف حساب عمومى برگه هاى انبار يافت نشد و بدين ترتيب طرف حساب عمومى نخواهد شد.
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• نكته : در صورتى كه چندين قانون طرف حساب عمومى تعريف نموده باشيد و دو طرف حساب به گونه اى تعريف شده باشند كه با هم تداخل داشته باشند، طرف 
حسابى كه بالاتر قرار دارد در نظر گرفته خواهد شد.

چگونه مى توان يك قانون طرف حساب عمومى انبار تعريف نمود؟  35  
براى اين كار از منوى كالا، «قوانين طرف حساب عمومى برگه هاى انبار» را انتخاب كنيد.

در پنجره باز شده، آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى   را انتخاب كنيد و يا كليد Insert را فشار دهيد. سپس در سطر ايجاد شده، آيكون «اصلاح سطر تحت مكان 
نما با محاوره» يعنى  را انتخاب كنيد، پنجره «تدوين يكى از قوانين طرف حساب عمومى» باز مى شود.

 

در اين پنجره، «كد» و «نام» مورد نظر خود را براى قانون وارد نماييد، در قسمتى كه نوشته شده «اين قانون براى برگه هاى داراى شرايط زير اعمال خواهد شد» مى 
توانيد شرايطى را كه اگر برگه آن را دارا باشد در تعيين خودكار طرف حساب عمومى، اين حساب عمومى برايش خواهد آمد، وارد نماييد. به طور مثال اگر مى خواهيد براى 
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كدهاى خاصى از برگه هاى ورود اين حساب قابل فراخوانى باشد «كلاس برگه انبار» را «ورود» انتخاب كنيد، سپس در صورتى كه قصد داريد اين طرف حساب با توجه 
به محدوده اى از انواع برگه تعيين شود، «محدوده كد نوع برگه» را وارد نماييد (لازم به ذكر است كه محدوده كد نوع برگه تنها براى كلاس برگه ورود و خروج قابل 
تعيين است)، در صورتى كه مى خواهيد براى تعيين طرف حساب عمومى شرايط «محدوده انبار» و « الگوى كد مركز» هم در نظر گرفته شود، اطلاعات مربوط به آنها را 
وارد نماييد. سپس اطلاعات مربوط به حساب و تفصيلى هايى كه مى خواهيد به عنوان طرف حساب عمومى در نظر گرفته شود وارد نماييد، در صورت تمايل شرح مورد 

نظر خود را در قسمت «شرح» وارد نماييد.

 

سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد. براى افزودن قانونى ديگر مى توانيد با انتخاب آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى   و يا كليد Insert، سطر خالى ديگري 
ايجاد كنيد  (براى افزودن سطر جديد در انتهاى سطرها، بر روى آخرين سطر از كليد Down استفاده نماييد) و سپس مي توانيد مشابه آنچه گفته شد، اقدام به اضافه 

كردن قوانين مورد نظر خود نماييد.
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قوانين شرح رخدادهاى انبار چه هستند و به چه كار مى آيند؟  36  
در هنگام تنظيم برگه، گاهى مواقع براى رخدادهاى مشخصى بايد شرح  هاى عملياتى مشابهى را در سطرهاى برگه وارد كنيد، براى اينكه هر بار مجبور نباشيد شرح ها را 
از ابتدا وارد نماييد، مي توانيد براى آن رخداد ها «قانون شرح رخداد» تعريف كنيد تا بتوانيد هنگام تنظيم برگه، شرح هاى مورد نظر را احضار كرده و در صورت نياز آن را 

تغيير دهيد. براى تعريف قوانين شرح رخدادهاى انبار، از منوى كالا، «قوانين شرح  رخدادهاى انبار» را انتخاب كنيد. 

 

پنجره «قوانين شرح  رخدادهاى انبار» باز مي شود كه در آن تعدادى قانون به طور پيش فرض تعريف شده است. شما مى توانيد اين قوانين را اصلاح نماييد و يا يك قانون 
جديد تعريف كنيد. براى اصلاح يك قانون موجود مى توانيد آن را انتخاب نماييد و بر روى آن آيكون «اصلاح سطر تحت مكان نما با محاوره» يعنى  را انتخاب 

كنيد.
 هر چند براى تمامى نوع رخدادهاى قابل تعيين، قانون شرح رخداد به طور پيش فرض تعريف شده اما براى آشنايى بيشتر با نحوه تعريف يك قانون جديد با مثالى آن 
را توضيح مى دهيم. براى تعريف يك قانون جديد، آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  را انتخاب كنيد و يا كليد Insert را فشار دهيد. سپس در سطر ايجاد شده، 
با انتخاب آيكون «اصلاح سطر تحت مكان نما با محاوره» يعنى  ، پنجره «تدوين يكى از قوانين شرح رخدادهاى انبار» باز مى شود. در اين پنجره، «كد» و «نام» 
مورد نظر خود را براى قانون وارد نماييد، در قسمت «انواع رخداد» مى توانيد رخدادهايى را كه مى خواهيد شرح مزبور در هنگام درج در برگه برايشان قابل انتخاب باشد، 
انتخاب نماييد (شايان ذكر است كه براى رخدادهايى مانند تاثيرات كه توسط خود سيستم درج مى شود، شرح ها خود به خود از روى اين قوانين در شرح عمليات درج 

خواهند شد ولى در صورت نياز قابل اصلاح هستند).

در قسمت «شرح رخداد» بايد شرح مورد نظر خود را وارد نماييد. به طور مثال فرض كنيد قصد داريد شرح «ثبت بهاى انحراف خريد – مقدار كالا واحد كالا نام كالا – انبار 
كالا» براى رخدادهاى انحراف خريد درج نماييد. بر روى  كليك كنيد، صفحه «تعيين شرح» باز مى شود. در قسمت «شرح»، ثبت بهاى انحراف خريد – را تايپ 

كنيد سپس روى مقدار Double click نماييد. 
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كد ((13)) در كنار شرحى كه قبلاً وارد كرده بوديد ظاهر مى شود و به طريقى مشابه بقيه قسمتهاى شرح خود را وارد كنيد و سپس تكمه تصويب را كليك نماييد.



مجموعه سوالات كاربرد  ى سيستم انبار

59

در تعريف يك نوع برگه ، تعيين «انبارهاى مجاز» چه كاربردى دارد؟  37  
اگر در تعريف يك نوع برگه، محدوده اى براى «انبارهاى مجاز» وارد نماييد در برگه هاى داراى اين نوع برگه، تنها درج انبارهاى داخل محدوده قابل درج خواهند بود.

در صورتى كه به اشتباه در اين برگه ها، انبارى را كه مجاز نيست انتخاب نماييد با پيغامى مشابه پيغام زير مواجه خواهيد شد.

در تعريف انواع برگه ها، گزينه «شماره گذارى به تفكيك انبار» چيست و چه كاربردى دارد؟   38  
هر برگه يك سرى و يك شماره برگه دارد كه در هنگام احضار برگه مورد نظر، مى توانيد در قسمت «شماره/سرى مورد نظر» با استفاده از تركيب «شماره برگه/سرى» 

(كه در هنگام تنظيم برگه وارد نموده بوديد) به برگه مورد نظر خود دست يابيد.
اگر در تعريف يك نوع برگه، گزينه «شماره گذارى به تفكيك انبار» را تيك بزنيد تركيب «شماره/سرى»هايى كه به برگه هاى از اين نوع اختصاص مى يابد به تفكيك 
انبارها خواهد بود. به اين ترتيب انبارهاى متفاوت مى توانند داراى تركيب «شماره/سرى»هاى يكسانى باشند. به طور مثال فرض كنيد برگه اى با سرى 100 و شماره 22 
براى انبار مواد اوليه داريد و همزمان مى خواهيد برگه ديگرى براى انبار قطعات يدكى با همان سرى و شماره (يعنى سرى 100 و شماره 22) داشته باشيد، در اين حالت 

تنها در صورتى كه شماره گذارى نوع برگه انتخابى، به تفكيك انبار باشد اجازه اين كار را خواهيد داشت.
نكته اى كه بايد به آن توجه كنيد اينست كه هنگامى كه اين گزينه را تيك زده باشيد، سيستم براى هر انبار، شماره گذارى را به صورت خودكار از 1 شروع مى كند.
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در صورتى كه اين گزينه تيك نخورده باشد، در برگه هايى كه از اين نوع برگه استفاده مى نمايند نمى توان تركيب «شماره/سرى» هاى تكرارى داشت به اين معنى كه 
با اين نوع برگه ديگر اجازه داشتن «شماره برگه» و «سرى» مشترك به ازاى انبارهاى مختلف وجود ندارد و اين رفتار هنگامى كه مى خواهيد براى يك سرى برگه، 

شماره هاى برگه، منحصر بفرد باشد (يعنى درج شماره برگه تكرارى حتى براى انبارهاى مجزا، ممكن نباشد) مناسب است.

در تعريف انواع برگه ها، «پيش فرض سرى برگه» چيست و چه كاربردى دارد؟   39  
نحوه شماره گذارى برگه هاى انبار همواره به تفكيك نوع برگه و با كنترل سرى است. يعنى برگه هاى از انواع مختلف مى توانند شماره برگه و سرى مشترك داشته باشند. 

از طرفى هر نوع برگه انبار بايد داراى يك «پيش فرض سرى برگه» باشد. 

 

عددى كه در «پيش فرض سرى برگه» براى يك نوع برگه درج نموديد، در زمان تنظيم برگه با استفاده از همان نوع برگه، در پنجره «تدوين اطلاعات عمومى برگه»، 
در «سرى» به صورت پيش فرض درج مى شود. 
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اگر توجه كنيد غير از «سرى»، فيلد ديگرى با نام «شماره» در پنجره «تدوين اطلاعات عمومى برگه» موجود است، در صورتى كه در اين فيلد توسط كاربر عددى وارد 
نشود، سيستم به طور خودكار با توجه به تاريخ برگه ها، نوع و انبار (در صورتى كه شماره گذارى به تفكيك انبار باشد)، شماره برگه ها را به ترتيب درج مى كند.

با استفاده از تركيب «شماره برگه/سرى» كه در هنگام تنظيم برگه در پنجره «تدوين اطلاعات عمومى برگه» وارد نموده بوديد مى توانيد به برگه مورد نظر خود دست 
يابيد. شايان ذكر است كه نبايد شماره انتخابى شما در اين سرى و اين نوع برگه تكرارى باشد و در صورتى كه گزينه  «شماره گذارى به تفكيك انبار» را تيك زده باشيد، 

نبايد شماره انتخابى شما در اين سرى و اين نوع برگه براى يك انبار تكرارى باشد.

چگونه مى توان يك نوع برگه ورود تعريف نمود؟  40  
براى اين كار از منوى كالا، «انواع برگه هاى ورود» را انتخاب نماييد. پنجره «انواع برگه هاى ورود كالا» باز مى شود. در اين پنجره، سه نوع برگه «ورود كالا»، «برگشت 

خروج (دوره جارى) و برگشت خروج (دوره قبل) به صورت پيش فرض تعريف شده اند.
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در اين پنجره براى تعريف يك نوع برگه جديد، آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  را انتخاب كنيد و يا كليد Insert را فشار دهيد. سپس در سطر ظاهر شده، آيكون 
«اصلاح سطر تحت مكان نما با محاوره» يعنى  را انتخاب كنيد، صفحه «تدوين يك برگه ورود» باز مى شود. در اين صفحه «كد» و «نام» مورد نظر خود را براى 
نوع برگه وارد نماييد، در قسمت «انواع رخداد» مى توانيد نوع رخدادهايى را كه مى خواهيد در هنگام درج رخداد در اين برگه برايشان قابل انتخاب باشد، انتخاب نماييد. در 
قسمت «نوع رخداد پيش فرض» بايد نوع رخدادى را از بين انواع رخدادهايى كه تيك زده ايد به عنوان پيش فرض انتخاب نماييد. در قسمت «انواع طرف حساب» انواع 

طرف حسابى را كه مى خواهيد اجازه استفاده از آنها را در برگه بدهيد، تيك بزنيد.
در صورتى كه مى خواهيد اين برگه فقط براى انبارهاى خاصى قابل استفاده باشد، محدوده انبار هاى مورد نظر خود را در قسمت «انبارهاى مجاز» وارد نماييد. در قسمت 

«محل در منو» يكى از گزينه هاى «مستقيم»، «ساير»، «نوع دلخواه» و «غير فعال» را انتخاب كنيد.

در صورتى كه «محل در منو» را «مستقيم» انتخاب نماييد، هنگامى كه از منوى برگه، «برگه هاى انبار جديد» يا «برگه هاى انبار موجود» را انتخاب كنيد اين برگه 
مستقيماً در منو ديده مى شود و قابل انتخاب است. در صورتى كه «محل در منو» را «ساير» انتخاب نماييد، بايد در منوى ذكر شده قسمت ساير را انتخاب نماييد تا 
بتوانيد برگه مورد نظر را ببينيد. در صورتى كه «محل در منو» را «نوع دلخواه» انتخاب نماييد، بايد در منوى ذكر شده، قسمت ساير را انتخاب نماييد و در قسمت ساير، 
نوع دلخواه را انتخاب نماييد و از فهرست برگه هاى فعال نوع برگه مورد نظر را انتخاب نماييد. در صورتى كه «محل در منو» را «غير فعال» انتخاب نماييد اين نوع برگه 

در هيچيك از منوهاى گفته شده ظاهر نمى شود.
اگر گزينه «شماره گذارى به تفكيك انبار» را تيك بزنيد تركيب «شماره/ سرى» هايى كه به برگه هاى از اين نوع اختصاص مى يابد به تفكيك انبارها خواهد بود. در 

قسمت «پيش فرض سرى برگه ها» عددى را به عنوان پيش فرض سرى براى برگه هاى با اين نوع برگه اختصاص دهيد، سپس تكمه تصويب را كليك نماييد.
براى افزودن يك نوع برگه ديگر، در صفحه «انواع برگه هاى ورود كالا» با استفاده از آيكون «افزودن سطر جديد»، يعنى  و يا كليد Insert مى توانيد يك سطر 

جديد ايجاد نماييد و طبق روال گفته شده يك نوع برگه ورود ديگر تعريف نماييد.
• نكته : در قسمت «فرم هاى اختصاصى نمايش و چاپ» مى توانيد تعيين نماييد، كه هر نوع برگه از چه فرم هايى (نمايشى و چاپى) استفاده نمايد. به عنوان مثال 
فرض كنيد در برگه اى از نوع ورود معمولى، نياز به فيلد «مرجع» نيست اما در برگه اى از نوع برگشت خروج (دوره جارى) نياز به درج مرجع است، با اين امكان مى 
توانيد فرم نمايشى و چاپى مناسب نوع برگه مورد نظر را به طور مناسب به آن اختصاص دهيد. به طور مثال براى نوع برگه برگشت خروج (دوره جارى) مى توانيد 

فرم هاى مربوطه به آن را اختصاص دهيد.
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41  چگونه مى توان يك نوع برگه خروج تعريف نمود؟  
براى اين كار از منوى كالا، «انواع برگه هاى خروج» را انتخاب نماييد. پنجره «انواع برگه هاى خروج كالا» باز مى شود. در اين پنجره، سه نوع برگه «خروج كالا»، 

«برگشت ورود (دوره جارى)» و «برگشت ورود (دوره قبل)» به صورت پيش فرض تعريف شده اند.

 

در پنجره باز شده، آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى   را انتخاب كنيد و يا كليد Insert را فشار دهيد. سپس در سطر ايجاد شده، آيكون «اصلاح سطر تحت مكان 
نما با محاوره» يعنى  را انتخاب كنيد، صفحه «تدوين يك برگه خروج» باز مى شود. در اين صفحه «كد» و «نام» مورد نظر خود را براى نوع برگه وارد نماييد، در 
قسمت «انواع رخداد» مى توانيد رخدادهايى را كه مى خواهيد در هنگام درج رخداد در اين برگه برايشان قابل انتخاب باشد، انتخاب نماييد. در قسمت «نوع رخداد پيش 
فرض» بايد رخدادى را از بين رخدادهايى كه تيك زده ايد به عنوان پيش فرض انتخاب نماييد. در قسمت «انواع طرف حساب» انواع طرف حسابى را كه مى خواهيد 
اجازه استفاده از آنها را در برگه بدهيد، تيك بزنيد. بايد توجه نمود كه در برگه هاى خروج، تنها دو نوع طرف حساب داريم و آن دو نوع عبارتند از «طرف حساب عمومى» 

و «طرف حساب اختصاصى». در برگه هاى خروج اصلاً «طرف حساب آزاد» نداريم.
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در صورتى كه مى خواهيد اين برگه فقط براى انبارهاى خاصى قابل استفاده باشد، محدوده انبار هاى مورد نظر خود را در قسمت «انبارهاى مجاز» وارد نماييد. در قسمت 
«محل در منو» يكى از گزينه هاى «مستقيم»، «ساير»، «نوع دلخواه» و «غير فعال» را انتخاب كنيد.

 

در صورتى كه «محل در منو» را «مستقيم» انتخاب نماييد، هنگامى كه از منوى برگه، «برگه هاى انبار جديد» يا «برگه هاى انبار موجود» را انتخاب كنيد اين برگه 
مستقيماً در منو ديده مى شود و قابل انتخاب است. در صورتى كه «محل در منو» را «ساير» انتخاب نماييد، بايد در منوى ذكر شده قسمت ساير را انتخاب نماييد تا 
بتوانيد برگه مورد نظر را ببينيد. در صورتى كه «محل در منو» را «نوع دلخواه» انتخاب نماييد، بايد در منوى ذكر شده، قسمت ساير را انتخاب نماييد و در قسمت ساير، 
نوع دلخواه را انتخاب نماييد و از فهرست برگه هاى فعال نوع برگه مورد نظر را انتخاب نماييد. در صورتى كه «محل در منو» را «غير فعال» انتخاب نماييد اين نوع برگه 

در هيچيك از منوهاى گفته شده ظاهر نمى شود.
اگر گزينه «شماره گذارى به تفكيك انبار» را تيك بزنيد تركيب «شماره/ سرى» هايى كه به برگه هاى از اين نوع اختصاص مى يابد به تفكيك انبارها خواهد بود. در 

قسمت «پيش فرض سرى برگه ها» عددى را به عنوان پيش فرض سرى براى برگه هاى با اين نوع برگه اختصاص دهيد، سپس تكمه تصويب را كليك نماييد.
براى افزودن يك نوع برگه ديگر، در صفحه «انواع برگه هاى خروج كالا» با استفاده از آيكون «افزودن سطر جديد»، يعنى  و يا كليد Insert مى توانيد يك سطر 

جديد ايجاد نماييد و طبق روال گفته شده يك نوع برگه خروج ديگر تعريف نماييد.
• نكته : در قسمت «فرم هاى اختصاصى نمايش و چاپ» مى توانيد تعيين نماييد، كه هر نوع برگه از چه فرم هايى (نمايشى و چاپى) استفاده نمايد. به عنوان مثال 
فرض كنيد در برگه اى از نوع برگشت ورود (دوره جارى) ، نيازى به وجود فيلد «درخواست» نيست اما در برگه اى از نوع خروج معمولى نياز به وجود آن است. با اين 
امكان مى توانيد فرم نمايشى و چاپى مناسب نوع برگه مورد نظر را به طور مناسب به آن اختصاص دهيد. به طور مثال براى نوع برگه برگشت ورود (دوره جارى) مى 

توانيد فرم هاى مربوطه به آن را اختصاص دهيد.
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تعديل،  انتقال،  و  نقل  وارده،  بهاى  اصلاح  برگه هاى  براى  كه  را  فرض هايى  پيش  از  برخى  مى توان  چگونه   42  
موجودى ابتداى دوره، موجودى انتهاى دوره و انبار گردانى تعريف شده است، تغيير داد؟

براى اين كار از منوى كالا، «ساير انواع برگه هاى انبار» را انتخاب نماييد. صفحه « ساير انواع برگه هاى انبار» باز مى شود.

در صفحه باز شده، نوع برگه اى را كه مى خواهيد پيش فرض هايش را تغيير دهيد در قسمت «نوع برگه انبار» انتخاب نماييد، در قسمت «نام لاتين» مى توانيد نام لاتين 
پيش فرض خود را وارد نماييد، در قسمت «پيش فرض نوع رخداد» بين رخدادهايى كه براى آن نوع برگه مجاز است مى توانيد پيش فرض رخداد را انتخاب نماييد و در 
قسمت «پيش فرض سرى برگه ها» هم عددى را كه مى خواهيد به عنوان پيش فرض شماره سرى براى برگه هاى با نوع برگه مورد نظر اختصاص يابد وارد نماييد. در 
صورتى كه مى خواهيد تركيب «شماره/ سرى» هايى كه به برگه هاى از اين نوع اختصاص مى يابد به تفكيك انبارها باشد، گزينه «شماره گذارى به تفكيك انبار» را 

تيك بزنيد و سپس تكمه تصويب را كليك نماييد.

43  برگه درخواست چيست و چگونه مى توان يك نوع برگه درخواست تعريف نمود؟  
وقتى مركزى نياز به كالايى پيدا مى كند، مى تواند برگه درخواست تنظيم نمايد و اين برگه بايد توسط مسئولى تاييد شود. انباردار كالاهاى خاص را فقط در صورت وجود 

برگه هاى درخواست تاييد شده تحويل مى دهد. 
وقتى موجودى كالايى در انبار از «حداقل موجودى» و يا «نقطه سفارش» كمتر شود، انبار مى تواند درخواست خريد صادر نمايد و اگر درخواست تاييد شده اى به انبار بيايد 

كه موجودى نداشته باشد باز هم انبار مى تواند درخواست خريد صادر نمايد.
سيستم فروش نيز پس از صدور پيش فاكتور و تاييد عمل فروش مى تواند درخواست تحويل به قصد فروش را صادر نمايد. محصولات شركت، عموماً فقط در صورت وجود 

درخواست تحويل فروش (حواله فروش) تاييد شده به مشترى تحويل خواهند شد.
رخدادهاى درخواست همواره مى توانند، تاييد شده باشند و يا مسئول بالاترى آنها را تاييد كند. به هر حال رخدادهاى درخواست تاييد شده در برگه هاى ورود و خروج 

قابل استفاده هستند.
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وقتى رخدادهاى انبار را مبتنى بر اين پيش رخدادها تنظيم مى كنيم، سيستم بايد از اين ارتباط آگاه باشد تا بتواند مانده تحويل نشده يك درخواست را تشخيص دهد و آن 
را در محاسبات كنترل موجودى خود دخيل نمايد. پيش رخدادها و برگه هاى حاوى آنها را رخدادها و برگه هاى درخواست مى ناميم. به طور مثال در هنگامى كه در برگه 
ورود، رخدادى براى خريد داخلى تنظيم مى نماييد در قسمت «درخواست» مى توانيد درخواست مورد نظر خود را تعيين نماييد. شايان ذكر است كه رخدادهاى درخواست 
هم داراى «نوع رخداد» هستند و مثلاً هنگامى كه در برگه، رخدادى براى خريد داخلى تنظيم مى نماييم در قسمت «درخواست» رخدادهاى درخواست از نوع خريد داخلى 

احضار مى شوند.
براى تعريف يك نوع برگه درخواست، از منوى كالا، «انواع برگه هاى درخواست» را انتخاب نماييد. پنجره «انواع برگه هاى درخواست كالا» باز مى شود.

در پنجره باز شده، آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  را انتخاب كنيد و يا كليد Insert را فشار دهيد. سپس در سطر ايجاد شده، آيكون «اصلاح سطر تحت مكان نما 
با محاوره» يعنى  را انتخاب كنيد، پنجره « تدوين يك نوع برگه درخواست» باز مى شود. در اين پنجره، «كد» و «نام» مورد نظر خود را براى نوع برگه وارد نماييد، 
در قسمت «انواع رخداد» مى توانيد رخدادهايى را كه مى خواهيد در هنگام درج رخداد در اين برگه برايشان قابل انتخاب باشد، انتخاب نماييد. در قسمت «نوع رخداد پيش 
فرض» بايد رخدادى را از بين رخدادهايى كه تيك زده ايد به عنوان پيش فرض انتخاب نماييد. در قسمت «محل در منو» يكى از گزينه هاى «مستقيم»، «ساير»، «نوع 

دلخواه» و «غير فعال» را انتخاب كنيد.

 

در صورتى كه «محل در منو» را «مستقيم» انتخاب نماييد، هنگامى كه از منوى برگه، «برگه هاى انبار جديد» يا «برگه هاى انبار موجود» را انتخاب كنيد اين برگه 
مستقيماً در منو ديده مى شود و قابل انتخاب است. در صورتى كه «محل در منو» را «ساير» انتخاب نماييد، بايد در منوى ذكر شده قسمت ساير را انتخاب نماييد تا 
بتوانيد برگه مورد نظر را ببينيد. در صورتى كه «محل در منو» را «نوع دلخواه» انتخاب نماييد، بايد در منوى ذكر شده، قسمت ساير را انتخاب نماييد و در قسمت ساير، 
نوع دلخواه را انتخاب نماييد و از فهرست برگه هاى فعال نوع برگه مورد نظر را انتخاب نماييد. در صورتى كه «محل در منو» را «غير فعال» انتخاب نماييد اين نوع برگه 
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در هيچيك از منوهاى گفته شده ظاهر نمى شود.
در قسمت «پيش فرض سرى برگه ها» عددى را به عنوان پيش فرض شماره سريالها اختصاص دهيد. سپس تكمه تصويب را كليك نماييد.

براى افزودن يك نوع برگه ديگر، در پنجره «انواع برگه هاى درخواست كالا» با استفاده از آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  و يا كليد Insert مى توانيد يك سطر 
جديد ايجاد نماييد و طبق روال گفته شده يك نوع برگه درخواست ديگر تعريف نماييد. در صورتى كه قصد داريد يك نوع برگه درخواست تعريف شده را اصلاح نماييد، 

آيكون «اصلاح سطر تحت مكان نما با محاوره» يعنى  را انتخاب نماييد، تغييرات مورد نظر خود را اعمال كنيد و سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.

چگونه مى توان شماره يك سند انبار را تغيير داد؟   44  
براى اين كار از منوى سند، «تغيير شماره (جابجايى) اسناد» را انتخاب كنيد، صفحه «فهرست اسناد، به منظور تغيير شماره» باز مي شود، در قسمت «فهرست اسناد نرم 

افزار»، انبار را انتخاب نماييد و سپس محدوده مورد نظر خود را انتخاب و آن را تصويب نماييد.

صفحه «فهرست اسناد انبار (تغيير اسناد)» باز مي شود. در اين صفحه براى تغيير شماره يك سند، ابتدا آن را انتخاب كرده سپس با استفاده از آيكون انتقال سند به بالا، 
يعنى  يا فشار كليد تركيبى Ctrl+Up مي توانيد شماره سند را يك شماره كاهش دهيد و با استفاده از آيكون انتقال سند به پايين، يعنى   يا فشار كليد تركيبى 
Ctrl+Down مي توانيد شماره سند را يك شماره افزايش دهيد. نكته قابل توجه اين است كه شما فقط مي توانيد شماره سندهايى را كه در يك تاريخ قرار دارند با هم 
جابجا كنيد، مثلاً اگر سند شماره 7، 8 و 9 در يك تاريخ باشند و بخواهيد شماره سند 9 را به 7 تغيير دهيد، ابتدا سند 9 را انتخاب كرده حال با دوبار استفاده از   شماره 

آن را به 7  تغيير دهيد، واضح است كه به اين طريق شماره سند 7 به 8 و شماره سند 8 به 9 تغيير پيدا مي كند.
شايان ذكر است كه تنها جابجايى اسناد پيش نويس انبار ميسر است و سيستم، اجازه جابجايى اسناد را در صورتى كه اين جابجايى باعث شود كه در يك كالا، رخدادهاى 
پيش نويس در بين رخدادهاى عملياتى قرار بگيرند و يا موجودى كالا منفى شود، نمى دهد. همچنين سيستم، در رخدادهاى داراى مرجع، اجازه نمى دهد كه مرجع رخدادى 

بعد از خود رخداد قرار بگيرد.
همانطور كه مى دانيد هر برگه انبار، همزمان يك سند انبار هم هست، به همين خاطر تغيير شماره اسناد انبار از طريق «فهرست برگه هاى انبار» هم به طريق مشابهى 

امكان پذير است.

45  چگونه مى توان يك برگه انبار جديد تنظيم نمود؟  
براى اين كار از منوى برگه، «برگه هاى انبار جديد» را انتخاب كنيد، از ميان انواع برگه اى كه ظاهر مى شود برگه مورد نظر خود را انتخاب نماييد. اين منو به سه قسمت 
تقسيم مى شود، قسمت اول مربوط به انواع برگه هاى ورود است، قسمت دوم مربوط به انواع برگه هاى خروج است و قسمت سوم مربوط به انواع برگه هايى است كه 

توسط خود سيستم تعريف شده است كه شامل برگه هاى «اصلاح بهاى وارده كالا»، «نقل و انتقال» و .. است. 
وقتى برگه مورد نظر خود را انتخاب نموديد، در صورتى كه اولين مرتبه باشد كه آن را انتخاب نموديد احتمالاً با پيغامى مشابه پيغام زير مواجه خواهيد شد.

 

مى توانيد تكمه خير را انتخاب نموده و سپس تاريخ مورد نظر خود را وارد و تصويب نماييد و يا اينكه تكمه بله را انتخاب نماييد. در هر دو صورت پنجره «تدوين اطلاعات 
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عمومى برگه» باز مى شود.
در اين صفحه «انبار» و « مركز» را انتخاب نماييد. شايان ذكر است كه اين دو به عنوان پيش فرض در رخدادها به كار مى روند و در صورت نياز مى توانيد آنها را تغيير 
دهيد. در قسمت «تاريخ» در صورتى كه بخواهيد مى توانيد تاريخ را تغيير دهيد. در قسمت «سرى» شماره اى كه در هنگام تعريف اين نوع برگه، وارد كرده بوديد به عنوان 
پيش فرض درج شده ولى در صورت تمايل مى توانيد اين شماره را به دلخواه خود تغيير دهيد. در قسمت «شماره» مى توانيد شماره برگه را درج كنيد و يا اجازه دهيد كه 
خود سيستم، به آن عددى را اختصاص دهد. شايان ذكر است كه نبايد شماره انتخابى شما در اين سرى و اين نوع برگه تكرارى باشد (لازم به ذكر ست كه با استفاده از 

تركيب «شماره برگه/سرى» مى توانيد به برگه مورد نظر دست پيدا كنيد. در قسمت «شرح»، شرح مورد نظر خود را براى برگه وارد نماييد).

 

 Insert سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد. براى ايجاد سطر جديد در محل مكان نما، مي توانيد روى آيكون «افزودن سطر جديد»، يعنى  كليك كرده و يا كليد
در صفحه كليد را فشار دهيد. در اينصورت برخى از فيلدهاى سطر جديد با اطلاعات پيش فرض پر مى شود.
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 در قسمت «نوع رخداد» مى توانيد رخداد پيش فرض برگه را تغيير دهيد و يكى از رخدادهايى را كه در هنگام تعريف برگه براى آن مجاز اعلام نموده ايد انتخاب نماييد. 
در قسمت «درخواست» در صورتى كه اين كالا بر طبق درخواست تاييد شده اى خريدارى شده، مى توانيد درخواست مورد نظر را در اين قسمت تعيين نماييد.

در قسمت «كد كالا»، كد كالاى مورد نظر خويش را انتخاب نماييد، شايان ذكر است كه در اين قسمت كالاهايى كه با انبارى كه در اين سطر انتخاب كرديد ارتباط دارند 
احضار مى شوند. در قسمت «بچ» در صورتى كه كالاى انتخابى شما بچ پذير است، بچ مورد نظر خويش را انتخاب نماييد. در قسمت «مقدار»، مقدار كالايى كه مى خواهيد 

خريدارى نماييد (در اين مثال) وارد نماييد، سپس در قسمت «قيمت»، قيمتى كه با آن مقدار كالاى ذكر شده را خريدارى نموديد را وارد نماييد. 
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توجه داشته باشيد فيلدهاى ورود اطلاعات برگه هاى انبار، بر اساس امكاناتى كه به كاربران داده مى شود متفاوت است، به اين معنى كه اگر به كاربرى اجازه دهيد كه 
فقط اطلاعات مقدارى را وارد كند، ديگر فيلدهايى مانند «مبلغ» و «بهاى واحد كالا» را نمى تواند مشاهده نمايد.

در صورتى كه كالاى شما داراى واحد فرعى است و مى خواهيد كه تعداد واحد فرعى نيز براى اين رخداد درج شود در قسمت «مقدار فرعى» با انتخاب  ، پنجره 
«تعيين مقدار و واحد فرعى» را باز نماييد.

در قسمت «واحد فرعى» واحد مورد نظر خويش را انتخاب نماييد، در صورتى كه مقدار اصلى را قبلاً داده باشيد، در «مقدار فرعى» با اعمال ضريب تبديل توسط سيستم 
محاسبه مى شود، در صورت نياز مى توانيد اين مقدار فرعى را تغيير دهيد و تكمه تصويب را كليك نماييد.

در قسمت «وضعيت بها» در صورتى كه بهايى كه وارد نموديد بهاى واقعى كالاست «واقعى» را انتخاب نماييد ولى در صورتى كه بهاى وارد شده برآوردى است و قرار 
است كه در آينده آن را تبديل به بهاى واقعى نماييد، در اين قسمت، «برآوردى» را انتخاب نماييد.

بعضى از كالاها داراى شماره سريال مى باشند، اين شماره سريال براى اينگونه كالاها داراى اهميت مى باشد و بايد به صورت مستقل در سيستم تعريف شود، شما مى 
توانيد در قسمت «شماره سريال»، شماره سريال مورد نظر را وارد نماييد (توجه كنيد كه درج شماره سريال براى پيگيرى آسان تر رخدادهاى شناسايى ويژه از اهميت 

بالايى برخوردار است).
در قسمت «شرح» شرح مورد نظر خود را وارد نماييد، در صورتى كه مى خواهيد از شرح هاى آماده اى كه در قوانين عمومى شرح رخدادها استفاده نماييد با انتخاب   
، پنجره «تعيين شرح» را باز نماييد، سپس شرح مورد نظر خود را انتخاب كنيد و آيكون  را كليك نماييد. در صورت نياز مى توانيد اين شرح آماده را به دلخواه خود 

تغيير دهيد و سپس تكمه تصويب را كليك نماييد.
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در قسمت «شرح لاتين» در صورت تمايل مى توانيد شرح لاتين مربوطه را براى گزارشهاى دو زبانه وارد نماييد. سپس تكمه تصويب را كليك نماييد. 
براى تنظيم باقى سطرها مى توانيد با انتخاب آيكون «افزودن سطر جديد»، يعنى  و يا كليد Insert، اقدام به تعريف سطر جديد نماييد. شايان ذكر است كه مى توانيد با 
 Shift+Enter استفاده از محاوره هم سطر را اصلاح نماييد، كافيست بر روى سطرمورد نظر، آيكون «اصلاح سطر تحت مكان نما با محاوره» يعنى  و يا كليد تركيبى

را انتخاب كنيد. به اين ترتيب سطرهاى اصلى مورد نظر خود را تعريف نماييد.
براى تعريف سطرهاى طرف حساب مى توانيد از سه نوع طرف حساب «عمومى»، «اختصاصى» و «آزاد» استفاده نماييد. 

براى تعيين طرف حساب عمومى در برگه مى توانيد از بالاى برگه آيكون «اصلاح مشخصات عمومى برگه با محاوره» يعنى  را انتخاب نماييد و يا كليد تركيبى 
Alt+F6 را انتخاب نماييد. پنجره «تدوين اطلاعات عمومى برگه» باز مى شود، قسمت طرف حساب عمومى را انتخاب نماييد.
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در اين قسمت مى توانيد، حساب و تفصيلى هايى كه قرار است طرف حساب عمومى اين برگه باشند انتخاب نماييد، در قسمت «شرح» شرح مورد نظر خود را وارد نماييد، 
در صورتى كه بخواهيد مى توانيد با انتخاب  از شرح هاى استاندارد تعريف شده براى حساب و تفصيلى هايى كه انتخاب نموديد استفاده نماييد.

اگر تمايل داريد كه اين طرف حساب عمومى را به طور خودكار توسط سيستم از قوانين طرف حساب كه قبلاً تنظيم شده اند، انتخاب نماييد، از بالاى صفحه «تدوين 
اطلاعات عمومى برگه» و يا از بالاى برگه آيكون «تعيين خودكار طرف حساب عمومى برگه» يعنى  را انتخاب نماييد. اين حساب با استفاده از قوانينى كه از قبل 

در قسمت «قوانين طرف حساب عمومى برگه هاى انبار» تعريف نموديد، تعيين مى شود.
نكته اى كه بايد به آن توجه نماييد اينست كه اگر حتى براى يك سطر «نوع طرف حساب» را عمومى انتخاب نموده باشيد، بايد از طريقى كه ذكر شد حساب عمومى 
را تعيين نماييد، در اين حالت اگر حساب عمومى را مشخص نكرده باشيد، سيستم اجازه ذخيره برگه را مى دهد ولى هنگامى كه بخواهيد برگه پيش نويس مورد نظر را 

عملياتى نماييد، با پيغام خطايى اجازه عملياتى نمودن برگه را به شما نخواهد داد.
براى تعيين طرف حساب اختصاصى براى يك سطر برگه ابتدا بر روى سطر مورد نظر كليك نماييد و سپس در قسمت پايين برگه، «نوع طرف حساب» را «اختصاصى» 

تعيين نماييد.

 

در اين قسمت مى توانيد، حساب و تفصيلى هايى كه قرار است طرف حساب اختصاصى سطر انتخاب شده از برگه باشند انتخاب نماييد، در قسمت «شرح» شرح مورد نظر 
خود را وارد نماييد، در صورتى كه بخواهيد مى توانيد با انتخاب  از شرح هاى استاندارد تعريف شده براى حساب و تفصيلى هايى كه انتخاب نموديد استفاده نماييد. 

همچنين مى توانيد با استفاده از محاوره اقدام به تعيين طرف حساب اختصاصى يك سطر نماييد. براى اين كار ابتدا سطر مورد نظر را انتخاب نماييد، سپس از قسمت ميانى 
برگه آيكون «اصلاح سطر تحت مكان نما با محاوره» يعنى  را انتخاب نماييد و يا كليد تركيبى Shift+Enter را انتخاب نماييد. پنجره «تدوين يك سطر برگه 

ورود» باز مى شود، قسمت طرف حساب اختصاصى را انتخاب نماييد و «نوع طرف حساب» را اختصاصى انتخاب نماييد.
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اگر تمايل داريد كه اين طرف حساب اختصاصى را به طور خودكار توسط سيستم انتخاب نماييد، از بالاى صفحه « تدوين يك سطر برگه ورود» و يا از قسمت ميانى 
برگه آيكون «تعيين خودكار طرف حساب اختصاصى» يعنى  را انتخاب نماييد. اين حساب با استفاده از «قوانين طرف حساب» كه در الگوى عمليات مالى تعريف 

كرديد تعيين مى شود.
نكته اى كه بايد به آن توجه نماييد اينست كه اگر براى سطرى «نوع طرف حساب» را اختصاصى انتخاب نموده باشيد بايد از طريقى كه ذكر شد طرف حساب اختصاصى 
را برايش تعيين نماييد، در اين حالت اگر حساب اختصاصى را مشخص نكرده باشيد، سيستم اجازه ذخيره برگه را مى دهد ولى هنگامى كه بخواهيد برگه پيش نويس مورد 

نظر را عملياتى نماييد، با پيغام خطايى اجازه عملياتى نمودن برگه را به شما نخواهد داد.
و اما طرف حساب آزاد، در صورتى كه قصد داريد طرف حساب سطرى از برگه را طرف حساب آزاد انتخاب نماييد، كافيست در پايين برگه «نوع طرف حساب» را براى 

آن سطر آزاد انتخاب نماييد. 
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براى اضافه نمودن سطرهاى مورد نظر خود، قسمت «طرف حسابهاى آزاد» را انتخاب نماييد. 

 

براى افزودن يك سطر در قسمت «طرف حسابهاى آزاد»، آيكون افزودن سطر جديد يعنى   را انتخاب كنيد و يا كليد Insert را فشار دهيد. شما مى توانيد در سطر باز 
شده اطلاعات لازم را وارد كنيد و يا اينكه آيكون اصلاح سطر تحت مكان نما با محاوره يعنى  را انتخاب كنيد. اگر اصلاح سطر تحت مكان نما با محاوره را انتخاب 

كنيد پنجره «محاوره سطرهاى آزاد برگه» باز مى شود كه در آن مى توانيد اطلاعات مورد نظر را وارد كنيد.

حساب و تفصيلى هاى مورد نظر را وارد نماييد، در قسمت «شرح عمليات» شرح مورد نظر را وارد نماييد. مبلغ مورد نظر خود را در «مبلغ بدهكار» يا «مبلغ بستانكار» وارد 
نماييد (در صورتى كه مايل به وارد نمودن تفصيلى 3 تا 5 ، شماره و تاريخ سررسيد، عطف و ارجاع بوديد مى توانيد از قسمت تكميلى آنها را انتخاب نماييد)، سپس بر روى 

تكمه تصويب كليك نماييد. به طريقى مشابه مى توانيد بقيه سطرهاى مورد نظر خود را وارد نماييد.
نكته اى كه بايد به آن توجه نماييد اينست كه در برگه هاى غير از ورود عادى و اصلاح بهاى وارده، قسمت «طرف حسابهاى آزاد» را نداريم، اما قسمتى به نام «سطرهاى 
آزاد برگه» داريم كه مى توانيد سطرهاى مورد نظر خود را كه غير از رخدادهاى اصلى انبار و طرف حسابهاى آنهاست در اين قسمت وارد نماييد. براى وارد نمودن اين سطر 
ها مى توانيد از آيكون  «سطرهاى آزاد برگه» يعنى   استفاده نماييد، افزودن سطرها و ذخيره سازى آن مشابه «طرف حسابهاى آزاد» است. توجه كنيد جمع مبالغى 
كه به عنوان طرف حساب آزاد درج شده اند مى بايست با جمع مبالغ سطرهايى كه نوع طرف حساب آنها، آزاد تعيين شده تراز باشد، در غير اينصورت در هنگام تبديل برگه 

از پيش نويس به عملياتى با پيغام خطايى از طرف سيستم مواجه مى شويد.
در آخر پس از تنظيم تمام موارد مورد نياز، با استفاده از آيكون «ذخيره برگه»، يعنى  و يا فشار كليد F2 اقدام به ذخيره برگه نماييد.
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46  چرا در هنگام تنظيم برگه، هنگام انتخاب كالا با كمك درخت كالاها و يا با جستجو در نام، برخى از كالاهايى   
كه در درخت كالاها تعريف شده اند، مشاهده نمى شوند؟

زمانى اين اتفاق رخ مى دهد كه در هنگام درج يك سطر از برگه انبار، در سطر مذكور، انبار را تعيين نماييد و سپس بخواهيد در قسمت «كالا»، كالاى مورد نظر را انتخاب 
نماييد. شايان ذكر است كه در اين قسمت، تنها كالاهايى كه با انبار انتخاب شده در اين سطر ارتباط دارند احضار مى شوند.

 ،Enter مى توانيد صفحه درخت كالاها را احضار كنيد و يا با تايپ // و فشار كليد ،Enter هنگام تدوين يك سطر از برگه، در فيلد «كد كالا» با تايپ / و فشار كليد
صفحه انتخاب كالا با جستجو در نام را احضار كنيد و كالاى مورد نظر را جستجو كرده و انتخاب كنيد. هنگام انتخاب كالا با كمك درخت كالاها و يا با جستجو در نام، 
كالاهايى كه با انبار مندرج در سطر انتخاب شده ارتباط ندارند، مشاهده نمى شوند. شايان ذكر است در برگه هايى مشابه برگه هاى موجودى ابتدا و انتهاى دوره و همچنين 

انبار گردانى، انبار تمامى سطرها همان انبارى است كه در اطلاعات عمومى برگه، در قسمت «انبار» درج شده است.

 

در صورتى كه بخواهيد كالاهاى غير مرتبط به انبار را ملاحظه نماييد، كافيست در هنگام انتخاب كالا با  استفاده از درخت كالاها، تيك گزينه «فقط كالاهاى عملياتى 
مرتبط با انبار» را برداريد.
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در تنظيم برگه انبار، هنگام انتخاب مركز مصرف يا تامين كالا، هيچيك از مراكز را نمى توانيم ملاحظه نماييم،   47  
در صورتى كه مراكز مصرف و تامين تعريف شده اند، دليل چيست ؟

براى اينكه كاربر بتواند در هنگام تنظيم برگه، مراكز مصرف يا تامين كالا را انتخاب نمايد، بايد اجازه استفاده از مراكز را داشته باشد. براى كسب اين اجازه، لازم است كه 
در قسمت تعريف كاربران و امكانات آنها، كاربر را به مراكزى كه كار كردن با آنها برايش مجاز است ارتباط دهيم.

براى اين كار از منوى سيستم، «تعريف كاربران و امكانات آنها» را انتخاب نماييد. سپس بر روى آيكون «ارتباط كاربر با مراكز» يعنى   كليك نماييد، سپس در صفحه 
باز شده، مراكزى را كه قصد داريد كاربر اجازه كار با آنها را داشته باشد، اضافه نماييد.
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در صورتى كه مى خواهيد كاربر اجازه كار با تمام مراكز را داشته باشد، هنگام انتخاب مركز در صفحه ارتباط كاربر با مراكز، بر روى سرگروه مراكز مصرف يا تامين كالا 
كليك نماييد و آن را انتخاب نماييد، به اين ترتيب تمامى مراكز انتخاب مى شوند.

فيلد «درخواست» در برگه هاى انبار چيست و چه كاربردى دارد؟   48  
هنگامى كه قصد داريد رخدادهاى انبار را مبتنى بر رخدادهاى درخواست تنظيم كنيد، سيستم بايد از اين ارتباط آگاه باشد تا بتواند مانده تحويل نشده يك درخواست را 
تشخيص دهد و آن را در محاسبات كنترل موجودى خود دخيل نمايد. به طور مثال در هنگامى كه در برگه ورود، مى خواهيد با توجه به يك درخواست خريد كه قبلاً در 

سيستم صادر شده، رخدادى براى خريد داخلى تنظيم نماييد، كافيست در فيلد «درخواست»، درخواست مذكور را انتخاب نماييد.

 

شايان ذكر است كه رخدادهاى درخواست هم داراى «نوع رخداد» هستند و زمانى كه در برگه انبار، رخدادى براى خريد داخلى بر حسب درخواستى قبلى تنظيم مى نماييد، 
در هنگام انتخاب «درخواست» فقط رخدادهاى درخواست از نوع خريد داخلى احضار مى شوند و در صورتى كه قبل از احضار درخواست ها، كالا را هم انتخاب نموده باشيد، 

تنها رخدادهاى خريد داخلى مربوط به آن كالا را براى شما احضار مى نمايد.
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فيلد «مرجع» در برگه هاى انبار چيست و چه كاربردى دارد؟  49  
مرجع براى اتصال دو رخداد انبار به يكديگر استفاده مى شود، به عبارتى مى توان گفت كاربرد مرجع در نگهدارى سيستماتيك ارتباط رخدادهاى «برگشت (دوره جارى)»، 

«اصلاح بها» و «تعديل» است؛ همچنين براى كالاهايى كه از روش تعيين بهاى «شناسايى ويژه» استفاده مى نمايند.

 

تعيين مرجع در تمامى رخدادهاى انبار كه مبتنى بر رخدادهاى قبلى (با كالاى متناظر) هستند، ضرورى است. به عبارتى ديگر براى اين رخدادها، بايد رخدادى به عنوان 
مرجع درج شود.

• براى رخدادهاى شناسايى ويژه(هنگام صدور كالا) بايد براى هر صدور كالا از انبار دقيقاً معلوم شود كه صدور از محل كدام ورود انجام مى شود و رخداد ورود به عنوان 
مرجع رخداد صدور درج خواهد شد. در اين روش همان بهاى ورود براى رخداد صدور لحاظ خواهد شد. بدين ترتيب هر يك از رخدادهاى ورود داراى مانده خواهند 

بود و مقدار صادره نبايد از مانده رخداد ورود مربوط بيشتر باشد.
• رخدادهاى برگشت دوره جارى، بايد مبتنى بر رخدادهاى ورود و خروج متعارفى باشند كه عمل برگشت روى تمام يا بخشى از كالاهاى آنها انجام مى شود. در اين 
رخدادها تعيين بهاى وارده يا صادره مطرح نيست و همواره از همان بهاى رخداد ابتدايى (رخداد مرجع) براى تعيين بها استفاده مى شود. به اين ترتيب اگر اصلاحى 

بر روى بهاى رخداد مرجع انجام شود، عين همان اصلاح بايد بر رخداد برگشت نيز اعمال شود.
• رخدادهاى تعديل، بايد مبتنى بر رخدادهاى ورود و خروج متعارفى باشند كه عمل تعديل روى كالاهاى آنها انجام مى شود. بهاى اين رخدادها همواره از بهاى رخداد 

ابتدايى (رخداد مرجع) بدست مى آيد و از تغييرات اين بها نيز تاثير مى پذيرد.
• رخدادهاى اصلاح بهاى كالاهاى وارده، براى اصلاح بهاى رخدادهاى ورود ( اعم از اصلاح بهاى وارده، تبديل بهاى برآوردى به واقعى، اصلاح موجودى ابتداى دوره) 

به كار مى روند، كه رخدادهاى ورود ذكر شده، به عنوان مرجع براى رخدادهاى اصلاح مربوط درج مى شوند.
نكاتى در مورد رخداهاى مرجع مى بايست مورد توجه قرار گيرد از اين قرار است:

ماهيت رخدادهاى شناسائى ويژه، تغيير رخداد مرجع نمى باشد به اين معنى كه رخداد اوليه تغيير نمى كند و منجر به اصلاح رخدادهاى بعدى نمى شود.
اما در رخدادهايى كه در برگه هاى برگشت دوره جارى، تعديل و اصلاح بهاى كالاهاى وارده درج مى شوند (كه نياز به تعيين مرجع دارند)، رخداد مرجع مورد تغيير واقع مى 
شود و اين تغيير بر روى رخدادهاى آتى نيز تاثير مى گذارد. در هنگام عملياتى نمودن برگه هاى مذكور، سيستم به صورت خودكار، اين تاثيرات را با استفاده از رخدادهاى 
«تاثير برگشت دوره جارى بر ساير رخدادها»، «تاثير تعديل بر ساير رخدادها» و «تاثير اصلاح بها بر ساير رخدادها» در برگه ها درج مى نمايد. در هر يك از اين رخدادها(ى 

تاثير)، رخداد تحت تاثير به عنوان مرجع درج مى شود.
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در هنگام درج كالاهاى داراى روش تعيين بهاى «شناسايى ويژه» چه نكاتى را بايد در نظر داشته باشيم؟   50  
در كالاهايى كه از روش تعيين بهاى «شناسايى ويژه» استفاده مى كنند، همان بهاى ورود براى رخداد خروج لحاظ خواهد شد و اين كار از طريق تعيين مرجع (رخداد ورودى 
كه قرار است خروج از آن صورت بگيريد) براى رخداد خروج صورت مى پذيرد. در هنگام كار با اين كالاها، براى سهولت در شناسايى رخدادها يك مشخصه لازم است كه 
در سيستم با استفاده از «شماره سريال»، اين امر صورت مى پذيرد، به اين ترتيب كه براى يك رخداد ورود و تمام رخدادهايى كه در آنها به عنوان مرجع به كار رفته (اعم 
از خروج، تعديل، برگشت دوره جارى و نقل و انتقال با تغيير بها) يك شماره سريال استفاده شود. توجه نماييد كه در رخدادهاى مذكور، «كالا» و «انبار» مشترك هستند.

برخى از كالاهاى «شناسايى ويژه» داراى اهميت بالايى هستند و لازم است كه براى ورود هر يك عدد كالا، شماره سريال آن كالا وارد شود. در اين موارد مى توان هنگام 
تنظيم برگه ورود، رخدادهاى ورود را با مقدار 1 و با درج شماره سريال كالا در قسمت «شماره سريال»، تنظيم نمود.

 

در چه مواقعى در برگه نمى توان فقط بر اساس واحد فرعى، مقدار را وارد كرد و با پيغام «مقدار اصلى تعيين   51  
نشده است» مواجه مى شويد؟

گاهى در هنگام تعريف يك واحد فرعى براى كالايى، ضريب تبديل را تقريبى و با درصد خطاى مشخصى انتخاب نموديد. زمانى كه سعى مى كنيد تنها با استفاده از آن 
واحد فرعى براى كالاى مذكور در برگه، رخدادى درج نماييد با پيغام «مقدار اصلى تعيين نشده است» مواجه مى شويد چرا كه در هنگام درج رخداد، سيستم، مقدار اصلى 
و مقدار فرعى را با توجه به درصد خطاى تعريف شده براى آن واحد فرعى بررسى مى كند و به كاربر اجازه نمى دهد كه مقاديرى براى رخداد درج كند كه بيش از درصد 

خطاى تعريف شده اختلاف دارند. بنابراين واضح است كه در اين موارد درج مقدار اصلى براى رخداد ضرورى است.

تفاوت «بهاى واقعى» و «بهاى برآوردى» در چيست؟   52  
بهاى واقعى بهايى است كه كالا با اين قيمت به انبار وارد مى شود و بهايى درست و دقيق است. اما مواقعى هست كه به دلايل مختلفى، هنگام ورود كالا به انبار، هنوز 
قيمت كالا مشخص نيست؛ در اين مواقع، در هنگام تنظيم برگه ورود، بايد بها را برآوردى وارد كنيد (هنگام درج رخداد ورود «وضعيت بها» را برآوردى انتخاب نماييد) 
و زمانى كه قيمت دقيق كالا تعيين شد، با استفاده از برگه اصلاح بهاى وارده و درج رخداد «تبديل بهاى برآوردى به واقعى»، بهاى برآوردى را به بهاى واقعى تبديل 

نماييد.
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چگونه مى توان در برگه هاى انبار در هنگام خروج يك كالاى بچ پذير از انبار، بچ هاى لازم را به صورت خودكار   53  
براى آن تعيين نمود؟ 

امكان «تعيين خودكار بچ» در برگه هاي خروج، نقل و انتقال و انبارگرداني در نظر گرفته شده است. در صورتي كه رخداد خروج براي يك كالاي بچ پذير درج شده باشد، 
اين امكان براي تعيين بچ و يا تفكيك مقدار خروج به تعدادي بچ بكار خواهد رفت.

كاربرد اصلي اين امكان در مواردي است كه مي خواهيد كالايي را به مصرف كننده تحويل دهيد و از نظر شما فرقي نمي كند كه از كدام بچ، كالا را به آن مصرف كننده 
تحويل دهيد و تنها مقدار تحويل كالا اهميت دارد. در اين مواقع با استفاده از اين امكان، سيستم به صورت خودكار، مقدار مورد نظر را از بچ هاي قديمي تر تامين مي كند. 
واضح است كه انباردار بايد پس از استفاده از اين امكان، كالاها را از همان بچ هايي كه سيستم تشخيص داده است (يا خودش اصلاح كرده است) به مصرف كننده تحويل 

نمايد.
براى مثال فرض كنيد رخداد مصرفى براى كالايى بچ پذير به همراه مقدار مورد نظر درج نموديد و مى خواهيد با استفاده از اين امكان، سيستم رخدادهايى با جمع مقدار 

خروج درخواستى به تفكيك بچ هاى مورد نظر در برگه درج نمايد.
براى اين كار در هنگام تنظيم برگه، پس از درج رخداد خروج به همراه كالا و مقدار، بر روى مثلث كنار آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى   كليك نماييد و  سپس 

از منوى باز شده، «تعيين خودكار بچ» را انتخاب نماييد.

 

سپس پنجره «تعيين خودكار بچ در سطرهاى برگه» باز مى شود.

اين پنجره فهرستي از بچ هايي كه داراي مانده از كالاي تحت مكان نما مي باشند را ارائه مي كند. بچ ها به ترتيب تاريخ انقضا و تاريخ بچ بازنمايي مي شوند. براي هر بچ يك 
مقدار مصرف از بچ در اين فهرست وجود دارد كه توسط كاربر قابل تعيين است. در ابتدا با توجه به مقداري كه در سطر برگه درج شده بوده است، سيستم سعى مى كند تا 
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از ابتداي فهرست، مقدار مزبور با بچ هاي داراي موجودي تامين شود و در نهايت، مقاديري كه كاربر در مقابل هر بچ درج يا اصلاح كرده است ملاك خواهند بود.
با توجه به آنچه گفته شد، در صورت لزوم، اقدام به تغيير مقادير درج شده در قسمت «مصرف از بچ» نماييد و سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد. 

سپس با پنجره پيغامى مواجه مى شويد كه سيستم از شما مى خواهد تا پايان پردازش صبر كنيد.

 پس از پايان پردازش مقادير تعيين شده، در برگه درج خواهند شد. به اين ترتيب كه مقدار اول در همان سطري كه در دست تدوين بوده است درج خواهد شد. سپس سيستم 
مقادير ديگر را (با استفاده از كپي همان سطر با بچ و مقدار مصرف از بچى كه از قبل به عنوان مقدار تعيين نموده بوديد) در سطرهاى جديد درج خواهد نمود. 

 

پس از اعمال اصلاحات مورد نظر خود در برگه مى توانيد با فشار كليد F2 آن را ذخيره نماييد.

چگونه مى توان در برگه هاى انبار در هنگام خروج يك كالا از انبار (كه داراى روش تعيين بهاى شناسايى ويژه   54  
است)، مرجع هاى لازم را به صورت خودكار براى آن تعيين نمود؟

امكان «تعيين خودكار مرجع شناسايى ويژه» در برگه هاي خروج، نقل و انتقال و انبارگرداني در نظر گرفته شده است. اين ابزار دقيقاً همانند امكان «تعيين خودكار بچ» 
عمل مي كند ولي براي كالاهاي شناسايي ويژه و براي تعيين مرجع آنها بكار مي رود.

در صورتي كه رخداد خروج براي يك كالا با روش تعيين بهاى «شناسايى ويژه» درج شده باشد، اين امكان براي تعيين مرجع شناسايى ويژه و يا تفكيك مقدار خروج به 
تعدادي مرجع شناسايى ويژه بكار خواهد رفت.
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كاربرد اصلي اين امكان در مواردي است كه مي خواهيد كالاي شناسايى ويژه را به مصرف كننده تحويل دهيد و از نظر شما فرقي نمي كند كه از محل كدام ورود، كالا را 
به آن مصرف كننده تحويل دهيد و تنها مقدار تحويل كالا اهميت دارد. در اين مواقع با استفاده از اين امكان، سيستم به صورت خودكار، مقدار مورد نظر را از مرجع هاي 
قديمي تر تامين مي كند. واضح است كه انباردار بايد پس از استفاده از اين امكان، كالاها را از همان مرجع هايي كه سيستم تشخيص داده است (يا خودش اصلاح كرده 

است) به مصرف كننده تحويل نمايد.
براى مثال فرض كنيد رخداد مصرفى براى يك كالاى شناسايى ويژه به همراه مقدار مورد نظر درج نموديد و مى خواهيد با استفاده از اين امكان، سيستم رخدادهايى با 

جمع مقدار خروج درخواستى به تفكيك مرجع هاى مورد نظر در برگه درج نمايد.
براى اين كار در هنگام تنظيم برگه، پس از درج رخداد خروج به همراه كالا و مقدار، بر روى مثلث كنار آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى   كليك نماييد و  سپس 

از منوى باز شده، «تعيين خودكار مرجع شناسايى ويژه» را انتخاب نماييد.

سپس پنجره «تعيين خودكار مرجع شناسايى ويژه» باز مى شود.
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اين پنجره فهرستي از مرجع هايى كه به كالاي تحت مكان نما مربوط هستند (ورودهاى كالاى مربوطه) را ارائه مي كند. براي هر مرجع يك مقدار مصرف از مرجع در اين 
فهرست وجود دارد كه توسط كاربر قابل تعيين است. در ابتدا با توجه به مقداري كه در سطر برگه درج شده بوده است، سيستم سعى مى كند تا از ابتداي فهرست، مقدار 

مزبور با مرجع هاى مرتبط تامين شود و در نهايت، مقاديري كه كاربر در مقابل هر مرجع درج يا اصلاح كرده است ملاك خواهند بود.
با توجه به آنچه گفته شد، در صورت لزوم، اقدام به تغيير مقادير درج شده در قسمت «مصرف از مرجع» نماييد و سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد. 

سپس با پنجره پيغامى مواجه مى شويد كه سيستم از شما مى خواهد تا پايان پردازش صبر كنيد.

 

 پس از پايان پردازش مقادير تعيين شده، در برگه درج خواهند شد. به اين ترتيب كه مقدار اول در همان سطري كه در دست تدوين بوده است درج خواهد شد. سپس سيستم 
مقادير ديگر را (با استفاده از كپي همان سطر با مرجع و مقدار مصرف از مرجعى كه از قبل به عنوان مقدار تعيين نموده بوديد) در سطرهاى جديد درج خواهد نمود. 

 

پس از اعمال اصلاحات مورد نظر خود در برگه مى توانيد با فشار كليد F2 آن را ذخيره نماييد.

هنگام تنظيم برگه ورود، اجزاى بهاى وارده چيست و چه كاربردى دارد؟   55  
در هنگام درج يك رخداد ورود در برگه، ممكن است بخواهيم قيمت ورود را به تفكيك اجزاء داشته باشيم. بدين منظور مى توان از امكان درج اجزاى بهاى وارده (اعم از 
بهاى خالص كالا، هزينه حمل، هزينه ترخيص، هزينه هاى گمركى، ساير هزينه ها و تخفيف) در هنگام درج رخداد در برگه استفاده نمود. سيستم تمام هزينه ها را جمع 

كرده و مبلغ تخفيف را از آن كم مى كند و حاصل را به عنوان قيمت ورود كالا در نظر مى گيرد.
براى اين كار كافيست هنگام درج رخداد ورود، قسمت اجزاى بهاى وارد را انتخاب نماييد و مقادير مورد نظر خود را در فيلدهاى مربوطه درج نماييد. 
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 براى هر يك از سطرهاى برگه مى توانيد اين اطلاعات را وارد نماييد و سپس اقدام به ذخيره برگه نماييد.

تفاوت رخدادهاى برگشت (دوره جارى) با برگشت (دوره قبل) چيست؟  56  
در رخدادهاى برگشت (دوره جارى) درج مرجع الزامى است. اين رخدادها بر روى رخدادهايى كه عمل برگشت بر روى آنها واقع مى شود (رخدادهاى مرجع)، تغيير ايجاد 
مى كند و به تبع آن بر روى رخدادهاى آتى تاثير مى گذارد. در صورتى كه در رخدادهاى برگشت (دوره قبل) مرجع درج نمى شود و رفتار سيستم با آنها مشابه رخدادهاى 

ورود و خروج معمولى است.

طرف حساب يك رخداد انبار چيست و چند نوع طرف حساب قابل تعريف است؟  57  
طرف حساب ها به عنوان سطرهايى در برگه درج مى شوند كه در حقيقت رخداد انبار نيستند و براى تراز شدن سند انبار به كار مى روند. به هنگام انتخاب نوع طرف حساب 

هر سطر يك برگه انبار، حداكثر سه نوع طرف حساب قابل انتخاب است:
1- طرف حساب عمومى: هر برگه مى تواند يك طرف حساب عمومى داشته باشد. وقتى يك سطر برگه را انتخاب مى نماييد، در پايين برگه در قسمت «نوع طرف 
حساب» مى توانيد طرف حساب اين سطر را «عمومى» انتخاب كنيد. توجه كنيد كه ممكن است شما تنها براى چند سطر خاص از برگه، «نوع طرف حساب» را 
عمومى تعريف نموده باشيد و باقى سطرها از نوع طرف حسابهاى ديگرى استفاده نمايند. به طور مثال در برگه اى 6 سطر براى خريد كالاهايى مبلغ بدهكار درج 
نموديد و براى 4 سطر از آنها «نوع طرف حساب» را عمومى تعريف نموده ايد (نوع طرف حساب 2 سطر ديگر را هم اختصاصى يا آزاد تعيين نموديد) و طرف حساب 
عمومى برگه مذكور را صندوق تعريف نموده ايد. هنگامى كه برگه را ذخيره و عملياتى مى نماييد همزمان با آن سند انبار متناظر با برگه، عملياتى مى شود. با ملاحظه 
سند انبار نظير برگه مشاهده مى نماييد كه حساب صندوق (حساب درج شده به عنوان طرف حساب عمومى) به مبلغ جمع مبالغ اين 4 سطر، بستانكار شده است و دو 

طرف حساب ديگر با توجه به مبلغ سطرهاى نظيرشان بستانكار شده اند.
2- طرف حساب اختصاصى: براى هر سطر برگه مى توانيد يك طرف حساب اختصاصى داشته باشيد تا به مبلغى كه حساب اصلى در آن سطر بدهكار (يا بستانكار) 
شده، طرف حساب اختصاصى بستانكار(يا بدهكار) شود كه اين امر هنگامى كه برگه را عملياتى مى نماييد (و همزمان با آن سند انبار متناظر با برگه، عملياتى مى 
شود) صورت مى پذيرد. اگر قصد داريد براى سطرى طرف حساب اختصاصى تعريف نماييد، كافيست «نوع طرف حساب» را «اختصاصى» تعريف نماييد و سپس در 
قسمت «حساب»، حساب مربوطه را درج نماييد. شايان ذكر است كه در برگه هاى «موجودى ابتداى دوره» و «موجودى انتهاى دوره» نمى توانيد نوع طرف حساب 
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سطرهاى برگه را «اختصاصى» انتخاب نماييد و در اين برگه ها تنها طرف حساب عمومى قابل درج است.
3- طرف حسابهاى آزاد: همانطور كه از نام طرف حسابهاى آزاد (كه در همان محل سطرهاى آزاد برگه درج مى شود) پيداست، كاربر مى تواند سطرهاى مورد نظر خود 
را در اين قسمت اضافه نمايد و كاملاً مشابه سطرهاى سند حسابدارى مى باشد. براى تعيين طرف حساب آزاد براى يك سطر كافيست ابتدا آن سطر برگه را انتخاب 
نماييد و «نوع طرف حساب» آن را «آزاد» تعيين نماييد و سپس در قسمت «طرف حساب آزاد» به صورت دستى اقدام به درج طرف حساب مورد نظر نماييد. طرف 
حساب آزاد، تنها طرف حسابى است كه كاربر بايد مبلغ بدهكار يا بستانكار را درج نمايد و مبالغ توسط سيستم محاسبه نمى شود. به همين دليل مى بايست مبالغ درج 
شده به عنوان طرف حساب آزاد و با مبالغ مندرج در سطرهاى داراى طرف حساب آزاد برگه به گونه اى باشند كه جمع مبالغ بدهكار و بستانكار آنها با هم برابر باشند، در 
غير اينصورت در هنگام عملياتى نمودن برگه با پيغام خطا مواجه مى شويد و نمى توانيد برگه را عملياتى نماييد. شايان ذكر است كه تنها در برگه هاى «ورود» معمولى 
و «اصلاح بهاى وارده» مى توانيد نوع طرف حساب سطرهاى برگه را «آزاد» انتخاب نماييد. به اين دليل كه براى هر رخدادى كه به گونه اى به عنوان مرجع براى 

رخدادهايى از نوع تاثيرات درج شود (مانند رخدادهاى خروج) نمى تواند داراى طرف حساب آزاد باشد، چرا كه سيستم به تشخيص دقيق طرف حساب احتياج دارد. 

آيا مى توان در يك برگه، هم طرف حساب عمومى داشت و هم طرف حساب اختصاصى؟   58  
بله. براى هر سطر برگه، اين امكان وجود دارد كه طرف حساب اختصاصى داشته باشد و يا اينكه از طرف حساب عمومى استفاده نمايد. شايان ذكر است كه علاوه بر اين 
دو نوع طرف حساب، براى برخى از انواع رخدادها، طرف حساب آزاد هم مى توان درج نمود. بدين ترتيب در يك برگه ممكن است چند سطر داراى طرف حساب اختصاصى 

يا آزاد باشند و باقى سطرها از طرف حساب عمومى استفاده نمايند.

اگر متناسب با يك برگه، قانون طرف حساب عمومى تعريف كرده باشيم، چگونه مى توان هنگام تنظيم برگه   59  
انبار، طرف حساب عمومى را به دلخواه تعيين نمود؟

تعريف قوانين طرف حساب عمومى، الزامى نيست چرا كه خود كاربر در هنگام تنظيم برگه مى تواند طرف حساب عمومى را درج نمايد، اما در صورتى كه كاربر بخواهد از 
امكان «تعيين خودكار طرف حساب عمومى» استفاده نمايد، بايد از قبل، قوانين طرف حساب عمومى را تعريف نمايد. 

در صورتى كه كاربر بخواهد طرف حساب عمومى مورد نظر خود را درج كند كه با آنچه در قانون طرف حساب عمومى تعيين كرده تفاوت دارد، مى تواند طرف حساب 
عمومى را به صورت دستى انتخاب و وارد نمايد.

براى انتخاب دستى طرف حساب عمومى، هنگامى كه در حال تنظيم برگه جديدى هستيد و يا اينكه در حال اصلاح برگه اى هستيد، مى توانيد بر روى آيكون «اصلاح 
مشخصات عمومى برگه با محاوره» يعنى   كليك نماييد و يا كليد تركيبى Alt+F6 را در صفحه كليد انتخاب نماييد.

سپس در صفحه «تدوين اطلاعات عمومى برگه» بر روى قسمت «طرف حساب عمومى» كليك نماييد.

در اين قسمت مى توانيد حساب و تفصيلى هاى مورد نظر خود را وارد نماييد و سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.
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چگونه مى توان در برگه هاى انبار، طرف حساب عمومى را به صورت خودكار تعيين نمود؟  60  
براى تعيين خودكار طرف حساب عمومى برگه انبار توسط سيستم، از بالاى پنجره «تدوين اطلاعات عمومى برگه» (با انتخاب كليد تركيبى Alt+F6 در هنگام تنظيم يا 

اصلاح برگه، اين پنجره احضار مى شود) و يا از بالاى برگه انبار، آيكون «تعيين خودكار طرف حساب عمومى برگه» يعنى   را انتخاب نماييد.

پس از انتخاب اين آيكون، طرف حساب عمومى با استفاده از قانونى كه از قبل در «قوانين طرف حساب عمومى برگه هاى انبار» تعريف نموديد، تعيين مى شود. براى 
ملاحظه آن كافيست بر روى «طرف حساب عمومى برگه» كليك نماييد.
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در عكسى كه در ادامه مشاهده مى نماييد، به قانون طرف حساب عمومى از قبل تعريف شده (براى اين مثال) توجه نماييد. 

 

در صورتى كه هنگام تعيين خودكار طرف حساب عمومى، هيچ قانونى در شرايط برگه صدق نكند، سيستم با پيغامى آن را به كاربر اطلاع مى دهد.
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چگونه مى توان در برگه هاى انبار، طرف حساب عمومى تعيين شده را حذف نمود؟  61  
براى اين كار، بر روى مثلث كنار آيكون «تعيين خودكار طرف حساب عمومى برگه» يعنى   كليك نماييد و سپس از منوى باز شده، «حذف طرف حساب عمومى» 

را انتخاب نماييد.

 

سپس با پيغامى مبتنى بر تاييد حذف طرف حساب عمومى مواجه مى شويد، آن را تصويب نماييد.
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در هنگام تنظيم و يا اصلاح يك برگه، چگونه مى توان براى برخى از سطرهاى برگه، طرف حساب اختصاصى   62  
را به طور خودكار تعيين كرد؟

در هنگام تنظيم و يا اصلاح برگه، ابتدا سطرهايى كه مي خواهيد براى آنها طرف حساب اختصاصى را به طور خودكار تعيين نماييد، توسط فشار كليد Ctrl به همراه كليك 
سمت چپ ماوس انتخاب كرده و يا براى انتخاب چند سطر پشت سر هم، با فشار كليد Shift و كليدهاى Up يا Down اقدام به انتخاب سطرهاى مورد نظر خود در 

برگه نماييد.

 سپس براى تعيين خودكار طرف حساب اختصاصى براى سطرهاى انتخاب شده، روى مثلث كنار آيكون «تعيين خودكار طرف حساب اختصاصى» يعنى  كليك 
نماييد. از منوى باز شده، تعيين خودكار طرف حساب اختصاصى در سطرهاى علامت گذارى شده (در اين مثال «تعيين خودكار طرف حساب اختصاصى در 5 سطر علامت 

گذارى شده») را انتخاب نماييد.

سپس با پيغام تاييدى مشابه پيغام زير مواجه مى شويد، بر روى تكمه «بله» كليك نماييد.

 

پس از آن با پنجره «لطفا صبر كنيد» مواجه مى شويد.
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در صورتى كه در الگوهاى عمليات مالى كالاهاى مندرج در سطرهاى انتخاب شده، طرف حساب را درست تعريف نموده باشيد پس از به پايان رسيدن زمان لازم براى 
اعمال تغييرات، براى سطرهاى انتخاب شده طرف حساب اختصاصى درج خواهد شد. اما در غير اينصورت با پيغام خطاى زير مواجه خواهيد شد.

در هنگام تنظيم و يا اصلاح يك برگه ، چگونه مى توان طرف حساب اختصاصى برخى از سطرهاى برگه را   63  
حذف كرد؟

در هنگام تنظيم و يا اصلاح برگه، ابتدا سطرهايى كه مي خواهيد طرف حساب اختصاصى آنها را حذف كنيد، توسط فشار كليد Ctrl به همراه كليك سمت چپ ماوس 
انتخاب كرده و يا براى انتخاب چند سطر پشت سر هم، با فشار كليد Shift و كليدهاى Up يا Down اقدام به انتخاب سطرهاى مورد نظر خود در برگه نماييد.

 

سپس براى حذف طرف حساب اختصاصى سطرهاى انتخاب شده، روى مثلث كنار آيكون «تعيين خودكار طرف حساب اختصاصى» يعنى  كليك نماييد. از منوى باز 
شده، حذف طرف حساب اختصاصى در سطرهاى علامت گذارى شده (در اين مثال «حذف طرف حساب اختصاصى در 5 سطر علامت گذارى شده») را انتخاب نماييد.
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سپس با پيغام تاييدى مشابه پيغام زير مواجه مى شويد، بر روى تكمه «بله» كليك نماييد.

سطرهاى آزاد برگه چيست و چه كاربردى دارد؟   64  
 سطرهاى آزاد برگه در واقع به كاربر اين امكان را مى دهد كه سطرهايى كه ارتباطى با كالا ندارند و در آنها صرفاً حسابها درگير هستند را در برگه هاى انبار در كنار ساير 
اطلاعات، نگهدارى نماييد. به طور مثال اگر مبلغى خارج از انبار هزينه كرده ايد يا درآمد داشته ايد و مى خواهيد كه اين مبلغ در همان سند انبار منعكس شود، مى توانيد 

از سطرهاى آزاد برگه استفاده كنيد. 
براى افزودن سطرهاى آزاد در برگه كافيست آيكون «سطرهاى آزاد برگه» يعنى  را انتخاب نماييد. صفحه «سطرهاى آزاد برگه» باز مى شود كه كافيست با استفاده 

از آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  در آن اقدام به اضافه نمودن سطرهاى مورد نظر خود نماييد.

 

شايان ذكر است كه براى عملياتى نمودن برگه، مبالغ درج شده در سطرهاى آزاد برگه مى بايست مشابه سطرهاى سند تراز باشند، در غير اينصورت سيستم با پيغام خطايى 
اجازه عملياتى نمودن برگه را به شما نمى دهد.
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اگر در هنگام ذخيره برگه با پيغام خطايى مبتنى بر اينكه ارتباط با سرور قطع شده است مواجه شويم، چگونه   65  
مى توان برگه انبار را به صورت موقت ذخيره كنيم؟ 

براى اين كار، بر روى مثلث كنار آيكون ذخيره يعنى   كليك نماييد و از منويى كه باز مى شود گزينه «ذخيره برگه در فايل  وارده XP» را انتخاب كنيد.

 

 وقتى پنجره «تعيين نام فايل xml» باز شد، در قسمت «Save in» مسير مورد نظر خود را انتخاب نماييد. سپس در قسمت «File name» نام مورد نظر خود را 
براى فايل وارد نماييد و بر روى تكمه «Save» كليك نماييد.

 

سپس از برنامه خارج شويد. پس از رفع اشكال عدم ارتباط كامپيوتر با سرور، وارد پايگاه مزبور شويد و اقدام به تنظيم برگه جديد انبار نماييد (در هنگام انتخاب برگه، 
همان نوع برگه اى را كه در حال تنظيم رخدادهايش بوديد انتخاب نماييد)، هنگامى كه صفحه اطلاعات عمومى برگه باز شد، اطلاعات اوليه را وارد نماييد و سپس آن 

را تصويب كنيد. 
در صفحه تنظيم برگه انبار جديد، بر روى مثلث كنار آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  كليك نماييد و سپس گزينه «فراخوانى برگه انبار وارده XP» را انتخاب 

كنيد.
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وقتى پنجره «انتخاب يك فايل xml» باز شد فايل مزبور را انتخاب كرده و بر روى تكمه «Open» كليك نماييد.

 

 سپس پنجره «فراخوانى برگه انبار وارده XP» باز مى شود. در صورت نياز گزينه «مشخصات عمومى برگه فراخوانى شود» را تيك بزنيد. گزينه هاى مربوط به فراخوانى 
طرف حساب عمومى و آزاد را هم (در صورتى كه وجود داشته باشند) در صورت نياز تيك بزنيد. پس از اعمال تنظيمات لازم، بر روى تكمه تصويب كليك كنيد.
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پس از آن با پيغامى از طرف سيستم مواجه مى شويد كه از شما مى خواهد تا پايان فراخوانى صبر كنيد.

 

حال سطرهاى مورد نظر در اين فراخوانى شده اند، در صورت تمايل مى توانيد اصلاحات لازم را در برگه انجام دهيد و با فشار كليد F2 برگه را ذخيره كنيد.
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چگونه مى توان يك برگه «اصلاح بهاى كالاهاى وارده» تنظيم نمود و چه كاربردى دارد؟  66  
بسيارى از رخدادهاى ورود كه قبلاً در سيستم ثبت و عملياتى شده اند ممكن است در آينده به صورت سيستماتيك نياز به اصلاح داشته باشند. منظور از اين اصلاحات، 
برطرف كردن اشتباهات انجام شده قبلى نيست، بلكه اصلاح به صورت سيستماتيك و با ثبت اسناد مالى مناسب بايد انجام شود. براى انجام اين اصلاحات، امكان درج 

رخدادهايى از كلاس اصلاح بهاى وارده با استفاده از برگه اصلاح بهاى كالاهاى وارده در نظر گرفته شده است. 
هنگامى كه به هر دليلى نياز به اصلاح بهاى ورود برخى از كالاهايى بود كه از طريق ورودهاى متعارف (خريد داخلى، خريد خارجى، دريافت از توليد، دريافت از پيمانكار، 
دريافت امانى و ورود متفرقه) و با بهاى واقعى در سيستم درج شده، مى بايست از رخدادى با نوع «اصلاح بهاى وارده» استفاده نماييد. براى اصلاح بهاى رخدادهاى ورودى 
كه از نوع موجودى ابتداى دوره هستند، بايد از رخدادى با نوع «اصلاح بهاى موجودى ابتداى دوره» استفاده نماييد. در مواردى كه هنگام ورود كالا به انبار، بهاى كالا را 
به صورت برآوردى وارد نموديد و قصد داريد بهاى واقعى را براى آن لحاظ كنيد، كافيست از رخدادى با نوع «تبديل بهاى برآوردى به واقعى» استفاده نماييد. لازم به ذكر 

است براى رخدادهايى از اين نوع، بايد مرجع (رخدادى كه مى بايست اصلاح شود) را تعيين نماييد.
براى تنظيم يك برگه «اصلاح بهاى كالاهاى وارده» از منوى برگه، «برگه هاى انبار جديد» و سپس «اصلاح بهاى كالاهاى وارده» را انتخاب نماييد.

در پنجره «مشخصات عمومى برگه اصلاح بهاى وارده»، انبار، مركز، تاريخ و ديگر اطلاعات مورد نياز را وارد نماييد و بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.
براى ايجاد سطر جديد در محل مكان نما، مي توانيد روى آيكون «افزودن سطر جديد»، يعنى  كليك كرده و يا كليد Insert در صفحه كليد را فشار دهيد. در 

اينصورت برخى از فيلدهاى سطر جديد با اطلاعات پيش فرض پر مى شود.
سپس در قسمت «نوع رخداد»، نوع رخداد مورد نظر را بنا بر آنچه گفته شد انتخاب نماييد (لازم به ذكر است كه نوع رخداد «تاثير اصلاح بها بر ساير رخدادها» به صورت 
مستقيم در برگه قابل درج نيست و در صورت انتخاب آن با پيغام «رخدادهاى تاثير برگشت، تعديل يا اصلاح بها بر ساير رخدادها قابل درج مستقيم در برگه نيستند» مواجه 

مى شويد. همانطور كه پيشتر گفته شد، رخدادهاى تاثير، به صورت خودكار توسط سيستم در هنگام عملياتى نمودن برگه در آن درج مى شود).
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سپس بايد مرجع را انتخاب نماييد. در اينجا مرجع در واقع همان رخدادى است كه قصد داريد بهاى آن را اصلاح نماييد. براى اين كار فيلد «مرجع» را انتخاب و بر روى 
آن كليد Enter را فشار دهيد. سپس با فشار كليد تركيبى Ctrl+Enter و يا كليك بر روى  اقدام به احضار رخدادها نماييد. سپس پنجره «فهرست رخدادهاى انبار» 

باز مى شود، مى توانيد با تعيين شرايط و محدوده، رخدادهايى كه احضار مى شوند را محدودتر نماييد و سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.

 

پس از آن، در رخدادهاى احضار شده، رخدادى را كه مى خواهيد بهاى آن را اصلاح نماييد انتخاب نماييد، سپس بر روى آيكون «انتخاب سطر تحت مكان نما» يعنى
 كليك نماييد و يا كليد Enter را فشار دهيد.
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 Ctrl+Enter را فشار دهيد. سپس با فشار كليد تركيبى Enter سپس بر حسب نياز بر روى افزايش بهاى مرجع و يا كاهش بهاى مرجع كليك نماييد و بر روى آن كليد
و يا كليك بر روى  اقدام به احضار پنجره «اصلاح بهاى وارده» نماييد.

سپس در قسمت «بهاى جديد»، بهاى مورد نظر را وارد و بر روى تكمه تصويب كليك نماييد. پس از آن با فشار كليد تركيبى Ctrl+Insert مى توانيد سطر جديدى را 
در انتها اضافه نماييد و مطابق روند گفته شده اقدام به تنظيم باقى سطرهاى برگه نماييد. در برگه اصلاح بهاى كالاهاى وارده هم مشابه باقى برگه هاى انبار مى توانيد 

اقدام به درج طرف حساب عمومى، اختصاصى و آزاد نماييد.
در آخر با استفاده از آيكون «ذخيره برگه»، يعنى  و يا فشار كليد F2 اقدام به ذخيره برگه نماييد.
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برگه «نقل و انتقال» چه كاربردى دارد و چگونه مى توان يك برگه «نقل و انتقال» تنظيم نمود؟  67  
برگه نقل و انتقال براى درج رخدادهاى مربوط به نقل و انتقال استفاده مى شود؛ منظور رخدادهايى است كه يك خروج و ورود كالا (يا يك خروج و تعدادى ورود) به 
همراه هم و در عمل در يك مرحله انجام مى شوند. از اين دست رخدادها مى توان به جابجايى كالا بين انبارها، اعلام ضايع شدن يك كالا (تبديل به ضايعات)، بازيافت 
كالاى ضايع شده (تبديل ضايعات به كالاى ابتدايى) و مواردى از اين قبيل اشاره كرد. دو نوع رخداد در برگه نقل و انتقال قابل درج است كه عبارتند از «نقل و انتقال 
بدون تغيير بها» و «نقل و انتقال با تغيير بها». رخدادى از نوع «نقل و انتقال بدون تغيير بها» براى مثال در مواردى نظير جابجايى كالا بين انبارها به كار مى رود كه در 
آن، يك خروج و يك ورود با همان بها خواهيم داشت. در رخدادى از نوع «نقل و انتقال با تغيير بها»، يك خروج و تعدادى ورود خواهيم داشت و يك طرف حساب هم 

مطرح است كه مى تواند عمومى و يا اختصاصى باشد.
براى تنظيم يك برگه «نقل و انتقال» از منوى برگه، «برگه هاى انبار جديد» و سپس «نقل و انتقال» را انتخاب نماييد.

 

در پنجره «محاوره تدوين يك برگه نقل و انتقال»، انبار، مركز، تاريخ و ديگر اطلاعات مورد نياز را وارد نماييد و بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.
براى ايجاد سطر جديد در محل مكان نما، مي توانيد روى آيكون «افزودن سطر جديد»، يعنى  كليك كرده و يا كليد Insert در صفحه كليد را فشار دهيد. در 

اينصورت برخى از فيلدهاى سطر جديد با اطلاعات پيش فرض پر مى شود. سپس در قسمت «نوع رخداد»، نوع رخداد مورد نظر را بنا بر آنچه گفته شد انتخاب نماييد.
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سپس «انبار» (انبارى كه قصد داريد كالا را از آن خارج نماييد) ، «كد كالا» و «مقدار» را وارد نماييد. در صورتى كه كالايى كه قرار است عمل نقل و انتقال بر روى آن 
صورت پذيرد، داراى روش تعيين بهاى شناسايى ويژه است، درج «مرجع» الزامى است. همچنين اگر كالا بچ پذير باشد مى بايست «بچ» را در قسمت مربوطه وارد نماييد. 
توجه نماييد رفتار رخداد نقل و انتقال مشابه رخدادهاى خروج از انبار مى باشد. بدين ترتيب واضح است كه مبلغ براى آن قابل درج نيست و در هنگام عملياتى نمودن 

برگه توسط سيستم محاسبه خواهد شد.
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پس از آن بر روى جدول قسمت طرف (هاى) نقل و انتقال كليك نماييد. براى ايجاد سطر جديد در محل مكان نما، مي توانيد روى آيكون «افزودن سطر جديد»، يعنى
 كليك كرده و يا كليد Insert در صفحه كليد را فشار دهيد. 

در اينصورت برخى از فيلدهاى سطر جديد با اطلاعات پيش فرض پر مى شود. توجه كنيد كه نوع رخداد با توجه به سطر اصلى آن تعيين مى شود (به طور مثال هنگامى كه 
سطر اصلى داراى نوع رخداد «نقل و انتقال بدون تغيير بها» باشد، سطر طرف آن داراى نوع رخداد «طرف نقل و انتقال بدون تغيير بها» خواهد بود و قابل تغيير نيست). در 
سطر جديد، در قسمت «انبار»، انبارى را كه قرار است كالا به آن وارد شود انتخاب نماييد. سپس «كد كالا»، «بچ» (در صورت لزوم) و «مقدار» را وارد نماييد. در صورتى 

كه نوع رخداد طرف نقل و انتقال با تغيير بها باشد در قسمت «مبلغ»، مبلغ جديد ورود كالا به انبار را مى بايست درج نماييد.
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همانطور كه گفته شد كه در نقل و انتقال بدون تغيير بها، در قسمت سطرهاى اصلى به ازاى هر خروج تنها يك ورود در قسمت طرف (هاى) نقل و انتقال قابل درج 
است.

فرض كنيد قصد داريد كالايى را از يك انبار خارج نماييد و قسمتى از آن كالا را با قيمتى متفاوت از قيمت اوليه به انبار ديگرى انتقال دهيد و در ازاى باقيمانده آن، كالاى 
ديگرى به انبارى وارد نماييد. براى اين كار در قسمت سطرهاى اصلى، سطر جديدى ايجاد نماييد (با فشار كليد تركيبى Ctrl+Insert مى توانيد سطر جديدى را در انتها 
اضافه نماييد) و مطابق روند گفته شده اقدام به تنظيم رخداد با نوع «نقل و انتقال با تغيير بها» نماييد. پس از آن با ايجاد سطر جديد ( با فشار كليد Insert مى توانيد 
سطر جديدى در محل مكان نما ايجاد نماييد)، طرف (هاى) نقل و انتقال را براى سطر اصلى تنظيم نماييد. همانطور كه گفته شد در نقل و انتقال با تغيير بها، يك خروج 

و يك يا چند ورود خواهيم داشت.

به اين نكته توجه نماييد زمانى كه بر روى يكى از سطرهاى اصلى كليك مى نماييد، در قسمت طرف (هاى) نقل و انتقال، تنها طرف هاى مربوط به همان سطر نمايش 
داده مى شوند.

هنگامى كه از رخدادى با نوع «نقل و انتقال با تغيير بها» استفاده مى نماييد بايد طرف حسابى در نظر بگيريد تا بتوانيد برگه را عملياتى نماييد، چرا كه در سند انبار مربوط 
به برگه بايد جمع مبالغ بدهكار و بستانكار با هم برابر باشند. پيش فرض طرف حساب ها، «عمومى» فرض شده در صورتى كه مى خواهيد طرف حساب اختصاصى درج 
نماييد، كافيست بر روى «ساير اطلاعات رخداد نقل و انتقال» كليك نماييد، سپس نوع طرف حساب را «اختصاصى» انتخاب نماييد و اقدام به درج حساب (و تفصيلى ها) 

طرف حساب و شرح مورد نظر نماييد.
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پس از تنظيم رخدادهاى مورد نظر در برگه، با استفاده از آيكون «ذخيره برگه»، يعنى  و يا فشار كليد F2 اقدام به ذخيره برگه نماييد.

چگونه مى توان بهاى كالاها را به اقل بهاي تمام شده و خالص ارزش فروش (بهاي نرمال) تبديل كرد؟   68  
مطابق بند 4 از استاندارد حسابداري شماره 8 (حسابداري موجودي مواد و كالا): «موجودي مواد و كالا بايد بر مبناي اقل بهاي تمام شده و خالص ارزش فروش اندازه گيري 
شود». البته اين بند در مواقعى خاص مورد توجه قرار مي گيرد، چرا كه در اكثر موارد بهاي تمام شده كمتر از خالص ارزش فروش است. از طرف ديگر سيستم همواره در 
حال محاسبه بهاي تمام شده كالاهاي موجود در انبار است و تنها در مواقعى كه بهاي تمام شده بيشتر از خالص ارزش فروش باشد، توجه به بند فوق مطرح باشد. به 
همين منظور امكانى در برگه هاى نقل و انتقال در نظر گرفته شده كه با تنظيم تعدادي «رخداد نقل و انتقال با تغيير بها» براي كالاهاي مزبور، بهاى آن ها را به اقل 

بهاى تماى شده تبديل نماييد.
نحوه عملكرد سيستم را براى يك كالا كه مورد پردازش قرار مى گيرد با يك مثال توضيح مى دهيم. فرض كنيد از يك كالا 10 واحد به بهاي كل 100,000 ريال موجود 
است و خالص ارزش فروش اين كالا 6,000 ريال به ازاي هر واحد مى باشد. سيستم هر 10 واحد كالا را در يك رخداد نقل و انتقال با تغيير بها خارج مى كند و سپس 
همان 10 واحد را با بهاي جديد (هر واحد 6,000 ريال است و به ازاى 10 واحد 60,000 ريال مى شود) به عنوان طرف نقل و انتقال درج مى نمايد، به اين طريق، در 

عمل بهاي موجودي كالا در سيستم بهنگام مى شود. 
براى دسترسى به اين امكان در برگه نقل و انتقال، بر روى مثلث كنار آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  كليك نماييد و  سپس از منوى باز شده، «تبديل بهاى 

كالاها به اقل بهاى تمام شده و بهاى نرمال» را انتخاب نماييد.
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با انتخاب اين گزينه، فرآيندى رخ مى دهد كه در آن از بهاي نرمال به عنوان خالص ارزش فروش استفاده مى شود. بدين منظور براى كالاهايى كه قرار است بهاى آنها به 
اقل بهاى تمام شده تغيير يابد مى بايست بهاى نرمال را تعيين نماييد. شايان ذكر است براى تعيين بهاى نرمال يك كالا، كافيست در درخت كالاها، كالاى مورد نظر را 
انتخاب نماييد و با فشار كليد Enter بر روى آن، پنجره «تدوين اطلاعات يك كالا» را باز كرده و با انتخاب قسمت «تكميلى»، اقدام به درج بهاى نرمال كالا بنماييد.

 

نحوه عملكرد سيستم به اين ترتيب است كه تنها كالاهايي كه براي آنها بهاي نرمال تعيين شده باشد پردازش مي شوند و براى اين كالاها تنها رخدادهاى عملياتى آنها 
در اين فرآيند شركت مى كنند. در اين رخدادها هم فقط رخدادهايى كه بهاي موجودي كالاى آنها بيشتر از حاصل ضرب مقدار موجودي در بهاي نرمال باشد پردازش 

مي شوند. امكان محدود كردن كالاها با محدوده و الگوي كد يا مجموعه نيز تعبيه شده است.
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پس از تعيين محدوده مى توانيد «شرح سطرهاى نقل و انتقال» و «شرح سطرهاى طرف نقل و انتقال» را در صورت نياز وارد نماييد، سپس بر روى تكمه تصويب كليك 
نماييد. سيستم در هنگام تبديل بها از شما مى خواهد كه تا انتهاى انجام فرآيند صبر كنيد.

پس از آن، زوج رخدادهاي نقل و انتقال و طرف نقل و انتقال به صورتي كه قبلاً شرح داده شد، براي كالاهاي مزبور در برگه نقل و انتقال درج مي شوند. در پايان با آيكون 
«ذخيره برگه» يعنى  و يا فشار كليد F2 اقدام به ذخيره برگه نماييد.
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برگه «تعديل» چه كاربردى دارد و چگونه مى توان يك برگه «تعديل» تنظيم نمود؟  69  
برگه تعديل براى درج رخدادهايى از نوع «تعديل ورود» و «تعديل خروج» استفاده مى شود. رخدادهاى تعديل براى ايجاد تغيير در مقادير رخدادهاى ورود و خروج متعارف 
به كار مى رود و از همان قيمت واحد استفاده مى نمايد. كاربرد اين رخدادها، اصلاح اشتباهاتى است كه كاربر در هنگام درج مقادير ورود و خروج مرتكب شده است. هنگام 

تنظيم يك رخداد تعديل مى بايست رخدادى را كه قرار است مقدار آن اصلاح شود در قسمت مرجع انتخاب نماييد.
براى تنظيم يك برگه «تعديل» از منوى برگه، «برگه هاى انبار جديد» و سپس «تعديل» را انتخاب نماييد.

 

در پنجره «محاوره تدوين يك برگه تعديل»، انبار، مركز، تاريخ و ديگر اطلاعات مورد نياز را وارد نماييد و بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.
براى ايجاد سطر جديد در محل مكان نما، مي توانيد روى آيكون «افزودن سطر جديد»، يعنى  كليك كرده و يا كليد Insert در صفحه كليد را فشار دهيد. در 

اينصورت برخى از فيلدهاى سطر جديد با اطلاعات پيش فرض پر مى شود.
سپس در قسمت «نوع رخداد»، نوع رخداد مورد نظر را بنا بر آنچه گفته شد انتخاب نماييد (لازم به ذكر است كه نوع رخداد «تاثير تعديل بر ساير رخدادها» به صورت 
مستقيم در برگه قابل درج نيست و در صورت انتخاب آن با پيغام «رخدادهاى تاثير برگشت، تعديل يا اصلاح بها بر ساير رخدادها قابل درج مستقيم در برگه نيستند» مواجه 

مى شويد. همانطور كه پيشتر گفته شد، رخدادهاى تاثير، به صورت خودكار توسط سيستم در هنگام عملياتى نمودن برگه در آن درج مى شود).
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سپس بايد مرجع را انتخاب نماييد. در اينجا مرجع در واقع همان رخدادى است كه قصد داريد مقدار آن را اصلاح نماييد. براى اين كار فيلد «مرجع» را انتخاب و بر روى 
آن كليد Enter را فشار دهيد. سپس با فشار كليد تركيبى Ctrl+Enter و يا كليك بر روى  اقدام به احضار رخدادها نماييد. سپس پنجره «فهرست رخدادهاى انبار» 

باز مى شود، مى توانيد با تعيين شرايط و محدوده، رخدادهايى كه احضار مى شوند را محدودتر نماييد و سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.

 

پس از آن، در رخدادهاى احضار شده، رخدادى را كه مى خواهيد مقدار آن را اصلاح نماييد انتخاب نماييد، سپس بر روى آيكون «انتخاب سطر تحت مكان نما» يعنى
 كليك نماييد و يا كليد Enter را فشار دهيد.
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در اين مرحله ممكن است با پيغامى مواجه شويد مبتنى بر اينكه «آيا قصد داريد كه طرف حساب اختصاصى اين رخداد از روى طرف حساب رخداد مرجع تعيين شود؟»، 
در صورتى كه اين امر صورت پذيرد بر روى تكمه تصويب كليك نماييد و در صورتى كه قصد داريد كه طرف حساب را در فرصتى ديگر تعيين نماييد بر روى تكمه خير 

كليك نماييد.

 

 Ctrl+Enter را فشار دهيد. سپس با فشار كليد تركيبى Enter سپس بر حسب نياز بر روى افزايش مقدار مرجع و يا كاهش مقدار مرجع كليك نماييد و بر روى آن كليد
و يا كليك بر روى  اقدام به احضار پنجره «تعيين مقدار تعديل» نماييد.
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سپس در قسمت «مقدار جديد»، مقدار مورد نظر را وارد و بر روى تكمه تصويب كليك نماييد. پس از آن با فشار كليد تركيبى Ctrl+Insert مى توانيد سطر جديدى 
را در انتها اضافه نماييد و مطابق روند گفته شده اقدام به تنظيم باقى سطرهاى برگه نماييد. در برگه تعديل هم مشابه باقى برگه هاى انبار مى توانيد اقدام به درج طرف 

حساب عمومى، اختصاصى و آزاد نماييد.
در آخر با استفاده از آيكون «ذخيره برگه»، يعنى  و يا فشار كليد F2 اقدام به ذخيره برگه نماييد.

چگونه مى توان در شروع سيستم، موجودى ابتداى دوره را به سيستم معرفى نمود؟  70  
از منوى برگه، «برگه هاى انبار جديد»، «موجودى ابتداى دوره» را انتخاب نماييد. در صورتى كه اولين بارى باشد كه اين برگه را انتخاب نموديد احتمالاً با پيغامى مشابه 

پيغام زير مواجه خواهيد شد.

 

مى توانيد تكمه خير را انتخاب نموده و سپس تاريخ مورد نظر خود را وارد و تصويب نماييد و يا اينكه تكمه بله را انتخاب نماييد. در هر دو صورت «محاوره تدوين يك 
برگه موجودى ابتداى دوره» باز مى شود.

 

در اين محاوره در قسمت «انبار»، انبار مورد نظر را انتخاب نماييد. در قسمت «تاريخ» در صورتى كه بخواهيد مى توانيد تاريخ را تغيير دهيد. در قسمت «سرى» شماره 
اى كه در هنگام تعيين پيش فرض هاى اين نوع برگه وارد كرده بوديد به عنوان پيش فرض درج شده ولى در صورت تمايل مى توانيد اين شماره را به دلخواه خود تغيير 
دهيد. در قسمت «شماره» مى توانيد شماره برگه را درج كنيد و يا اجازه دهيد كه خود سيستم به آن عددى را اختصاص دهد. شايان ذكر است كه نبايد شماره انتخابى 
شما در اين سرى و اين نوع برگه تكرارى باشد. شما با استفاده از تركيب «شماره برگه/سرى» مى توانيد به برگه مورد نظر دست پيدا كنيد. در قسمت «شرح»، شرح مورد 

نظر خود را براى برگه وارد نماييد.
براى تعريف طرف حساب بايد از قسمت «طرف حساب عمومى» در محاوره «تدوين يك برگه موجودى ابتداى دوره» استفاده نماييد (براى دسترسى به اين محاوره در 
هنگام تنظيم يا اصلاح برگه مى توانيد از بالاى برگه آيكون «اصلاح مشخصات عمومى برگه با محاوره» يعنى  را انتخاب نماييد و يا كليد تركيبى Alt+F6 را 

انتخاب نماييد). 
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در اين قسمت مى توانيد، حساب و تفصيلى هايى كه قرار است طرف حساب عمومى اين برگه باشند انتخاب نماييد، در قسمت «شرح» شرح مورد نظر خود را وارد نماييد، 

در صورتى كه بخواهيد مى توانيد با انتخاب  از شرح هاى استاندارد تعريف شده براى حساب و تفصيلى هايى كه انتخاب نموديد استفاده نماييد.
اگر تمايل داريد كه اين طرف حساب عمومى را به طور خودكار توسط سيستم انتخاب نماييد، از بالاى « محاوره تدوين يك برگه موجودى ابتداى دوره « و يا از بالاى برگه 
آيكون «تعيين خودكار طرف حساب عمومى برگه» يعنى  را انتخاب نماييد. اين حساب با استفاده از «قوانين طرف حساب عمومى برگه هاى انبار» (كه مى بايست 

از قبل تعريف نموده باشيد) تعيين مى شود.
 سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.
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براى ايجاد سطر جديد در محل مكان نما، مي توانيد روى آيكون «افزودن سطر جديد»، يعنى  كليك كرده و يا كليد Insert در صفحه كليد را فشار دهيد. در اينصورت 
برخى از فيلدهاى سطر جديد با اطلاعات پيش فرض پر مى شود. در سطر جديد، در قسمت «انبار»، انبارى را كه قرار است كالا به آن وارد شود انتخاب نماييد. سپس «كد 
كالا»، «بچ» (در صورت لزوم) و «مقدار» را وارد نماييد ( براى تدوين يك سطر با استفاده از محاوره مى توانيد آيكون «اصلاح سطر تحت مكان نما با محاوره» يعنى  

را انتخاب نماييد و يا كليد تركيبى Shift+Enter را فشار دهيد).
در قسمت «كد كالا»، كد كالاى مورد نظر خويش را انتخاب نماييد، شايان ذكر است كه در اين قسمت كالاهايى كه با انبارى كه براى اين برگه انتخاب كرديد ارتباط 
دارند احضار مى شوند. در قسمت «بچ» در صورتى كه كالاى انتخابى شما بچ پذير است، بچ مورد نظر خويش را انتخاب نماييد. در قسمت «مقدار» مقدار موجودى ابتداى 

دوره كالاى مورد نظر را وارد نماييد، سپس در قسمت «مبلغ» قيمت مربوط به آن را وارد نماييد. 
در صورتى كه كالاى شما داراى واحد فرعى است و مى خواهيد كه تعداد واحد فرعى نيز براى اين رخداد درج شود در قسمت «مقدار فرعى» با انتخاب  صفحه «تعيين 

مقدار و واحد فرعى» را باز نماييد.

در قسمت «واحد فرعى» واحد مورد نظر خويش را انتخاب نماييد، در صورتى كه مقدار اصلى را قبلاً داده باشيد، در «مقدار فرعى» با اعمال ضريب تبديل توسط سيستم 
محاسبه مى شود، در صورت نياز مى توانيد اين مقدار فرعى را تغيير دهيد و تكمه تصويب را كليك نماييد.

بعضى از كالاها داراى شماره سريال مى باشند، اين شماره سريال براى اينگونه كالاها داراى اهميت مى باشد و بايد به صورت مستقل در سيستم تعريف شود، مى توانيد 
در قسمت «شماره سريال»، شماره سريال مورد نظر را وارد نماييد.

در قسمت «شرح عمليات» شرح مورد نظر خود را وارد نماييد. در قسمت «شرح لاتين» در صورت تمايل مى توانيد شرح لاتين مربوطه را براى گزارشهاى دو زبانه وارد 
نماييد. 

براى ايجاد سطر جديد ديگرى مى توانيد با انتخاب آيكون «افزودن سطر جديد»، يعنى  و يا كليد Insert در صفحه كليد اقدام به اين امر نماييد  (همچنين با 
فشار كليد تركيبى Ctrl+Insert مى توانيد سطر جديدى را در انتها اضافه نماييد). به اين ترتيب سطرهاى مورد نظر خود را تنظيم نماييد.
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در آخر با استفاده از آيكون «ذخيره برگه»، يعنى  و يا فشار كليد F2 اقدام به ذخيره برگه نماييد.

در هنگام تنظيم برگه موجودى ابتداى دوره، چگونه به صورت يكباره تعدادى كالا را در برگه فراخوانى كنيم؟   71  
ابتدا از منوى برگه، «برگه هاى انبار جديد»، «موجودى ابتداى دوره» را انتخاب نماييد، سپس اطلاعات عمومى مربوط به برگه موجودى ابتداى دوره را در پنجره «محاوره 

تدوين يك برگه موجودى ابتداى دوره» وارد نماييد و بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.
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سپس روى مثلث كنار آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  كليك نماييد، از منوى باز شده گزينه «افزودن يكباره تعدادى كالا» را انتخاب نماييد.

 

سپس با پيغامى مواجه مى شويد مبتنى بر اينكه پيش از انجام اينكار، برگه ذخيره خواهد شد، پنجره پيغام را تصويب كنيد.

 

سپس با پيغامى ديگر، كه شماره و سرى برگه را به همراه ساير اطلاعات مورد نياز را به اطلاع شما مى رساند مواجه مى شويد آن را تصويب نماييد.

 

سپس پنجره «افزودن يكباره تعدادى كالا» باز مى شود. در قسمت «افزودن يكباره» مى توانيد «يك محدوده از كالاها»، «حاصل جستجو در نام كالا» و يا «حاصل 
جستجو دركد كالا» را انتخاب نماييد.

در صورتى كه «يك محدوده از كالاها» در قسمت «محدوده كالا – از» و «تا»، محدوده مورد نظر را تعيين نماييد. اگر «حاصل جستجو در نام كالا» را انتخاب نموديد، 
در قسمت «عبارت جستجو در نام»، نام كالاى مورد نظر را وارد نماييد و اگر «حاصل جستجو دركد كالا» را انتخاب نموديد در قسمت «الگوى كد كالا» الگوى مورد 

نظر را وارد نماييد.
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مشخصات ديگرى از قبيل ترتيب فراخوانى، واحد كالاها هم قابل تعيين است. همچنين مى توان تعيين نمود كه تنها كالاهاى مرتبط با بچ فراخوانى شوند. اگر اغلب 
كالاهايى كه قرار است فراخوانى شوند داراى مشخصات مشتركى از لحاظ بچ و يا شرح عمليات هستند مى توانيد «پيش فرض كد بچ» و يا «شرح عمليات» را وارد نماييد. 

پس از تكميل اطلاعات مورد نياز تكمه تصويب را كليك نماييد. سيستم در هنگام فراخوانى از شما مى خواهد كه صبر كنيد تا اصلاحات در سرور اعمال شود.

 

سپس با پيغامى تعداد سطرهاى اضافه شده و اطلاعات لازم را به شما اطلاع مى دهد.

 

پنجره پيغام را تصويب نماييد تا كالاها فراخوانى شوند.

 



مجموعه سوالات كاربرد  ى سيستم انبار

114

سپس مى توانيد برگه را اصلاح و به درج مقادير، مبالغ و ديگر اطلاعات بپردازيد.

در هنگام تنظيم برگه موجودى ابتداى دوره، چگونه برگه موجودى انتهاى دوره سال قبل را در برگه فراخوانى   72  
كنيم؟ 

ابتدا از منوى برگه، «برگه هاى انبار جديد»، «موجودى ابتداى دوره» را انتخاب نماييد، سپس اطلاعات عمومى مربوط به برگه موجودى ابتداى دوره را در پنجره «محاوره 
تدوين يك برگه موجودى ابتداى دوره» وارد نماييد و بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.

سپس روى مثلث كنار آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  كليك نماييد، از منوى باز شده گزينه «فراخوانى برگه موجودى انتهاى دوره سال قبل» را انتخاب 
نماييد.
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سپس با پيغامى مواجه مى شويد مبتنى بر اينكه پيش از انجام اينكار، برگه ذخيره خواهد شد، پنجره پيغام را تصويب كنيد.

 

سپس با پيغامى ديگر، كه شماره و سرى برگه را به همراه ساير اطلاعات مورد نياز را به اطلاع شما مى رساند مواجه مى شويد آن را تصويب نماييد.

 

سپس پنجره «انتخاب برگه انبار» باز مى شود. در قسمت «شماره/سرى مورد نظر»، شماره/ سرى مربوط به برگه موجودى انتهاى دوره سال مالى قبل را وارد نماييد و 
سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.
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 سيستم در هنگام فراخوانى از شما مى خواهد كه صبر كنيد تا اصلاحات در سرور اعمال شود.

پس از فراخوانى برگه موجودى انتهاى دوره، برگه موجودى ابتداى دوره در سيستم به صورت پيش نويس ذخيره شده است.
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در  موجودى  مقدار  مى توان  چگونه  دوره،  ابتداى  موجودى  برگه  تنظيم  هنگام  تعدادي»،  انبار «مقداري -  در   73  
انتهاى سال مالى قبل را در برگه فراخوانى كنيم؟

ابتدا از منوى برگه، «برگه هاى انبار جديد»، «موجودى ابتداى دوره» را انتخاب نماييد، سپس اطلاعات عمومى مربوط به برگه موجودى ابتداى دوره را در پنجره «محاوره 
تدوين يك برگه موجودى ابتداى دوره» وارد نماييد و بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.

 

سپس روى مثلث كنار آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  كليك نماييد، از منوى باز شده گزينه «فراخوانى برگه موجودى انتهاى دوره سال قبل» را انتخاب 
نماييد.

 

سپس با پيغامى مواجه مى شويد مبتنى بر اينكه پيش از انجام اينكار، برگه ذخيره خواهد شد، پنجره پيغام را تصويب كنيد.
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سپس با پيغامى ديگر، كه شماره و سرى برگه را به همراه ساير اطلاعات مورد نياز را به اطلاع شما مى رساند مواجه مى شويد آن را تصويب نماييد.

 

سپس پنجره «فراخوانى مقدار موجودى در انتهاى سال مالى قبل» باز مى شود. در اين پنجره مى توانيد تعيين نماييد كه «تمام كالاها»، «كالاهاى يك مجموعه» و يا 
«محدوده اى از كالاها» مورد پردازش قرار گيرند. توجه كنيد كه اين امكان در سيستم هاي انبار «مقداري - تعدادي» (كه فاقد برگه موجودي انتهاي دوره هستند) و يا 
براي انتقال موقت موجودي ها تا پيش از آماده شدن برگه موجودي انتهاي دوره سال قبل كاربرد دارد. در صورت استفاده از اين امكان براى انتقال موقت موجودى ها، 
در انبار «تعدادى – ريالى»، زمانى كه گزينه «موجودى كالاها بدون برگه انتهاى دوره محاسبه شود» تيك خورده باشد، موجودى محاسبه شده بدون در نظر گرفتن برگه 

انتهاى دوره به دست مى آيد.

 

پس از تكميل اطلاعات لازم بر روى تكمه تصويب كليك نماييد. پنجره پيغامى مبتنى بر اينكه فراخوانى مقدار موجودى كالاها از انتهاى سال مالى قبل را تاييد مى كنيد 
ظاهر مى شود، تكمه بله را انتخاب نماييد.

 

سيستم در هنگام فراخوانى از شما مى خواهد كه صبر كنيد تا اصلاحات در سرور اعمال شود.

 

سپس با پيغامى تعداد سطرهاى اضافه شده را به شما اطلاع مى دهد.
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پنجره پيغام را تصويب نماييد تا كالاها فراخوانى شوند.

برگه موجودى انتهاى دوره چه كاربردى دارد و چگونه مى توان يك برگه موجودى انتهاى دوره تنظيم نمود؟   74  
برگه هاى موجودى انتهاى دوره انبار در واقع مشابه سند اختتاميه حسابدارى مى باشد. به اين ترتيب كه با تنظيم اين برگه ها در انتهاى دوره، تمامى كالاها از انبارها 
خارج مى شود و اگر گزارش گردش و موجودى از تمام كالاها اخذ نماييد، موجودى تعدادى و ريالى تمام كالاها صفر خواهد بود. با اين توصيف، ماهيت برگه انتهاى دوره، 
خروج از انبار مى باشد. شايان ذكر است كه براى هر انبار، مى بايست برگه موجودى انتهاى دوره به صورت مجزا تنظيم شود، به اين ترتيب براى صفر شدن موجودى 
تمام كالاها بايد به تعداد انبارهاى تعريف شده در سيستم، برگه موجودى انتهاى دوره درج شود. پس از آن مى توانيد از معكوس برگه هاى انتهاى دوره براى درج برگه 

هاى ابتداى دوره سال جديد استفاده نماييد.
توصيه مى شود كه برگه انتهاى دوره پس از ثبت برگه هاى انبارگردانى و سند انتقال مانده حسابهاى انحراف، تنظيم شود تا موجودى واقعى كالاها به عنوان موجودى 

انتهاى دوره در نظر گرفته شوند.
يك برگه انتهاى دوره، از ابتدا به صورت عملياتى ذخيره مى شود و هرگز نمى تواند پيش نويس باشد، به همين دليل در هنگام تنظيم برگه موجودى انتهاى دوره حتماً 
بايد طرف حساب عمومى را در برگه وارد نماييد (شايان ذكر است كه در سيستم انبار مدل تعدادى كه در آن تنها وضعيت قابل قبول براى برگه ها پيش نويس است، برگه 
موجودى انتهاى دوره وجود ندارد و موجودى تعدادى آنها از طريق روشى ديگر به سال مالى آتى انتقال مى يابد). پيش از اينكه بخواهيد برگه موجودى انتهاى دوره تنظيم 

نماييد، لازم است كه برگه هاى مربوط به كالاهايى كه قرار است در اين برگه درج شود را عملياتى نماييد.
براى تنظيم يك برگه «موجودى انتهاى دوره» از منوى برگه، «برگه هاى انبار جديد» و سپس « موجودى انتهاى دوره» را انتخاب نماييد.

سپس محاوره برگه «موجودى انتهاى دوره» باز مى شود. اطلاعات عمومى اعم از انبار، تاريخ ، شرح و باقى اطلاعات (در صورت لزوم) را وارد نماييد.
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پس از آن، بر روى قسمت «طرف حساب عمومى» كليك نماييد. در فيلدهاى مربوطه، حساب (و تفصيلى ها) و شرح طرف حساب (در صورت لزوم) را وارد نماييد و سپس 
بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.

 

پنجره «تشكيل برگه موجودى انتهاى دوره» باز مى شود كه در آن مى توانيد تنظيمات لازم را لحاظ كنيد. 
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گزينه «مانده حسابهاى موجودى كالاهاى ميانگين صفر شود»، فقط به كالاهايى كه از روش تعيين بهاى ميانگين (كه ميانگين در تمام انبارهاست) استفاده مى نمايند 
مربوط است چرا كه محاسبه بقيه روشهاى تعيين بها به تفكيك انبار است. در صورتى كه قصد داريد مانده حسابهاى موجودى كالاهاى ميانگين در انبار (تعيين شده در 
برگه موجودى انتهاى دوره)، صفر شود اين گزينه را تيك بزنيد، به اين ترتيب تفاوت بهاى موجودى و بهاى قابل خروج آنها در انبار، به ازاى هر حساب موجودى كالاهاى 
ميانگين، يك سطر با همان حساب، در قسمت سطرهاى آزاد برگه موجودى انتهاى دوره، به گونه اى درج مى شود كه حساب موجودى كالاهاى ميانگين صفر شود. در 
صورتى كه اين گزينه تيك نخورده باشد، ممكن است حساب موجودى كالاى ميانگين در يك انبار بدهكار يا بستانكار شود و صفر نشود، هر چند اگر حساب موجودى 
كالاى مورد بحث در تمام انبارها يكسان باشد، در صورتى كه برگه هاى موجودى انتهاى دوره تمام انبارهاى مربوط به آن كالا تنظيم شده باشد، در تمام انبارها حساب 

موجودى آن كالا صفر مى شود.
در اين پنجره مى توانيد ترتيبى اتخاذ كنيد كه تمام كالاها، كالاهاى يك مجموعه و يا محدوده اى از كالاها در برگه موجودى انتهاى دوره لحاظ شود. به اين ترتيب مى 
توانيد براى يك انبار چندين برگه انتهاى موجودى انتهاى دوره با توجه به دسته بندى هاى مورد نظر خود ايجاد نماييد. در صورت لزوم مى توانيد بر حسب نياز سطرهاى 
برگه را محدود نماييد تا اگر تعداد سطرهاى برگه از حدى بالاتر شد آن برگه را بر حسب «حداكثر تعداد سطرهاى هر برگه» در چند برگه تقسيم و ذخيره نمايد. پس از 

اعمال تنظيمات لازم بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.

 

در آخر سيستم، در پنجره «اطلاعات برگه هاى انبار ايجاد شده»، اطلاعات مربوط به برگه (يا برگه هاى) ايجاد شده را به كاربر اطلاع مى دهد.
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در هنگام تنظيم برگه موجودى انتهاى دوره، گزينه «مانده حسابهاى موجودى كالاهاى ميانگين صفر شود» چه   75  
كاربردى دارد؟ 

گزينه «مانده حسابهاى موجودى كالاهاى ميانگين صفر شود»، فقط به كالاهايى كه از روش تعيين بهاى ميانگين (كه ميانگين در تمام انبارهاست) استفاده مى نمايند 
مربوط است چرا كه محاسبه بقيه روشهاى تعيين بها به تفكيك انبار است. برگه موجودى انتهاى دوره به ازاى هر انبار جداگانه تنظيم مى شود، به همين دليل بهاى خروج 
اين كالاها از روى «بهاى قابل خروج» محاسبه مى شود، به اين ترتيب فرض كنيد حساب موجودى يك كالاى ميانگين با توجه به «بهاى موجودى» (تا قبل از درج برگه 
موجودى انتهاى دوره) بدهكار بوده است ولى در برگه موجودى انتهاى دوره با توجه به «بهاى قابل خروج» بستانكار مى شود. تفاوت بهاى موجودى و بهاى قابل خروج 
آنها در انبار (همان انبار تعيين شده در برگه موجودى انتهاى دوره) باعث مى شود كه موجودى حساب كالاى مزبور در انبار مورد نظر صفر نشود. به اين ترتيب هنگامى كه 
اين گزينه تيك نخورده باشد ممكن است حساب موجودى در يك انبار بدهكار يا بستانكار شود و صفر نشود، هر چند اگر حساب موجودى كالاى مورد بحث در تمام انبارها 

يكسان باشد در صورتى كه برگه هاى موجودى انتهاى دوره تمام انبارهاى مربوط به آن كالا تنظيم شده باشد (در تمام انبارها) حساب موجودى آن كالا صفر مى شود.
و در صورتى كه اين گزينه تيك خورده باشد، در برگه موجودى انتهاى دوره، به ازاى هر حساب موجودى كالاهاى ميانگين، يك سطر با همان حساب، در قسمت سطرهاى 
آزاد برگه موجودى انتهاى دوره درج مى شود كه مبلغ مندرج در آن، اختلاف بهاى موجودى و بهاى قابل خروج كالاهاى ميانگينى است كه از آن حساب موجودى استفاده 

نمودند، به اين ترتيب حسابهاى موجودى كالاهاى ميانگين در آن انبار صفر شود. 
براى مثال دو كالاى ميانگين با يك حساب موجودى را در نظر بگيريد. هر كدام از اين كالاها در دو انبار به كار رفته اند و بهاى موجودى و بهاى قابل خروج آنها در هر 

انبار، در شكلى كه در ادامه آمده، نمايش داده شده است.

 

حال پس از تنظيم برگه موجودى انتهاى دوره براى انبار 2، با در نظر گرفتن اينكه تيك گزينه «مانده حسابهاى موجودى كالاهاى ميانگين صفر شود» خورده باشد.
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همانطور كه ملاحظه مى كنيد، اين كالاها با مبلغ «بهاى قابل خروج» در برگه موجودى انتهاى دوره درج مى شوند. مجموع «بهاى قابل خروج» دو كالا 1060016 
مى باشد و مجموع «بهاى موجودى» دو كالا 540000 مى باشد، تفاوت اين دو 520016 مى باشد. حال به آنچه در سطرهاى آزاد برگه درج شده توجه نماييد (براى احضار 

سطرهاى آزاد برگه بر روى آيكون سطرهاى آزاد برگه يعنى  كليك نماييد).

 

توجه نماييد كه در سطرهاى آزاد برگه، حساب موجودى اين كالا به مبلغ تفاوت بهاى موجودى و بهاى قابل، خروج بدهكار شده است. 
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چگونه مى توان يك برگه انبارگردانى به صورت مستقيم و بدون استفاده از برگه شمارش كالا تنظيم نمود؟   76  
همانطور كه گفته شد، در سيستم دو روش براى ثبت برگه انبارگردانى وجود دارد؛ يكى از طريق برگه هاى شمارش كالا و ديگرى از طريق تنظيم برگه انبارگردانى به 
صورت مستقيم. در اين روش لازم است كه شمارش كالا و مقايسه مقدار شمارش شده با موجودى كالا در سيستم، از قبل انجام شده باشد و تنها در هنگام تنظيم برگه 

انبارگردانى، حاصل اختلاف مقدار شمارش شده و موجودى كالا را به صورت مقدار مازاد و يا كسرى انبارگردانى را درج نماييد.
در برگه انبارگردانى دو نوع رخداد قابل درج است: «مازاد انبارگردانى» و «كسرى انبارگردانى». هنگام درج رخداد، اگر با توجه به شمارشى كه انجام شده، مقدار حاصل از 
شمارش بيشتر از مقدار موجود در سيستم باشد، «نوع رخداد» را مى بايست «مازاد انبارگردانى» انتخاب نماييد كه مشابه رخداد ورود كالا به انبار مى باشد و در صورتى كه 
مقدار حاصل از شمارش كمتر از مقدار موجود در سيستم باشد، «نوع رخداد» را مى بايست «كسرى انبارگردانى» انتخاب نماييد كه مانند رخداد خروج از انبار مى باشد. با 
توجه به آنچه گفته شد طبيعى است كه براى كالاهايى كه داراى روش تعيين بهاى «شناسايى ويژه» مى باشند، براى رخدادهاى»كسرى انبارگردانى» (مشابه رخدادهاى 
خروج) درج مرجع الزامى است و در صورت تعيين نكردن مرجع براى آن با پيغام خطايى از طرف سيستم مواجه خواهيد شد. براى كالاهاى بچ پذير هم مانند هميشه بايد 
بچ درج شود، بدين معنا كه كالاهاى بچ پذير بايد به تفكيك بچ در برگه انبارگردانى درج شوند. در ادامه مقدار اختلاف حاصل از شمارش و مقدار موجود در سيستم را بايد 
در قسمت مقدار رخدادهاى مذكور درج نماييد و در صورتى كه بخواهيد برگه انبار گردانى را عملياتى نماييد براى رخدادهاى «مازاد انبارگردانى» (مشابه رخدادهاى ورود) 

درج مبلغ الزامى است.
براى كالاهاى شناسايى ويژه، به منظور پيگيرى ساده تر رخدادها توصيه مى شود كه براى تمام رخدادهاى از نوع مازاد و كسرى انبارگردانى، «شماره سريال» را نيز وارد 

نماييد. لازم به ذكر است كه در صورت وارد نكردن شماره سريال، از طرف سيستم هيچ پيغام خطايى ظاهر نمى شود. 
براى تنظيم برگه انبارگردانى به صورت مستقيم، از منوى برگه، «برگه هاى انبار جديد» و سپس «انبارگردانى» را انتخاب نماييد. 

سپس در محاوره تدوين يك برگه انبار گردانى اطلاعات عمومى (انبار، تاريخ، شرح و در صورت لزوم شماره و شرح لاتين) را وارد نماييد. 
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در صورتى كه در اين برگه قصد داريد از طرف حساب عمومى استفاده نماييد، مى توانيد بر روى قسمت «طرف حساب عمومى» كليك نماييد و حساب و تفصيلى هاى 
مورد نظر را به عنوان طرف حساب درج نماييد. سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.

براى ايجاد سطر جديد در محل مكان نما، مي توانيد روى آيكون «افزودن سطر جديد»، يعنى  كليك كرده و يا كليد Insert در صفحه كليد را فشار دهيد. در قسمت 
«نوع رخداد»، دو نوع رخداد «مازاد انبارگردانى» و «كسرى انبارگردانى» قابل انتخاب هستند، نوع رخداد مورد نظر خود را انتخاب نماييد. بر روى « كد كالا» كليك نماييد 
و كد كالاى مورد نظر را وارد كنيد. شايان ذكر است كه با تايپ / و فشار كليد Enter در «كد كالا»، مى توانيد صفحه درخت كالاها را احضار و كالاى مورد نظر را انتخاب 
كنيد و يا با تايپ // و فشار كليد Enter در قسمت كد كالا، صفحه انتخاب كالا با جستجو در نام را احضار كنيد و كالاى مورد نظر را جستجو كرده و انتخاب كنيد، سپس 
تكمه تصويب را كليك كنيد تا كالا در برگه درج شود. پس از آن مقدار را در فيلد «مقدار» وارد نماييد. در صورتى كه نوع رخداد «مازاد انبارگردانى» است درفيلد «مبلغ»، 
مبلغى كه براى مازاد كالاى مذكور در نظر گرفتيد را وارد نماييد. در فيلد «مقدار فرعى» در صورتى كه كالاى درج شده دارى واحد فرعى است و قصد داريد براى آن، 

مقدار را با واحد فرعى مربوطه درج نماييد از اين فيلد استفاده نماييد و سپس شرح عمليات را وارد نماييد.
براى هر سطر برگه به صورت پيش فرض نوع «طرف حساب»، عمومى تعريف شده، در صورتى كه مى خواهيد براى رخدادى طرف حساب اختصاصى درج نماييد، در 

قسمت «طرف حساب»، اختصاصى را انتخاب نماييد و در قسمت حساب و تفصيلى ها، طرف حساب مورد نظر را درج نماييد.

 



مجموعه سوالات كاربرد  ى سيستم انبار

126

براى ايجاد سطر جديد مى توانيد پس از وارد نمودن شرح عمليات، كليد Tab در صفحه كليد را فشار دهيد. همچنين براى ايجاد سطر جديد در محل مكان نما، مى 
توانيد روى آيكون افزودن سطر جديد يعنى   كليك كنيد و يا كليد Insert در صفحه كليد را فشار دهيد. وقتى سطر جديد ايجاد شد، مى توانيد طبق آنچه گفته شد 

اطلاعات لازمه را براى آن وارد كنيد.

 

در صورتى كه بخواهيد سطرها را با استفاده از محاوره تدوين نماييد كافيست بر روى سطر مورد نظر، آيكون «اصلاح سطر تحت مكان نما با محاوره» يعنى   و يا 
كليد تركيبى Shift+Enter را انتخاب كنيد.

به همين ترتيب سطرهاى مورد نظر را وارد كنيد در پايان با آيكون «ذخيره برگه» يعنى  و يا فشار كليد F2 اقدام به ذخيره برگه نماييد.
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در هنگام تنظيم و يا ثبت برگه انبارگردانى، رفتار كالاهايى داراى روش تعيين بهاى «شناسايى ويژه» مى باشند   77  
به چه صورت است؟ 

همانطور كه گفته شد، در سيستم دو روش براى ثبت برگه انبارگردانى وجود دارد؛ يكى از طريق برگه هاى شمارش كالا و ديگرى از طريق تنظيم برگه انبارگردانى به 
صورت مستقيم. در هر دو رفتار كالاهايى كه داراى روش تعيين بهاى «شناسايى ويژه» مى باشند مشابه است و براى كالاهاى داراى كسرى، نياز به درج مرجع است. 
نكته اى كه بايد به آن توجه نماييد اينست كه در برگه شمارش كالا، شما مقدارى كه حاصل از شمارش كالا حاصل شده وارد مى نماييد و سيستم اختلاف مقدار شمارش 
و موجودى را در هنگام ثبت برگه انبار گردانى محاسبه مى كند و بر طبق محاسبات رخدادهاى مازاد و كسرى انبار گردانى را در برگه انبارگردانى مذكور ثبت مى كند اما 
در هنگام تنظيم برگه انبارگردانى به صورت مستقيم شما حاصل اختلاف شمارش و موجودى سيستم را به صورت دستى و با تعيين نوع رخداد در برگه انبار گردانى ثبت 

مى كنيد.
در انبارگردانى هنگامى كه مقدار حاصل از شمارش بيشتر از مقدار موجود در سيستم باشد، رخدادى از نوع «مازاد انبارگردانى» و در صورتى كه مقدار حاصل از شمارش كمتر 
از مقدار موجود در سيستم باشد، رخدادى از نوع «كسرى انبارگردانى» مى بايست در سيستم به آن اختصاص يابد. رخداد «مازاد انبارگردانى» در واقع مانند رخداد ورود به 
انبار مى باشد و احتياج به تعيين مرجع ندارد اما رخداد «كسرى انبارگردانى» كه مانند رخداد خروج از انبار مى باشد، احتياج به تعيين مرجع دارد و در صورت تعيين نكردن 
مرجع براى آن با پيغام خطايى از طرف سيستم مواجه خواهيد شد. انتخاب مرجع براى رخداد كسرى، در واقع انتخاب رخداد ورودى است كه مقدار مانده آن در سيستم (با 
احتساب ساير رخدادهايى كه به رخداد ورود مذكور مربوط بوده اند از قبيل خروج، تعديل، برگشت دوره جارى و نقل و انتقال با تغيير بها)، با شمارش واقعى موجود همخوانى 

ندارد و در حقيقت تمام يا مقدارى از آن كسر آمده است. 
در برگه شمارش كالا، در اقلام كسرى، شمارش كالاها بايد به تفكيك مرجع درج شود و در هنگام تنظيم برگه انبارگردانى به صورت مستقيم، براى رخدادهايى كه نوع 

آنها «كسرى انبارگردانى» است مى بايست مرجع درج شود.
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در سيستم هايي كه عمليات انبار در بين دو سيستم اطلاعاتي مجزا از هم راهبري مي شوند (مثلاً يك سيستم   78  
تعدادي و يك سيستم تعدادى - ريالي)، انبارگرداني فقط در يكي از سيستم هاي اطلاعاتي انجام مي شود. 

چگونه مى توان تاثيرات انبارگرداني يك سيستم را به صورت مناسب به سيستم ديگر اعمال نمود؟ 
 براي انتقال اطلاعات وارد شده از يك سيستم اطلاعاتي به ديگري، امكان انتقال كالاها و برگه ها با استفاده از فايل صادره در سيستم استفاده مى شود. در انتهاي دوره، 
عموماً با فرآيند انبارگرداني مواجه هستيم. حاصل اين فرآيند، تغيير موجودي كالاها و رسيدن به مقادير موجودي شمارش شده مي باشد. در سيستم هاي دوتكه اي، كه 

انبارگرداني فقط در يكي از سيستم هاي اطلاعاتي انجام مي شود، لازم است تا تاثيرات انبارگرداني به صورت مناسب به سيستم ديگر اعمال شود.
بهترين روش براي اعمال انبارگرداني، شبيه سازي كل فرآيند انبارگرداني در سيستم مقصد مي باشد. به اين منظور، مى بايست از امكان تشكيل فايل صادره از «موجودي» 
كالاهاي يك سيستم اطلاعاتي استفاده نماييد به اين ترتيب كه در سيستم اطلاعاتي مبداء پس از خاتمه عمليات انبارگرداني، فايل صادره اي از موجودي كالاها ايجاد 

نماييد. 
از طرفى در برگه انبارگرداني امكان فراخواني و پردازش فايل صادره از موجودي كالاهاى انبار مبدا تعبيه شده است. در اين فرآيند، مقادير موجودي كالاها در سيستم 
اطلاعاتي مقصد با مقادير منعكس در فايل صادره موجودى مبدا، مقايسه مي شوند و رخدادهاي كسري و مازاد انبارگرداني در برگه مزبور درج مي شوند. در نهايت وضعيت 

سيستم مقصد، شبيه وضعيت سيستم مبدا پس از انبارگرداني، خواهد شد.
براى انجام اين مراحل، ابتدا در سيستم مبدا از منوى سيستم، «ايجاد فايل صادره» و سپس «موجودى كالاها» را انتخاب نماييد.

 

سپس پنجره «ايجاد فايل صادره از موجودى كالاها» باز مى شود، در قسمت «انبار»، انبار مورد نظر را انتخاب نماييد و سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.
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وقتى پنجره «تعيين نام فايل xml» باز شد، در قسمت «Save in» مسير مورد نظر خود را انتخاب نماييد. سپس در قسمت «File name» نام مورد نظر خود را براى 
فايل وارد نماييد و بر روى تكمه «Save» كليك نماييد.

پس از اين بايد در برگه انبارگردانى اين فايل موجودى كالا را در سيستم مقصد فراخوانى نماييد. براى اين كار ابتدا داخل پايگاه مقصد شويد، سپس از منوى برگه، «برگه 
هاى انبار جديد» و سپس «انبارگردانى» را انتخاب نماييد و در پنجره «محاوره تدوين يك برگه انبار گردانى»، اطلاعات عمومى را وارد نماييد و بر روى تكمه تصويب 

كليك نماييد. 
سپس در صفحه تنظيم برگه، بر روى مثلث كنار آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  كليك نماييد و سپس گزينه «فراخوانى (و مقايسه با) فايل صادره از موجودى 

كالاها» را انتخاب كنيد.

 

با پيغامى از جانب سيستم مواجه مى شويد مبتنى بر اينكه پيش از فراخوانى برگه ذخيره خواهد شد، پيغام را تاييد نماييد. سپس از اطلاعات برگه ذخيره شده به شما نمايش 
داده مى شود آن را تصويب نماييد.
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هنگامى كه پنجره «انتخاب يك فايل xml» باز شد فايل مزبور را انتخاب كرده و بر روى تكمه «Open» كليك نماييد.

 

پنجره «فراخوانى (و مقايسه با) فايل صادره از موجودى كالاها» باز مى شود. در اين پنجره، مي توانيد تعيين نماييد كه فقط كالاهاي يك محدوده يا كالاهايي كه كد آنها 
از يك الگوي خاص پيروي مي كنند فراخوانى شود. همچنين در صورت لزوم مى توانيد شرح مورد نظر را براى سطرهاى جديد در قسمت مربوطه وارد نماييد. پس از اعمال 

تنظيمات مورد نظر در اين پنجره، آن را تصويب كنيد. سيستم با پيغامى از شما مى خواهد كه عمل فراخوانى را تاييد نماييد، بر روى تكمه بله كليك نماييد.

 

سپس تعداد سطرهاى درج شده در برگه با پيغامى به شما نمايش داده مى شود. 

 

نكاتى كه در اين روش حائز اهميت هستند از اين قرار است: هم در زمان ايجاد فايل صادره و هم در زمان فراخواني آن در برگه انبارگرداني درج رخدادها دقيقاً به تفكيك 
موجودي كالاها به بچ و براى كالاهاى شناسايى ويژه به تفكيك مرجع است. لازم به ذكر است كه بهاي رخدادهاي مازاد انبارگرداني با تقسيم به نسبت از بهاي مندرج در 

فايل صادره محاسبه مي شود،كه البته قابل اطمينان نيست و حتماً لازم است تا طبق معمول بهاي رخدادهاي مازاد توسط كاربر بازبيني و در صورت نياز اصلاح شود.
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چگونه مى توان با در اختيار داشتن «سرى» و «شماره» يك برگه، آن را احضار نمود؟   79  
همانطور كه مى دانيد نحوه شماره گذارى برگه هاى انبار همواره به تفكيك نوع برگه و با كنترل سرى است. يعنى برگه هاى از انواع مختلف مى توانند سرى و شماره 
برگه مشترك داشته باشند. از طرفى سيستم بررسى مى كند كه شماره، با توجه به سرى و نوع برگه تكرارى نباشد و در صورتى كه براى يك نوع برگه، گزينه «شماره 
گذارى به تفكيك انبار» را تيك زده باشيد سيستم بررسى مى كند كه شماره با توجه به سرى، نوع برگه و انبار تكرارى نباشد. به اين ترتيب، احضار برگه هاى مورد نظر 

با استفاده از تركيب «شماره /سرى» امكان پذير است.

با استفاده از تركيب «شماره /سرى» كه براى هر برگه در پنجره اطلاعات عمومى برگه وارد نموده بوديد مى توانيد به برگه مورد نظر خود دست يابيد. براى انتخاب برگه 
مورد نظر، از منوى برگه، «برگه هاى انبار موجود»(در صورت تمايل به احضار برگه درخواست «برگه هاى درخواست موجود») را انتخاب كنيد، سپس نوع برگه مورد نظر 

را انتخاب نماييد.

 

پنجره «انتخاب برگه انبار» ظاهر مى شود، در قسمت «شماره/سرى مورد نظر»، اطلاعات مورد نظر را وارد و تصويب نماييد.



مجموعه سوالات كاربرد  ى سيستم انبار

132

 
به طور مثال اگر در اطلاعات عمومى برگه اى شماره 12 و سرى 9  درج شده باشد، براى دستيابى به آن برگه كافيست در قسمت «شماره/سرى مورد نظر»، 9/12 را وارد 

نماييد و بر روى تكمه تصويب كليك نماييد تا برگه مورد نظر شما احضار شود.
براى احضار برگه درخواست هم به طريقى مشابه مى توانيد اقدام به انتخاب برگه مورد نظر نماييد.

چگونه مى توان يك برگه انبار تنظيم شده را اصلاح نمود؟  80  
براى اين كار از منوى برگه، «برگه هاى انبار موجود» را انتخاب كنيد، از ميان انواع برگه هايى كه ظاهر مى شود نوع برگه اى را كه هنگام تنظيم برگه جديد انتخاب كرده 
بوديد، انتخاب نماييد. اين منو كاملاً شبيه منوى مربوط به برگه هاى انبار جديد به سه قسمت تقسيم مى شود، قسمت اول مربوط به انواع برگه هاى ورود است، قسمت 
دوم مربوط به انواع برگه هاى خروج است و قسمت سوم مربوط به انواع برگه هايى است كه توسط خود سيستم تعريف شده است. اين برگه ها شامل «اصلاح بهاى وارده 

كالا»، «نقل و انتقال» و .. است. 

 

وقتى نوع برگه مورد نظر خود را انتخاب نموديد، با استفاده از تركيب «شماره برگه/سرى» كه در هنگام تنظيم برگه وارد نموده بوديد (يا توسط سيستم به آن اختصاص 
يافته)  مى توانيد به برگه مورد نظر خود دست يابيد، كافيست در قسمت «شماره/سرى مورد نظر» آن را درج نماييد. وقتى برگه مورد نظر باز شد، براى اينكه برگه را از 

حالت ملاحظه به اصلاح ببريد، آيكون «تغيير نحوه كار با برگه از ملاحظه به تكميل يا اصلاح و بالعكس» يعنى  را انتخاب نماييد و يا كليد F9 را فشار دهيد.
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مى توانيد از بالاى برگه آيكون «اصلاح مشخصات عمومى برگه با محاوره» يعنى  را انتخاب نماييد و يا كليد تركيبى Alt+F6 را انتخاب نماييد و در پنجره «تدوين 

اطلاعات عمومى برگه» اطلاعات عمومى برگه را اصلاح نماييد و پس از تغيير اطلاعات مورد نظر بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.

 

نكته قابل توجه اينست كه وقتى برگه اى تنظيم و ذخيره شد، در صورتى كه بخواهيد تاريخ آن را تغيير دهيد، بايد به فهرست برگه هاى انبار رفته و با استفاده از امكان 
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«اصلاح تاريخ برگه تحت مكان نما» تاريخ آن را تغيير دهيد. توجه داشته باشيد در صورتى كه تغيير تاريخ، باعث بر هم خوردن توالى برگه هاى انبار شود، سيستم اجازه 
تغيير تاريخ را نخواهد داد و تغيير تاريخ تنها براى برگه هاى پيش نويس ميسر است.

مى توانيد سطر جديدى به برگه اضافه نماييد. همچنين براى اصلاح يك سطر مى توانيد در سطرهاى جدول اين كار را انجام دهيد (يا از قسمت ميانى برگه آيكون «اصلاح 
سطر تحت مكان نما با محاوره» يعنى  را انتخاب نماييد و يا كليد تركيبى Shift+Enter را انتخاب نماييد تا با استفاده از محاوره «تدوين يك سطر برگه» اطلاعات 

مورد نظر خويش را اصلاح نماييد).

 

در آخر اصلاحات انجام شده را با استفاده از آيكون «ذخيره برگه»، يعنى  و يا فشار كليد F2 اقدام به ذخيره برگه نماييد.

چگونه مي توان در هنگام اصلاح برگه، جستجو و جايگزينى در شرح  را انجام داد؟  81  
ابتدا در صفحه اصلاح برگه، مثلث كنار آيكون «پرش به سطر دلخواه»، يعنى  را كليك نموده و از منوى باز شده، گزينه «جستجو و جايگزينى در شرح» را انتخاب 

كنيد و يا كليد  تركيبى Ctrl+H را در صفحه كليد فشار دهيد.

  پنجره «جستجو و جايگزينى در شرح»  باز مي شود.
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در اين پنجره مي توانيد عبارت مورد نظر را در «عبارت جستجو» تايپ نموده و در «عبارت جايگزين» عبارتى را كه قرار است جايگزين شود، وارد نماييد. در صورت لزوم 
و بر حسب نياز مي توانيد گزينه هاى پيش فرض مربوط به جايگزينى را تغييردهيد. همين مراحل را مي توانيد براى جستجو و جايگزينى در شرح عمليات لاتين نيز انجام 

دهيد با اين تفاوت كه بايد در منوي باز شده مذكور، گزينه «جستجو و جايگزينى در شرح ديگر (لاتين)» را انتخاب نماييد. 

چگونه مى توان نوع رخداد مندرج در برخى از سطرهاى يك برگه را به طور يكباره اصلاح نمود؟  82  
در هنگام اصلاح برگه، ابتدا سطرهايى كه مي خواهيد نوع رخداد آنها را تغيير دهيد، توسط فشار كليد Ctrl به همراه كليك سمت چپ ماوس انتخاب كرده و يا براى انتخاب 

چند سطر پشت سر هم، با فشار كليد Shift و كليدهاى Up يا Down اقدام به انتخاب سطرهاى مورد نظر خود در برگه نماييد.

سپس براى اصلاح سطرهاى انتخاب شده در اين برگه، روى مثلث كنار آيكون «پرش به سطر دلخواه(Ctrl+G)» يعنى  كليك نماييد. از منوى باز شده «اصلاح 
يكباره سطر(هاى) برگه» را انتخاب نماييد. سپس صفحه «اصلاح سطر(هاى) برگه» باز مى شود.
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در قسمت «اصلاح يكباره»، نوع رخداد را انتخاب نماييد و در قسمت «نوع رخداد»، نوع رخداد مورد نظر خود را انتخاب نماييد و سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد. 
شايان ذكر است كه انتخاب نوع رخداد در هر برگه با توجه به نوع برگه محدود شده است.

چگونه مى توان كالاهاى مندرج در برخى از سطرهاى يك برگه را به يك كالا تغيير داد؟  83  
در هنگام اصلاح برگه، ابتدا سطرهايى كه مي خواهيد نوع رخداد آنها را تغيير دهيد، توسط فشار كليد Ctrl به همراه كليك سمت چپ ماوس انتخاب كرده و يا براى انتخاب 

چند سطر پشت سر هم، با فشار كليد Shift و كليدهاى Up يا Down اقدام به انتخاب سطرهاى مورد نظر خود در برگه نماييد.
سپس براى اصلاح سطرهاى انتخاب شده در اين برگه، روى مثلث كنار آيكون «پرش به سطر دلخواه(Ctrl+G)» يعنى  كليك نماييد. از منوى باز شده «اصلاح 

يكباره سطر(هاى) برگه» را انتخاب نماييد. سپس صفحه «اصلاح سطر(هاى) برگه» باز مى شود.

در قسمت «اصلاح يكباره»، كالا را انتخاب نماييد و در قسمت «كد كالا»، كد كالاى مورد نظر خود را وارد نماييد و سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.
شايان ذكر است كه انبارهاى مندرج در سطرهاى انتخاب شده بايد با كالاى انتخاب شده در ارتباط باشند، در صورتى كه انبار درج شده در يكى از سطرها با كالاى انتخاب 

شده، در ارتباط نباشد با خطاى زير مواجه خواهيد شد.

هنگامى كه با اين خطا مواجه مى شويد، مى توانيد عمليات را براى ساير سطرهاى انتخاب شده، ادامه دهيد و يا اينكه عمليات را متوقف نماييد.
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چگونه مى توان انبار را براى برخى از كالاهاى يك برگه تغيير داد؟  84  
در هنگام اصلاح برگه، ابتدا سطرهايى كه مي خواهيد انبار آنها را تغيير دهيد، توسط فشار كليد Ctrl به همراه كليك سمت چپ ماوس انتخاب كرده و يا براى انتخاب 

چند سطر پشت سر هم، با فشار كليد Shift و كليدهاى Up يا Down اقدام به انتخاب سطرهاى مورد نظر خود در برگه نماييد.
سپس براى اصلاح سطرهاى انتخاب شده در اين برگه، روى مثلث كنار آيكون «پرش به سطر دلخواه(Ctrl+G)» يعنى  كليك نماييد. از منوى باز شده «اصلاح 

يكباره سطر(هاى) برگه» را انتخاب نماييد. سپس صفحه «اصلاح سطر(هاى) برگه» باز مى شود.

در قسمت «اصلاح يكباره»، انبار را انتخاب نماييد و در قسمت «انبار»، انبار مورد نظر خود را انتخاب نماييد و سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.
شايان ذكر است كه كالاهاى مندرج در سطرهاى انتخاب شده بايد با انبار انتخاب شده در ارتباط باشند، در صورتى كه كالاى درج شده در يكى از سطرها با انبار انتخاب 

شده، در ارتباط نباشد با خطاى زير مواجه خواهيد شد.

هنگامى كه با اين خطا مواجه مى شويد، مى توانيد عمليات را براى ساير سطرهاى انتخاب شده، ادامه دهيد و يا اينكه عمليات را متوقف نماييد.

چگونه مى توان مراكز مصرف يا تامين كالاى مندرج در برخى از سطرهاى يك برگه را به يك مركز تغيير داد؟   85  
در هنگام اصلاح برگه، ابتدا سطرهايى كه مي خواهيد نوع رخداد آنها را تغيير دهيد، توسط فشار كليد Ctrl به همراه كليك سمت چپ ماوس انتخاب كرده و يا براى انتخاب 

چند سطر پشت سر هم، با فشار كليد Shift و كليدهاى Up يا Down اقدام به انتخاب سطرهاى مورد نظر خود در برگه نماييد.
سپس براى اصلاح سطرهاى انتخاب شده در اين برگه، روى مثلث كنار آيكون «پرش به سطر دلخواه(Ctrl+G)» يعنى  كليك نماييد. از منوى باز شده «اصلاح 

يكباره سطر(هاى) برگه» را انتخاب نماييد. سپس صفحه «اصلاح سطر(هاى) برگه» باز مى شود.
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در قسمت «اصلاح يكباره»، مركز را انتخاب نماييد و در قسمت «كد مركز»، كد مركز مصرف يا تامين كالاى مورد نظر خود را وارد نماييد و سپس بر روى تكمه تصويب 
كليك نماييد.

شايان ذكر است كه امكان اصلاح مركز، زمانى كه كاربر اجازه كار با مركز انتخاب شده را داشته باشد، وجود دارد و در غير اين صورت با خطايى مشابه خطاى زير مواجه 
خواهيد شد.

هنگامى كه با اين خطا مواجه مى شويد، مى توانيد با انتخاب «بله» يكى از مراكزى را امكان استفاده از آن در اختيار شما قرار داده شده است انتخاب نماييد و مراحل را 
ادامه دهيد و يا اينكه با انتخاب « خير» عمليات را متوقف نماييد.

چگونه مى توان بچ هاى مندرج در برخى از سطرهاى يك برگه را به يك بچ تغيير داد و يا اينكه يكباره براى   86  
برخى از سطرها بچ تعيين نمود؟ 

در هنگام اصلاح برگه، ابتدا سطرهايى كه مي خواهيد بچ آنها را تغيير دهيد و يا براى آنها بچ تعيين نماييد، توسط فشار كليد Ctrl به همراه كليك سمت چپ ماوس انتخاب 
كرده و يا براى انتخاب چند سطر پشت سر هم، با فشار كليد Shift و كليدهاى Up يا Down اقدام به انتخاب سطرهاى مورد نظر خود در برگه نماييد.

سپس براى اصلاح سطرهاى انتخاب شده در اين برگه، روى مثلث كنار آيكون «پرش به سطر دلخواه(Ctrl+G)» يعنى  كليك نماييد. از منوى باز شده «اصلاح 
يكباره سطر(هاى) برگه» را انتخاب نماييد. سپس صفحه «اصلاح سطر(هاى) برگه» باز مى شود.

در قسمت «اصلاح يكباره»، بچ را انتخاب نماييد و در قسمت «كد بچ»، كد بچ مورد نظر خود را وارد نماييد و سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.
شايان ذكر است كه امكان تعيين يكباره بچ براى سطرهاى انتخابى، براى زمانى است كه كالاهاى درج شده در سطرهاى انتخاب شده، بچ پذير باشند ودر صورتى كه هر 

يك از كالاهاى مذكور بچ پذير نباشند، براى آن كالا بچى درج نخواهد شد.

چگونه مى توان مقادير مندرج در برخى از سطرهاى يك برگه را به يك مقدار تغيير داد و يا اينكه يكباره براى   87  
برخى از سطرها مقدار تعيين نمود؟ 

در هنگام اصلاح برگه، ابتدا سطرهايى كه مي خواهيد مقدار آنها را تغيير دهيد و يا براى آنها مقدار تعيين نماييد، توسط فشار كليد Ctrl به همراه كليك سمت چپ ماوس 
انتخاب كرده و يا براى انتخاب چند سطر پشت سر هم، با فشار كليد Shift و كليدهاى Up يا Down اقدام به انتخاب سطرهاى مورد نظر خود در برگه نماييد.

سپس براى اصلاح سطرهاى انتخاب شده در اين برگه، روى مثلث كنار آيكون «پرش به سطر دلخواه(Ctrl+G)» يعنى  كليك نماييد. از منوى باز شده «اصلاح 
يكباره سطر(هاى) برگه» را انتخاب نماييد. سپس صفحه «اصلاح سطر(هاى) برگه» باز مى شود.
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در قسمت «اصلاح يكباره»، مقدار را انتخاب نماييد و در قسمت «مقدار»، مقدار مورد نظر خود را وارد نماييد و سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.

چگونه مى توان بهاى واحد را براى تمام و يا برخى از سطرهاى يك برگه به «يك بهاى ثابت»، «آخرين بهاى   88  
وارده»، «بيشترين بهاى وارده»، «بهاى استاندارد كالا» و يا «بهاى نرمال» تغيير داد؟

در هنگام اصلاح برگه، ابتدا سطرهايى كه مي خواهيد بهاى واحد آنها را تغيير دهيد و يا بهاى واحد را براى آنها تعيين نماييد، توسط فشار كليد Ctrl به همراه كليك 
سمت چپ ماوس انتخاب كرده و يا براى انتخاب چند سطر پشت سر هم، با فشار كليد Shift و كليدهاى Up يا Down اقدام به انتخاب سطرهاى مورد نظر خود در 

برگه نماييد.
سپس براى اصلاح سطرهاى انتخاب شده در اين برگه، روى مثلث كنار آيكون «پرش به سطر دلخواه (Ctrl+G)» يعنى  كليك نماييد. از منوى باز شده «اصلاح 

يكباره سطر(هاى) برگه» را انتخاب نماييد. سپس صفحه «اصلاح سطر(هاى) برگه» باز مى شود.

در قسمت «اصلاح يكباره»، بهاى واحد را انتخاب نماييد و در قسمت «تعيين بهاى واحد با»، گزينه مورد نظر خود را انتخاب نماييد (در صورتى كه گزينه «يك بهاى 
ثابت» را انتخاب نموديد بايد در كادر خالى مقابل آن بهاى مورد نظر خود را وارد نماييد) و سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.

چگونه مى توان شرح برخى از سطرهاى يك برگه را يكباره به يك شرح ثابت تغيير داد و يا اينكه شرح هاى   89  
سطرهاى انتخابى را با استفاده از قوانين شرح رخدادهاى انبار اصلاح كرد؟

در هنگام اصلاح برگه، ابتدا سطرهايى كه مي خواهيد شرح آنها را تغيير دهيد و يا شرحى را براى آنها تعيين نماييد، توسط فشار كليد Ctrl به همراه كليك سمت چپ ماوس 
انتخاب كرده و يا براى انتخاب چند سطر پشت سر هم، با فشار كليد Shift و كليدهاى Up يا Down اقدام به انتخاب سطرهاى مورد نظر خود در برگه نماييد.

سپس براى اصلاح سطرهاى انتخاب شده در اين برگه، روى مثلث كنار آيكون «پرش به سطر دلخواه (Ctrl+G)» يعنى  كليك نماييد. از منوى باز شده «اصلاح 
يكباره سطر(هاى) برگه» را انتخاب نماييد. سپس صفحه «اصلاح سطر(هاى) برگه» باز مى شود.
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در قسمت «اصلاح يكباره»، شرح را انتخاب نماييد و در قسمت «تعيين شرح»، گزينه مورد نظر خود را انتخاب نماييد (در صورتى كه گزينه «يك شرح ثابت» را انتخاب 
نموديد بايد در كادر خالى مقابل آن شرح مورد نظر خود را وارد نماييد) و سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.

همين مراحل را مي توانيد براى اصلاح يكباره شرح لاتين نيز انجام دهيد با اين تفاوت كه بايد در منوي باز شده در قسمت «اصلاح يكباره»،  گزينه «شرح لاتين» را 
انتخاب نماييد.

تفاوت برگه هاى «پيش نويس»، «عملياتى» و «تاييد شده» انبار در چيست؟   90  
همانطور كه قبلاً ذكر شد هر برگه انبار همزمان يك سند انبار است بدين ترتيب وضعيت هر برگه انبار با وضعيت سند انبار نظير آن يكسان است و تا زمانى كه يك برگه 

عملياتى انبار (و به طور همزمان سند عملياتى انبار) تاييد نشده است، به صورت سند حسابدارى در حسابدارى منعكس نمى شود.

در برگه هاى «پيش نويس» انبار الزامى براى درج مقدار، مبلغ و تعيين طرف حساب نيست و اين برگه ها تنها با درج كالاهاى مورد نظر به همراه با انبار و مركز در 
سطرهاى برگه مى توانند ذخيره شوند. بدين ترتيب سند انبار پيش نويس نظير برگه مذكور مى تواند تنها حاوى حساب هاى موجودى تعيين شده براى كالاها (به همراه 
اطلاعات كالا، انبار و مركز) باشد و هيچ مبلغى در سطرهاى آن درج نشده باشد. حتى اين امكان وجود دارد كه برگه انبار را تنها با تعيين اطلاعات عمومى برگه و بدون 

درج هيچ رخدادى به صورت پيش نويس ذخيره نمود. 
در برگه هاى «عملياتى» لازم است كه در تمامى سطرهاى اصلى برگه، تمامى اطلاعات لازم اعم از كالا، مركز، انبار، مقدار، مبلغ و مرجع (در رخدادهايى كه در آنها به 
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درج مرجع نياز است اعم از بازگشت دوره جارى، تعديل، اصلاح بها و رخدادهاى مربوط به صدور كالاهاى شناسايى ويژه) به طور كامل درج شده باشد؛ همچنين با توجه 
به نوع طرف حسابهاى تعيين شده در سطرهاى اصلى برگه، بايد طرف حسابها به درستى درج شده باشند چرا كه زمان عملياتى نمودن برگه انبار به طور موازى سند انبار 
نيز عملياتى مى شود و سند انبار با كمك طرف حساب ها تراز مى شود. در صورتى كه موارد ذكر شده رعايت نشده باشد در هنگام عملياتى نمودن برگه پيش نويس با 

خطا مواجه خواهيد شد و سيستم اجازه عملياتى نمودن برگه را به شما نخواهد داد.
و اما برگه هاى «تاييد شده»، تا هنگامى كه برگه ها به صورت عملياتى باشند در حسابدارى منعكس نشده اند و براى انعكاس برگه هاى عملياتى انبار در حسابدارى بايد 

آنها را تاييد نمود. به اين ترتيب سيستم، در هنگام تاييد برگه انبار، به صورت مكانيزه سند حسابدارى متناظر آن را درج مى نمايد.

چگونه مى توان يك برگه انبار را از پيش نويس به عملياتى تبديل نمود؟  91  
ابتدا برگه مورد نظر را با انتخاب منوى برگه، «برگه هاى انبار موجود» و استفاده از تركيب «شماره برگه/سرى» انتخاب نماييد، سپس آيكون «تبديل برگه به عملياتى» 

يعنى  را انتخاب نماييد. 

 

پنجره پيغامى مبتنى بر تاييد اين عمل باز مى شود.

 

بر روى تكمه بله كليك نماييد. در صورتى كه طرف حسابها را درست وارد كرده باشيد و براى كالاهاى بچ پذير بچ مربوطه را انتخاب نموده باشيد و در صورتى كه جمع 
مبالغ سطرهايى كه به عنوان طرف حساب آزاد درج شده اند با جمع مبالغ سطرهايى كه نوع طرف حساب آنها، آزاد تعيين شده تراز باشد و همچنين جمع مبالغ بدهكار و 
بستانكار سطرهايى كه به عنوان سطر آزاد برگه درج شده اند (غير از سطرهاى مربوط به طرف حساب آزاد) با هم برابر باشد و همچنين قبل از آن برگه هاى پيش نويس 

مربوط به كالاهايى كه در اين برگه درج شدند وجود نداشته باشد، برگه شما (بدون پيغام خطا) به عملياتى تبديل مى شود.
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در صورتى كه بخواهيد برگه را از حالت عملياتى به پيش نويس تبديل نماييد، آيكون «تبديل برگه به پيش نويس» يعنى  را انتخاب نماييد. صفحه پيغامى مبتنى بر 
تاييد اين عمل باز مى شود.

بر روى تكمه تصويب كليك نماييد، سپس وضعيت برگه شما به پيش نويس تبديل مى شود.
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چگونه مى توان سند انبار مربوط به يك برگه را ملاحظه نمود؟  92  
ابتدا برگه مورد نظر را با انتخاب منوى برگه، «برگه هاى انبار موجود» و نوع برگه مربوطه با استفاده از تركيب «شماره برگه/سرى» احضار نماييد.

 

را ملاحظه  برگه  معادل  به سند  مى توانيد اطلاعات مربوط  انبار»  قسمت «سند  برگه در  نماييد. در  انتخاب  را  يعنى   مربوطه»  انبار  آيكون «ملاحظه سند  سپس 
نماييد.
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چگونه مى توان يك سند انبار را تبديل به سند حسابدارى نمود؟  93  
مراحلى را كه براى تبديل يك برگه به يك سند حسابدارى بايد طى كنيم از اين قرار است:

ابتدا برگه انبار را از وضعيت پيش نويس به عملياتى تبديل نماييد. سپس براى اينكه سند انبار معادل اين برگه به سند حسابدارى تبديل شود، بايد سند انبار را تاييد نماييد. 
براى تاييد سند انبار از منوى سند، «ملاحظه فهرست اسناد» را انتخاب نماييد و در قسمت «فهرست اسناد نرم افزار»، «انبار» را انتخاب نماييد.

 در صورتى كه تمايل داشته باشيد مى توانيد، محدوده اسناد مورد نظر خود را انتخاب نماييد. سپس تكمه تصويب را كليك نماييد.

 

در صفحه «فهرست اسناد انبار»، سند يا سندهاى انبارى كه قصد داريد در يك سند حسابدارى منعكس شود را انتخاب نماييد و سپس آيكون «تاييد اسناد علامت گذارى 
شده (انعكاس در يك سند حسابدارى)» يعنى   را انتخاب نماييد. سپس پنجره «اطلاعات عمومى سند حسابدارى» ظاهر مى شود. 
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در اين قسمت اطلاعات عمومى مربوط به سند مزبور را وارد نماييد و سپس تكمه تصويب را كليك نماييد. صفحه پيغامى مبتنى بر تاييد اين عمل باز مى شود.

در صورتى كه اطلاعات نمايش داده شده، مورد تاييد شما هستند تكمه تصويب را كليك نماييد. سپس يك پنجره آگاهى ظاهر مى شود كه شماره سند حسابدارى ايجاد 
شده را به شما اعلام مى دارد.

تكمه تصويب را كليك نماييد. در صورت تمايل مى توانيد در ملاحظه اسناد حسابدارى با استفاده از شماره سند ذكر شده، آن را ملاحظه نماييد.
در صورتى كه بخواهيد اسناد انبار تاييد شده را از حالت تاييد شده خارج نماييد، كافيست فقط سند حسابدارى مربوط به اسناد انبار را حذف كنيد. براى اين كار با انتخاب 

«حذف اسناد» از منوى سند و انتخاب سند مزبور اقدام به حذف آن نماييد تا اسناد انبار مربوطه به حالت عملياتى تبديل شوند.
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چگونه مى توان رخدادهاى متصل به يك رخداد را ملاحظه نمود؟   94  
براى ملاحظه رخدادهاى متصل به يك رخداد، امكانى به نام «ملاحظه درخت رخداد تحت مكان نما» در سيستم در نظر گرفته شده است. دسترسى به اين امكان در برگه 
هاى انبار و همچنين گزارش هايى نظير فهرست رخدادهاى انبار، عمليات يك كالا، عمليات مركز مصرف يا تامين كالا، عمليات بچ، عمليات مجموعه كالا و عمليات انبار 

يك حساب و تفصيلى مقدور است.
براى دسترسى به اين امكان در برگه انبار، ابتدا وارد برگه مورد نظر شويد و سپس رخداد مورد نظر را انتخاب نماييد. سپس بر روى آيكون «ملاحظه درخت رخداد تحت 

مكان نما» يعنى   كليك نماييد.

 

براى دسترسى به اين امكان در گزارش هايى كه ذكر شد، ابتدا گزارش مورد نظر را اخذ نماييد و رخداد مورد نظر را انتخاب نماييد. سپس بر روى مثلث كنار آيكون «ملاحظه 
برگه تحت مكان نما» يعنى  كليك نماييد و از منوى باز شده گزينه «ملاحظه درخت رخداد تحت مكان نما» را انتخاب نماييد.

 



مجموعه سوالات كاربرد  ى سيستم انبار

147

سپس پنجره «درخت رخدادهاى انبار» باز مى شود. 

 

روى هر يك از رخدادها قرار بگيريد مقادير مربوط به آن را در قسمت پايينى اين پنجره ملاحظه خواهيد نمود. براى احضار درخت مربوط به يكى از رخدادهاى مرتبط 
انتخاب شده مى توانيد بر روى آيكون «احضار درخت رخداد تحت مكان نما» يعنى  كليك نماييد و يا با كليك بر روى مثلث كنار اين آيكون از منوى باز شده 

گزينه «احضار درخت رخداد تحت مكان نما در يك پنجره جديد» را انتخاب نماييد.

 

به اين ترتيب مى توانيد درخت رخداد انتخاب شده را احضار نماييد.
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به روشهاى ذكر شده مى توانيد رخدادهاى متصل به رخداد انتخاب شده را در ساختارى درختى ملاحظه نماييد.

گزينه «سرجمع مقادير نيز محاسبه شود» چه كاربردى دارد؟   95  
هنگامى كه در سيستم انبار اقدام به اخذ گزارش مى نماييد، ابتدا در محاوره اى تنظيمات مورد نظر خود را اعمال مى نماييد. در اين محاوره، گزينه «سرجمع مقادير نيز 
محاسبه شود» هنگامى فعال مى شود كه «نحوه محاسبه» را از حالت «بدون اخذ سرجمع» تغيير دهيد و بخواهيد گزارش را با اخذ سرجمع (برحسب مركز، بچ، كالاهاى 

عملياتى و يا محدوده هاى زمانى) اخذ نماييد.

 

به طور مثال فرض كنيد كه مى خواهيد از كالاهاى مواد اوليه، گزارشى با اخذ سرجمع بر حسب كالاهاى عملياتى اخذ نماييد. در اين حالت، مواد اوليه در درخت كالاها 
به عنوان سرگروه تعريف شده و تعدادى كالاى عملياتى در زيرگروه آن تعريف شده است و ممكن است اين كالاهاى عملياتى داراى واحدهاى اصلى متفاوتى از يكديگر 
باشند (مثلاً يك كالا با واحد كيلوگرم، كالاى ديگرى با واحد عدد و غيره تعريف شده باشد). اگر در اين گزارش، گزينه «سرجمع مقادير نيز محاسبه شود» تيك خورده 
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باشد، تمام كالاهاى عملياتى زيرگروه مواد اوليه نمايش داده مى شود و براى هر كالا، مقدار و بها نمايش داده مى شود.

 

اگر در همين گزارش تيك گزينه مورد بحث را برداريد، ديگر سرجمع مقادير نمايش داده نمى شود.

 

در گزارشى كه به طور مثال مطرح نموديم، محاسبه سرجمع مقادير منطقى بود، اما در بسيارى از گزارش ها جنبه ريالى گزارش اهميت دارد و نمى توان بر اساس جمع 
مقادير اطلاعات صحيحى بدست آورد. فرض كنيد در همين گزارش نحوه محاسبه را اخذ سرجع بر حسب مركز انتخاب نموده باشيد. براى يك مركز، ممكن است كالاهايى 
از جنس متفاوت و با واحدهاى اصلى مختلف درج شده باشد. در اين زمان جمع مقادير كالاها با واحدهاى مختلف بسيار نامعقول به نظر مى آيد (به عنوان مثال مجموع 40 
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كيلوگرم از يك كالا و 20 متر از كالايى ديگر منطقى نيست). به همين منظور براى كاربرانى كه اصرار دارند مجموع مقادير كالاهاى مربوط به مبناى سرجمع (در اين مثال 
مركز) در گزارش ظاهر شود با تعبيه اين گزينه، امكانى در نظر گرفته شده تا بتوانند سرجمع مقادير را بر حسب واحدهاى اصلى در اختيار داشته باشند. لازم به ذكر است 
كه در صورتى كه كالاهاى با واحد اصلى يكسان داراى ماهيت هاى متفاوتى از يكديگر باشند، سرجمع مقادير آنها برحسب مبناى سرجمع مفهوم مناسبى نخواهد داشت.

 

در خيلى از گزارشات برداشتن تيك اين گزينه منطقى است چرا كه هدف اخذ گزارش ريالى آن است و نمى توان بر حسب سرجمع مقادير كالاهايى با ماهيت هاى متفاوت 
به گزارش مناسبى دست يافت. 
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در محاوره اغلب گزارش ها در قسمت «رخدادها»، رخدادهاى «برآوردى»، «برآوردى به واقعى»، «واقعى شده»   96  
و «واقعى» چه مفهومى دارند؟ 

در هنگام تنظيم برگه ورود در صورتى كه قيمت كالا مشخص نباشد، مى توانيد هنگام درج رخداد، «وضعيت بها» را برآوردى تعيين نماييد. به اين ترتيب كه براى كالا، 
مبلغى را على الحساب به صورت برآوردى وارد مى نماييد و پس از آن در فرصت مناسب بهاى برآوردى را به بهاى واقعى تبديل مى كنيد، كه اين كار از طريق تنظيم 
يك برگه اصلاح بهاى وارده امكان پذير شده است. در اين برگه با درج رخدادى از نوع «تبديل بهاى برآوردى به واقعى» مى توانيد اقدام به اصلاح مبلغى كه به صورت 
برآوردى براى ورود كالاى مورد نظر خود درج نموده بوديد، نماييد. شايان ذكر است كه در هنگام تعيين شرايط براى اخذ گزارش، مى توان اين اصلاحات را به صورت مجزا 
بازنمايى كرد (با تيك زدن گزينه «رخدادهاى اصلاح بهاى وارده به صورت مستقل بازنمايى شوند») و همچنين مى توان تعيين نمود كه گزارش شامل چه رخدادهايى 

(اعم از رخدادهاى برآوردى، برآوردى به واقعى، واقعى شده و واقعى) باشد.

رخدادهاى «برآوردى»، رخدادهايى هستند كه در هنگام تنظيم برگه ورود آنها را با وضعيت بهاى «برآوردى» درج نموديد و هنوز وضعيت بهاى آنها به واقعى تبديل نشده 
است.

رخدادهاى «برآوردى به واقعى»، در حقيقت رخدادهايى هستند كه در هنگام تنظيم برگه اصلاح بهاى وارده با نوع رخداد «تبديل بهاى برآوردى به واقعى» درج شده اند.
رخدادهاى «واقعى شده»، رخدادهايى هستند كه در آنها كالاها با وضعيت بهاى «برآوردى» درج شده اند و سپس با استفاده از رخدادهاى «تبديل بهاى برآوردى به واقعى» 

وضعيت بهاى آنها به واقعى تبديل شده است.
و در آخر رخدادهاى»واقعى»، رخدادهايى هستند كه كالاهاى آنها از ابتدا با وضعيت بهاى واقعى وارد شده اند و يا رخدادهايى كه پس از درج رخداد «تبديل بهاى برآوردى 

به واقعى» واقعى شده اند.

گزينه «رخدادهاى برگشت دوره جارى به صورت مستقل بازنمايى شوند» چه مفهومى دارد؟  97  
گاهى كالاهايى كه به انبار وارد و يا از انبار خارج مى كنيد، به دلايلى برگشت مى خورد براى مثال كالا اشكال دارد و پس فرستاده مى شود. عمل برگشت، تنها بر روى 
رخدادهاى ورود (خريد داخلى، خريد خارجى، دريافت از توليد، دريافت از پيمانكار، دريافت امانى و ورود متفرقه) و رخدادهاى خروج (فروش، مصرف، تحويل به توليد، تحويل 
به پيمانكار، تحويل امانى و خروج متفرقه) صورت مى پذيرد.  براى برگشت كالاهايى كه در دوره جارى وارد يا خارج شده اند، بايد از رخدادهاى برگشت ورود (دوره جارى) 
و برگشت خروج (دوره جارى) استفاده كنيد چرا كه برگشت، بر روى تعداد و قيمت كالا تاثير مى گذارد و لازم است كه تاثير آن بر روى رخدادهاى بعدى لحاظ شود. اين 

تاثيرات با نوع رخداد «تاثير برگشت دوره جارى بر ساير رخدادها» در هنگام عملياتى نمودن برگه برگشت توسط خود سيستم به صورت خودكار درج مى شود.
در صورتى كه در محاوره گزارش ها در قسمت «رخدادها»، گزينه «رخدادهاى برگشت دوره جارى به صورت مستقل بازنمايى شوند» را تيك بزنيد، در گزارش، رخدادهاى 
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«برگشت خريد داخلى (دوره جارى)»، «برگشت خريد خارجى (دوره جارى)»، «برگشت دريافت از توليد (دوره جارى)»، «برگشت دريافت از پيمانكار (دوره جارى)»، 
«برگشت دريافت امانى (دوره جارى)» و «برگشت ورود متفرقه (دوره جارى)»، «برگشت فروش (دوره جارى)»، «برگشت مصرف (دوره جارى)»، «برگشت تحويل به توليد 
(دوره جارى)»، «برگشت تحويل به پيمانكار (دوره جارى)»، «برگشت تحويل امانى (دوره جارى)»، «برگشت خروج متفرقه (دوره جارى)» و «تاثير برگشت دوره جارى 

بر ساير رخدادها» به صورت جداگانه بازنمايى شود.

در گزارش ها به صورت پيش فرض اين گزينه تيك خورده است. در صورتى كه تيك اين گزينه را برداريد، تعداد و بهاى رخدادها را با اعمال تغييرات لحاظ شده، ملاحظه 
مى نماييد و ديگر رخدادهاى برگشت دوره جارى و تاثير آن بر ساير رخدادها در گزارش به صورت مجزا نشان داده نمى شوند.
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گزينه «رخدادهاى تعديل به صورت مستقل بازنمايى شوند» چه مفهومى دارد؟   98  
در برگه هاى ورود و خروج اگر اشتباهى در درج تعداد ورود يا تعداد خروج رخ داده باشد يا به هر دليل بخواهيد تعدادى را كه در برگه هاى قبلى درج كرديد تغيير دهيد، 
براى اصلاح تعداد رخدادهاى مورد نظر بايد از رخدادهاى تعديل استفاده كنيد چرا كه اين تغيير، بر روى قيمت نيز تاثير مى گذارد و لازم است كه تاثير آن بر روى رخدادهاى 

بعدى لحاظ شود. اين تاثيرات با نوع رخداد «تاثير تعديل بر ساير رخدادها» در هنگام عملياتى نمودن برگه تعديل توسط خود سيستم به صورت خودكار درج مى شود.
در صورتى كه در محاوره گزارش ها در قسمت «رخدادها»، گزينه «رخدادهاى تعديل به صورت مستقل بازنمايى شوند» را تيك بزنيد، در گزارش، رخدادهاى «تعديل 

ورود»، «تعديل خروج» و «تاثير تعديل بر ساير رخدادها» به صورت جداگانه بازنمايى شود.

 در گزارش ها به صورت پيش فرض اين گزينه تيك نخورده است و شما تعداد و بهاى رخدادها را با اعمال تغييرات لحاظ شده، ملاحظه مى نماييد و ديگر رخدادهاى 
تعديل و تاثير آن بر ساير رخدادها در گزارش به صورت مجزا نشان داده نمى شوند.

گزينه «رخدادهاى اصلاح بهاى وارده به صورت مستقل بازنمايى شوند» چه مفهومى دارد؟   99  
اگر بهاى ورود كالايى را اشتباه وارد كرده باشيد يا به هر دليل بخواهيد بهاى ورود كالايى را كه در برگه هاى قبلى درج كرديد تغيير دهيد (مثلاً تبديل بهاى برآوردى به 
واقعى)، براى اصلاح بهاى رخدادهاى مورد نظر بايد از رخدادهاى اصلاح بهاى وارده استفاده كنيد چرا كه اين تغيير بر روى قيمت كالا، بر روى رخدادهاى بعدى تاثير 
مى گذارد و لازم است كه تاثير آن به صورت رخدادهايى در سيستم درج شود. اين تاثيرات با نوع رخداد «تاثير اصلاح بها بر ساير رخدادها» در هنگام عملياتى نمودن برگه 

اصلاح بهاى وارده توسط خود سيستم به صورت خودكار درج مى شود.
در صورتى كه در محاوره گزارش ها در قسمت «رخدادها»، گزينه «رخدادهاى اصلاح بهاى وارده به صورت مستقل بازنمايى شوند» را تيك بزنيد، در گزارش، رخدادهاى 

«اصلاح بهاى وارده»، «اصلاح بهاى موجودى ابتداى دوره»، «تبديل بهاى برآوردى به واقعى» و «تاثير اصلاح بها بر ساير رخدادها» به صورت جداگانه بازنمايى شود.
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در گزارش ها به صورت پيش فرض اين گزينه تيك نخورده است و شما بهاى رخدادها را با اعمال تغييرات لحاظ شده، ملاحظه مى نماييد و ديگر رخدادهاى اصلاح بها 
و تاثير آن بر ساير رخدادها در گزارش به صورت مجزا نشان داده نمى شوند.

گزينه «تغييرات رخدادها فقط در محدوده گزارش (تاريخ، سند و بخش) محاسبه شوند» چه مفهومى دارد؟   100  
فرض كنيد مى خواهيد در يك محدوده تاريخ گزارش بگيريد. ممكن است بعد از آن محدوده، رخدادهايى درج شده باشند كه باعث تغيير رخدادهاى موجود در محدوده شده 
باشد، از اين رخدادها مى توان به رخدادهاى برگشت دوره جارى، تعديل و اصلاح بهاى وارده اشاره كرد. حال اگر بخواهيد در اين گزارش، تنها تغييرات رخدادها در اين 
محدوده، لحاظ شوند و تاثير رخدادهايى كه پس از آن درج شده اند لحاظ نشود مى توانيد گزينه «تغييرات رخدادها فقط در محدوده گزارش (تاريخ، سند و بخش) محاسبه 
شوند» را تيك بزنيد. با انتخاب اين گزينه تنها تغييرات همان محدوده اى كه انتخاب نموديد نشان داده مى شود. شايان ذكر است كه اين محدوده مى تواند يك محدوده 

تاريخ باشد يا محدوده اى از اسناد يا يك بخش خاص و يا تركيبى از اين محدوده ها.
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در نظر داشته باشيد در صورتى كه پارامترها را به گونه اى تنظيم كرده باشيد كه رخدادهاى «برگشت دوره جارى»، «تعديل» و «اصلاح بهاى وارد» به صورت مستقل 
بازنمايى شده باشد، و گزينه «تغييرات رخدادها فقط در محدوده گزارش (تاريخ، سند و بخش) محاسبه شوند» را تيك نزده باشيد، از رخدادهاى مذكور، آنهايى كه بعد از 

محدوده درج شده اند نمايش داده نمى شوند ولى آنهايى كه در محدوده هستند به طور مجزا نشان داده مى شوند.
هنگامى كه مى خواهيد تنها تغييرات محدوده بازنمايى شود و رخدادهاى مذكور به طور مستقل بازنمايى نشوند مى توانيد پارامترهاى گزارش را همانند شكل تنظيم 

نماييد.

چگونه مى توان فهرست برگه هاى انبار را ملاحظه نمود؟  101  
از منوى برگه، «فهرست برگه هاى انبار» را انتخاب نماييد.

در اين پنجره مى توانيد محدوده و شرايط برگه هاى مورد نظر خود را تعيين نماييد و سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.
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صفحه فهرست برگه هاى انبار ظاهر مى شود.

چگونه مى توان تاريخ يك برگه انبار را تغيير داد؟   102  
از منوى برگه، «فهرست برگه هاى انبار» را انتخاب نماييد، در صفحه باز شده محدوده مورد نظر خود را تعيين نماييد و آن را تصويب نماييد. سپس در فهرست برگه هاى 

انبار بر روى برگه اى كه مى خواهيد تاريخ آن را تغيير دهيد قرار گيريد و بر روى آيكون «اصلاح تاريخ برگه تحت مكان نما» يعنى  كليك نماييد.

 

تاريخ مورد نظر خود را وارد نماييد و سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.
شايان ذكر است كه تنها تغيير تاريخ برگه هاى پيش نويس انبار ميسر است و سيستم، اجازه تغيير تاريخ را در صورتى كه اين تغيير باعث شود كه در يك كالا، رخدادهاى 
پيش نويس در بين رخدادهاى عملياتى قرار بگيرند و يا موجودى كالا منفى شود، نمى دهد. همچنين سيستم، در رخدادهاى داراى مرجع، اجازه نمى دهد كه مرجع رخدادى 

بعد از خود رخداد قرار بگيرد.
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چگونه مى توان فهرست رخدادهاى انبار را ملاحظه نمود؟  103  
از منوى برگه، «فهرست رخداد هاى انبار» را انتخاب نماييد.

 

در اين پنجره مى توانيد محدوده برگه هاى مورد نظر خود را تعيين نماييد. براى محدود تر كردن رخدادها مى توانيد از قسمت «رخدادها» استفاده نماييد.

 

 در قسمت «رخدادها» مى توانيد محدوده كد كالا و كد مركز و همچنين الگوى آنها را تعيين نماييد. همچنين مى توانيد تعيين نماييد كه فهرست رخدادها فقط براى انبار 
خاصى باشد و يا اينكه رخدادهاى با يك واحد خاص را احضار نماييد. در قسمت «انواع طرف حسابها» مى توانيد تعيين نماييد كه تنها رخدادهاى داراى نوع طرف حساب 

مورد نظر در گزارش ظاهر شوند.
در قسمت «شامل رخدادهاى» مى توانيد وضعيت رخدادهاى مورد نظر خود را انتخاب نماييد و  همچنين مى توانيد تعيين نماييد كه فقط كالاهاى بچ پذير احضار شوند و 
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يا كالاهاى فاقد بچ و يا هر دو. در قسمت «محدوده كد بچ» اگر از كالاهاى بچ پذير استفاده مى نماييد، مى توانيد محدوده مورد نظر خود را براى بچ وارد نماييد.
با كليك روى تكمه «انواع رخدادها» مى توانيد تعيين نماييد چه نوع رخدادهايى در گزارش ظاهر شوند.

بقيه گزينه ها را هم در صورت نياز تيك بزنيد. در قسمتهاى «شرايط» و «ترتيب» هم مى توانيد شرايط و ترتيب مورد نظر خود را براى اخذ گزارش تعيين نماييد و سپس 
تكمه تصويب را كليك نماييد.

صفحه «فهرست رخدادهاى انبار» با شرايط تعيين شده احضار مى شود.
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چگونه مى توان گزارشى گرفت كه در آن، تمام يا بخشى از ورودها يا خروج هاى يك انبار، در يك محدوده   104  
تاريخ نمايش داده شود؟ 

با تعيين محدوده براى برگه ها و رخدادها در گزارش «فهرست رخدادهاى انبار» مى توانيد چنين گزارشى را اخذ نماييد. فرض كنيد مى خواهيد از تمام ورودهاى يك انبار 
گزارش بگيريد. براى اين كار از منوى برگه، «فهرست رخدادهاى انبار» را انتخاب نماييد. در پنجره باز شده، محدوده تاريخ مورد نظر خود را در كادرهاى مربوطه وارد 

نماييد.

 

 سپس در قسمت «انواع برگه انبار» تيك گزينه «تمام انواع» را برداريد و پس از آن، گزينه «تمام انواع ورود» را تيك بزنيد (در صورتى كه بخواهيد برگشت هاى خروج 
در گزارش ظاهر نشود مى توانيد در قسمت «انواع برگه انبار» تيك دو گزينه مربوط را نيز برداريد).

حال براى اينكه مشخص نماييد كه گزارش از يك انبار خاص باشد، قسمت «رخدادها» را انتخاب نماييد. سپس در قسمت «رخدادهاى شامل» گزينه «فقط انبار» را 
انتخاب نماييد و انبار مورد نظر را انتخاب نماييد.
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در صورتى كه نياز باشد مى توانيد نوع رخدادهايى را كه در گزارش ظاهر مى شوند محدودتر كنيد، براى اين كار، بر روى تكمه «انواع رخداد» كليك نماييد و در پنجره 
«انواع رخدادها»، نوع رخدادهايى كه مى خواهيد در گزارش ظاهر شود را تيك بزنيد و نوع رخدادهايى كه نبايد در گزارش ظاهر شوند را از حالت علامتگذارى شده خارج 

نماييد و سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.

در صورت تمايل مى توانيد محدوده و شرايط ديگرى هم براى اين گزارش تعريف نماييد، سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد تا صفحه گزارش «فهرست رخدادهاى 
انبار» ظاهر شود. 

به طريقى كه ذكر شد، مى توانيد گزارشى حاوى رخدادهايى با نوع رخداد و برگه هاى مورد نظر در يك محدوده تاريخ و براى يك انبار خاص اخذ نماييد.
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چگونه مى توان يك برگه درخواست تنظيم نمود؟  105  
براى اين كار از منوى برگه، «برگه هاى درخواست جديد» را انتخاب كنيد، از ميان انواع برگه اى كه ظاهر مى شود نوع برگه درخواست مورد نظر خود را انتخاب نماييد. 

پنجره «اطلاعات عمومى برگه درخواست» باز مى شود. 

 

در اين صفحه در صورت تمايل «مركز» را انتخاب نماييد. در قسمت «تاريخ» در صورتى كه بخواهيد مى توانيد تاريخ را تغيير دهيد. در قسمت «سرى» شماره اى كه در 
هنگام تعريف اين نوع برگه وارد كرده بوديد به عنوان پيش فرض درج شده، ولى در صورت تمايل مى توانيد اين شماره را به دلخواه خود تغيير دهيد. در قسمت «شماره» 
مى توانيد شماره برگه را درج كنيد و يا اجازه دهيد كه خود سيستم به آن عددى را اختصاص دهد. شايان ذكر است كه نبايد شماره انتخابى شما در اين سرى و اين نوع 
برگه تكرارى باشد. شما با استفاده از تركيب «شماره برگه/سرى» مى توانيد به برگه مورد نظر دست پيدا كنيد. در قسمت «شرح»، شرح مورد نظر خود را براى برگه وارد 
نماييد. دو قسمت «شماره ارجاع» و «شماره پيگيرى» جنبه اطلاعاتى دارند، در صورتى كه در اين فيلدها اطلاعاتى وارد نموده باشيد در برخى از گزارشات مى توانيد با 

اعمال شرايط بر روى فيلدهاى ذكر شده گزارش بگيريد. سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.
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 براى ايجاد سطر جديد در محل مكان نما، مي توانيد روى آيكون «افزودن سطر جديد»، يعنى  كليك كرده و يا كليد Insert در صفحه كليد را فشار دهيد. در 
اينصورت برخى از فيلدهاى سطر جديد با اطلاعات پيش فرض پر مى شود مى توانيد در سطر جدول به تدوين اطلاعات بپردازيد  و يا اينكه با استفاده از محاوره به اين امر 
بپردازيد (براى احضار محاوره «تدوين يك سطر برگه درخواست» بر روى سطر مورد نظر، آيكون «اصلاح سطر تحت مكان نما با محاوره» يعنى  و يا كليد تركيبى 

Shift+Enter را انتخاب كنيد). 
در قسمت «كالا»، كالاى مورد نظر را انتخاب نماييد. در قسمت «نوع رخداد» مى توانيد رخداد پيش فرض برگه را تغيير دهيد و يكى از رخدادهايى را كه در هنگام تعريف 

برگه براى آن مجاز اعلام نموده ايد انتخاب نماييد. در قسمت «مقدار درخواست» مقدار كالاى مورد احتياج را وارد نماييد.
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در قسمت «مركز» مركزى كه اين درخواست را نموده انتخاب نماييد. در فيلد «تاييد شده»  را در صورتى كه درخواست مورد تاييد است، بله انتخاب نماييد. در صورتى كه 
رخداد تاييد نشده باشد، در هنگام تنظيم برگه براى نوع رخداد مورد درخواست، در قسمت «درخواست»، رخداد درخواست مذكور قابل انتخاب نيست.

در قسمت «وضعيت درخواست» به صورت پيش فرض «جارى» انتخاب شده است به اين معنى كه درخواست در جريان است (در هنگام اصلاح يك در خواست مى 
توانيد «وضعيت درخواست» را تغيير دهيد، در صورتى كه رخداد مورد درخواست صورت پذيرفته، «خاتمه يافته» را انتخاب نماييد و در صورتى كه رخداد مورد درخواست 

لغو شده، «لغو شده» را انتخاب نماييد).

 

در فيلد «رزرو شده» را در صورتى كه مى خواهيد حتماً كالاى درخواست شده براى شما در انبار نگهدارى شود بله را انتخاب نماييد. براى كالايى كه داراى رخداد درخواست 
رزرو شده است همزمان با كنترل موجودى منفى در زمان مصرف كالا، كنترل هاى اضافى نيز انجام مى شود. مانده كالا نبايد از مقدار رزرو شده كالا (حاصل جمع مقادير 
درخواست هاى رزرو همان كالا) كمتر باشد. فرض كنيد به طور مثال كالايى براى مصرف خاصى خريدارى شده است و در انبار نگهدارى مى شود، مى توان در همان 

زمان خريد به ميزان مورد نظر (در اين حالت تمام مقدار خريدارى شده) در خواست مصرف با وضعيت رزرو شده تنظيم نمود.
نكته ديگرى كه بايد به آن توجه شود اينست كه براى كالاهاى بچ پذير مى توان عمل رزرو را از يك بچ به خصوص انجام داد. تعيين بچ در هنگام تنظيم درخواست 
اختيارى است. درخواست رزرو شده و تعيين بچ در آن فقط براى رخدادهاى درخواست مصرف (در حالت كلى براى رخدادهاى در خواستى كه نوع آنها از انواع خروج است) 

مطرح خواهد شد.
در قسمت «بچ» در صورتى كه در خواست از نوع خروج و رزرو شده باشد وكالاى انتخابى شما بچ پذير باشد، مى توانيد بچ مورد نظر خويش را انتخاب نماييد. در قسمت 
«شرح» شرح مورد نظر خود را وارد نماييد. در قسمت «شرح لاتين» در صورت تمايل مى توانيد شرح لاتين مربوطه را براى گزارشهاى دو زبانه وارد نماييد. سپس تكمه 

تصويب را كليك نماييد. 
دو قسمت «شماره ارجاع» و «شماره پيگيرى» فيلدهاى تكميلى هستند  كه جنبه اطلاعاتى دارند (با فشار كليد Shift+Enter بر روى سطر مى توانيد در هنگام اصلاح 
سطر با محاوره اين دو فيلد را مشاهده و اصلاح نماييد)، در صورتى كه در اين فيلدها اطلاعاتى وارد نموده باشيد در برخى از گزارشات مى توانيد با اعمال شرايط بر روى 

فيلدهاى ذكر شده گزارش بگيريد. 
براى ايجاد سطر جديد در محل مكان نما مى توانيد با انتخاب آيكون «افزودن سطر جديد»، يعنى  و يا كليد Insert در صفحه كليد اقدام به اين امر نماييد (براى 
افزودن سطر جديد در انتهاى مجموعه، بر روى آخرين سطر از كليد Down استفاده نماييد و يا كليد تركيبى Ctrl+Insert را فشار دهيد). به اين ترتيب سطرهاى 

درخواست مورد نظر خود را تعريف نماييد.
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در آخر با استفاده از آيكون «ذخيره برگه»، يعنى   و يا فشار كليد F2 اقدام به ذخيره برگه نماييد.

برگه درخواست خريد (تهيه يا تامين) كالا چه تفاوتى با درخواست تحويل كالا از انبار دارد؟   106  
برگه درخواست خريد براى رخدادهاى ورود به انبار تعريف مى شود كه شامل خريد داخلى، خريد خارجى، دريافت از توليد، دريافت از پيمانكار، دريافت امانى و ورود متفرقه 
مى باشد. در حالى كه برگه درخواست تحويل كالا از انبار براى رخدادهاى خروج كه شامل فروش، مصرف، تحويل به توليد، تحويل به پيمانكار، تحويل امانى و خروج 

متفرقه مى باشد.

در چه مواقعى مى توان يك درخواست رزرو شده تنظيم نمود؟   107  
گاهى لازم است كه يك مركز، تمام و يا مقدارى از كالايى كه در انبار موجود است را براى استفاده خاصى رزرو كند. اين امر از طريق تنظيم درخواست رزرو شده براى 
كالا مقدور است به اين معنى كه براى كالايى كه داراى رخداد درخواست رزرو شده است همزمان با كنترل موجودى منفى در زمان مصرف كالا، كنترل مى شود كه مانده 

كالا از مقدار رزرو شده كالا (حاصل جمع مقادير درخواست هاى رزرو همان كالا) كمتر نباشد.
به طور مثال كالايى را در نظر بگيريد كه براى مصرف خاصى خريدارى شده است و در انبار نگهدارى مى شود، مى توانيد در همان زمان خريد، به ميزان مورد نظر (در 

اين حالت تمام مقدار خريدارى شده) درخواست مصرف با وضعيت رزرو شده براى مركز مورد نظر تنظيم نماييد. 
نكته قابل توجه اين است كه تنها براى درخواست هاى خروج، عمل رزرو مقدور است چرا كه بايد كالا موجود باشد تا بتوان آن را رزرو نمود و در صورتى كه كالا موجود 
نباشد امكان رزرو آن موجود نمى باشد. كالاى رزرو شده به تعداد رزرو، تنها قابل تحويل به مركز رزرو كننده مى باشد و نمى توان آن را به مركزى ديگر تحويل داد مگر 

در حالتى كه كاربر اجازه «كمتر كردن موجودى كالا نسبت به مقدار رزرو شده» را داشته باشد.
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چگونه مى توان يك كالا را براى يك واحد رزرو نمود؟  108  
رزرو يك كالا توسط يك واحد فقط براى رخدادهاى درخواست مصرف (در حالت كلى براى رخدادهاى درخواستى كه نوع رخداد آنها از انواع خروج است) امكان پذير 

است.
براى رزرو يك كالا بايد براى آن در برگه درخواست، رخدادى رزرو شده تنظيم نماييد. براى اين كار از منوى برگه، «برگه هاى درخواست جديد» را انتخاب كنيد، از ميان 

انواع برگه اى كه ظاهر مى شود برگه مورد نظر خود را انتخاب نماييد توجه نماييد كه نوع برگه شما بايد از نوع خروج باشد. 

 

سپس «اطلاعات عمومى برگه درخواست» باز مى شود. در اين پنجره در صورت تمايل «مركز» را انتخاب نماييد. در قسمت «تاريخ»، تاريخ مورد نظر را وارد نماييد. ساير 
اطلاعات را در صورت نياز درج نماييد و سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.
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براى ايجاد سطر جديد در محل مكان نما، مي توانيد روى آيكون «افزودن سطر جديد»، يعنى  كليك كرده و يا كليد Insert در صفحه كليد را فشار دهيد. در اينصورت 
برخى از فيلدهاى سطر جديد با اطلاعات پيش فرض پر مى شود (براى تدوين سطر با استفاده از محاوره مى توانيد آيكون «اصلاح سطر تحت مكان نما با محاوره» يعنى

 و يا كليد تركيبى Shift+Enter را انتخاب كنيد). 
در قسمت «نوع رخداد» مى توانيد رخداد پيش فرض برگه را تغيير دهيد و يكى از رخدادهايى را كه در هنگام تعريف برگه براى آن مجاز اعلام نموده ايد انتخاب نماييد. 

در قسمت « كد كالا»، كد كالاى مورد نظر خويش را انتخاب نماييد. در قسمت «مقدار درخواست» مقدار كالاى مورد احتياج را وارد نماييد.
در قسمت «مركز» مركزى كه اين درخواست را نموده انتخاب نماييد. در قسمت «تاييد شده»  را در صورتى كه درخواست مورد تاييد است، بله انتخاب نماييد. در صورتى 
قسمت  در  نيست.  انتخاب  قابل  مذكور  درخواست  رخداد  قسمت «درخواست»،  در  درخواست،  مورد  رخداد  نوع  براى  برگه  تنظيم  هنگام  در  باشد،  نشده  تاييد  رخداد  كه 
«وضعيت درخواست» به صورت پيش فرض «جارى» انتخاب شده است به اين معنى كه درخواست در جريان است (در هنگام اصلاح يك در خواست مى توانيد «وضعيت 
درخواست» را تغيير دهيد، در صورتى كه رخداد مورد درخواست صورت پذيرفته، «خاتمه يافته» را انتخاب نماييد و در صورتى كه رخداد مورد درخواست لغو شده، «لغو 

شده» را انتخاب نماييد).
براى اينكه كالاى مورد نظر رزرو شده باشد، در قسمت «رزرو شده»، بله را انتخاب نماييد. براى كالايى كه داراى رخداد درخواست رزرو شده است همزمان با كنترل 
موجودى منفى در زمان مصرف كالا، كنترل هاى اضافى نيز انجام مى شود. مانده كالا نبايد از مقدار رزرو شده كالا (حاصل جمع مقادير درخواست هاى رزرو همان كالا) 

كمتر باشد.
فرض كنيد به طور مثال كالايى براى مصرف خاصى خريدارى شده است و در انبار نگهدارى مى شود، مى توان در همان زمان خريد به ميزان مورد نظر (در اين حالت 

تمام مقدار خريدارى شده) در خواست مصرف با وضعيت رزرو شده تنظيم نمود.
نكته ديگرى كه بايد به آن توجه شود اينست كه براى كالاهاى بچ پذير مى توان عمل رزرو را از يك بچ به خصوص انجام داد. تعيين بچ در هنگام تنظيم درخواست 

اختيارى است. 
در قسمت «بچ» در صورتى كه در خواست از نوع خروج و رزرو شده باشد وكالاى انتخابى شما بچ پذير باشد، مى توانيد بچ مورد نظر خويش را انتخاب نماييد. 

در صورت نياز در قسمت «شرح درخواست» شرح مورد نظر را وارد نماييد. 
براى ايجاد سطر جديد ديگرى مى توانيد با انتخاب آيكون «افزودن سطر جديد»، يعنى  و يا كليد Insert در صفحه كليد اقدام به اين امر نماييد. شايان ذكر است 
كه مى توانيد بدون استفاده از محاوره هم سطر را اصلاح نماييد (براى افزودن سطر جديد در انتهاى مجموعه، بر روى آخرين سطر از كليد Down استفاده نماييد و يا 

كليد تركيبى Ctrl+Insert را فشار دهيد). به اين ترتيب سطرهاى درخواست مورد نظر خود را تعريف نماييد.
در آخر با استفاده از آيكون «ذخيره برگه»، يعنى  و يا فشار كليد F2 اقدام به ذخيره برگه نماييد. توجه نماييد در صورتى كه مقدار رزرو شده براى خروج كالاى مندرج 

در رخداد درخواست، بيشتر از موجودى كالا در سيستم باشد در هنگام ذخيره برگه درخواست با خطاى زير مواجه مى شويد.
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در اين مواقع، حداكثر مقدار قابل درج براى تقاضاى خروج يك كالاى رزرو شده، برابر با موجودى آن كالاست. توجه نماييد كه هنگامى كه بحث مرجع (در كالاهاى 
شناسايى ويژه) و يا بچ (براى كالاهاى بچ پذير) مطرح باشد سيستم در هنگام كنترل موجودى در مرجع و يا بچ مندرج در رخداد را در نظر گرفته مى گيرد.

آيا مى توان كالاى مورد درخواست در برگه درخواست را طى چند مرحله به واحد مربوطه تحويل داد؟  109  
بله. به طور مثال فرض كنيد در برگه درخواست، در خواست مصرفى براى كالاى «ورق 10 *1200*6000» با مقدار 50 برگ صادر نموديد و مى خواهيد در دو مرحله 

تنظيم برگه خروج با مقدار 20 و30 درخواست مورد نظر را به واحد مربوطه تحويل دهيد.

هنگامى كه در برگه خروج، رخداد مصرف را تنظيم مى نماييد و در قسمت «در خواست»، رخداد درخواست مورد نظر را انتخاب نموديد؛ مقدار 20 واحد را براى آن تعيين 
نماييد.
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در مرحله دوم بايد مقدار باقيمانده درخواست را در رخداد مصرف جديد درج نماييد. هنگام تنظيم اين رخداد، زمانى كه در قسمت «درخواست»، با انتخاب  «فهرست 
رخدادهاى درخواست» را احضار مى نماييد، در صفحه «فهرست رخدادهاى درخواست»، «مقدار درخواست»، «مقدار تحويل شده» و «مانده درخواست» را ملاحظه خواهيد 
نمود. در اين مثال در قسمت «تحويل شده» مقدار 20 درج شده و در قسمت «مانده» مقدار 30، براى انتخاب اين رخداد، روى آن قرار گرفته و آيكون «انتخاب سطر تحت 

مكان نما» يعنى  را كليك نماييد و يا كليد Enter را فشار دهيد.
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وقتى اين رخداد درخواست را انتخاب مى نماييد مقدار مانده درخواست به طور خودكار در قسمت مقدار رخداد مصرف درج مى شود.

 به اين طريق ملاحظه نموديد كه چگونه مى توان كالاى مورد درخواست را طى چند مرحله به واحد مربوطه تحويل داد.

چگونه مى توان براى كالاهايى كه موجودى آنها از حداقل موجودى و يا نقطه سفارش كمتر است درخواست   110  
خريد صادر كرد؟

براى اين كار از منوى برگه، «برگه هاى درخواست جديد» را انتخاب كنيد، از ميان انواع برگه اى كه ظاهر مى شود برگه مورد نظر خود (برگه اى براى تنظيم درخواست 
خريد) را انتخاب نماييد. در پنجره «اطلاعات عمومى برگه درخواست» اطلاعات مورد نظر را وارد نماييد و بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.

براى تنظيم خودكار رخدادهاى درخواست روى مثلث كنار آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  كليك نماييد، از منوى باز شده گزينه «تنظيم خودكار رخدادهاى 
درخواست خريد» را انتخاب نماييد.
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سپس پنجره «تنظيم خودكار درخواست خريد» باز مى شود. در قسمت «پردازش»، برحسب نياز «يك محدوده از كالاها» و يا «كالاهاى يك مجموعه» را انتخاب نماييد. 
در صورتى كه «يك محدوده از كالاها» را انتخاب نموديد، در قسمت «محدوده كد كالا» محدوده مورد نظر خويش را وارد نماييد و يا مى توانيد در قسمت «با الگوى» 
الگوى كالاهاى مورد نظر را درج نماييد. اگر در قسمت «پردازش»، «كالاهاى يك مجموعه» را انتخاب نموديد در قسمت «مجموعه كالا» مجموعه كالاى مورد نظر را 

انتخاب نماييد.
 سيستم كالاهاى مورد نظر را بررسى مى كند كه در صورتى كه موجودى آنها از حداقل موجودى و يا نقطه سفارش كمتر باشد درخواست خريد براى آنها صادر كند.

در صورتى كه مى خواهيد تنها براى كالاهايى كه موجودى آنها از حداقل موجودى و يا نقطه سفارش كمتر باشد و برايشان در خواست مصرفى صادر شده كه قابل تحويل 
نيست درخواست خريد صادر شود، گزينه «فقط كالاهاى داراى درخواست مصرف (خروج) غير قابل تحويل» را تيك بزنيد. در قسمت «نوع رخداد» يكى از گزينه هاى 
«خريد داخلى» و يا «خريد خارجى» را انتخاب نماييد. در قسمت «مركز تامين كالا» مركز مورد نظر خويش را انتخاب نماييد. در صورتى كه مى خواهيد از آخرين مركز 
مصرفى كه در رخدادهاى درخواست استفاده شده استفاده نماييد، مى توانيد گزينه «استفاده از آخرين مركز تامين كالا در صورت وجود» تيك بزنيد. در قسمت «شرح» هم 

شرح مورد نظر خود را براى درخواست ها وارد نماييد و سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.
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سپس پنجره تاييدى كه چگونگى تنظيم رخدادهاى درخواست را نمايش مى دهد ظاهر مى شود، در صورتى كه تنظيمات مورد نظر به درستى انجام شده است آن را تاييد 
نماييد.

 

سپس رخدادهاى درخواست با تنظيمات مورد نظر در برگه درج مى شوند.

 

در آخر با استفاده از آيكون «ذخيره برگه»، يعنى  و يا فشار كليد F2 اقدام به ذخيره برگه نماييد.
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چگونه مى توان براى كالاهاى يك برگه درخواست خروج، درخواست خريد صادر كرد؟  111  
براى اين كار از منوى برگه، «برگه هاى درخواست جديد» را انتخاب كنيد، از ميان انواع برگه اى كه ظاهر مى شود برگه مورد نظر خود (برگه اى براى تنظيم درخواست 

خريد) را انتخاب نماييد. در صفحه «اطلاعات عمومى برگه درخواست» اطلاعات مربوطه را وارد نماييد و بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.
گزينه «تنظيم خودكار رخدادهاى  شده  باز  از منوى  يعنى  كليك نماييد،  آيكون افزودن سطر جديد  براى تنظيم خودكار رخدادهاى درخواست روى مثلث كنار 

درخواست خريد» را انتخاب نماييد.

سپس پنجره «تنظيم خودكار درخواست خريد» باز مى شود. در قسمت «پردازش»، «كالاهاى يك برگه درخواست (خروج كالا)» را انتخاب نماييد.
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در صورتى كه مى خواهيد تنها براى كالاهايى كه موجودى آنها از حداقل موجودى و يا نقطه سفارش كمتر است و برايشان در خواست مصرفى صادر شده كه قابل تحويل 
نيست درخواست خريد صادر شود، گزينه «فقط كالاهاى داراى درخواست مصرف (خروج) غير قابل تحويل» را تيك بزنيد. 

در قسمت «برگه درخواست»، برگه درخواست خروج مورد نظر خود را انتخاب نماييد. براى اين كار بر روى  كليك نماييد، پنجره فهرست برگه هاى درخواست باز مى 
شود، پس از تعيين محدوده مورد نظر بر روى تكمه تصويب كليك نماييد تا فهرست رخدادهاى جارى درخواست ظاهر شود.

 

 سپس رخداد مورد نظر را انتخاب نماييد و بر روى آيكون «انتخاب سطر تحت مكان نما» يعنى  كليك نماييد و يا كليد Enter را فشار دهيد.

 

در قسمت «نوع رخداد» يكى از گزينه هاى «خريد داخلى» و يا «خريد خارجى» را انتخاب نماييد. در قسمت «مركز تامين كالا» مركز مورد نظر خويش را انتخاب نماييد. 
در صورتى كه مى خواهيد از آخرين مركز مصرفى كه در رخدادهاى درخواست استفاده شده، استفاده نماييد مى توانيد گزينه «استفاده از آخرين مركز تامين كالا در صورت 

وجود» تيك بزنيد. در قسمت «شرح» هم شرح مورد نظر خود را براى درخواست ها وارد نماييد.
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 سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.

 

سپس با پيغام تاييدى از طرف سيستم مواجه مى شويد، آن را تاييد نماييد.
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در آخر پس از فراخوانى رخدادهاى مورد نظر و اعمال تنظيمات لازم در برگه، با استفاده از آيكون «ذخيره برگه»، يعنى   و يا فشار كليد F2 اقدام به ذخيره برگه 
درخواست نماييد.

چگونه مى توان فهرست برگه هاى درخواست را ملاحظه نمود؟  112  
از منوى برگه، «فهرست برگه هاى درخواست» را انتخاب نماييد.

در پنجره باز شده مى توانيد محدوده و شرايط برگه هاى مورد نظر خود را تعيين نماييد و سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.

 

صفحه «فهرست برگه هاى درخواست كالا» با شرايط تعيين شده احضار مى شود.
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چگونه مى توان فهرست رخدادهاى درخواست را ملاحظه نمود؟  113  
از منوى برگه، «فهرست رخداد هاى درخواست» را انتخاب نماييد.

 

در اين پنجره مى توانيد محدوده برگه هاى مورد نظر خود را تعيين نماييد. براى محدود تر كردن رخدادها مى توانيد از قسمت «محتوى» استفاده نماييد.
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در قسمت «محتوى» مى توانيد محدوده كد كالا و كد مركز و همچنين الگوى آنها را تعيين نماييد. در قسمت «انواع رخدادها» مى توانيد تعيين نماييد چه نوع رخدادهايى 
در گزارش ظاهر شوند. در قسمت «وضعيت رخدادها» مى توانيد تعيين كنيد كه رخدادهاى داراى چه وضعيتى در گزارش ظاهر شوند. در صورتيكه مى خواهيد رخدادهايى 

كه داراى مانده نيستند در گزارش ظاهر نشوند، گزينه «درخواست هاى فاقد مانده در گزارش ظاهر نشوند» را تيك بزنيد.
در قسمت «شامل رخدادهاى» مى توانيد وضعيت رخدادهاى درخواست مورد نظر خود را از نظر رزرو، تاييد شده و بچ انتخاب نماييد و مى توانيد تعيين نماييد كه فقط 

رخدادهاى داراى بچ احضار شوند و يا رخدادهاى فاقد بچ و يا هر دو. در قسمت «محدوده كد بچ» مى توانيد محدوده مورد نظر خود را براى بچ وارد نماييد.
در قسمت «واحد سنجش مقدار» مى توانيد تعيين كنيد رخدادهايى كه از يك واحد خاص استفاده كردند ظاهر شوند. در قسمتهاى «شرايط» و «ترتيب» هم مى توانيد 

شرايط و ترتيب مورد نظر خود را براى اخذ گزارش تعيين نماييد و سپس تكمه تصويب را كليك نماييد.

 

صفحه «فهرست رخدادهاى درخواست كالا» با شرايط تعيين شده احضار مى شود

چگونه مى توان پس از خاتمه يك سال مالى، درخواست هاى جارى آن سال مالى را به سال جديد منتقل نمود؟   114  
درخواست هاي جاري در يك سال مالي، پس از خاتمه سال مالي بلاتكليف باقى مي مانند. اين درخواست ها بايد به سال جديد انتقال داده شوند. به اين منظور امكان «انتقال 

درخواست هاي جاري از سال مالي قبل» در منوى برگه ها تعبيه شده است.
روش عملكرد اين امكان به اينصورت است كه درخواست هاي جاري و داراي مانده در سال قبل بررسي مي شوند و به اندازه مانده درخواست هاي باقي مانده، درخواست هاي 
جديد در سال مالي جاري تنظيم مي شود. درخواست ها به تفكيك «نوع برگه درخواست» بررسي مي شوند و به ازاي هر نوع برگه درخواست، يك برگه درخواست جديد در 

سال مالي جديد درج مي شود. سيستم قبل از تنظيم اين برگه ها، شرح و تاريخ آنها را از كاربر مى پرسد.
براى استفاده از اين امكان، در سال مالى جديد از منوى برگه، «انتقال درخواست هاي جاري از سال مالي قبل» را انتخاب نماييد.

 



مجموعه سوالات كاربرد  ى سيستم انبار

178

پنجره «انتقال درخواست هاى جارى از سال مالى قبل» باز مى شود. در فيلدهاى «تاريخ درخواست هاى جديد» و «شرح برگه هاى درخواست»، شرح و تاريخ مورد نظر 
را براى برگه هاى درخواستى كه قرار است تنظيم شود وارد نماييد.

واضح است كه تنها بايد رخدادهاي درخواست تاييد شده به سال جديد منتقل شوند، اما در سيستم، امكان انتقال رخدادهاي درخواست تاييد نشده به سال جديد نيز در 
اختيار كاربر قرار داده شده است. در صورتى كه قصد داريد، رخدادهاى درخواست تاييد نشده نيز به سال جديد انتقال يابد، گزينه «درخواست هاى تاييد نشده نيز منتقل 

شوند» را تيك بزنيد.
 همچنين، براي جلوگيري از درج تكرارى درخواست ها ترتيبي اتخاذ شده است كه درخواست هاي سال مالى قبل كه منتقل شده اند، در سال قبل به وضعيت «خاتمه يافته» 
درآيند. اين عمل نيز بنا به خواست كاربر مى تواند صورت نپذيرد، در صورتى كه نمى خواهيد وضعيت رخدادهاى درخواست سال قبل، پس از انتقال «خاتمه يافته» شود، 

تيك گزينه «درخواست هاى سال قبل، پس از انتقال خاتمه يافته شوند» را برداريد.
تعداد سطرهاي برگه هايي كه از اين فرآيند حاصل مي شود، ممكن است بسيار زياد شود و كار با برگه هاي بزرگ همواره ممكن است مشكلاتى ايجاد نمايد. بدين منظور 
كاربر مي تواند در صورت تمايل ترتيبي دهد كه تعداد سطرهاي برگه هاي حاصله محدود باشد. براى اين كار كافيست در قسمت «حداكثر سطرهاى هر برگه»، تعدادى كه 

براى سطرهاى يك برگه در نظر دارد وارد نماييد.
در مورد رزروهاي جاري در سال مالي قبل نيز همين عمليات انجام مي شود و آن رزروها در سال مالي قبل خاتمه يافته و در سال مالي جديد به صورت درخواست هاي 
رزرو جديد درج مي شوند. اگر موجودي كالا در سال مالي جديد براي اين كالاهاي رزرو شده كافي نباشد، درخواست هاي رزرو به صورت تاييد نشده به سال جديد منتقل 
مي شوند (رزروهاي تاييد نشده نيازي به وجود موجودي كافي ندارند). در صورتي كه اين وضعيت در زمان انتقال پيش آمده باشد، در انتهاي كار، تعداد رخدادهايي كه به 

اين صورت از وضعيت تاييد شده خارج شده اند به اطلاع كاربر خواهد رسيد.
پس از اعمال تنظيمات لازم، بر روى تكمه تصويب كليك نماييد. سپس سيستم، مشخصات برگه هاى درخواست ايجاد شده را در پنجره اى به آگاهى شما مى رساند.

 

برگه هاى شمارش كالا چه كاربردى دارند؟  115  
برگه هاى شمارش كالا براى ثبت عمل انبارگردانى در سيستم استفاده مى شوند. در سيستم دو روش براى ثبت نتيجه انبارگردانى وجود دارد.

روش اول: از طريق برگه هاى شمارش كالا. برگه هاى شمارش كالاهاى مربوط به هر انبار بايد به صورت مجزا تعريف شوند و براى شمارش كالاهاى هر انبار هم با 
توجه به نياز كاربر مى توان كالاهاى يك انبار را در چندين برگه شمارش، تقسيم نمود اما بايد در نظر داشته باشيد كه كالاهاى يك انبار تنها در يكى از برگه هاى شمارش 
كالاى انبار مذكور مى توانند وجود داشته باشد (و نبايد تكرار شوند چرا كه نبايد يك كالا چندين بار شمرده شود در صورت بروز چنين اشتباهى سيستم با پيغامى مانع 

اشتباه كاربر مى شود).
 در اين روش بايد ابتدا براى انبار مورد نظر، يك برگه شمارش كالا ايجاد نماييد و كالاهاى مورد نظر را در آن فراخوانى نماييد، سپس آن ها را مورد شمارش قرار دهيد؛ 
براى شمارش هاى انجام شده مى توانيد از شمارش اول، دوم و سوم استفاده نماييد. نكته اى كه بايد به آن توجه كنيد اين است كه بايد در آخر امر، شمارش نهايى را با 
توجه به شمارش هاى انجام شده به صورت نهايى وارد نماييد. پس از وارد نمودن شمارش نهايى براى تمام كالاها، براى اينكه سيستم با توجه به شمارش انجام شده و 
موجودى فعلى كالاها در سيستم، اقدام به تنظيم برگه انبار گردانى مربوطه نمايد بايد برگه شمارش كالا را ثبت نماييد، اين كار با انتخاب آيكن «ثبت برگه انبار گردانى» در 
برگه شمارش نهايى صورت مى پذيرد. به اين طريق سيستم در يك برگه انبارگردانى، براى كالاهايى كه شمارش نهايى آن ها كمتر از موجودى كالا است، رخدادهايى با 

نوع «كسرى انبارگردانى» درج مى نمايد و براى كالاهايى كه شمارش نهايى آن ها از موجودى كالا بيشتر است، رخدادهايى با نوع «مازاد انبارگردانى» درج مى نمايد.
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روش دوم: از طريق تنظيم برگه انبارگردانى. در اين روش با استفاده از برگه انبارگردانى به صورت مستقيم با درج رخدادهايى از نوع مازاد انبارگردانى و كسرى انبارگردانى 
اقدام به ثبت برگه انبار گردانى نماييد، در اين روش لازم است كه شمارش كالا و مقايسه مقدار شمارش شده با موجودى كالا در سيستم، از قبل انجام شده باشد.

چگونه مى توان يك برگه شمارش كالا تنظيم نمود؟  116  
از منوى برگه، «برگه هاى شمارش كالا» را انتخاب نماييد. پنجره «فهرست برگه هاى شمارش كالا» باز مى شود.

براى ايجاد سطر جديد در محل مكان نما، مي توانيد روى آيكون «افزودن برگه جديد»، يعنى  كليك كرده و يا كليد Insert در صفحه كليد را فشار دهيد. پنجره 
«تدوين يك برگه شمارش كالا» باز مى شود. درقسمت «كد برگه» خود سيستم شماره اى را اختصاص مى دهد اما در صورتى كه تمايل به تغيير اين كد داشتيد مى 
توانيد كد مورد نظر خود را وارد نماييد، تنها به اين نكته توجه نماييد كه كدى كه اختصاص مى دهيد نبايد تكرارى باشد. در قسمت «كد انبار» كد انبارى را كه مى 
خواهيد كالاهاى آن را مورد شمارش قرار دهيد انتخاب نماييد. در صورت تمايل «شرح برگه»، «شرح لاتين» و «يادداشت» را وارد نماييد و سپس تكمه تصويب را كليك 

نماييد.

سپس سطر مربوط به اين برگه در پنجره « فهرست برگه هاى شمارش كالا» ظاهر مى شود.
در نظر داشته باشيد كه هر انبار مى تواند يك تا چند برگه انبار داشته باشد ولى نكته مهم اينست كه هر كالا فقط در يك برگه شمارش مى تواند تعريف شود.
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براى تدوين شمارش هاى اول تا سوم ، برگه شمارش مورد نظر خود را انتخاب نماييد. سپس آيكون «تدوين شمارش اول تا سوم» يعنى  را انتخاب نماييد و يا كليد 
Enter را فشار دهيد. سپس صفحه «تدوين شمارش هاى اول تا سوم» باز مى شود.

 

سپس بر روى تكمه تصويب كليك كنيد تا صفحه «برگه شمارش كالا» باز شود.
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در قسمت «كد كالا» مى توانيد كد كالاى مورد نظر خود را انتخاب و وارد نماييد، در صورتى كه كالا بچ پذير است مى توانيد در قسمت «بچ»، بچ آن را انتخاب نماييد، 
قسمتهاى «شمارش اول»، «شمارش دوم» و «شمارش سوم» را با مقادير مورد نظر خود پر نماييد. براى رفتن به سطر جديد مى توانيد وقتى به انتهاى سطر يعنى «شمارش 
سوم» رسيديد كليد Tab را فشار دهيد. همچنين براى ايجاد سطر جديد در محل مكان نما، مي توانيد روى آيكون «افزودن سطر جديد»، يعنى  كليك كرده و يا كليد 

Insert در صفحه كليد را فشار دهيد و به همين طريق كالاهاى مورد نظر را همراه با شمارش هايشان درج نماييد. 

 

گاهى مى خواهيد براى تعداد زيادى از كالاها، برگه شمارش تنظيم نماييد، براى اضافه نمودن يكباره تعدادى كالا هم امكانى تعبيه شده است. براى اين كار، روى مثلث كنار 
آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  كليك نماييد. از منوى باز شده گزينه «افزودن يكباره تعدادى كالا» و يا «افزودن كالاهاى يك مجموعه» را انتخاب نماييد.
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در صورتى كه «افزودن يكباره تعدادى كالا» را انتخاب نماييد، پنجره «افزودن يكباره تعدادى كالا» باز مى شود.

در قسمت «افزودن يكباره» مى توانيد بر حسب نياز يكى از گزينه هاى «يك محدوده از كالاها»، «حاصل جستجو در نام كالا» و يا «حاصل جستجو در كد كالا» را 
انتخاب نماييد. در صورتى كه  «يك محدوده از كالاها» را انتخاب نموديد، در قسمت «محدوده كد كالا» محدوده مورد نظر خود را انتخاب نماييد. در صورتى كه  «حاصل 
جستجو در نام كالا» را انتخاب نموديد، در قسمت «عبارت جستجو در نام كالا» نام مورد نظر خود را وارد نماييد. در صورتى كه «حاصل جستجو در كد كالا» را انتخاب 
نموديد، در قسمت «الگوى كد كالا» الگوى مورد نظر خود را وارد نماييد. در قسمت «ترتيب» مى توانيد ترتيب اضافه شدن كالاها در برگه را به ترتيب كد و يا نام كالا 
تعيين نماييد. در صورتى كه مى خواهيد فقط كالاهاى مرتبط با بچ در برگه شمارش ظاهر شوند، گزينه «فقط كالاهاى مرتبط با بچ» را تيك بزنيد. در قسمت «واحد 
كالاها» در صورتى كه بخواهيد مى توانيد يك واحد خاص را انتخاب نماييد تا فقط كالاهاى داراى آن واحد خاص احضار شوند. سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد، 

كالاهاى مورد نظر شما در برگه ظاهر مى شوند و مى توانيد اقدام به پر نمودن شمارش اول تا سوم براى آنها بنماييد.
در صورتى كه با انتخاب مثلث كنار آيكون «افزودن سطر جديد» يعنى  ، از منوى باز شده «افزودن كالاهاى يك مجموعه» را انتخاب نماييد، پنجره «تعريف 

مجموعه هاى كالا» باز مى شود.
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در اين پنجره مى توانيد مجموعه مورد نظر خود را انتخاب و سپس آيكون «انتخاب مجموعه تحت مكان نما» يعنى  را كليك نماييد و يا كليد Enter را فشار دهيد 

تا كالاهاى مورد نظر شما احضار شوند. 
پس از اينكه كالاهاى مورد نظر شما به هر كدام از روشهاى گفته شده در برگه احضار شدند، مى توانيد اقدام به پر نمودن شمارش اول تا سوم آنها بنماييد. در برگه شمارش 

كالا نيازى به ذخيره كردن اطلاعات نيست و هر زمان از آن خارج شويد آخرين اطلاعات درج شده در آن حفظ مى شود.

چگونه مى توان براى يك برگه شمارش كالا، شمارش نهايى انجام داد و سپس آن برگه را به عنوان يك برگه   117  
انبارگردانى در سيستم ثبت نمود؟

از منوى برگه، «برگه هاى شمارش كالا» را انتخاب نماييد. پنجره «فهرست برگه هاى شمارش كالا» باز مى شود.

 

براى تدوين شمارش نهايى، برگه شمارش مورد نظر خود را انتخاب نماييد و سپس مثلث كنار آيكون  «تدوين شمارش نهايى» يعنى  را انتخاب نماييد. سپس پنجره 
«تدوين شمارش نهايى» باز مى شود.
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شرايط مورد نظر خود را تعيين نماييد و تكمه تصويب را كليك نماييد. صفحه «تدوين برگه شمارش نهايى كالا» باز مى شود.

 

براى تدوين شمارش نهايى سطر مورد نظر را انتخاب نماييد سپس بر روى شمارش نهايى عدد حاصل از شمارش نهايى را درج نماييد.
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پس از درج شمارش نهايى، در صورت تمايل شرح شمارش نهايى را وارد نماييد. براى تمامى سطرها مى توانيد به شيوه مشابهى اقدام به پر نمودن فيلد شمارش نهايى 
نماييد.

در صورتى كه قصد داريد شمارش نهايى از روى شمارش هاى اول تا سوم توسط سيستم پر شود مى توانيد يكى از چهار حالتى كه گفته مى شود را انتخاب نماييد، اين 
چهار حالت عبارتند از «مقادير مشترك ساير شمارش ها»، «مقادير شمارش اول»، «مقادير شمارش دوم» و «مقادير شمارش سوم». براى استفاده از اين امكان مى توانيد 
روى مثلث كنار آيكون «امكانات» يعنى  كليك نماييد و از منوى باز شده گزينه پر كردن شمارش نهايى را انتخاب نماييد (لازم به ذكر است كه اين عمل را مى 

توانيد براى سطرهاى انتخاب شده هم انجام دهيد).
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سپس صفحه «پر كردن شمارش نهايى» باز مى شود. در قسمت «با» يكى از چهار حالت گفته شده را انتخاب نماييد و تكمه تصويب را كليك نماييد.

 

 پس از پر شدن شمارش نهايى در صورتى كه بخواهيد مى توانيد سطرهاى مورد نظر خود را اصلاح نماييد. 

 

پس از پر كردن شمارش نهايى براى تمام سطرها مى توانيد براى ثبت برگه انبارگردانى اقدام نماييد. براى اين كار كافيست آيكون «ثبت برگه انبار گردانى» يعنى   
را انتخاب نماييد. سپس با پيغام تاييدى مشابه پيغام زير مواجه مى شويد.

 

اين پيغام بدين معناست كه ثبت برگه انبارگردانى براى تمام كالاهاى داخل اين برگه شمارش كالا اجرا خواهد شد و اگر با توجه به شرايط ورود به برگه شمارش، تعدادى 
از كالاها نمايش داده شده است، لازم است كه بدانيم تمام كالاهاى موجود در برگه، بدون توجه به شرايطى كه تعيين شده است، در ثبت برگه شركت خواهند كرد. اين 

پيغام را تاييد نماييد. 
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سپس «محاوره تدوين يك برگه انبارگردانى» ظاهر مى شود. در اين پنجره اطلاعات مربوط به برگه انبار گردانى (اعم از تاريخ، شماره، شرح و شرح  لاتين و در صورت 
نياز طرف حساب عمومى) را وارد نماييد و سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.

 

سپس برگه «تشكيل برگه انبارگردانى» باز مى شود. در صورتى كه مى خواهيد براى سطرهاى كسرى و مازاد، شرح به خصوصى درج شود، شرح هاى مورد نظر را در 
قسمت هاى مربوطه وارد نماييد و بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.
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پنجره «اطلاعات برگه هاى انبار ايجاد شده» باز مى شود و اطلاعات برگه انبارى را كه ايجاد شده است، نمايش مى دهد. سپس بر روى تكمه خروج كليك نماييد.

فيلد مرجع در برگه هاى شمارش كالا چه كاربردى دارد؟   118  
در برگه هاى شمارش كالا، فيلد مرجع، براى كالاهايى كه در الگوى عمليات مالى آنها روش تعيين بها، «شناسايى ويژه» تعريف شده باشد كاربرد دارد. لازم به يادآورى 
است كه در روش شناسايى ويژه هر كالايى كه مى خواهد از انبار خارج شود معلوم است كه از محل كدام ورود مى باشد به اين معنى كه رخداد ورود مذكور به عنوان 
مرجع براى رخداد خروج درج مى شود و مقدار خارج شده نبايد از مانده رخداد ورودى كه به عنوان مرجع درج شده، بيشتر باشد. رخدادى با نوع «مازاد انبارگردانى» مشابه 

رخدادهاى ورود عمل مى كند و رخدادى با نوع «كسرى انبارگردانى» مانند رخدادهاى خروج عمل مى كند.
براى كالاهاى درج شده در برگه شمارش كالا، سه حالت ممكن است پيش بيايد. حالت اول اين است كه شمارش نهايى از موجودى سيستم بيشتر باشد. حالت دوم زمانى 
پيش مى آيد كه شمارش نهايى از موجودى سيستم كمتر باشد و در حالت سوم شمارش نهايى و موجودى سيستم برابر هستند. در هنگام ثبت برگه در حالت اول براى 
كالاى مذكور رخدادى از نوع «مازاد انبارگردانى» و براى حالت دوم براى كالاى مذكور رخدادى از نوع «كسرى انبارگردانى» با مقدار اختلاف شمارش نهايى و موجودى 

سيستم درج مى شود. در حالت سوم هيچ رخدادى توسط سيستم تنظيم نمى شود چرا كه شمارش نهايى با موجودى سيستم همخوانى دارد.
پيش از ثبت برگه انبارگردانى براى كالاهاى شناسايى ويژه كه داراى كسرى هستند، بايد رخدادهاى كسرى به تفكيك مرجع درست شمارش شود، در غير اينصورت با 

خطا مواجه مى شويد.  

چگونه مى توان سند انتقال مانده حسابهاى انحراف را تنظيم نمود؟  119  
براى اين كار از منوى برگه، «سند انتقال مانده حسابهاى انحراف» را انتخاب نماييد. پنجره «تنظيم سند حسابدارى انتقال مانده حسابهاى انحراف» باز مى شود. در آن 
«نوع سند» را يكى از گزينه هاى «انتقال مانده حسابها (و تفصيلى هاى) انحراف خريد به موجودى كالاها» و يا « انتقال مانده حسابها (و تفصيلى هاى) انحراف نرخ 
مصرف به عوامل (و مراكز) هزينه» انتخاب نماييد. در صورتى كه مى خواهيد اين سند انتقال مانده را براى محدوده خاصى تنظيم نماييد محدوده مورد نظر را تعيين نموده 

و تكمه تصويب را كليك نماييد.

سپس پنجره «اطلاعات عمومى سند حسابدارى» باز مى شود.
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اطلاعات مورد نياز را وارد نماييد و تكمه تصويب را كليك نماييد. پس از آن صفحه تاييدى مبتنى بر تشكيل سند حسابدارى انتقال مانده ظاهر مى شود، بر روى تكمه 
تصويب كليك نماييد.

پس از آن يك پنجره آگاهى باز مى شود كه شماره سند تشكيل شده را به شما اطلاع مى دهد.

 

سپس بر روى تكمه تصويب كليك نماييد. لازم به ذكر است كه در انتهاى سال مالى پيش از تنظيم برگه موجودى انتهاى دوره مى بايست سند انتقال مانده حسابهاى 
انحراف تنظيم شود (يعنى هر دو سند انتقال انحراف خريد و انحراف نرخ مصرف).
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چگونه مى توان گزارشى از عمليات يك كالا اخذ نمود؟  120  
از منوى دفتر، «عمليات كالا» را انتخاب نماييد. سپس پنجره «عمليات كالا» باز مى شود. در اين پنجره، كد كالايى را كه مى خواهيد از عمليات آن گزارش بگيريد در 

قسمت «گزارش كالا – كد» انتخاب نماييد. 

 

در صورتى كه در قسمت «برگه ها» براى گزارش محدوده تاريخ تعيين نموديد و مى خواهيد جمع گزارش قبل از محدوده در گزارش نشان داده شود، گزينه «جمع عمليات 
از تاريخ زير تا ابتداى محدوده در گزارش بازنمايى شود» را تيك بزنيد. در صورتى كه مى خواهيد جمع عمليات مزبور از تاريخ مورد نظر شما تا ابتداى محدوده نشان داده 

شود، در قسمت «تاريخ» تاريخ مورد نظر خود را وارد نماييد.
نحوه محاسبه را يكى از حالتهاى «بدون اخذ سرجمع»، «اخذ سرجمع بر حسب مركز»، «اخذ سرجمع بر حسب كالا»، «اخذ سرجمع بر حسب بچ»، «اخذ سرجمع در 
محدوده هاى زمانى» را انتخاب نماييد و گزينه هاى مرتبط با آن ها را در صورت لزوم انتخاب و يا تعيين نماييد. در قسمت «فرم گزارش» هم مى توانيد فرم مورد نظر 

خود را انتخاب نماييد. در قسمت «برگه ها»، «رخدادها»، «شرايط» و «ترتيب» تغييرات مورد نظر خود را اعمال نماييد،  سپس تكمه تصويب را كليك نماييد.
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صفحه «كارت كالا» ظاهر مى شود. در اين صفحه اطلاعات مهمى از قبيل نوع رخداد، تاريخ، شرح، انبار، مركز تامين يا مصرف كالا، بچ، درخواست، مرجع، واحد، افزايش 
و كاهش مقدار، افزايش و كاهش بها، مقدار مانده و بهاى مانده نمايش داده مى شود.

 

چگونه مى توان گزارشى از عمليات يك مركز مصرف يا تامين كالا اخذ نمود؟  121  
از منوى دفتر، «عمليات مركز مصرف يا تامين كالا» را انتخاب نماييد. سپس پنجره «عمليات مركز مصرف يا تامين كالا» باز مى شود. در اين پنجره، كد مركزى را كه 

مى خواهيد از عمليات آن گزارش بگيريد در قسمت «گزارش مركز – كد» انتخاب نماييد. 
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در صورتى كه در قسمت «برگه ها» براى گزارش محدوده تاريخ تعيين نموديد و مى خواهيد جمع گزارش قبل از محدوده در گزارش نشان داده شود، گزينه «جمع عمليات 
از تاريخ زير تا ابتداى محدوده در گزارش بازنمايى شود» را تيك بزنيد. در صورتى كه مى خواهيد جمع عمليات مزبور از تاريخ مورد نظر شما تا ابتداى محدوده نشان داده 

شود، در قسمت «تاريخ» تاريخ مورد نظر خود را وارد نماييد.
نحوه محاسبه را يكى از حالتهاى «بدون اخذ سرجمع»، «اخذ سرجمع بر حسب مركز»، «اخذ سرجمع بر حسب كالا»، «اخذ سرجمع بر حسب بچ»، «اخذ سرجمع در 
محدوده هاى زمانى» را انتخاب نماييد و گزينه هاى مرتبط با آن ها را در صورت لزوم انتخاب و يا تعيين نماييد. در قسمت «فرم گزارش» هم مى توانيد فرم مورد نظر 

خود را انتخاب نماييد. در قسمت «برگه ها»، «رخدادها»، «شرايط» و «ترتيب» تغييرات مورد نظر خود را اعمال نماييد،  سپس تكمه تصويب را كليك نماييد.

سپس صفحه «كارت مركز» احضار مى شود. در اين صفحه اطلاعات مهمى از قبيل نوع رخداد، تاريخ، كد و نام كالا، شرح، انبار، بچ، درخواست، مرجع، واحد، مقدار تامين 
و مصرف، بهاى تامين و مصرف نمايش داده مى شود.
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چگونه مى توان گزارشى از عمليات يك بچ اخذ نمود؟  122  
از منوى دفتر، «عمليات بچ» را انتخاب نماييد. سپس پنجره « عمليات بچ « باز مى شود. در اين پنجره كد بچى را كه مى خواهيد از عمليات آن گزارش بگيريد در قسمت 

«گزارش بچ – كد» انتخاب نماييد. 

 

در صورتى كه در قسمت «برگه ها» براى گزارش محدوده تاريخ تعيين نموديد و مى خواهيد جمع گزارش قبل از محدوده در گزارش نشان داده شود، گزينه «جمع عمليات 
از تاريخ زير تا ابتداى محدوده در گزارش بازنمايى شود» را تيك بزنيد. در صورتى كه مى خواهيد جمع عمليات مزبور از تاريخ مورد نظر شما تا ابتداى محدوده نشان داده 

شود، در قسمت «تاريخ» تاريخ مورد نظر خود را وارد نماييد.
نحوه محاسبه را يكى از حالتهاى «بدون اخذ سرجمع»، «اخذ سرجمع بر حسب مركز»، «اخذ سرجمع بر حسب كالا»، «اخذ سرجمع بر حسب بچ»، «اخذ سرجمع در 
محدوده هاى زمانى» را انتخاب نماييد و گزينه هاى مرتبط با آن ها را در صورت لزوم انتخاب و يا تعيين نماييد. در قسمت «فرم گزارش» هم مى توانيد فرم مورد نظر 

خود را انتخاب نماييد. در قسمت «برگه ها»، «رخدادها»، «شرايط» و «ترتيب» تغييرات مورد نظر خود را اعمال نماييد و تكمه تصويب را كليك نماييد.
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صفحه «كارت بچ» احضار مى شود. در اين صفحه اطلاعات مهمى از قبيل نوع رخداد، تاريخ، كد و نام كالا، شرح، انبار، درخواست، مرجع، واحد، افزايش و كاهش مقدار، 
افزايش و كاهش بها نمايش داده مى شود.
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چگونه مى توان گزارشى از عمليات يك مجموعه كالا اخذ نمود؟  123  
از منوى دفتر، «عمليات مجموعه كالا» را انتخاب نماييد. سپس صفحه « عمليات مجموعه كالا» باز مى شود. در اين صفحه مجموعه كالايى را كه مى خواهيد از عمليات 

آن گزارش بگيريد در قسمت «مجموعه كالا» انتخاب نماييد. 

در صورتى كه در قسمت «برگه ها» براى گزارش محدوده تاريخ تعيين نموديد و مى خواهيد جمع گزارش قبل از محدوده در گزارش نشان داده شود، گزينه «جمع عمليات 
از تاريخ زير تا ابتداى محدوده در گزارش بازنمايى شود» را تيك بزنيد. در صورتى كه مى خواهيد جمع عمليات مزبور از تاريخ مورد نظر شما تا ابتداى محدوده داده شود 

در قسمت «تاريخ» تاريخ مورد نظر خود را وارد نماييد.
نحوه محاسبه را يكى از حالتهاى «بدون اخذ سرجمع»، «اخذ سرجمع بر حسب مركز»، «اخذ سرجمع بر حسب كالا»، «اخذ سرجمع بر حسب بچ»، «اخذ سرجمع در 
محدوده هاى زمانى» را انتخاب نماييد و گزينه هاى مرتبط با آن ها را در صورت لزوم انتخاب و يا تعيين نماييد. در قسمت «فرم گزارش» هم مى توانيد فرم مورد نظر 

خود را انتخاب نماييد. در قسمت «برگه ها»، «رخدادها»، «شرايط» و «ترتيب» تغييرات مورد نظر خود را اعمال نماييد و تكمه تصويب را كليك نماييد.
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صفحه «كارت مجموعه كالا» احضار مى شود. در اين صفحه اطلاعات مهمى از قبيل نوع رخداد، تاريخ، كد و نام كالا، شرح، انبار، درخواست، مرجع، واحد، افزايش و 
كاهش مقدار، افزايش و كاهش بها نمايش داده مى شود.

 

چگونه مى  توان گزارشى از عمليات انبار يك حساب و تفصيلى اخذ نمود؟  124  
از منوى دفتر، «عمليات انبار يك تركيب حساب و تفصيلى» را انتخاب نماييد. سپس پنجره « عمليات انبار يك تركيب حساب و تفصيلى» باز مى شود. در اين صفحه كد 
حساب و كد تفصيلى هاى مورد نظر خود را كه مى خواهيد از عمليات آن ها گزارش بگيريد در قسمت «كد حساب» و «تفصيلى 1» تا «تفصيلى 5» انتخاب نماييد (براى 

مثال فرض كنيد مى خواهيد از عمليات انبار حساب «موجودى قطعات» با شرايط مورد نظر خود گزارش بگيريد). 
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 در صورتى كه در قسمت «برگه ها» براى گزارش محدوده تاريخ تعيين نموديد و مى خواهيد جمع گزارش قبل از محدوده در گزارش نشان داده شود، گزينه «جمع عمليات 
از تاريخ زير تا ابتداى محدوده در گزارش بازنمايى شود» را تيك بزنيد. در صورتى كه مى خواهيد جمع عمليات مزبور از تاريخ مورد نظر شما تا ابتداى محدوده داده شود 

در قسمت «تاريخ» تاريخ مورد نظر خود را وارد نماييد.
نحوه محاسبه را يكى از حالتهاى «بدون اخذ سرجمع»، «اخذ سرجمع بر حسب مركز»، «اخذ سرجمع بر حسب كالا»، «اخذ سرجمع بر حسب بچ»، «اخذ سرجمع در 
محدوده هاى زمانى» را انتخاب نماييد و گزينه هاى مرتبط با آن ها را در صورت لزوم انتخاب و يا تعيين نماييد. در قسمت «فرم گزارش» هم مى توانيد فرم مورد نظر 

خود را انتخاب نماييد. در قسمت «برگه ها»، «رخدادها»، «شرايط» و «ترتيب» تغييرات مورد نظر خود را اعمال نماييد و تكمه تصويب را كليك نماييد.

صفحه «كارت عمليات انبار يك تركيب حساب و تفصيلى» احضار مى شود. در اين صفحه اطلاعات مهمى از قبيل نوع رخداد، تاريخ، كد و نام كالا، شرح، انبار، مركز 
درخواست يا تامين كالا، درخواست، مرجع، واحد، افزايش و كاهش مقدار، افزايش و كاهش بها نمايش داده مى شود.
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چگونه مى توان گزارشى از گردش و موجودى كالاها اخذ نمود؟  125  
از منوى تراز، «گردش و موجودى كالاها» را انتخاب نماييد. سپس صفحه « گردش و موجودى كالاها « باز مى شود. 

 

در قسمت «گزارش شامل» مى توانيد تعيين كنيد كه كالاهاى عملياتى در گزارش ظاهر شوند و يا كالاهاى مربوط به يك سطح خاص. در قسمت «محدوده كد كالا» 
محدوده كالاهايى را كه مى خواهيد در گزارش ظاهر شوند را انتخاب نماييد.

در صورتى كه مى خواهيد الگوى خاصى از كالاها در گزارش ظاهر شوند در قسمت «الگوى كد كالا» الگوى مورد نظر خود را وارد نماييد. گزينه هاى «سرجمع مقادير نيز 
محاسبه شود» و «سطرهاى فاقد مانده در گزارش ظاهر نشوند» را در صورت نياز تيك بزنيد. در قسمت «كنترل گردش طى دوره» مى توانيد تعيين نماييد كه فقط موارد 

راكد نشان داده شود و يا فقط موارد داراى گردش و در صورتى كه انجام نشود را انتخاب نماييد همه موارد را در گزارش مى آورد.
در قسمت «كنترل حدهاى بحرانى» مى توانيد يكى از گزينه هاى «براى حداقل موجودى انجام شود»، «براى نقطه سفارش انجام شود»، «براى حداكثر موجودى انجام 

شود» و يا «فقط كالاهاى فاقد موجودى بازنمايى شوند» را انتخاب نماييد.

 

در صورتى كه گزينه «براى حداقل موجودى انجام شود» را انتخاب نماييد، در گزارش كالاهايى ظاهر مى شوند كه موجودى آنها كمتر از حداقل موجودى تعريف شده در 
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هنگام تعريف و يا تدوين كالا است.
در صورتى كه «براى نقطه سفارش انجام شود» را انتخاب نموده باشيد، در گزارش كالاهايى ظاهر مى شوند كه موجودى آنها كمتر از نقطه سفارش تعريف شده براى 
آنهاست. در صورتى كه «براى حداكثر موجودى انجام شود» را انتخاب نموده باشيد، در گزارش كالاهايى ظاهر مى شوند كه موجودى آنها از حداكثر موجودى تعريف 
شده براى آنها بيشتر است. در صورتى كه «فقط كالاهاى فاقد موجودى بازنمايى شوند» را انتخاب نموده باشيد، در گزارش كالاهايى ظاهر مى شوند كه موجودى آنها 
برابر صفر است. در صورتى كه مى خواهيد درخواست هاى تاييد شده در هنگام كنترل حدهاى بحرانى به حساب بيايند، گزينه «برگه درخواست هم در نظر گرفته شود» 

را تيك بزنيد.
 اگر قصد داريد تنها كالاهاى رزرو شده در گزارش ظاهر شوند، گزينه «فقط كالاهاى رزرو شده بازنمايى شوند» را تيك بزنيد.

 در قسمت «فرم گزارش» در صورتى كه مايل باشيد مى توانيد فرم گزارش را برحسب نياز تغيير دهيد.

 

در قسمت «برگه ها» و «رخدادها» مى توانيد محدوده هاى مورد نظر را براى برگه ها و رخدادها تعيين نماييد. فرض كنيد مى خواهيد محدوده طى دوره را تعيين نماييد. 
براى اين كار كافيست قسمت «برگه ها» را انتخاب نماييد و در قسمت «محدوده تاريخ طى دوره از» تاريخ هاى مورد نظر را وارد نماييد. 
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در قسمت «شرايط كالاها» و «شرايط رخدادها» مى توانيد براى كالاها و رخدادها شرايط تعيين نماييد و در قسمت «ترتيب» مى توانيد تعيين نماييد كه ترتيب نمايش 
گزارش به چه صورتى باشد. پس از اعمال تنظيمات مورد نظر، بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.

 

در اين گزارش براى هر كالا اطلاعاتى از قبيل واحد مقدار، موجودى ابتداى دوره، افزايش و كاهش طى دوره، موجودى انتهاى دوره، بهاى ابتداى دوره، بدهكار و بستانكار 
طى دوره، بهاى انتهاى دوره نمايش داده مى شود. 

لازم به ذكر است كه با توجه به شرايط و فرم هاى قابل تعريف، مى توان انواع گزارش هاى گردش و موجودى مورد نياز را بدست آورد.
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چگونه مى توان گزارشى از گردش مراكز تامين و مصرف كالاها اخذ نمود؟  126  
از منوى تراز، «گردش مراكز تامين و مصرف كالاها» را انتخاب نماييد. سپس پنجره « گردش مراكز تامين و مصرف كالاها» باز مى شود. 

در قسمت «گزارش شامل» مى توانيد تعيين كنيد كه مراكز عملياتى در گزارش ظاهر شوند و يا مراكز مربوط به يك سطح خاص. در قسمت «محدوده كد مركز» محدوده 
مراكزى را كه مى خواهيد در گزارش ظاهر شوند را انتخاب نماييد.

در صورتى كه مى خواهيد الگوى خاصى از مراكز در گزارش ظاهر شوند در قسمت «الگوى كد مركز» الگوى مورد نظر خود را وارد نماييد. گزينه هاى «سرجمع مقادير نيز 
محاسبه شود» و «سطرهاى فاقد مانده در گزارش ظاهر نشوند» را در صورت نياز تيك بزنيد. در قسمت «كنترل گردش طى دوره» مى توانيد تعيين نماييد كه فقط موارد 
راكد نشان داده شود و يا فقط موارد داراى گردش و در صورتى كه انجام نشود را انتخاب نماييد همه موارد را در گزارش مى آورد. در قسمت «فرم گزارش» در صورتى 

كه مايل باشد مى توانيد فرم گزارش را تغيير دهيد.
در قسمت «برگه ها» و «رخدادها» مى توانيد محدوده هاى مورد نظر را براى برگه ها و رخدادها تعيين نماييد. فرض كنيد مى خواهيد محدود طى دوره را تعيين نماييد. 

براى اين كار كافيست قسمت «برگه ها» را انتخاب نماييد و در قسمت «محدوده تاريخ طى دوره از» تاريخ هاى مورد نظر را وارد نماييد. 
 در قسمت «شرايط برگه ها» و «شرايط رخدادها» مى توانيد براى برگه و رخدادها شرايط تعيين نماييد و در قسمت «ترتيب» مى توانيد تعيين نماييد كه ترتيب نمايش 

گزارش به چه صورتى باشد. پس از اعمال تنظيمات مورد نظر، بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.
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چگونه مى توان گزارشى از گردش بچ هاى كالا اخذ نمود؟   127  
از منوى تراز، «گردش بچ هاى كالا» را انتخاب نماييد. سپس پنجره « گردش بچ هاى كالا» باز مى شود. 

در قسمت «محدوده كد بچ» در صورت تمايل، محدوده بچ هايى را كه مى خواهيد در گزارش ظاهر شوند را انتخاب نماييد. گزينه هاى «سرجمع مقادير نيز محاسبه شود» 
و «سطرهاى فاقد مانده در گزارش ظاهر نشوند» را در صورت نياز تيك بزنيد. در قسمت «كنترل گردش طى دوره» مى توانيد تعيين نماييد كه فقط موارد راكد نشان داده 

شود و يا فقط موارد داراى گردش و در صورتى كه انجام نشود را انتخاب نماييد همه موارد را در گزارش مى آورد.
در قسمت «برگه ها» و «رخدادها» مى توانيد محدوده هاى مورد نظر را براى برگه ها و رخدادها تعيين نماييد. فرض كنيد مى خواهيد محدوده طى دوره را تعيين نماييد. 

براى اين كار كافيست قسمت «برگه ها» را انتخاب نماييد و در قسمت «محدوده تاريخ طى دوره از» تاريخ هاى مورد نظر را وارد نماييد. 

 

در قسمت «شرايط بچ» و «شرايط رخدادها» مى توانيد براى بچ ها و رخدادها شرايط تعيين نماييد و در قسمت «ترتيب» مى توانيد تعيين نماييد كه ترتيب نمايش گزارش 
به چه صورتى باشد. در قسمت «فرم گزارش» در صورتى كه مايل باشد مى توانيد فرم گزارش را تغيير دهيد. پس از اعمال تنظيمات مورد نظر، بر روى تكمه تصويب 

كليك نماييد.



مجموعه سوالات كاربرد  ى سيستم انبار

203

چگونه مى توان گزارشى از گردش و موجودى كالاهاى يك مجموعه اخذ نمود؟  128  
از منوى تراز، «گردش و موجودى كالاهاى يك مجموعه» را انتخاب نماييد. سپس پنجره «گردش و موجودى كالاهاى يك مجموعه» باز مى شود. 

 

در قسمت «مجموعه كالا» مجموعه كالايى را كه مى خواهيد از آن گزارش بگيريد را انتخاب نماييد. در صورت لزوم با استفاده از آيكون  مى توانيد مجموعه مورد 
نظر خود را تعريف نماييد. 

در صورتى كه قصد داريد كالاهايى كه هيچ رخدادى براى آنها درج نشده است نيز در گزارش ظاهر شوند، گزينه «كالاهاى فاقد رخداد نيز در نظر گرفته شوند» را تيك 
بزنيد.

گزينه هاى «سرجمع مقادير نيز محاسبه شود» و «سطرهاى فاقد مانده بازنمايى نشوند» را در صورت نياز تيك بزنيد. در قسمت «كنترل گردش طى دوره» مى توانيد تعيين 
نماييد كه فقط موارد راكد نشان داده شود و يا فقط موارد داراى گردش و در صورتى كه انجام نشود را انتخاب نماييد همه موارد را در گزارش مى آورد.
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در قسمت «كنترل حدهاى بحرانى» مى توانيد يكى از گزينه هاى «براى حداقل موجودى انجام شود»، «براى نقطه سفارش انجام شود»، «براى حداكثر موجودى انجام 
شود» و يا «فقط كالاهاى فاقد موجودى بازنمايى شوند» را انتخاب نماييد. در صورتى كه گزينه «براى حداقل موجودى انجام شود» را انتخاب نماييد، در گزارش كالاهايى 
از مجموعه ظاهر مى شوند كه موجودى آنها كمتر از حداقل موجودى تعريف شده در هنگام تعريف و يا تدوين كالا است. در صورتى كه «براى نقطه سفارش انجام شود» 
را انتخاب نموده باشيد، در گزارش كالاهايى از مجموعه ظاهر مى شوند كه موجودى آنها كمتر از نقطه سفارش تعريف شده براى آنهاست. در صورتى كه «براى حداكثر 
موجودى انجام شود» را انتخاب نموده باشيد، در گزارش كالاهايى از مجموعه ظاهر مى شوند كه موجودى آنها از حداكثر موجودى تعريف شده براى آنها بيشتر است. در 

صورتى كه «فقط كالاهاى فاقد موجودى بازنمايى شوند» را انتخاب نموده باشيد، در گزارش كالاهايى از مجموعه ظاهر مى شوند كه موجودى آنها برابر صفر است. 
اگر قصد داريد تنها كالاهاى رزرو شده در گزارش ظاهر شوند، گزينه «فقط كالاهاى رزرو شده بازنمايى شوند» را تيك بزنيد.

در قسمت «فرم گزارش» در صورت لزوم مى توانيد فرم گزارش را تغيير دهيد.
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در قسمت «برگه ها» و «رخدادها» مى توانيد محدوده هاى مورد نظر را براى برگه ها و رخدادها تعيين نماييد. فرض كنيد مى خواهيد محدود طى دوره را تعيين نماييد. 
براى اين كار كافيست قسمت «برگه ها» را انتخاب نماييد و در قسمت «محدوده تاريخ طى دوره از» تاريخ هاى مورد نظر را وارد نماييد. 

 

در قسمت «شرايط رخدادها» مى توانيد براى رخدادها شرايط تعيين نماييد و در قسمت «ترتيب» مى توانيد تعيين نماييد كه ترتيب نمايش گزارش به چه صورتى باشد. 
پس از اعمال تنظيمات مورد نظر بر روى تكمه تصويب كليك نماييد.
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چگونه مى توان گزارشى از خلاصه عمليات يك كالا برحسب محدوده هاى زمانى اخذ نمود؟  129  
از منوى گزارش، «خلاصه عمليات يك كالا» را انتخاب نماييد. سپس پنجره «عمليات كالا» ظاهر مى شود. 

 

در قسمت «گزارش كالا – كد» كد كالاى مورد نظر خود را انتخاب نماييد. در صورتى كه در قسمت «برگه ها» براى گزارش محدوده تاريخ تعيين نموديد و مى خواهيد 
جمع گزارش قبل از محدوده، در گزارش نشان داده شود، گزينه «جمع عمليات از تاريخ زير تا ابتداى محدوده در گزارش بازنمايى شود» را تيك بزنيد. در صورتى كه مى 

خواهيد جمع عمليات مزبور از تاريخ مورد نظر شما تا ابتداى محدوده نشان داده شود، در قسمت «تاريخ» تاريخ مورد نظر خود را وارد نماييد.
به دليل اينكه مى خواهيد گزارشى از عمليات يك كالا بر حسب محدوده هاى زمانى اخذ نماييد نحوه محاسبه به صورت پيش فرض «اخذ سرجمع در محدوده هاى زمانى» 

انتخاب شده است. گزينه هاى «سرجمع مقادير نيز محاسبه شود» و «سطرهاى فاقد مانده در گزارش ظاهر نشوند» را در صورت نياز تيك بزنيد.
در قسمت «اخذ سرجمع برحسب» مى بايست تعيين نماييد كه محدوده هاى زمانى گزارش برحسب چه باشد. در اين قسمت مى توانيد «ماه هاى سال شمسى»، «ماه هاى 
سال ميلادى»، «روزهاى سال»، «هفته - شنبه تا جمعه»، «هفته دوشنبه تا يكشنبه»، «سال هاى مالى»و يا «محدوده دلخواه» را انتخاب نماييد. در صورتى «محدوده 
دلخواه» را انتخاب نماييد لازم است در قسمت «تعداد روزهاى هر محدوده» عدد مورد نظر را وارد نماييد. در صورتى كه قصد داريد محدوده تاريخ در شرح عمليات نشان 

داده شود، گزينه «محدوده تاريخ در شرح عمليات بازنمايى شود» را تيك بزنيد.
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در قسمت «فرم گزارش» هم مى توانيد فرم مورد نظر خود را انتخاب نماييد. در قسمت «برگه ها»، «رخدادها»، «شرايط» و «ترتيب» تغييرات مورد نظر خود را اعمال 
نماييد، سپس تكمه تصويب را كليك نماييد.
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چگونه مى توان گزارشى از خلاصه عمليات يك مركز مصرف يا تامين كالا برحسب محدوده هاى زمانى اخذ   130  
نمود؟

از منوى گزارش، «خلاصه عمليات يك مركز مصرف يا تامين كالا» را انتخاب نماييد. سپس پنجره «عمليات مركز مصرف يا تامين كالا» ظاهر مى شود.

 

در قسمت «گزارش مركز – كد» كد مركز مورد نظر خود را انتخاب نماييد. در صورتى كه در قسمت «برگه ها» براى گزارش محدوده تاريخ تعيين نموديد و مى خواهيد 
جمع گزارش قبل از محدوده، در گزارش نشان داده شود، گزينه «جمع عمليات از تاريخ زير تا ابتداى محدوده در گزارش بازنمايى شود» را تيك بزنيد. در صورتى كه مى 

خواهيد جمع عمليات مزبور از تاريخ مورد نظر شما تا ابتداى محدوده نشان داده شود، در قسمت «تاريخ» تاريخ مورد نظر خود را وارد نماييد.
به دليل اينكه مى خواهيد گزارشى از عمليات يك مركز مصرف يا تامين كالا بر حسب محدوده هاى زمانى اخذ نماييد نحوه محاسبه به صورت پيش فرض «اخذ سرجمع در 

محدوده هاى زمانى» انتخاب شده است. گزينه هاى «سرجمع مقادير نيز محاسبه شود» و «سطرهاى فاقد مانده در گزارش ظاهر نشوند» را در صورت نياز تيك بزنيد.
در قسمت «اخذ سرجمع برحسب» مى بايست تعيين نماييد كه محدوده هاى زمانى گزارش برحسب چه باشد. در اين قسمت مى توانيد «ماه هاى سال شمسى»، «ماه هاى 
سال ميلادى»، «روزهاى سال»، «هفته - شنبه تا جمعه»، «هفته دوشنبه تا يكشنبه»، «سال هاى مالى»و يا «محدوده دلخواه» را انتخاب نماييد. در صورتى «محدوده 
دلخواه» را انتخاب نماييد لازم است در قسمت «تعداد روزهاى هر محدوده» عدد مورد نظر را وارد نماييد. در صورتى كه قصد داريد محدوده تاريخ در شرح عمليات نشان 

داده شود، گزينه «محدوده تاريخ در شرح عمليات بازنمايى شود» را تيك بزنيد.
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 در قسمت «فرم گزارش» هم مى توانيد فرم مورد نظر خود را انتخاب نماييد. در قسمت «برگه ها»، «رخدادها»، «شرايط» و «ترتيب» تغييرات مورد نظر خود را اعمال 

نماييد،  سپس تكمه تصويب را كليك نماييد.
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	65 اگر در هنگام ذخیره برگه با پیغام خطایی مبتنی بر اینکه ارتباط با سرور قطع شده است مواجه شویم، چگونه می‌توان برگه انبار را به صورت موقت ذخیره کنیم؟ 
	66 چگونه می‌توان یک برگه «اصلاح بهای کالاهای وارده» تنظیم نمود و چه کاربردی دارد؟
	67 برگه «نقل و انتقال» چه کاربردی دارد و چگونه می‌توان یک برگه «نقل و انتقال» تنظیم نمود؟
	68 چگونه می‌توان بهای کالاها را به اقل بهاي تمام شده و خالص ارزش فروش (بهاي نرمال) تبدیل کرد؟ 
	69 برگه «تعدیل» چه کاربردی دارد و چگونه می‌توان یک برگه «تعدیل» تنظیم نمود؟
	70 چگونه می‌توان در شروع سیستم، موجودی ابتدای دوره را به سیستم معرفی نمود؟
	71 در هنگام تنظیم برگه موجودی ابتدای دوره، چگونه به صورت یکباره تعدادی کالا را در برگه فراخوانی کنیم؟ 
	72 در هنگام تنظیم برگه موجودی ابتدای دوره، چگونه برگه موجودی انتهای دوره سال قبل را در برگه فراخوانی کنیم؟ 
	73 در انبار «مقداري - تعدادي»، هنگام تنظیم برگه موجودی ابتدای دوره، چگونه می‌توان مقدار موجودی در انتهای سال مالی قبل را در برگه فراخوانی کنیم؟
	74 برگه موجودی انتهای دوره چه کاربردی دارد و چگونه می‌توان یک برگه موجودی انتهای دوره تنظیم نمود؟ 
	75 در هنگام تنظیم برگه موجودی انتهای دوره، گزینه «مانده حسابهای موجودی کالاهای میانگین صفر شود» چه کاربردی دارد؟ 
	76 چگونه می‌توان یک برگه انبارگردانی به صورت مستقیم و بدون استفاده از برگه شمارش کالا تنظیم نمود؟ 
	77 در هنگام تنظیم و یا ثبت برگه انبارگردانی، رفتار کالاهایی دارای روش تعیین بهای «شناسایی ویژه» می‌باشند به چه صورت است؟ 
	78 در سيستم‌هايي كه عمليات انبار در بين دو سيستم اطلاعاتي مجزا از هم راهبري مي‌شوند (مثلاً يك سيستم تعدادي و يك سيستم تعدادی - ريالي)، انبارگرداني فقط در يكي از سيستم‌هاي اطلاعاتي انجام مي‌شود. چگونه می‌توان تاثيرات انبارگرداني یک سیستم را به صورت مناسب به سيستم ديگر اعمال نمود؟

	برگه‌های انبار موجود
	79 چگونه می‌توان با در اختیار داشتن «سری» و «شماره» یک برگه، آن را احضار نمود؟ 
	80 چگونه می‌توان یک برگه انبار تنظیم شده را اصلاح نمود؟
	81 چگونه مي‌توان در هنگام اصلاح برگه، جستجو و جایگزینی در شرح‌ را انجام داد؟
	82 چگونه می‌توان نوع رخداد مندرج در برخی از سطرهای یک برگه را به طور یکباره اصلاح نمود؟
	83 چگونه می‌توان کالاهای مندرج در برخی از سطرهای یک برگه را به یک کالا تغییر داد؟
	84 چگونه می‌توان انبار را برای برخی از کالاهای یک برگه تغییر داد؟
	85 چگونه می‌توان مراکز مصرف یا تامین کالای مندرج در برخی از سطرهای یک برگه را به یک مرکز تغییر داد؟ 
	86 چگونه می‌توان بچ‌های مندرج در برخی از سطرهای یک برگه را به یک بچ تغییر داد و یا اینکه یکباره برای برخی از سطرها بچ تعیین نمود؟ 
	87 چگونه می‌توان مقادیر مندرج در برخی از سطرهای یک برگه را به یک مقدار تغییر داد و یا اینکه یکباره برای برخی از سطرها مقدار تعیین نمود؟ 
	88 چگونه می‌توان بهای واحد را برای تمام و یا برخی از سطرهای یک برگه به «یک بهای ثابت»، «آخرین بهای وارده»، «بیشترین بهای وارده»، «بهای استاندارد کالا» و یا «بهای نرمال» تغییر داد؟
	89 چگونه می‌توان شرح برخی از سطرهای یک برگه را یکباره به یک شرح ثابت تغییر داد و یا اینکه شرح‌های سطرهای انتخابی را با استفاده از قوانین شرح رخدادهای انبار اصلاح کرد؟
	90 تفاوت برگه‌های «پیش نویس»، «عملیاتی» و «تایید شده» انبار در چیست؟ 
	91 چگونه می‌توان یک برگه انبار را از پیش نویس به عملیاتی تبدیل نمود؟
	92 چگونه می‌توان سند انبار مربوط به یک برگه را ملاحظه نمود؟
	93 چگونه می‌توان یک سند انبار را تبدیل به سند حسابداری نمود؟

	نکات مشترک گزارش‌ها
	94 چگونه می‌توان رخدادهای متصل به یک رخداد را ملاحظه نمود؟ 
	95 گزینه «سرجمع مقادیر نیز محاسبه شود» چه کاربردی دارد؟ 
	96 در محاوره اغلب گزارش‌ها در قسمت «رخدادها»، رخدادهای «برآوردی»، «برآوردی به واقعی»، «واقعی شده» و «واقعی» چه مفهومی دارند؟
	97 گزینه «رخدادهای برگشت دوره جاری به صورت مستقل بازنمایی شوند» چه مفهومی دارد؟
	98 گزینه «رخدادهای تعدیل به صورت مستقل بازنمایی شوند» چه مفهومی دارد؟ 
	99 گزینه «رخدادهای اصلاح بهای وارده به صورت مستقل بازنمایی شوند» چه مفهومی دارد؟ 
	100 گزینه «تغییرات رخدادها فقط در محدوده گزارش (تاریخ، سند و بخش) محاسبه شوند» چه مفهومی دارد؟ 

	فهرست برگه‌های انبار
	101 چگونه می‌توان فهرست برگه‌های انبار را ملاحظه نمود؟
	102 چگونه می‌توان تاریخ یک برگه انبار را تغییر داد؟ 

	فهرست رخدادهای انبار
	103 چگونه می‌توان فهرست رخدادهای انبار را ملاحظه نمود؟
	104 چگونه می‌توان گزارشی گرفت که در آن، تمام یا بخشی از ورودها یا خروج‌های یک انبار، در یک محدوده تاریخ نمایش داده شود؟ 

	برگه‌های درخواست جدید
	105 چگونه می‌توان یک برگه درخواست تنظیم نمود؟
	106 برگه درخواست خرید (تهیه یا تامین) کالا چه تفاوتی با درخواست تحویل کالا از انبار دارد؟ 
	107 در چه مواقعی می‌توان یک درخواست رزرو شده تنظیم نمود؟ 
	108 چگونه می‌توان یک کالا را برای یک واحد رزرو نمود؟
	109 آیا می‌توان کالای مورد درخواست در برگه درخواست را طی چند مرحله به واحد مربوطه تحویل داد؟
	110 چگونه می‌توان برای کالاهایی که موجودی آنها از حداقل موجودی و یا نقطه سفارش کمتر است درخواست خرید صادر کرد؟
	111 چگونه می‌توان برای کالاهای یک برگه درخواست خروج، درخواست خرید صادر کرد؟

	فهرست برگه‌های درخواست
	112 چگونه می‌توان فهرست برگه‌های درخواست را ملاحظه نمود؟

	فهرست رخدادهای درخواست
	113 چگونه می‌توان فهرست رخدادهای درخواست را ملاحظه نمود؟

	انتقال درخواست‌های جاری از سال مالی قبل
	114 چگونه می‌توان پس از خاتمه یک سال مالی، درخواست‌های جاری آن سال مالی را به سال جدید منتقل نمود؟ 

	برگه‌های شمارش کالا
	115 برگه‌های شمارش کالا چه کاربردی دارند؟
	116 چگونه می‌توان یک برگه شمارش کالا تنظیم نمود؟
	117 چگونه می‌توان برای یک برگه شمارش کالا، شمارش نهایی انجام داد و سپس آن برگه را به عنوان یک برگه انبارگردانی در سیستم ثبت نمود؟
	118 فیلد مرجع در برگه‌های شمارش کالا چه کاربردی دارد؟ 

	سند انتقال مانده حسابها انحراف
	119 چگونه می‌توان سند انتقال مانده حسابهای انحراف را تنظیم نمود؟

	گزارش از عملیات کالا، مرکز مصرف یا تامین کالا، بچ، مجموعه کالا
	120 چگونه می‌توان گزارشی از عملیات یک کالا اخذ نمود؟
	121 چگونه می‌توان گزارشی از عملیات یک مرکز مصرف یا تامین کالا اخذ نمود؟
	122 چگونه می‌توان گزارشی از عملیات یک بچ اخذ نمود؟
	123 چگونه می‌توان گزارشی از عملیات یک مجموعه کالا اخذ نمود؟

	گزارش از عملیات انبار یک حساب و تفصیلی
	124 چگونه می‌‌توان گزارشی از عملیات انبار یک حساب و تفصیلی اخذ نمود؟

	گزارش گردش و موجودی کالا، مرکز مصرف یا تامین کالا، بچ، مجموعه کالا
	125 چگونه می‌توان گزارشی از گردش و موجودی کالاها اخذ نمود؟
	126 چگونه می‌توان گزارشی از گردش مراکز تامین و مصرف کالاها اخذ نمود؟
	127 چگونه می‌توان گزارشی از گردش بچ‌های کالا اخذ نمود؟ 
	128 چگونه می‌توان گزارشی از گردش و موجودی کالاهای یک مجموعه اخذ نمود؟

	گزارش خلاصه عملیات از کالا، مرکز مصرف یا تامین کالا
	129 چگونه می‌توان گزارشی از خلاصه عملیات یک کالا برحسب محدوده‌های زمانی اخذ نمود؟
	130 چگونه می‌توان گزارشی از خلاصه عملیات یک مرکز مصرف یا تامین کالا برحسب محدوده‌های زمانی اخذ نمود؟




